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Resolucion DGAN-003-2025

MINISTERIO DE CULTURA Y JUVENTUD. DIRECCION GENERAL DEL ARCHIVO NACIONAL. San José,
a las catorce horas y treinta y un minutos del siete de marzo de dos mil veinticinco.

RESULTANDO QUE

. El articulo 30 de la Constituciéon Politica garantiza el libre acceso a los departamentos
administrativos con propdsitos de informacién sobre asuntos de interés publico.

. En el articulo 10 de la Ley del Sistema Nacional de Archivos N2 7202 de 24 de octubre de 1990, se
garantiza el libre acceso a todos los documentos que produzcan o custodien las instituciones a las
que se refiere el articulo 2° de esa ley. Cuando se trate de documentos declarados secreto de
Estado o de acceso restringido, perderan esa condicién después de treinta afios de haber sido
producidos y podrdan facilitarse para investigaciones de caracter cientifico-cultural, debidamente
comprobadas, siempre que no se irrespeten otros derechos constitucionales.

. De conformidad con el articulo 23 inciso b) de la ley N° 7202, la Direccion General del Archivo
Nacional tiene la funcién de facilitar los documentos textuales, graficos, audiovisuales, y legibles
por maquina, pertenecientes a la Nacidon, que constituyan el patrimonio documental nacional, asi
como la documentacidn privada y particular que le fuere entregada para su custodia.

. La Ley General de la Administracién Publica en su articulo 16 inciso 1) establece que “En ningtn
caso podradn dictarse actos contrarios a reglas univocas de la ciencia o de la técnica, o a principios
elementales de justicia, I6gica o conveniencia.”

. El articulo 6 de la Ley Marco de Acceso a la Informacién Publica N° 10557 del 23 de octubre de
2024, dispone que cuando se deniegue la solicitud de informacién de manera total o parcial, se
debera motivar el acto y especificar la base y normativa que sustenta la negativa.

. En el articulo 1 del Reglamento Ejecutivo de la Ley N2 7202, dado por Decreto N2 40554-C del 29
de junio del 2017, correspondiente al glosario, se dispone que:

“Para los fines del presente Reglamento, se entenderd por:
(...)
Conservacion Documental: Es el conjunto de acciones que tienen como objetivo evitar, detener o
reparar el deterioro y dafios sufridos en los documentos, y las medidas necesarias para asegurar
su perdurabilidad en el tiempo. Tiene dos elementos importantes que son la restauracion y la
preservacion.”

7. El articulo 49 del citado Reglamento establece que “(...) Conservar es la funcién cuyo objetivo
especifico es evitar, detener y reparar el deterioro y los dafios de los documentos, incluyendo la
aplicacion de métodos y técnicas de preservacion y restauracion. Los archivos que forman parte
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del Sistema llevardn a cabo esta funcion de conformidad con las regulaciones establecidas en el
Capitulo V Seccion lll del presente Reglamento.”

8. El articulo 58 del citado Reglamento Ejecutivo define la funcién de facilitar como: “(...) el proceso
mediante el cual se pone a disposicion de los usuarios la documentacion de una entidad, con fines
diversos, para lo cual se deben tomar en cuenta las medidas de control interno necesarias.”

9. El articulo 77 del indicado Reglamento Ejecutivo seiala que: “La preservacion es el conjunto de
medidas necesarias para mantener la integridad fisica y funcional de los documentos y su
estructura Idgica en soporte digital, de forma tal, que se garantice su integridad, inalterabilidad,
autenticidad y disponibilidad, de acuerdo con las normas y estdndares profesionales sobre la
materia. En el caso de documentos electrdnicos, deberdn preverse las politicas de migracion
necesarias para asegurar la conservacion de largo plazo, lo cual debe incluir los metadatos
minimos que aseguren la informacion relativa a su origen y otras caracteristicas bdsicas.”

10. El articulo 82 del indicado Reglamento Ejecutivo respecto a las labores de conservacién indica
que: “(...) Los Archivos del Sistema realizardn rutinas bdsicas de conservacion preventiva de
documentos que respondan a las politicas establecidas en el plan de conservacion de
documentos, de acuerdo con las ultimas técnicas en esa especialidad, y tomando en cuenta que:

(...)

b-. Para la conservacion de los documentos se debe tomar en cuenta que existen factores fisicos,
quimicos, bioldgicos y tecnoldgicos que provocan el deterioro del documento, tales como
humedad, temperatura, luz, contaminacion atmosférica, insectos, roedores, fuego e
inundaciones. Para tal fin contardn con: locales adecuados, estanteria metdlica, repositorios
digitales, cajas libres de dcido para guardar los documentos, equipo contra incendios, proteccion
contra inundaciones. Deberdn tener el cuidado necesario para el manejo de los documentos y
mantener un programa permanente de rutinas de limpieza del archivo, contenedores,
documentos y demds instalaciones; politicas de migracion de documentos en caso necesario y
seguridad en los sistemas de informacion.”

11. El articulo 84 del indicado Reglamento Ejecutivo refiere sobre las medidas de preservacion de
documentos en soporte tradicional, lo siguiente: “En los depdsitos, salas de consulta y de
tratamiento archivistico de los archivos del Sistema, se deberdn observar las siguientes medidas
de preservacion y control de los documentos en soporte tradicional:

a-. S6lo tendrdn acceso a los depdsitos los funcionarios del archivo, o aquellas personas que
cuenten con previa autorizacion.

c-. Los documentos seran guardados en cajas libres de dcido, debidamente identificadas, que
faciliten su consulta y garanticen la preservacion del patrimonio documental.

d-. Las estanterias, cajas y los documentos deberdn someterse a limpieza periddica.

m-. Se deben realizar revisiones periddicas en los depdsitos para detectar anomalias que afecten
la documentacion.

(.)"
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12. El articulo 93 del citado Reglamento Ejecutivo sefala sobre los planes de prevencion de
desastres: “Los encargados de los archivos del Sistema establecerdn planes de prevencion de
desastres que contemplen sistemas de seguridad para la salvaguarda de los documentos en sus
diferentes soportes, como para la proteccion del personal que labora en ellos. Asimismo,
realizaran controles periddicos con el fin de garantizar adecuadas condiciones ambientales,
instalaciones, manejo, mantenimiento y estado fisico de los fondos.”

13. El articulo 105 del Reglamento Ejecutivo en mencién indica que cuando el deterioro de los
documentos sea evidente, el encargado del archivo podra denegar la reproduccidn mediante
fotocopia de los documentos temporal o permanentemente mediante acto debidamente
justificado y debera valorar otras alternativas de reproduccién que no dafien los documentos.

14. El articulo 71 del Reglamento de Organizacidn y Servicios del Archivo Nacional, dado por Decreto
N2 40555-C del 29 de junio del 2017, establece que: “El Departamento de Conservacion es el
responsable de preservar y restaurar los documentos que custodia la Institucion, brindar los
servicios de reprografia documental y asesorar y capacitar en conservacion documental al
Sistema Nacional de Archivos.”

15. El articulo 73 del citado reglamento, dado por Decreto N2 40555-C, sefiala las funciones
ejercidas por el Departamento de Conservacidn, entre las que se encuentran las siguientes:

“a-. Formular directrices para la dptima conservacion del patrimonio documental que custodia
el Archivo Nacional.

e-. Monitorear regularmente los niveles de humedad relativa y temperatura en los depdsitos
documentales del Archivo Nacional.

f-. Realizar diagndsticos periddicos del estado de conservacion de los fondos documentales del
Archivo Nacional, para establecer prioridades en los programas de restauracion, microfilmacion
y digitalizacion.

g-. Inspeccionar periddicamente los depdsitos documentales del Archivo Nacional, para corregir
las situaciones que pongan en riesgo su apropiada conservacion.

I-. Aplicar rutinas de conservacion preventiva a los depdsitos y al acervo documental del Archivo
Nacional, asi como a estanterias y unidades de conservacion.

g-. Instruir y supervisar la realizacion de las rutinas de limpieza de todas las Instalaciones del
Archivo Nacional.

t-. Coordinar la fumigacion de las Instalaciones del Archivo Nacional.

(...)”

16. El articulo 94 del Reglamento de Organizacidn y Servicios del Archivo Nacional seiala que “la
Direccion podrd prohibir la reproduccion, temporal o permanentemente de los documentos
cuando el deterioro es evidente y de conformidad con el criterio técnico que emita el
Departamento de Conservacion.”
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17. Mediante dictdmenes emitidos por la Procuraduria General de la Republica, C-248-2001 de 17
de setiembre de 2001 y C-022-2002 de 21 de enero del 2002, quedd debidamente acreditada
la facultad de la Direccion General del Archivo Nacional para restringir, por motivos de
conservacién y conveniencia, el acceso y reproduccidon de los fondos documentales que
custodia. En lo que interesa dichos dictdmenes expresan respectivamente:

“(...)

Sin embargo, la connotacion que le da el legislador al acervo documental que forma parte del
patrimonio cientifico-cultural del Estado, al declararlo de interés publico, inclina
definitivamente la balanza a favor de su conservacion, incluso, si ello significa restringir del todo
la reproduccion de la documentacion.”

“(...)
CONCLUSIONES

A. Los bienes administrados por la Direccion General del Archivo Nacional forman parte del
"Patrimonio Cientifico- Cultural” de Costa Rica.

B. La Direccion General y la Junta Administrativa del Archivo Nacional pueden restringir
razonada y justificadamente el acceso o la reproduccion de documentos.

C. Las restricciones del acceso o la reproduccion de documentos debe ser con respeto de las
competencias establecidas en Ley N2 7202 (Ley del Sistema Nacional de Archivos) y en su
Reglamento. Y sus contenidos no pueden trascender los limites que se establecen en la
Constitucion y que han sido interpretados por la Sala Constitucional. (...)”

18. El articulo 7 de la Ley General de Control Interno N2 8292 de 31 de julio de 2002, dispone que
los entes y érganos sujetos a esta ley, dispondran de sistemas de control internos, los que
deberan ser aplicables, completos, razonables, integrados y congruentes con sus competencias
y atribuciones institucionales y que ademas proporcionen seguridad en el cumplimiento de
esas atribuciones y competencias.

19. Las Normas de control interno para el Sector Publico emitidas mediante resolucion del despacho
de la Contralora General de la Republica a las 9 horas del 26 de enero de 2009, disponen en sus
normas 1.1y 1.2 que el control interno comprende la serie de acciones disefadas y ejecutadas
por la administracion activa para proporcionar una seguridad razonable en torno a la
consecucién de los objetivos organizacionales, tales como proteger y conservar el patrimonio
publico, exigir confiabilidad y oportunidad de la informacién, garantizar eficiencia y eficacia de
las operaciones y cumplir con el ordenamiento juridico y técnico.

20. La Ley General de Salud, N2 5395, en su articulo 1 establece que la salud de la poblacién es un
bien de interés publico tutelado por el Estado.

21. El titulo Il de la citada Ley indica los deberes y restricciones a que quedan sujetas las personas
en consideracién a la salud de terceros y sefiala en su articulo 37 que ninguna persona podra
actuar o ayudar en actos que signifiquen peligro, menoscabo o dafio para la salud de terceros
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o de la poblacién y deberd evitar toda omisidon en tomar medidas o precauciones en favor de
la salud de terceros.

22. El Codigo de Trabajo en su articulo 214 indica que “Sin perjuicio de otras obligaciones que este
Caodigo impone, en relacion con los riesgos del trabajo, el patrono asegurado queda también
obligado a:

1. Adoptar las medidas preventivas que sefialen las autoridades competentes, conforme a los
reglamentos en vigor, en materia de salud ocupacional...”

23. El articulo 273 del citado cédigo establece: “ Decldrase de interés publico todo lo referente a
salud ocupacional, que tiene como finalidad promover y mantener el mds alto nivel de bienestar
fisico, mental y social del trabajador en general; prevenir todo dafio causado a la salud de éste
por las condiciones del trabajo; protegerlo en su empleo contra los riesgos resultantes de la
existencia de agentes nocivos a la salud; colocar y mantener al trabajador en un empleo con sus
aptitudes fisioldgicas y sicoldgicas y, en sintesis, adaptar el trabajo al hombre y cada hombre a
su tarea.”

24. El articulo 282 del cddigo citado, indica que “Corre a cargo de todo patrono la obligacion de
adoptar, en los lugares de trabajo, las medidas para garantizar la salud ocupacional de los
trabajadores, conforme a los términos de este Codigo, su reglamento, los reglamentos de salud
ocupacional que se promulguen, y las recomendaciones que, en esta materia, formulen tanto el
Consejo de Salud Ocupacional, como las autoridades de inspeccion del Ministerio de Trabajo y
Seguridad Social, Ministerio de Salud e Instituto Nacional de Seguros.”

CONSIDERANDO QUE

1. Los documentos originales que custodia la Direccidon General del Archivo Nacional tienen un
alto valor para la ciencia y la cultura, y son parte del patrimonio de la Nacion.

2. La Direccidn General del Archivo Nacional tiene la responsabilidad de facilitar el acceso a los
documentos bajo su custodia, garantizando la preservacion y conservacién de estos, conforme
lo establece la normativa aplicable.

3. La Direccién General del Archivo Nacional tiene como una de sus funciones principales el
resguardo, conservacidn y preservacion del patrimonio documental de la Nacién. Siendo la
conservaciéon de los documentos un deber y responsabilidad institucional, que implica la
aplicacion de medidas preventivas de resguardo segun los requerimientos técnicos y
normativos.
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La Direccidn General puede tomar las medidas necesarias para mantener la integridad fisica de
los documentos que custodia.

La Direccidn General del Archivo Nacional tiene la facultad para restringir, por motivos de
conservacién y conveniencia, el acceso y reproduccién de los fondos documentales que
custodia.

La Direccidn General del Archivo Nacional identificéd un agente de deterioro que pone en riesgo
el patrimonio documental de la Nacidn custodiado en el depdsito 2 del Departamento Archivo
Histérico.

Las acciones de control del riesgo de deterioro patrimonial y disposiciones en materia de salud
ocupacional implican medidas radicales, que ameritan la proteccién de la salud de las personas
funcionarias, evitando condiciones que puedan comprometer su integridad fisica.

La connotacién que le da el legislador al acervo documental que forma parte del patrimonio
cientifico-cultural del Estado, al declararlo de interés publico, exige priorizar su conservacion,
incluso, si esto significa restringir totalmente la reproduccion de los documentos para
garantizar su preservacion y evitar riesgos que puedan comprometer su integridad.

El Departamento de Conservacidon, mediante informe DGAN-DC-REST-015-2025, emitido en
febrero del 2025, que forma parte integral de esta resolucién, brinda una serie de
recomendaciones tendientes a proteger el patrimonio documental custodiado en el depdsito
2 del Departamento Archivo Histérico del Archivo Nacional.

POR TANTO,

Con fundamento en las atribuciones que le confieren los articulos 28 inciso a) de la Ley del Sistema
Nacional de Archivos y 34 del Reglamento de Organizacidén y Servicios del Archivo Nacional, la
Directora General del Archivo Nacional resuelve,

Restringir por un plazo de 90 dias naturales a partir de la comunicaciéon de la presente
resolucidn el acceso y facilitacion a las personas usuarias, personas funcionarias y entidades,
de los documentos originales en soporte papel que se custodian en el depdsito N° 2 del
Departamento Archivo Histérico, con el fin de aplicar las medidas de conservacidn necesarias
para garantizar la integridad del patrimonio documental de la Nacion.

Informar que dicha restriccidon podra ser prorrogada por un periodo igual si la situacién que
pone en riesgo a los documentos no puede subsanarse en el periodo antes citado.
CARMEN ELENA CAMPOS RAMIREZ (FIRMA)

COMUNI’QUESE PERSONA FISICA, CPF-07-0078-0501.

Fecha declarada: 07/03/2025 06:01:54 PM
Esta es una representacion gréafica Gnicamente,

verifique la validez de la firma. ,
Carmen Elena Campos Ramirez

DIRECTORA GENERAL
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