
 
 

Hacia un futuro Informado. 
I Encuentro de archivos públicos en Guanacaste. 

 

Fechas: 20, 21 y 22 de agosto de 2024.  

Duración: 20 horas  

Modalidad: Presencial, en la provincia de Guanacaste.  

Lugar: Agencia del ICE, Liberia 

Horario: 8:30 am. a 4:00 pm.  

 

Justificación: De acuerdo con el inciso k) del artículo 11 de la Ley del Sistema Nacional 
de Archivos, el Archivo Nacional tiene la competencia de organizar actividades de 
capacitación que impulsen el desarrollo de los archivos públicos en Costa Rica. 

En el marco de la celebración de los 200 años de la anexión del Partido de Nicoya a 
Costa Rica, el Archivo Nacional busca brindar a la población guanacasteca que labora 
en los archivos de la provincia, conocimientos en materia de gestión de documentos y 
archivos que colabore con su quehacer diario.  

Este encuentro les brindará a los participantes conocimientos básicos en archivística 
como ciencia de la información, con un enfoque a la administración y custodia de los 
documentos en soporte papel y electrónico que se producen y reciben en las oficinas. 

 

Población meta: Estudiantes, funcionarios de instituciones públicas, empleados de 
empresas privados y la ciudadanía en general, preferiblemente sin formación superior 
en el campo de la archivística o docentes de secretariado de los Colegios Técnicos del 
Ministerio de Educación Pública. Cualquier interesado deberá ostentar como mínimo 
el grado de Bachillerato en Secundaria, además de mostrar interés y compromiso por 
el curso. 

 

Objetivo de la actividad:  Promover el desarrollo archivístico de las instituciones en la 
provincia de Guanacaste.  

 

 



 
 

Programa Preliminar 

 

MARTES 20 AGOSTO (7 horas)  

8:30 - 9:00 Inicio del evento y palabras de bienvenida a cargo de:  

• Señora Carmen Campos Ramírez, Directora General (presencial). 
• Jerarca del Ministerio de Cultura y Juventud (por confirmar).   

9:00 - 10:15 Charla Introducción a la archivística, a cargo del señor Pablo Ballestero 
Rodríguez, profesional de la Unidad Servicios Técnicos Archivísticos del Archivo 
Nacional  

10:15 - 11:30 Charla Legislación Archivística, a cargo del señor Luis Carlo Rojas Mora, 
profesional de la Unidad Servicios Técnicos Archivísticos del Archivo Nacional  

11:30 - 13:00 Almuerzo  

13:00 - 14:15 Charla Gestión de expedientes administrativos, a cargo del señor Pablo 
Ballestero Rodríguez, profesional de la Unidad Servicios Técnicos Archivísticos del 
Archivo Nacional  

14:15 – 14:30 Receso  

14:30 – 16:00 Charla Actas de órganos colegiados, a cargo del señor Luis Carlo Rojas 
Mora, profesional de la Unidad Servicios Técnicos Archivísticos del Archivo Nacional 

 

MIÉRCOLES 22 DE AGOSTO (6,5 horas)  

8:30 - 9:00 Registro de asistencia 

9:00 – 10:15 Charla de Introducción a la gestión de documentos electrónicos, a cargo 
del señor Luis Carlo Rojas Mora, profesional de la Unidad Servicios Técnicos 
Archivísticos del Archivo Nacional   

10:15 - 11:30 Charla sobre digitalización de documentos: Normas técnicas del Archivo 
Nacional, a cargo del señor Luis Carlo Rojas Mora, profesional de la Unidad Servicios 
Técnicos Archivísticos del Archivo Nacional  

11:30 - 13:00 Almuerzo  

13:00 - 14:15 Charla sistemas institucionales de archivos, Luis Fernando Jaén García.  

14:15 – 14:30 Receso  



 
 
14:30 – 16:00 Conversatorio Experiencias sobre archivos municipales, 
Municipalidades participantes: Liberia, Carrillo, Tilarán y La Cruz (solicitar a cada una 
de las municipalidades de la provincia participación en el conversatorio)  

 

JUEVES 23 DE AGOSTO (6.5 horas)  

8:30 - 9:00 Registro de asistencia 

9:00 – 10:45 Charla valoración documental en Costa Rica, a cargo de la señora 
Estrellita Cabrera Ramírez, profesional de la Unidad Servicios Técnicos Archivísticos 
del Archivo Nacional  

10:45 - 11:30 Charla de transferencias al Archivo Histórico del Archivo Nacional, a 
cargo del señor Javier Gómez Jiménez, jefe del Departamento Archivo Histórico del 
Archivo Nacional  

11:30 - 13:00 Almuerzo  

13:00 - 14:15 Charla Conceptos básicos de conservación de documentos, expositor 
por confirmar. 

14:30 – 15:50 Charla estudios de usuarios y difusión de Archivos, expositor señor Luis 
Fernando Jaén García, profesor catedrático jubilado de la Carrera de Archivística de la 
Universidad de Costa Rica.   

15:50-16:00 Cierre de la actividad  

 


