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Hacia un futuro Informado.
| Encuentro de archivos publicos en Guanacaste.

Fechas: 20, 21y 22 de agosto de 2024.

Duracioén: 20 horas

Modalidad: Presencial, en la provincia de Guanacaste.
Lugar: Agencia del ICE, Liberia

Horario: 8:30 am. a 4:00 pm.

Justificacion: De acuerdo con elinciso k) del articulo 11 de la Ley del Sistema Nacional
de Archivos, el Archivo Nacional tiene la competencia de organizar actividades de
capacitacién que impulsen el desarrollo de los archivos publicos en Costa Rica.

En el marco de la celebracién de los 200 anos de la anexién del Partido de Nicoya a
Costa Rica, el Archivo Nacional busca brindar a la poblacién guanacasteca que labora
en los archivos de la provincia, conocimientos en materia de gestion de documentosy
archivos que colabore con su quehacer diario.

Este encuentro les brindara a los participantes conocimientos basicos en archivistica
como ciencia de la informacidén, con un enfoque a la administracion y custodia de los
documentos en soporte papely electréonico que se produceny reciben en las oficinas.

Poblaciéon meta: Estudiantes, funcionarios de instituciones publicas, empleados de
empresas privados y la ciudadania en general, preferiblemente sin formacion superior
en el campo de la archivistica o docentes de secretariado de los Colegios Técnicos del
Ministerio de Educacién Publica. Cualquier interesado debera ostentar como minimo
el grado de Bachillerato en Secundaria, ademas de mostrar interés y compromiso por
el curso.

Objetivo de la actividad: Promover el desarrollo archivistico de las instituciones en la
provincia de Guanacaste.
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Programa Preliminar

MARTES 20 AGOSTO (7 horas)
8:30 - 9:00 Inicio del evento y palabras de bienvenida a cargo de:

e Senora Carmen Campos Ramirez, Directora General (presencial).
e Jerarca del Ministerio de Cultura y Juventud (por confirmar).

9:00 - 10:15 Charla Introduccidn a la archivistica, a cargo del sefor Pablo Ballestero
Rodriguez, profesional de la Unidad Servicios Técnicos Archivisticos del Archivo
Nacional

10:15 - 11:30 Charla Legislacion Archivistica, a cargo del senor Luis Carlo Rojas Mora,
profesional de la Unidad Servicios Técnicos Archivisticos del Archivo Nacional

11:30 - 13:00 Almuerzo

13:00 - 14:15 Charla Gestion de expedientes administrativos, a cargo del sefor Pablo
Ballestero Rodriguez, profesional de la Unidad Servicios Técnicos Archivisticos del
Archivo Nacional

14:15-14:30 Receso

14:30 - 16:00 Charla Actas de 6rganos colegiados, a cargo del sefior Luis Carlo Rojas
Mora, profesional de la Unidad Servicios Técnicos Archivisticos del Archivo Nacional

MIERCOLES 22 DE AGOSTO (6,5 horas)
8:30 - 9:00 Registro de asistencia

9:00 - 10:15 Charla de Introduccién a la gestion de documentos electrénicos, a cargo
del senor Luis Carlo Rojas Mora, profesional de la Unidad Servicios Técnicos
Archivisticos del Archivo Nacional

10:15-11:30 Charla sobre digitalizacién de documentos: Normas técnicas del Archivo
Nacional, a cargo del sefior Luis Carlo Rojas Mora, profesional de la Unidad Servicios
Técnicos Archivisticos del Archivo Nacional

11:30 - 13:00 Almuerzo
13:00 - 14:15 Charla sistemas institucionales de archivos, Luis Fernando Jaén Garcia.

14:15-14:30 Receso
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14:30 - 16:00 Conversatorio Experiencias sobre archivos municipales,
Municipalidades participantes: Liberia, Carrillo, Tilarany La Cruz (solicitar a cada una
de las municipalidades de la provincia participacion en el conversatorio)

JUEVES 23 DE AGOSTO (6.5 horas)
8:30 - 9:00 Registro de asistencia

9:00 - 10:45 Charla valoraciéon documental en Costa Rica, a cargo de la senora
Estrellita Cabrera Ramirez, profesional de la Unidad Servicios Técnicos Archivisticos
del Archivo Nacional

10:45 - 11:30 Charla de transferencias al Archivo Histérico del Archivo Nacional, a
cargo del senor Javier Gomez Jiménez, jefe del Departamento Archivo Historico del
Archivo Nacional

11:30 - 13:00 Almuerzo

13:00 - 14:15 Charla Conceptos basicos de conservacién de documentos, expositor
por confirmar.

14:30 — 15:50 Charla estudios de usuarios y difusién de Archivos, expositor sefior Luis
Fernando Jaén Garcia, profesor catedratico jubilado de la Carrera de Archivistica de la
Universidad de Costa Rica.

15:50-16:00 Cierre de la actividad



