SISTEMA DF PLANIFICACION

Plan de Trabajo - Formulacioén - Archivo
Nacional

1| 1| 0 [Mantener Diagndstico | 100 100 | 100 | 100 Archivo |DSAE/A
actualizado el actualizado Nacional y |
diagndstico e Personas
informe de todas las Usuarias
transferencias
recibidas desde
1991 y su estado
actual.

1| 2| 1 |Tramitar las Bandas Solicitudes 0 100 0 0 Archivo DAH/O
transferencias a Nacionales de Nacional y CD
solicitud de la (Partituras) transferencia Personas
Direccién General (Solicitar en 2025 s tramitadas Usuarias
2'3' '_o‘mh:"do para recibir en ||

aclonat de Semestre 2026)

documentos

declarados de valor
cientifico-cultural,
de acuerdo con el
plan de
transferencias. Fase
previa: solicitud de
documentos para el
préximo afio (Segln
procedimiento y
plan de
transferencias)




Presentar las
solicitudes de los
reclamos
administrativos en
aquellas
instituciones que no
entreguen los
documentos con
VCC solicitados
ante la Direccién
General. (Plan de
transferencias)

Municipalidad de
Oreamuno

Reclamos
presentados

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAH

Presentar las
solicitudes de los
reclamos
administrativos en
aquellas
instituciones que no
entreguen los
documentos con
VCC solicitados
ante la Direccién
General. (Plan de
transferencias)

Secretaria
Técnica Nacional
(Setena)

Reclamos
presentados

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAH

Continuar con el
tramite de
transferencias de
documentos con
VCC, a solicitud del
Archivo Nacional,
cuyo tramite inicio
en afios anteriores.
(Cotejar, revisar,
completar el
tratamiento
archivistico,
guardar, publicar los
registros en la base
de datos y
actualizar el cuadro
de registro de
transferencias y de
control de
documentos de
VCC).

Hospital Nacional
Psiquiatrico

Actividades
de
coordinacion
realizadas

25

25

25

25

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAH/O
CD




Continuar con el
tramite de
transferencias de
documentos con
VCC, a solicitud del
Archivo Nacional,
cuyo tramite inicié
en afios anteriores.
(Cotejar, revisar,
completar el
tratamiento
archivistico,
guardar, publicar los
registros en la base
de datos y
actualizar el cuadro
de registro de
transferencias y de
control de
documentos de
VCCQ).

Municipalidad de
Pérez Zeleddn

Actividades
de
coordinacién
realizadas

25

25

25

25

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAH/O
CD

Continuar con el
tramite de
transferencias de
documentos con
VCC, a solicitud del
Archivo Nacional,
cuyo tramite inicio
en afios anteriores.
(Cotejar, revisar,
completar el
tratamiento
archivistico,
guardar, publicar los
registros en la base
de datos y
actualizar el cuadro
de registro de
transferencias y de
control de
documentos de
VCC).

Municipalidad de
San José

Actividades
de
coordinacion
realizadas

25

25

25

25

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAH/O
CD




Continuar con el
tramite de
transferencias de
documentos con
VCC, a solicitud del
Archivo Nacional,
cuyo tramite inicié
en afios anteriores.
(Cotejar, revisar,
completar el
tratamiento
archivistico,
guardar, publicar los
registros en la base
de datos y
actualizar el cuadro
de registro de
transferencias y de
control de
documentos de
VCCQ).

Asamblea
Legislativa

Actividades
de
coordinacién
realizadas

25

25

25

25

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAH/O
CD

Continuar con el
tramite de
transferencias de
documentos con
VCC, a solicitud del
Archivo Nacional,
cuyo tramite inicio
en afios anteriores.
(Cotejar, revisar,
completar el
tratamiento
archivistico,
guardar, publicar los
registros en la base
de datos y
actualizar el cuadro
de registro de
transferencias y de
control de
documentos de
VCC).

Municipalidad de
Liberia

Actividades
de
coordinacion
realizadas

25

25

25

25

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAH/O
CD




Continuar con el
tramite de
transferencias de
documentos con
VCC, a solicitud del
Archivo Nacional,
cuyo tramite inicié
en afios anteriores.
(Cotejar, revisar,
completar el
tratamiento
archivistico,
guardar, publicar los
registros en la base
de datos y
actualizar el cuadro
de registro de
transferencias y de
control de
documentos de
VCCQ).

Colegio Superior
de Sefioritas

Actividades
de
coordinacién
realizadas

25

25

25

25

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAH/O
CD

Continuar con el
tramite de
transferencias de
documentos con
VCC, a solicitud del
Archivo Nacional,
cuyo tramite inicio
en afios anteriores.
(Cotejar, revisar,
completar el
tratamiento
archivistico,
guardar, publicar los
registros en la base
de datos y
actualizar el cuadro
de registro de
transferencias y de
control de
documentos de
VCC).

Ministerio de
Relaciones
Exteriores,
MRREE

Actividades
de
coordinacion
realizadas

25

25

25

25

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAH/O
CD




Continuar con el
tramite de
transferencias de
documentos con
VCC, a solicitud del
Archivo Nacional,
cuyo tramite inicié
en afios anteriores.
(Cotejar, revisar,
completar el
tratamiento
archivistico,
guardar, publicar los
registros en la base
de datos y
actualizar el cuadro
de registro de
transferencias y de
control de
documentos de
VCCQ).

Consejo Nacional
de Vialidad,
Conavi

Actividades
de
coordinacién
realizadas

25

25

25

25

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAH/O
CD

Continuar con el
tramite de
transferencias de
documentos con
VCC, a solicitud del
Archivo Nacional,
cuyo tramite inicio
en afios anteriores.
(Cotejar, revisar,
completar el
tratamiento
archivistico,
guardar, publicar los
registros en la base
de datos y
actualizar el cuadro
de registro de
transferencias y de
control de
documentos de
VCC).

Consejo de
Transporte
Publico, CTP

Actividades
de
coordinacion
realizadas

25

25

25

25

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAH/O
CD




10

Continuar con el
tramite de
transferencias de
documentos con
VCC, a solicitud del
Archivo Nacional,
cuyo tramite inicié
en afios anteriores.
(Cotejar, revisar,
completar el
tratamiento
archivistico,
guardar, publicar los
registros en la base
de datos y
actualizar el cuadro
de registro de
transferencias y de
control de
documentos de
VCCQ).

Consejo Nacional
de Concesiones,
CNC

Actividades
de
coordinacién
realizadas

25

25

50

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAH/O
CD

11

Continuar con el
tramite de
transferencias de
documentos con
VCC, a solicitud del
Archivo Nacional,
cuyo tramite inicio
en afos anteriores.
(Cotejar, revisar,
completar el
tratamiento
archivistico,
guardar, publicar los
registros en la base
de datos y
actualizar el cuadro
de registro de
transferencias y de
control de
documentos de
VCC).

Municipalidad de
Golfito

Actividades
de
coordinacion
realizadas

25

25

25

25

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAH/O
CD




12

Continuar con el
tramite de
transferencias de
documentos con
VCC, a solicitud del
Archivo Nacional,
cuyo tramite inicié
en afios anteriores.
(Cotejar, revisar,
completar el
tratamiento
archivistico,
guardar, publicar los
registros en la base
de datos y
actualizar el cuadro
de registro de
transferencias y de
control de
documentos de
VCCQ).

Municipalidad de
La Union

Actividades
de
coordinacién
realizadas

25

25

25

25

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAH/O
CD

13

Continuar con el
tramite de
transferencias de
documentos con
VCC, a solicitud del
Archivo Nacional,
cuyo tramite inicio
en afos anteriores.
(Cotejar, revisar,
completar el
tratamiento
archivistico,
guardar, publicar los
registros en la base
de datos y
actualizar el cuadro
de registro de
transferencias y de
control de
documentos de
VCC).

Municipalidad de
Coto Brus

Actividades
de
coordinacion
realizadas

25

25

25

25

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAH/O
CD




14

Continuar con el
tramite de
transferencias de
documentos con
VCC, a solicitud del
Archivo Nacional,
cuyo tramite inicié
en afios anteriores.
(Cotejar, revisar,
completar el
tratamiento
archivistico,
guardar, publicar los
registros en la base
de datos y
actualizar el cuadro
de registro de
transferencias y de
control de
documentos de
VCCQ).

Instituto Nacional
de Vivienda y
Urbanismo, INVU

Actividades
de
coordinacién
realizadas

25

25

25

25

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAH/O
CD

15

Continuar con el
tramite de
transferencias de
documentos con
VCC, a solicitud del
Archivo Nacional,
cuyo tramite inicio
en afos anteriores.
(Cotejar, revisar,
completar el
tratamiento
archivistico,
guardar, publicar los
registros en la base
de datos y
actualizar el cuadro
de registro de
transferencias y de
control de
documentos de
VCC).

Instituto de
Desarrollo Agrario
(IDA) actual Inder

Actividades
de
coordinacion
realizadas

25

25

25

25

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAH/O
CD




16

Continuar con el
tramite de
transferencias de
documentos con
VCC, a solicitud del
Archivo Nacional,
cuyo tramite inicié
en afios anteriores.
(Cotejar, revisar,
completar el
tratamiento
archivistico,
guardar, publicar los
registros en la base
de datos y
actualizar el cuadro
de registro de
transferencias y de
control de
documentos de
VCCQ).

Junta de
Administracién
Portuaria y
Desarrollo
Econoémico de la
Vertiente Atlantica
(Japdeva)

Actividades
de
coordinacién
realizadas

25

25

25

25

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAH/O
CD

17

Continuar con el
tramite de
transferencias de
documentos con
VCC, a solicitud del
Archivo Nacional,
cuyo tramite inicio
en afos anteriores.
(Cotejar, revisar,
completar el
tratamiento
archivistico,
guardar, publicar los
registros en la base
de datos y
actualizar el cuadro
de registro de
transferencias y de
control de
documentos de
VCC).

Municipalidad de
Santo Domingo

Actividades
de
coordinacion
realizadas

25

25

25

25

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAH/O
CD




18

Continuar con el
tramite de
transferencias de
documentos con
VCC, a solicitud del
Archivo Nacional,
cuyo tramite inicié
en afios anteriores.
(Cotejar, revisar,
completar el
tratamiento
archivistico,
guardar, publicar los
registros en la base
de datos y
actualizar el cuadro
de registro de
transferencias y de
control de
documentos de
VCCQ).

Municipalidad de
Oreamuno

Actividades
de
coordinacién
realizadas

25

25

25

25

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAH/O
CD

19

Continuar con el
tramite de
transferencias de
documentos con
VCC, a solicitud del
Archivo Nacional,
cuyo tramite inicio
en afos anteriores.
(Cotejar, revisar,
completar el
tratamiento
archivistico,
guardar, publicar los
registros en la base
de datos y
actualizar el cuadro
de registro de
transferencias y de
control de
documentos de
VCC).

Municipalidad de
San Isidro de
Heredia

Actividades
de
coordinacion
realizadas

25

25

25

25

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAH/O
CD




20

Continuar con el
tramite de
transferencias de
documentos con
VCC, a solicitud del
Archivo Nacional,
cuyo tramite inicié
en afios anteriores.
(Cotejar, revisar,
completar el
tratamiento
archivistico,
guardar, publicar los
registros en la base
de datos y
actualizar el cuadro
de registro de
transferencias y de
control de
documentos de
VCCQ).

Poder Judicial
(documentos
secuestrados y
Tribunal de
Sanciones
Inmediatas)

Actividades
de
coordinacién
realizadas

25

25

25

25

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAH/O
CD

21

Continuar con el
tramite de
transferencias de
documentos con
VCC, a solicitud del
Archivo Nacional,
cuyo tramite inicio
en afos anteriores.
(Cotejar, revisar,
completar el
tratamiento
archivistico,
guardar, publicar los
registros en la base
de datos y
actualizar el cuadro
de registro de
transferencias y de
control de
documentos de
VCC).

Consejo Técnico
de Aviacion Civil

Actividades
de
coordinacion
realizadas

25

25

25

25

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAH/O
CD




22

Continuar con el
tramite de
transferencias de
documentos con
VCC, a solicitud del
Archivo Nacional,
cuyo tramite inicié
en afios anteriores.
(Cotejar, revisar,
completar el
tratamiento
archivistico,
guardar, publicar los
registros en la base
de datos y
actualizar el cuadro
de registro de
transferencias y de
control de
documentos de
VCCQ).

Instituto del Café

Actividades
de
coordinacién
realizadas

25

25

25

25

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAH/O
CD

23

Continuar con el
tramite de
transferencias de
documentos con
VCC, a solicitud del
Archivo Nacional,
cuyo tramite inicio
en afios anteriores.
(Cotejar, revisar,
completar el
tratamiento
archivistico,
guardar, publicar los
registros en la base
de datos y
actualizar el cuadro
de registro de
transferencias y de
control de
documentos de
VCC).

Municipalidad de
Santa Ana

Actividades
de
coordinacion
realizadas

25

25

25

25

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAH/O
CD




24

Continuar con el
tramite de
transferencias de
documentos con
VCC, a solicitud del
Archivo Nacional,
cuyo tramite inicié
en afios anteriores.
(Cotejar, revisar,
completar el
tratamiento
archivistico,
guardar, publicar los
registros en la base
de datos y
actualizar el cuadro
de registro de
transferencias y de
control de
documentos de
VCCQ).

Instituto
Costarricense de
Puertos del
Pacifico

Actividades
de
coordinacién
realizadas

25

25

25

25

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAH/O
CD

26

Continuar con el
tramite de
transferencias de
documentos con
VCC, a solicitud del
Archivo Nacional,
cuyo tramite inicio
en afios anteriores.
(Cotejar, revisar,
completar el
tratamiento
archivistico,
guardar, publicar los
registros en la base
de datos y
actualizar el cuadro
de registro de
transferencias y de
control de
documentos de
VCC).

Municipalidad de
Pococi

Actividades
de
coordinacion
realizadas

25

25

25

25

Archivo
Nacional y
Sistema
Nacional de
Archivos

DAH/O
CD




27

Continuar con el
tramite de
transferencias de
documentos con
VCC, a solicitud del
Archivo Nacional,
cuyo tramite inicié
en afios anteriores.
(Cotejar, revisar,
completar el
tratamiento
archivistico,
guardar, publicar los
registros en la base
de datos y
actualizar el cuadro
de registro de
transferencias y de
control de
documentos de
VCCQ).

Consejo Nacional
de Rehabilitacion
y Educacion
Especial

Actividades
de
coordinacién
realizadas

25

25

25

25

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAH/O
CD

28

Continuar con el
tramite de
transferencias de
documentos con
VCC, a solicitud del
Archivo Nacional,
cuyo tramite inicio
en afos anteriores.
(Cotejar, revisar,
completar el
tratamiento
archivistico,
guardar, publicar los
registros en la base
de datos y
actualizar el cuadro
de registro de
transferencias y de
control de
documentos de
VCC).

Instituto Nacional
sobre Alcoholismo

Farmacodependen
cia

Actividades
de
coordinacion
realizadas

25

25

25

25

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAH/O
CD




Tramitar el 100% de
las transferencias
de documentos con
VCC, provenientes
de la Unidad del
Archivo Intermedio.
Pendientes y
nuevas (Cotejar,
revisar, completar el
tratamiento
archivistico,
guardar, publicar los
registros en la base
de datos y
actualizar el cuadro
de registro de
transferencias y de
control de
documentos de
VCC.)

Solicitudes
de
transferencia
s tramitadas

100

100

100

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAH/O
CD

Finalizar el
tratamiento
archivistico o
continuar el tramite
de las siguientes
donaciones de
documentos,
pendientes de afos
anteriores.

Asociacion
Nacional de
Empleados
Publicos y
Privados (Anep) (Il
tracto)

Actividades
de
coordinacion
realizadas

25

25

25

25

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAH/O
CD

Finalizar el
tratamiento
archivistico o
continuar el tramite
de las siguientes
donaciones de
documentos,
pendientes de afios
anteriores.

Doris Kandler
Rodriguez
(Christian Kandler
Rodriguez)

Actividades
de
coordinacion
realizadas

25

25

25

25

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAH/O
CD

Finalizar el
tratamiento
archivistico o
continuar el tramite
de las siguientes
donaciones de
documentos,
pendientes de afos
anteriores.

Ana Maduro
Gallardo (Himno
Nacional 1943)
TRD-05-2024

Actividades
de
coordinacion
realizadas

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAH/O
CD




Finalizar el
tratamiento
archivistico o
continuar el tramite
de las siguientes
donaciones de
documentos,
pendientes de afios
anteriores.

Fundacion Pro
Zoolbgicos
(Fundazoo)

Actividades
de
coordinacién
realizadas

100

100

100

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAH/O
CD

Recibir, dar
tratamiento
archivistico y
disponer al servicio
del pablico el 100%
de las donaciones
de documentos
privados y
particulares,
declarados con
valor cientifico
cultural por la
CNSED.

Actividades
de
coordinacion
realizadas

100

100

100

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAH/O
CD

12

Realizar el 100% de
las valoraciones del
estado de
conservacion de los
documentos
declarados con
valor cientifico y
cultural, de previo a
ser transferidos al
Archivo Nacional
(Aproximadamente
10)

Informe de
valoracion
presentados

100

100

100

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DCONS
/IREST

13

Actualizar los
instructivos,
lineamientos y
politicas para las
transferencias que
se realizaran en el
afo 2026 en
cumplimiento del
articulo No. 53 de la
Ley No. 7202

Documentos
Actualizados

100

Archivo
Nacional

DSAE/A
|




14| 0

Realizar los
seguimientos en la
preparacion de las
transferencias de
documentos del
Articulo 53 de la
Ley 7202 para el
afio 2026 a la
Presidencia,
Consejo de
Gobiernoy
Despachos de
Ministros de Estado.

Actividades
de
seguimiento
realizadas

50

50

Archivo
Nacional

DSAE/A
|

15| 0

Recibir y revisar el
100% de los indices
notariales
principales,
adicionales y
correcciones en
soporte de papel,
recibidos por
ventanilla y correo
postal
(aproximadamente
135000) y no
acreditar el 100%
de aquellos que no
cumplan con los
requisitos.

Indice en
soporte
papel
recibidos y
revisados

100

100

100

100

Notarios
Publicos y
Cuidadania

DAN/G
CD

16| O

Revisar y aprobar el
100% de indices
notariales
principales y
adicionales que
presenten
observaciones y
testamentos de los
presentados en
soporte electrénico
(aproximadamente
4000)

Indices en
soporte
electrénico
revisados y
aprobados

100

100

100

100

Notarios
Publicos y
Cuidadania

DAN/G
CD

17| O

Reportar el 100%
de los indices
recibidos por INDEX
(aproximadamente
100.000)

Indices en
soporte
electrénico
recibidos

100

100

100

100

Ciudadania

DAN/G
CD




18 Recibir, revisar y Tomos 100 100 100 | 100 Notarios DAN/G
describir el 100% de recibidos y Publicos y CD
tomos de protocolos organizados Cuidadania
notariales y
consulares para
deposito definitivo
(aproximadamente
5000) y el 100% de
revalidaciones y las
razones de cierre en
los que corresponda

19 Recibir, revisar y Resolucione | 100 100 100 | 100 Notarios DAN/G
tramitar el 100% de sde Publicos y CD
las resoluciones de diligencias Cuidadania
tomos y folios con de
diligencias de reposicion
reposicion tramitadas
(aproximadamente
70)

20 Recibir, revisar y Tomos 100 100 100 | 100 Notarios DAN/G
custodiar el 100% recibidos en Publicos y CD
de tomos de custodia Cuidadania
protocolo en temporal

depdsito temporal,
devolver o pasar a
depésito definitivo si
no es retirado por el
notario
(aproximadamente
20)




21

Continuar con el
tramite del 100% de las
transferencias de
documentos con VCC,
a solicitud de las
instituciones del SNA,
iniciadas en el afio
anterior: (cotejar,
revisar, completar el
tratamiento
archivistico, guardar,
publicar los registros
en la base de datos y
actualizar el cuadro de
registro de
transferencias y de
control de documentos
de VCC). Fase previa:
34%; Fase de
recepcion de
documentos: 33%, y
Fase de tratamiento
archivistico: 33%. De
no tener éxito en las
fases 1y 2, se elabora
un informe de
resultados y se cierra
el caso por el afio

Municipalidad de
Escazl (TRSNA-
18-2024)

Actividades
de
coordinacién
realizadas

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAH/O
CD

21

Continuar con el
tramite del 100% de las
transferencias de
documentos con VCC,
a solicitud de las
instituciones del SNA,
iniciadas en el afio
anterior: (cotejar,
revisar, completar el
tratamiento
archivistico, guardar,
publicar los registros
en la base de datos y
actualizar el cuadro de
registro de
transferencias y de
control de documentos
de VCC). Fase previa:
34%; Fase de
recepcion de
documentos: 33%, y
Fase de tratamiento
archivistico: 33%. De
no tener éxito en las
fases 1y 2, se elabora
un informe de
resultados y se cierra
el caso por el afio

Direccién General
del Archivo
Nacional (TRSNA-
22-2024)

Actividades
de
coordinacion
realizadas

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAH/O
CD




21

Continuar con el
tramite del 100% de las
transferencias de
documentos con VCC,
a solicitud de las
instituciones del SNA,
iniciadas en el afio
anterior: (cotejar,
revisar, completar el
tratamiento
archivistico, guardar,
publicar los registros
en la base de datos y
actualizar el cuadro de
registro de
transferencias y de
control de documentos
de VCC). Fase previa:
34%; Fase de
recepcion de
documentos: 33%, y
Fase de tratamiento
archivistico: 33%. De
no tener éxito en las
fases 1y 2, se elabora
un informe de
resultados y se cierra
el caso por el afio

Poder Judicial
(TRSNA-23-2024)

Actividades
de
coordinacién
realizadas

25

25

25

25

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAH/O
CD

21

Continuar con el
tramite del 100% de las
transferencias de
documentos con VCC,
a solicitud de las
instituciones del SNA,
iniciadas en el afio
anterior: (cotejar,
revisar, completar el
tratamiento
archivistico, guardar,
publicar los registros
en la base de datos y
actualizar el cuadro de
registro de
transferencias y de
control de documentos
de VCC). Fase previa:
34%; Fase de
recepcion de
documentos: 33%, y
Fase de tratamiento
archivistico: 33%. De
no tener éxito en las
fases 1y 2, se elabora
un informe de
resultados y se cierra
el caso por el afio

Corbana (TRSNA-
24-2024)

Actividades
de
coordinacion
realizadas

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAH/O
CD




22

Tramitar el 100% de
las transferencias
de documentos con
VCC, a solicitud de
las instituciones del
SNA, (cotejar,
revisar, completar el
tratamiento
archivistico,
guardar, publicar los
registros en la base
de datos y
actualizar el cuadro
de registro de
transferencias y de
control de
documentos de
VCC).
(Aproximadamente
50 metros lineales,
12 transferencias).
Fase previa: 34%;
Fase de recepcion
de documentos:
33%, y Fase de
tratamiento
archivistico: 33%.
De no tener éxito en
lasfases 1y 2, se
elabora un informe
de resultados y se
cierra el caso por el
afio.

Actividades 100
de
coordinacién
realizadas

100

100

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAH/O
CD

23

Realizar actividades
de coordinacion
para rescatar
material
audiovisual, segun
lo establecido en el
Plan de Rescate de
Documentos
Audiovisuales: Zona
Norte

San Carlos

Actividades 0
de
coordinacion
realizadas

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAH/O
CD




23 Realizar actividades [Upala Actividades 100 Sistema | DAH/O
de coordinacion de Nacional de | CD
para rescatar coordinacion Archivos y
material realizadas personas
audiovisual, segin usuarias
lo establecido en el
Plan de Rescate de
Documentos
Audiovisuales: Zona
Norte

23 Realizar actividades |Los Chiles Actividades 100 Archivo DAH/O
de coordinacién de Nacionaly | CD
para rescatar coordinacion Personas
material realizadas Usuarias
audiovisual, segin
lo establecido en el
Plan de Rescate de
Documentos
Audiovisuales: Zona
Norte

23 Realizar actividades | Guatuso Actividades 100 Sistema DAH/O
de coordinacion de Nacional de | CD
para rescatar coordinacion Archivos y
material realizadas personas
audiovisual, segun usuarias
lo establecido en el
Plan de Rescate de
Documentos
Audiovisuales: Zona
Norte

23 Reallizar actividades | Sarapiquf Actividades 100 Archivo DAH/O
de coordinacién de Nacionaly | CD
para rescatar coordinacion Personas
material realizadas Usuarias

audiovisual, segin
lo establecido en el
Plan de Rescate de
Documentos
Audiovisuales: Zona
Norte




23

Realizar actividades
de coordinacién
para rescatar
material
audiovisual, segin
lo establecido en el
Plan de Rescate de
Documentos
Audiovisuales: Zona
Norte

Rio Cuarto

Actividades
de
coordinacién
realizadas

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAH/O
CD

23

Realizar actividades
de coordinacion
para rescatar
material
audiovisual, segin
lo establecido en el
Plan de Rescate de
Documentos
Audiovisuales: Zona
Norte

Pefias Blancas
(Concejo de
distrito)

Actividades
de
coordinacion
realizadas

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAH/O
CD

24

Realizar los
seguimientos en la
preparacion de las
transferencias de
documentos del
Articulo 53 de la
Ley 7202 para el
afio 2022 a la
Presidencia,
Consejo de
Gobiernoy
Despachos de
Ministros de Estado.

Actividades
de
coordinacion
realizadas

50

50

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAH/O
CD

25

Organizar
(Clasificar, ordenar
y guardar) el 100%
de los indices
notariales
principales,
adicionales y
correcciones en
soporte de papel,
recibidos por
ventanilla 'y correo
postal

Indice en
soporte
papel
organizados

100

100

100

100

Notarios
Publicos y
Cuidadania

DAN/G
CD




26

Clasificar y guardar
el 100% de tomos
de protocolos
notariales y
consulares para
deposito definitivo.
(aproximadamente
5000) vy el 100%
de revalidaciones y
las razones de
cierre en los que
corresponda.

Tomos
recibidos y
organizados

100

100

100

100

Notarios
Publicos y
Cuidadania

DAN/G
CD

27

Actualizar los
instructivos,
lineamientos y
politicas para las
transferencias que
se realizaran en el
afo 2026 en
cumplimiento del
articulo No. 53 de la
Ley No. 7202

Documentos
Actualizados

100

Sistema
Nacional de
Archivos

DAH

Obj

Met

Sub

Descripcion Metas

Descripcion Submetas

Unidad de
Medida

I Trim

Il Trim

1
Trim

Trim

Poblacién
Beneficiada

Unidad
Departa
mental

Atender el 100% de
las consultas de
material
bibliografico en la
Biblioteca
Especializada en
Archivistica y
ciencias afines
(aproximadamente
180, incluye
solicitudes de
préstamo
interbibliotecario).

Consultas
atendidas

100

100

100

100

Personas
usuarias

DG/BIB
LIO

Aplicar una
encuesta que mida
el grado de
satisfaccion de las
personas usuarias
de la Biblioteca y
brindar un informe
de los resultados
obtenidos.

Informe con
los
resultados

100

Personas
usuarias

DG/BIB
LIO




Facilitar el 100% de
materiales
bibliogréaficos a las
personas usuarias
que realizan
consultas en la
Biblioteca.
(aproximadamente
1000).

Documentos
facilitados

100

100

100

100

Personas
usuarias

DG/BIB
LIO

Gestionar el
acondicionamiento
de la sala de la
biblioteca para la
atencion al pablico

Actividades
realizadas

50

50

Personas
usuarias

DG/BIB
LIO

Aplicar una
encuesta para
determinar el grado
de satisfaccion de
las personas
usuarias del DSAE
asi como otros
instrumentos de
control de los
servicios que se
prestan como
insumo del estudio
de usuarios del
2024,

Encuestas
aplicadas

100

100

100

100

Personas
usuarias

DSAE/A
|

Facilitar el 100% de
documentos en
consulta en el
Archivo Intermedio.
(aproximadamente
280 documentos y
20 personas
atendidas)

Documentos
facilitados

100

100

100

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DSAE/A
|




Emitir el 100% de
las fotocopias
simples o
certificadas
solicitadas de
documentos de
Archivo Intermedio
(aproximadamente
1.300
reproducciones
entre certificadas y
simples, en soporte
papel y electrénico).

Fotocopias
certificadas
emitidas

100

100

100

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DSAE/A
|

Elaborar un estudio
de usuarios que
mida el grado de
satisfaccion y
comportamiento de
consultas de las
personas usuarias
en el despacho de
atencion del Archivo
Intermedio y brindar
un informe con los
resultados.

Estudio de
usuarios
publicado en
el sitio web

50

50

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DSAE/A
|

10

Atender el 100% de
consultas
presenciales,
telefonicas, por
correo electrénico y
base de datos
disponibles en sitio
web sobre los
fondos
documentales del
Departamento
Archivo Histérico y
otros servicios en la
Sala de Consulta e
Investigacion
(aproximadamente
5500).

Consultas
atendidas

100

100

100

100

Personas
usuarias

DAH/AR
D




11 Atender el 100% de Documentos| 100 100 | 100 | 100 Personas |DAH/AR
solicitudes de consultados usuarias D
documentos y otros
servicios en la Sala
de Consulta e
Investigacion
(aproximadamente
30.000).

12 Facilitar y guardar el Instrumento | 100 100 | 100 | 100 Archivo DAH/AR
100% de s Nacional y D
instrumentos de consultados Personas
localizacion de Usuarias
documentos.

13 Aplicar una Encuestas 100 100 | 100 | 100 Personas |DAH/AR
encuesta que mida aplicadas usuarias D
el grado de
satisfaccion de las
personas usuarias
de la Sala de
Consulta e
Investigacion.

15 Elaborar un informe Informe con 50 0 50 0 Archivo DAH/AR
con los resultados los Nacional y D
de la aplicacion de resultados Personas
las encuestas del Il Usuarias

Semestre del afio
2024 y presentarlo
ala Unidad de
Planificacion en la
primera quincena
de enero, asi como
el informe del |
Semestre del 2025.




16

Atender el 100% de
solicitudes de
reproduccién de
documentos:

- Fotocopias

- Digitalizacién
documentos
textuales

- Digitalizacién
fotografia anéloga

- Digitalizacién
mapa-plano

- Copia video digital
- Copia audio digital
- Copia de
fotografia digital

- Imagen
documento textual
digitalizado

Reproduccio
nes de
documentos
facilitadas

100

100

100

100

Personas
usuarias

DAH/AR
D

17

Tramitar el 100% de
solicitudes de
certificaciones de
documentos
histéricos
(aproximadamente
150).

Certificacion
es emitidas

100

100

100

100

Personas
usuarias

DAH/AR
D

18

Tramitar el 100% de
solicitudes de
certificaciones de
afios laborados en
las instituciones del
Estado
(aproximadamente
5).

Certificacion
es emitidas

100

100

100

100

Personas
usuarias

DAH/O
CD

19

Mantener
actualizada la guia
de fondos
documentales del
Archivo Historico y
publicar en la
pagina web
institucional.

Guia
actualizada

100

100

100

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAH/O
CD

20

Asignar y controlar

las citas a personas
usuarias de la Sala
de Consulta

Citas
agendadas

100

100

100

100

Personas
usuarias

DAH/AR
D




21

Atender el 100% de
las solicitudes de
investigaciones
sobre documentos
histéricos
custodiados por el
DAH a solicitud.
(aproximadamente
15 investigaciones)

Actividades
de

investigacio
n realizadas

100

100

100

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAH/AR
D

22

Aplicar una
encuesta para
determinar el grado
de satisfaccion de
las personas
usuarias del DAN
(preguntas 12y 13
de la encuesta del
estudio de usuarios)
para efectos del
indicador del POI
Presupuesto
(Aproximadamente
800 encuestas) y
elaborar un informe
semestral con los
resultados)

Informe de
satisfaccion
de personas
usuarias

25

25

25

25

Personas
usuarias

DAN

23

Atender el 100 % de
las consultas via
correo electrénico u
otro medio
electrénico que
plantean diferentes
personas usuarias
(por medio de la
plataforma de
servicio y otras
areas,
aproximadamente
5500)

Consultas
atendidas
por correo-e

100

100

100

100

Personas
usuarias

DAN




25

Facilitar el 100% de
los Tomos de
Protocolos
Notariales y
Consulares
originales
(aproximadamente
10.000 incluye los
tomos que se
facilitan a lo interno:
NMR, nulidades,
correccion, estudios
judiciales y
digitalizacion)

Tomos
facilitados

100

100

100

100

Personas
Funcionarias
y Usuarias

DAN/FD
D

26

Facilitar el 100% de
los expedientes de
indices de
instrumentos
notariales originales
(aproximadamente
3.500)

Expedientes
de indices
facilitados

100

100

100

100

Personas
usuarias

DAN/FD
D

27

Facilitar el 100% de
las imagenes de
tomos digitalizados
in situ
(aproximadamente
16.000 imagenes)

Imagenes
consultadas

100

100

100

100

Personas
usuarias

DAN/FD
D

28

Facilitar el 100% de
las reproducciones
en soporte papel a
partir de los tomos
digitalizados (un
aproximado de
5.500 iméagenes)

Imégenes
impresas a
partir
imagen
digital

100

100

100

100

Personas
usuarias

DAN/FD
D

29

Facilitar en
préstamo al Poder
Judicial el 100%
documentos
notariales (indices y
tomos), segun el
articulo 60 del
Cadigo Notarial
(aproximadamente
100)

Tomos
facilitados

100

100

100

100

Tribunales
de Justicia

DAN/FD
D




30 Recibir el 100% de Documentos| 100 100 | 100 | 100 Archivo DAN/FD
documentos notariales Nacional y D
notariales devueltos Personas
secuestrados y Usuarias
prestados
(aproximadamente
350).

31 Expedir el 100% de Constancias | 100 100 | 100 | 100 Personas |DAN/FD
las solicitudes de emitidas usuarias D
constancias en
soporte papel
(aproximadamente
1.700 constancias)

32 Expedir el 100% de Constancias | 100 100 | 100 | 100 Personas |DAN/FD
las solicitudes de emitidas usuarias D
constancias en
formato electrénico
(aproximadamente
2000 constancias)

33 Expedir el 100% de Certificacion | 100 100 | 100 | 100 Personas |DAN/FD
certificaciones y esy usuarias D
fotocopias Fotocopias
certificadas de certificadas
documentos emitidas
notariales
(aproximadamente
3.000)

34 Expedir el 100% de Testimonios | 100 100 | 100 | 100 Personas |DAN/FD
las solicitudes de emitidos usuarias D
testimonios de
escritura
(aproximadamente
650)

35 Tramitar el 100% de Ulteriores 100 100 | 100 | 100 Personas |DAN/FD
solicitudes de boletas de usuarias D
ulterior boleta de seguridad
seguridad tramitadas

(aproximadamente
120)




36 Enviar el 100% de Reproduccio| 100 100 | 100 | 100 Personas |DAN/FD
reproducciones nes de usuarias D
legales a través de documentos
SMS (Correos de enviadas por
Costa Rica), que la SMS
persona usuaria
requiera y haya
pagado el porte
correspondiente
(aproximadamente
300)

37 Atender el 100% de Servicios de | 100 100 | 100 | 100 Personas DAN
personas usuarias atencion usuarias
gue se presentan a
la sala de atencion
del Departamento
Archivo Notarial
(aproximadamente
10.000 servicios de
atencion)

38 Tramitar el 100% de Ordenes de | 100 100 | 100 | 100 Tribunales |DAN/FD
las 6rdenes de secuestro de Justicia D
secuestro de tomos tramitadas
de protocolos e
indices notariales
(aproximadamente
200)

39 Investigacion para Actividades 0 0 50 50 Archivo DAH
exposicién sobre los de Nacional y
145 afios del investigacio Personas
Archivo Nacional, n realizadas Usuarias

tomando como base
el libro "Desde el
arca de las tres
llaves hasta la
creacion del
Sistema Nacional
de Archivos: historia
de los archivos en
Costa Rica 1530 -
1990"




40

Divulgar el servicio
de consulta de
materiales de la
biblioteca para
centros educativos
(secundaria)
aledafios a la
institucion.

Actividades
realizadas

34

34

33

Estudiantes

DG/BIB
LIO

41

"Tramitar la
restauracion del
100% de los folios
detectados con
deterioros durante
la revision de tomos
de protocolo
notariales actuales
para depdésito
definitivo
(aproximadamente
1.200)"

Folios
restaurados

100

100

100

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAN/G
CD

42

"Tramitar la
encuadernacion del
100% de los tomos
recibidos para
depdsito definitivo
una vez
digitalizados
(aproximadamente
5.000 tomos)"

Documentos
enviados

100

100

100

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAN/G
CD

43

"Tramitar la
encuadernacion del
100% de los
expedientes de
indices notariales
ante el DCON que
requieran
actualizacion
(descoser, insertar y
coser nuevamente)
Aproximadamente
100"

Expedientes
trasladados

100

100

100

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAN/G
CD




44

Dar control de
calidad y
aprobacion del
100% de protocolos
de deposito
definitivo,
actualizaciones y
restauraciones
(aproximadamente
5000 tomos de
nuevo ingreso, 300
tomos
microfilmados, 600
restauraciones,
1600
actualizaciones,
para un total
aproximado de
2.000.000 de
imégenes).

Actividades
de control
realizadas

100

100

100

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAN

Obj

Met

Sub

Descripcion Metas

Descripcion Submetas

Unidad de
Medida

| Trim

Il Trim

11
Trim

Trim

Poblacién
Beneficiada

Unidad
Departa
mental

Investigar y
seleccionar cada
mes un documento
representativo de
un acontecimiento
histérico, cultural o
cientifico de Costa
Rica para ser
publicado en la
péagina web del
Archivo Nacional,
en redes sociales y
remitirlo a la red
Sinergia ALA (se
procurara destacar
el enfoque
internacional en los
casos en que se
sea posible)

Documento
del mes

25

25

25

25

Personas
usuarias

DG/PI




Atender el 100% de
las solicitudes de
facilitacion de las
exposiciones
documentales
itinerantes:
(Aproximadamente
10, incluye las
exposiciones del
plan nacional de
desarrollo)

Exposicione
s facilitadas

100

100

100

100

Personas
usuarias

DG/PI

Elaborar y difundir
el boletin mensual
de la Biblioteca con
informacion general
sobre actividades,
nuevos ingresos,
etc.

Boletines
digitales
emitidos

25

25

25

25

Personas
usuarias

DG/BIB
LIO

Publicar en el sitio
web institucional el
100% de los
documentos de
VCC que ingresan a
la institucion.

Publicacione
s realizadas

100

100

100

100

Personas
usuarias

DAH/O
CD

11

Preparar el 100%
de las solicitudes de
facilitacion de
exposiciones
documentales
itinerantes:
(Aproximadamente
10)

Exposicione
s itinerantes
prestadas

100

100

100

100

Ciudadania

DCONS

13

Mantener
actualizada la base
de datos de las
personas usuarias
de la Biblioteca, con
el fin de difundir
informacion, entre
ellos el boletin
mensual.

Base de
datos
actualizada

25

25

25

25

Personas
usuarias

DG/BIB
LIO

Obj

Met

Sub

Descripcion Metas

Descripcion
Submetas

Unidad de
Medida

I Trim

Il Trim

1
Trim

Trim

Poblacién
Beneficiada

Unidad
Departa
mental




Coordinar con el Documentos 0 100 0 0 Archivo DG/BIB
Departamento de restaurados Nacional y LIO
Conservacion, la Ciudadania
restauracion de 20

materiales que

presenten dafios

para realizar las

restauraciones

necesarias.

Continuar la Actividades 100 100 | 100 | 100 Archivo DAH
coordinacion del de Nacional y
proyecto de coordinacion Personas
digitalizacion de realizadas Usuarias
documentos por

medio del convenio

firmado con la

organizacion Family

Search.

Gestionar la Candidatura | 34 33 33 0 Archivo DAH
candidatura de presentada Nacional y
documentos al Personas
programa Memoria Usuarias

del Mundo,
completar y
presentar el
formulario:
_Internacional:
Clodomiro Picado
_Nacional:
documentos
significativos de la
creacion del Archivo
Nacional. Tomando
como base el libro
"Desde el arca de
las tres llaves hasta
la creacion del
Sistema Nacional
de Archivos: historia
de los archivos en
Costa Rica 1530 -
1990




11

Limpiar el 100% de las
bandejas de
estanteria,
contenedores y
documentos de todos
los depésitos de los
edificios de la |, Il, Ill'y
IV etapa (Biblioteca,
Archivo Central,
Archivo Historico,
Archivo Intermedio y
Archivo Notarial),
tomando como base
las conclusiones y
recomendaciones
emitidas por la jefatura
del Departamento de
Conservacion en sus
visitas de inspeccion
trimestral a dichos
depésitos o cuando se
presentan situaciones
de emergencia.

Depositos,
contenedore
sy
documentos
limpiados

100

100

100

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DCONS
/LIMP

13

Realizar el control
de calidad de las
imagenes resultado
de los documentos
digitalizados con el
fin de que sean
indexadas y
publicadas.

Actividades
de control
realizadas

100

100

100

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DCONS
/IREPR

17

Digitalizar 200.000
imagenes de
documentos con
valor cientifico
cultural custodiado
por el Archivo
Historico

Imégenes
digitalizadas

25

25

25

25

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DCONS
/IREPR

18

Digitalizar el 100%
de los documentos
histéricos y con
valor administrativo-
legal, a solicitud de
las personas
usuarias internas
del Archivo
Nacional

Iméagenes
digitalizadas

100

100

100

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DCONS




19 Restaurar el 100% Folios 100 100 | 100 | 100 Archivo DCONS
de folios de restaurados Nacional y | /REST
protocolos Personas
notariales actuales Usuarias
solicitados por los
notarios y durante la
revision de tomos
de protocolos
notariales actuales
para depésito
definitivo.

43 Elaborar una Resolucione | 100 100 | 100 | 100 Sistema DAH
resolucién por fondo s emitidas Nacional de
y por afio o Archivos y
semestral en donde personas
se establezca la usuarias

decision de evitar la
inversion (recursos
humanos y
materiales) en la
restauracion de
documentos con
altisimo deterioro;
para lo cual se
debera elaborar un
informe técnico con
fotografias,
recomendaciones y
el costo de la
intervencion a cargo
del DC (oficio
DGAN-SD-032-
2024)




44

Digitalizar el 100%
de los documentos
a solicitud de los
usuarios de la sala
de consulta del
Departamento
Archivo Histérico y
del Archivo
Intermedio
(aproximadamente
200 solicitudes de
las salas de
consulta del DAH
incluyendose
mapas y planos; y
Archivo Intermedio).

Imagenes
digitalizadas

100

100

100

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DCONS
/IREPR

45

Restaurar el 100%
de documentos
histéricos,
custodiados por el
Departamento
Archivo Histérico
atendiendo el Plan
Estratégico de
Diagnosticos y
Restauraciones
Documentales 2025-
2029; incluyendo el
Archivo Intermedio;
las donaciones de
documentos de
privados y
particulares; y la
Biblioteca
Especializada en
Archivistica y
Ciencias Afines
(aproximadamente
150 documentos)

Folios
restaurados

25

25

25

25

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DCONS
/IREST

46

Revisar y actualizar
la herramienta de
diagnéstico del
estado de
conservacion de los
documentos.

Control
actualizado

100

Archivo
Nacional

DCONS
/IREST




47 Presentar ante la Proyectos 0 0 100 0 Archivo DCONS
Comision de presentados Nacional y | /REST
Tecnologias de Personas
Informacion y Usuarias
Comunicacion la
propuesta para el
desarrollo de un
sistema para el
diagnéstico de
colecciones.

48 Cosery Documentos| 100 100 | 100 | 100 Archivo DCONS
encuadernar el encuaderna Nacional y |[/[ENCUA
100% de los dos Personas
documentos Usuarias
recibidos para
digitalizacién, una
vez digitalizados.

49 Coser el 100% de Expedientes | 25 25 25 25 Archivo DCONS
los expedientes de cosidos Nacional y [/ENCUA
indices notariales Personas
seleccionados Usuarias
correspondientes al
trienio 2019-2021.

50 Coordinar la Fumigacion 50 0 0 50 Archivo DCONS
realizacién de 2 realizada Nacional y /REST
fumigaciones a las Personas
instalaciones del Usuarias
Archivo Nacional.

51 Evaluar el estado Informes 100 100 | 100 | 100 Archivo |DCONS
de conservacion del presentados Nacional y /IREST
100% de los Personas
documentos Usuarias
recibidos por
transferencia en el
Archivo Nacional
(aproximadamente
10 informes)

52 Realizar 2 Informe con 0 0 50 50 Archivo |DCONS
inspecciones a los los Nacional y /IREST
depositos de resultados Personas
documentos, cuarto Usuarias

de Servidores del
DTI, para valorar las
condiciones fisicas
y ambientales.




4 | 53| 0 |Elaborar 4 informes Informe con 0 0 50 50 Archivo DCONS
del estado de las los Nacional y | /REST
condiciones resultados Personas
microclimaticas de Usuarias
los depdsitos
documentales

4 | 54| 0 [Diagnosticar el Documentos 0 0 50 50 Archivo DCONS
estado de diagnosticad Nacional y | /REST
conservacion de por 0s Personas
lo menos un fondo Usuarias
documental de
acuerdo con lo
establecido en el
Plan Estratégico de
Diagndsticos y
Restauraciones
2025-2029

4 | 55| 0 |Encuadernar el Documentos| 100 100 | 100 | 100 Archivo DCONS
100% de los tomos encuaderna Nacional y [/ENCUA
recibidos para dos Personas
deposito definitivo Usuarias
una vez
digitalizados.

4 | 56 | 0 |Actualizar la Guia Guia 50 50 0 0 Archivo DCONS
Técnica sobre actualizada Nacional y
Conservacion de Personas
Archivos en Clima Usuarias
Tropical y Bajos
Recursos
(actualizacion del
documento como
colaboracion entre
Cuba-Brazil-Costa
Rica)

Obj | Met | Sub |Descripcion Metas Descripcion Submetas|Unidad de | Trim |1l Trim 111 \Y Poblacion | Unidad
a M Medida Trim| Trim |Beneficiada|Departa

mental




Realizar tratamiento
bibliotecoldgico
(catalogacion,
clasificacion,
indizacion y
descripcion de los
materiales
bibliogréaficos);
monografias y
articulos de
publicaciones
periédicas, en
soporte papel y
digital. Incluye
materiales de todas
las colecciones, asi
como, donaciones y
materiales recibidos
por Ley de
Derechos de Autor).
Aproximadamente
1125 registros

Referencias
bibliografica
s disponibles

25

25

25

25

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DG/BIB
LIO

Realizar control
bibliografico a los
repositorios de
conservacion
permanente de
materiales en
soporte digital, asi
como realizar
respaldos de los
materiales
bibliograficos en
diferentes
dispositivos de
almacenamiento.

Actividades
de control
realizadas

100

100

100

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DG/BIB
LIO

Continuar con el
inventario de las
colecciones
bibliograficas de la
Biblioteca con el
propésito de
descartar materiales
que no cumplen con
los objetivos e
intereses de la
institucion.
(faltantes)

Actividades
realizadas

33

33

34

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DG/BIB
LIO




Actualizar la Documentos| 25 25 25 25 Archivo DG/BIB
plataforma de la disefiados y Nacional y LIO
Revista del Archivo publicados Personas

Nacional con los Usuarias

afios pendientes de

publicar mediante el

sistema OJS.

Actualizar el cuadro Cuadro de 0 50 0 50 Archivo DSAE/A
de clasificacion del clasificacion Nacional y |
Archivo Intermedio actualizado Personas

y publicar en el sitio Usuarias

web en forma

semestral, previa

aprobacion de la

Comisién de

Descripcion.

Realizar la T07-1994 Transferenci| 25 50 25 0 Archivo DSAE/A
valoracion Ministerio a trasladada Nacional y I
documental a los Gobernacion DM |al DAH Personas
documgntos que se (1584 registros) Usuarias

custodian en la

Unidad de Archivo

Intermedio con mas

de 20 afios de

producidos y

recibidos en el

periodo 1994-1998.

Realizar la T26-1994 Transferenci| 50 50 0 0 Archivo |DSAE/A
valoracion MOPT/DM (728 a trasladada Nacional y '
documental alos  |registros) al DAH Personas
documentos que se Usuarias

custodian en la
Unidad de Archivo
Intermedio con mas
de 20 afios de
producidos y
recibidos en el
periodo 1994-1998.




Realizar la T004-1995 Transferenci| 50 50 0 0 Sistema |DSAE/A
valoracion MINEREM/DM a trasladada Nacional de |
documental alos  |(240 registros) al DAH Archivos y
documentos que se personas

custodian en la i

Unidad de Archivo veuarias

Intermedio con mas

de 20 afios de

producidos y

recibidos en el

periodo 1994-1998.

Realizar la T031-1995 MOPT |[Transferenci| 100 0 0 0 Sistema |DSAE/A
valoracion (108 registros) a trasladada Nacional de I
documental a los al DAH Archivos y
documentos que se personas

custodian en la i

Unidad de Archivo vsuarias

Intermedio con mas

de 20 afios de

producidos y

recibidos en el

periodo 1994-1998.

Realizar la T20-1995 MUG Transferenci| 100 0 0 0 Archivo |DSAE/A
valoracion DM (1305 a trasladada Nacional y |
documental a los registros) al DAH Personas
documentos que se Usuarias

custodian en la

Unidad de Archivo

Intermedio con mas

de 20 afios de

producidos y

recibidos en el

periodo 1994-1998.

Realizar la T22-1995 MUG  |Transferenci| 0 25 50 25 Archivo  |DSAE/A
valoracion DVM (402 a trasladada Nacional y I
documental a los registros) al DAH Personas
documentos que se Usuarias

custodian en la
Unidad de Archivo
Intermedio con mas
de 20 afios de
producidos y
recibidos en el
periodo 1994-1998.




Realizar la
valoracion
documental a los
documentos que se
custodian en la
Unidad de Archivo
Intermedio con mas
de 20 afios de
producidos y
recibidos en el
periodo 1994-1998.

T31-1996
MRENA/DM (255
registros)

Transferenci
a trasladada
al DAH

50

50

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DSAE/A
|

Realizar la
valoracion
documental a los
documentos que se
custodian en la
Unidad de Archivo
Intermedio con mas
de 20 afios de
producidos y
recibidos en el
periodo 1994-1998.

T07-1996 MH/DM
(728)

Transferenci
a trasladada
al DAH

50

50

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DSAE/A
|

Realizar la
valoracion
documental a los
documentos que se
custodian en la
Unidad de Archivo
Intermedio con mas
de 20 afios de
producidos y
recibidos en el
periodo 1994-1998.

22-1996 MEIC/DM
(908)

Transferenci
a trasladada
al DAH

50

50

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DSAE/A
|

10

Realizar la
valoracion
documental a los
documentos que se
custodian en la
Unidad de Archivo
Intermedio con mas
de 20 afios de
producidos y
recibidos en el
periodo 1994-1998.

29-1996
PREP/DVMP (96)

Transferenci
a trasladada
al DAH

50

50

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DSAE/A
|




11 |Realizar la 30-1996 Transferenci| 0 100 0 Archivo  |DSAE/A
valoracion MTSS/DM/DVM  |a trasladada Nacional y |
documental a los OF MAYOR (al al DAH Personas
documgntos que se |narecer en DAH) Usuarias
custodian en la
Unidad de Archivo
Intermedio con mas
de 20 afios de
producidos y
recibidos en el
periodo 1994-1998.

12 |Realizar la Tratamiento Transferenci| 100 0 0 Archivo |DSAE/A
valoracion archivistico de las |a trasladada Nacional y I
documental a los transferencias T144al DAH Personas
documgntos que se 11994 del fondo Usuarias
CustOd'an en 'a, Presidencia de la
Unidad de Archivo Lo
Intermedio con mas Republica,
de 20 afios de de;pacho dela
producidos y Primera
recibidos en el Vicepresidencia; y
periodo 1994-1998. |de la T17-1994

fondo Presidencia
de la Republica,
despacho de la
Primera Dama,
segun el "Informe
Técnico:
investigacion de
10 cajas
encontradas en el
depdsito 3 del
Archivo
Intermedio”
Nn°DGAN-DSAE-AI-
149-2023

0 |Actualizar el cuadro Cuadro de 0 50 50 Archivo DAH
de clasificacién del clasificacion Nacional y
Archivo Historico y actualizado Personas
publicar en el sitio Usuarias

web en forma
semestral, previa
aprobacion de la
Comisién de
Descripcion.




11 Dar continuidad con Recomenda | 25 25 25 25 Archivo DAH/O
la implementacion ciones Nacional y CcD
de las aplicadas Personas
recomendaciones Usuarias
del diagnostico de
los fondos de
documentos
particulares.

12 Dar continuidad a la Recomenda | 25 25 25 25 Archivo DAH/O
implementacion de ciones Nacional y CcD
las aplicadas Personas
recomendaciones Usuarias
del diagnostico de
la Coleccion Mapas
y Planos.

13 Clasificar, describir, Cajas 0 50 0 50 Archivo DAH/O
cotejar y digitar en descritas y Nacional y CD
base de datos, registros en Personas
segun corresponda, base de Usuarias
80 cajas de datos
documentos
inéditos

15 Dar continuidad a la Recomenda | 25 25 25 25 Archivo DAH
implementacion de ciones Nacional y
las aplicadas Personas
recomendaciones Usuarias
del diagnostico de
la coleccion
Mortuales
(coloniales,
independientes)

25 Actualizar en el Registro 100 100 | 100 | 100 Archivo DAN/G
SAN el 100% de actualizados Nacional y CD
informacion relativa Personas
a fallecimiento, Usuarias

suspensiones y
cese de notarios
(aproximadamente
1000)




26 Elaborar y/o Wille - Bozzoli Fondos 100 [ O 0 0 Archivo [ DAH/O
actualizar 8 (T031-2016) descritos Nacionaly | CD
entradas Personas
descriptivas Usuarias

26 Elaborar y/o Procuraduria Fondos 0 0 [100] © Archivo [ DAH/O
actualizar 8 General de la descritos Nacionaly | CD
entradas Republica Personas
descriptivas Usuarias

26 Elaborar y/o Instituto Fondos 0 0 100 0 Archivo | DAH/O
actualizar 8 Geografico descritos Nacional y CD
entradas Nacional Personas
descriptivas Usuarias

26 Elaborar y/o Mortuales Fondos 0 0 00 0 Archivo | DAH/O
actualizar 8 coloniales descritos Nacionaly | CD
entradas Personas
descriptivas Usuarias

26 Elaborar y/o Mortuales Fondos 0 0 00 0 Archivo | DAH/O
actualizar 8 independientes  |descritos Nacionaly | CD
entradas Personas
descriptivas Usuarias

26 Elaborar y/o Hospital San Juan [Fondos 0 0 |1o0f © Archivo | DAH/O
actualizar 8 de Dios descritos Nacionaly | CD
entradas Personas
descriptivas Usuarias

26 Elaborar y/o Instituto de Fondos 0 0 [100] © Archivo [ DAH/O
actualizar 8 Fomento descritos Nacionaly | CD
entradas Cooperativo Personas
descriptivas (Infocoop) Usuarias

26 Elaborar y/o Junta Defensa del |Fondos 0 0 100 0 Archivo DAH/O
actualizar 8 Tabaco descritos Nacional y Ccb
entradas (JUDETAB) Personas
descriptivas Usuarias

27 Realizar un Diagnéstico 25 25 25 25 Archivo DAH/O
diagnostico del realizado Nacional y CD
fondo Justicia 'y Personas

Gracia

Usuarias




28

Continuar con la
revision y de ser
necesario describir
documentos
trasladados por el
DCONS
(Documentos
Deposito de
seguridad A, fotos,
videos) DGAN-DC-
262-2022 27 cintas
de video; DGAN-DCH
398-2022 Grupo de
negativos inéditos,
DGAN-DC-463-
2022 12
Audiovisuales.
También fotos de
perioddicos
entregadas por
Ameérica Zeledén
Castillo (Dep6sito
A)

Documentos
descritos

25

25

25

25

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAH/O
CD

30

Continuar con la
ejecucion de la
migracion de
imagenes que se
incluiran en el
sistema AtoM

Actividades
realizadas

25

25

25

25

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAH/O
CD

31

Apertura 'y
descripcion de los
documentos
contenidos en cajas
gue tenian acceso
restringido del fondo
Virginia Zufiga
Tristan

Documentos
descritos

50

50

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAH/O
CD




32

Atender el 100% de
las personas
usuarias que
realizan deposito
legal de acuerdo
con lo que
establece el articulo
N° 106 de la Ley
N°6683 Derechos
de Autor y
Derechos Conexos
y acusar recibo de
las publicaciones
bibliogréaficas.

Comprobant
e enviado

100

100

100

100

Personas
usuarias

DG/BIB
LIO

33

Gestionar la compra
de materiales
bibliogréficos para
la Biblioteca de
acuerdo con los
objetivos e
intereses de la
institucion.

Actividades
realizadas

50

Personas
usuarias

DG/BIB
LIO

34

Dar continuidad a la
reclasificacion de
materiales de la
Coleccion de
Archivistica en el
sistema Janium.

Registros
incorporados

100

100

100

100

Personas
usuarias

DG/BIB
LIO

Obj

Met

Sub

Descripcion Metas

Descripcion Submetas

Unidad de
Medida

| Trim

Il Trim

11
Trim

Trim

Poblacién
Beneficiada

Unidad
Departa
mental

Realizar el cotejo
mensual de todos
los documentos
facilitados y
guardados por
medio de la
seleccion de una
muestra
representativa de
los fondos mas
consultados.

Documentos
revisados y
cotejados

100

100

100

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DSAE/A
|




Realizar Documentos| 100 100 | 100 | 100 Archivo DSAE/A
diariamente el revisados y Nacional y |
cotejo de todos los cotejados Personas
documentos Usuarias

facilitados y

guardados.

Mantener Mapa 100 100 | 100 | 100 Archivo DSAE/A
actualizado el topogréfico Nacional y |
inventario- mapa actualizado Personas
topogréfico del Usuarias

Archivo Intermedio,

asi como la

rotulacion

actualizada de los

depositos.

Realizar Documentos| 100 100 | 100 | 100 Archivo DAH/AR
diariamente el revisados y Nacional y D
cotejo de todos los cotejados Personas
documentos Usuarias

facilitados y

guardados.

Mantener Inventarioy | 100 100 | 100 | 100 Archivo |DAH/AR
actualizado el rotulacion Nacional D
inventario- mapa actualizada

topografico del

Archivo Historico,

asi como la

rotulacion

actualizada de los

depositos.

Actualizar el Inventario 25 25 25 25 Archivo DAH/O
inventario general de faltantes Nacional CD
de faltantes en el actualizado

Archivo Histérico,
con los hallazgos
que se produzcan
en la gestion
institucional
(documentos que
aparecen mal
ubicados o incluso
otros documentos
que se identifiquen
como faltantes).




Actualizar los
registros de la base
de datos con los
documentos
identificados como
faltantes. (Cuando
la Sala de Consulta
detecte el faltante,
cuando la persona
usuaria lo solicita,
en los diagndsticos
de cada fondo y en
los cotejos
especificos).

Base de
datos
actualizada
con
documentos
faltantes

34

33

33

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAH/O
CD

Resolver el 100%
inconsistencias de
la base de datos
detectadas y
reportadas por las
personas usuarias
de la Sala de
Consulta e
Investigacion.

Registros
depurados

100

100

100

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAH/O
CD

10

Continuar con el
inventario del fondo
Relaciones
Exteriores para
detectar
documentos
faltantes, estado de
conservacion de
documentos y otra
informacion RREE
14.006-25.009
(11.002 unidades)

Informe con
los
resultados

25

25

25

25

Archivo
Nacional

DAH/AR
D

11

Colocar en deposito
y areas de trabajo
respectivas el 100%
de los documentos
tramitados por la
Unidad de
Organizacion y
Control de
Documentos
(transferencias,
inéditos)

Documentos
guardados

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DAH/AR
D




12

Implementar las
correcciones de las
inconsistencias
surgidas de la
revision del
inventario del fondo
Relaciones
Exteriores

Inconsistenc
ias
corregidas

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DAH/O
CD

13

Continuar con la
implementacion de
correcciones de las
inconsistencias
surgidas de la
revision del
inventario del fondo
Gobernacion

Inconsistenc
ias
corregidas

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DAH/O
CD

14

Realizar el cotejo
mensual de todos
los documentos
facilitados y
guardados por
medio de la
seleccion de una
muestra
representativa de
los fondos mas
consultados.

Documentos
revisados y
cotejados

100

100

100

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAH/O
CD

17

Realizar el cotejo
mensual de todos
los documentos
facilitados y
guardados por
medio de la
seleccion de una
muestra
representativa de
los fondos mas
consultados (1
cotejo mensual, 12
al afo).

Cotejos
realizados

100

100

100

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAN/FD
D

18

Realizar
diariamente el
cotejo de todos los
documentos
facilitados y
guardados.

Documentos
revisados y
cotejados

100

100

100

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAN/FD
D




19 Solicitar anualmente Oficio de 0 0 100 0 Archivo DAN/FD
la devolucién de los solicitud Nacional y D
documentos Personas
notariales Usuarias
secuestrados y
prestados a los
despachos
judiciales, con vista
en la informacion
generada en el SAN

20 Realizar la revisién |Guerra - Fichas 25 25 [ 25 25 Archivo  |DAH/AR
de fichas geogréfico: 1 revisadas y Nacional y D
descriptivas fichero cotejadas Personas
disponibles en la Usuarias
Sala de Consulta, y
cotejarlas con los
registros de la base
de datos, 38
ficheros:

20 Realizar la revision |Guerra - asunto: 2 |Fichas 25 25 | 25| 25 Archivo  |DAH/AR
de fichas ficheros revisadas y Nacional y D
descriptivas cotejadas Personas
disponibles en la Usuarias
Sala de Consulta, y
cotejarlas con los
registros de la base
de datos, 38
ficheros:

20 Realizar la revision [Guerra — datos Fichas 25 25 | 25| 25 Archivo  |DAH/AR
de fichas salariales de revisadas y Nacional y D
dgscriptivas funcionarios de cotejadas Personas
disponibles enla Gy erra: 1 fichero Usuarias
Sala de Consulta, y
cotejarlas con los
registros de la base
de datos, 38
ficheros:

20 Realizar la revision |Guerra — Fichas 25 25 25 25 Archivo DAH/AR
de fichas Comandancia de [revisadasy Nacional y D
descriptivas Plazas 6 causas: |cotejadas Personas
disponibles en la 1 fichero Usuarias

Sala de Consulta, y
cotejarlas con los
registros de la base
de datos, 38
ficheros:




20 | 5 [Realizar larevision |Mapa: 15 ficheros [Fichas 25 25 (25 ] 25 Archivo  [DAH/AR
de fichas revisadas y Nacional y D
descriptivas cotejadas Personas
disponibles en la Usuarias
Sala de Consulta, y
cotejarlas con los
registros de la base
de datos, 38
ficheros:

20 | 7 |Realizar larevision [Colonial: 1 fichero |Fichas 25 25 [ 25 ] 25 Archivo  |DAH/AR
de fichas revisadas y Nacional y D
descriptivas cotejadas Personas
disponibles en la Usuarias
Sala de Consulta, y
cotejarlas con los
registros de la base
de datos, 38
ficheros:

20 | 8 |Realizar larevision |[Carazo: 1 fichero [Fichas 25 25 25 25 Archivo  |DAH/AR
de fichas revisadas y Nacional y D
descriptivas cotejadas Personas
disponibles en la Usuarias
Sala de Consulta, y
cotejarlas con los
registros de la base
de datos, 38
ficheros:

20 | 9 |Realizar la revision |Grabaciones, Fichas 25 25 [ 25 25 Archivo  |DAH/AR
de fichas filmes y videos: 1 |revisadas y Nacional y D
descriptivas fichero cotejadas Personas
disponibles en la Usuarias
Sala de Consulta, y
cotejarlas con los
registros de la base
de datos, 38
ficheros:

20 | 10 [Realizar la revision |Acta de votacion - |Fichas 25 25 | 25| 25 Archivo  |DAH/AR
de fichas autorizacion: 1 revisadas y Nacional y D
descriptivas fichero cotejadas Personas
disponibles en la Usuarias

Sala de Consulta, y
cotejarlas con los
registros de la base
de datos, 38
ficheros:




20 | 11 [Realizar la revision [Gobernacion - Fichas 25 25 (25 ] 25 Archivo  [DAH/AR
de fichas cronolégico: 13 revisadas y Nacional y D
descriptivas ficheros cotejadas Personas
disponibles en la Usuarias
Sala de Consulta, y
cotejarlas con los
registros de la base
de datos, 38
ficheros:

21| O [Incorporar los Actividades 100 100 | 100 | 100 Archivo DAH/O
objetos digitales a realizadas Nacional y CcD
los repositorios Personas
finales, procedentes Usuarias
de diferentes
procesos de
digitalizacién y
rescate, y mantener
actualizados los
inventarios

22| 1 [Revisary ordenar el[Congreso - Fichas 25 25 25 25 Archivo  |DAH/AR
100% de 22 cajas  |cronoldgico revisadas y Nacional y D
de catalogos en fichero 9 (1913 — cotejadas Personas
fichas 1920) Usuarias

22 | 2 |Revisar y ordenar el [Congreso - Fichas 25 | 25 [25] 25 Archivo  [DAH/AR
100% de 22 cajas cronolégico revisadas y Nacional y D
de catalogos en fichero 10 (1921 — cotejadas Personas
fichas 1925) Usuarias

22 | 3 |Revisary ordenar el [Congreso - Fichas 25 25 25 25 Archivo  |DAH/AR
100% de 22 cajas cronolégico revisadas y Nacional y D
de catalogos en fichero 11 (1926 — cotejadas Personas
fichas 1931 Usuarias

22 | 4 |Revisary ordenar el |Congreso - Fichas 25 25 25 25 Archivo  |DAH/AR
100% de 22 cajas cronolégico revisadas y Nacional y D
de catalogos en fichero 12 (1932 — cotejadas Personas
fichas 1935) Usuarias

22 | 5 |Revisary ordenar el [Congreso - Fichas 25 25 25 25 Archivo  |DAH/AR
100% de 22 cajas  [cronoldgico revisadas y Nacional y D
de catalogos en fichero 13 (1936 — [cotejadas Personas
fichas 1939) Usuarias

22 | 6 |Revisary ordenar el[Congreso - Fichas 25 25 | 25| 25 Archivo  |DAH/AR
100% de 22 cajas  |cronoldgico revisadas y Nacional y D
de catalogos en fichero 14 (1940 — cotejadas Personas
fichas 1984) Usuarias




22 | 7 |Revisary ordenar el |Hacienda - Fichas 25 25 25 25 Archivo  |DAH/AR
100% de 22 cajas  |cronolégico revisadas y Nacional y D
de catalogos en fichero 1 (1805 - cotejadas Personas
fichas 1832) Usuarias

22 | 8 [Revisary ordenar el[Hacienda - Fichas 25 25 | 25| 25 Archivo  |DAH/AR
100% de 22 cajas  |cronoldgico revisadas y Nacional y D
de catélogos en fichero 2 (1833 - |cotejadas Personas
fichas 1839) Usuarias

22 | 9 [Revisary ordenar el[Hacienda - Fichas 25 25 [ 25 ] 25 Archivo  [DAH/AR
100% de 22 cajas cronoldgico revisadas y Nacional y D
de catélogos en fichero 3 (1840 - |cotejadas Personas
fichas 1846) Usuarias

22 | 10 [Revisar y ordenar el [Hacienda - Fichas 25 25 [ 25 ] 25 Archivo  [DAH/AR
100% de 22 cajas  |cronoldgico revisadas y Nacional y D
de catélogos en fichero 4 (1847 -  |cotejadas Personas
fichas 1852) Usuarias

22 | 12 [Revisar y ordenar el [Hacienda - Fichas 25 25 [ 25 ] 25 Archivo  [DAH/AR
100% de 22 cajas cronolégico revisadas y Nacional y D
de catélogos en fichero 6 (1858 -  |cotejadas Personas
fichas 1861) Usuarias

22 | 13 [Revisar y ordenar el [Hacienda - Fichas 25 25 [ 25 ] 25 Archivo  [DAH/AR
100% de 22 cajas  |cronoldgico revisadas y Nacional y D
de catalogos en fichero 7 (1862 — [cotejadas Personas
fichas 1866) Usuarias

22 | 14 |Revisar y ordenar el |[Hacienda - Fichas 25 25 25 25 Archivo  |DAH/AR
100% de 22 cajas  [cronoldgico revisadas y Nacional y D
de catélogos en fichero 8 (1867 — cotejadas Personas
fichas 1876) Usuarias

22 | 15 |Revisar y ordenar el |[Hacienda - Fichas 25 25 25 25 Archivo  |DAH/AR
100% de 22 cajas  [cronoldgico revisadas y Nacional y D
de catalogos en fichero 9 (1877 - cotejadas Personas
fichas 1882) Usuarias

22 | 16 [Revisar y ordenar el[Hacienda - Fichas 25 25 | 25| 25 Archivo  |DAH/AR
100% de 22 cajas cronolégico revisadas y Nacional y D
de catélogos en fichero 10 (1883 - cotejadas Personas
fichas 1892) Usuarias

22 | 17 |Revisar y ordenar el [Hacienda - Fichas 25 25 | 25| 25 Archivo  |DAH/AR
100% de 22 cajas cronolégico revisadas y Nacional y D
de catélogos en fichero 11 (1893 - [cotejadas Personas
fichas 1900) Usuarias




6 | 22 | 18 |Revisar y ordenar el |Hacienda - Fichas 25 25 25 25 Archivo  |DAH/AR
100% de 22 cajas  [cronoldgico revisadas y Nacional y D
de catalogos en fichero 12 (1901 - cotejadas Personas
fichas 1903) Usuarias
6 | 22 | 19 |Revisar y ordenar el |[Hacienda - Fichas 25 25 25 25 Archivo  |DAH/AR
100% de 22 cajas  |cronoldgico revisadas y Nacional y D
de catalogos en fichero 13 (1903 - cotejadas Personas
fichas 1905) Usuarias
6 | 22 | 20 |Revisar y ordenar el |Hacienda - Fichas 25 25 25 25 Archivo  |DAH/AR
100% de 22 cajas  |cronoldgico revisadas y Nacional y D
de catélogos en fichero 14 (1906 — cotejadas Personas
fichas 1980) Usuarias
6 | 22 | 21 |Revisar y ordenar el |Policia - Fichas 25 25 25 25 Archivo  |DAH/AR
100% de 22 cajas  |cronoldgico revisadas y Nacional y D
de catélogos en fichero 1(1833 - cotejadas Personas
fichas 1886) Usuarias
6 | 22 | 22 |Revisar y ordenar el |Policia - Fichas 25 25 25 25 Archivo  |DAH/AR
100% de 22 cajas  |cronoldgico revisadas y Nacional y D
de catalogos en fichero 2 (1887 — cotejadas Personas
fichas 1901) Usuarias
Obj | Met | Sub |Descripcion Metas Descripcion Submetas|Unidad de I Trim |1l Trim | Il 1\ Poblacién | Unidad
a | M Medida Trim | Trim |Beneficiada|Departa
mental |
7 | 2 | O |Difundir cada una Actividades | 100 100 | 100 | 100 Archivo DG/PI
de las publicaciones de difusién Nacional y
del Archivo realizadas Personas
Nacional en el Usuarias
momento del afio
que se considere
oportuno
(aproximadamente
3 actividades)
7 | 4 | O |Producir 4 ediciones Boletines 25 25 25 25 Archivo DG/PI
trimestrales del digitales Nacional y
Boletin Archivese emitidos Personas
en formato digital. Usuarias
7 | 5| 0 |Producirlos Documentos| 100 100 | 100 | 100 Archivo DG/PI
documentos disefiados y Nacional y
relativos a las publicados Personas
Normas Técnicas Usuarias

que publicaréa la
instituciéon durante
2025.




7 6 | 0 [|Atender las Solicitudes 100 100 | 100 | 100 Archivo DG/PI
solicitudes de la atendidas Nacional y
Comision Editora en Personas
apoyo a la gestion Usuarias
de las publicaciones
del Archivo
Nacional.

7 | 7 | 0 |Gestionar el envio Publicacione| 0 50 0 50 |Suscriptores|DG/BIB
del 100% de las s enviadas nacionales e| LIO
publicaciones del internacional
Archivo Nacional en es
formato digital a
instituciones
nacionales e
internacionales que
mantienen convenio
de canje y donacion
con la Biblioteca,
asi como realizar el
depdsito legal de
las publicaciones.

7 8 | 0 |Atender las Solicitudes 100 100 | 100 | 100 Archivo DG/BIB
solicitudes de la atendidas Nacional y LIO
Comision Editora en Personas
apoyo a la gestion Usuarias
de las publicaciones
del Archivo
Nacional.

7 9 | 0 [Produciry publicar Revista 25 25 25 25 Archivo DG/PI
la Revista del digital Nacional y
Archivo Nacional publicada Personas
del 2024 (Dedicada Usuarias
al 35 Aniversario del
SNA).

Obj | Met | Sub |Descripcion Metas Descripcion Submetas|Unidad de | Trim |11 Trim | 1 \Y Poblacion | Unidad
a|M Medida Trim| Trim |Beneficiada|Departa
mental

8 | 2 | O [|Impartir visitas Visitas 100 | 100 | 100 | 100 | Docentesy | DG/PI
guiadas a guiadas Estudiantes
estudiantes de realizadas

diferentes niveles
educativos, asi
como a grupos
organizados
(aproximadamente
58 al afo)




Elaborar cartas
informativas y
remitir a los
docentes de
instituciones
educativas,
vinculados con el
Archivo Nacional
sobre recursos
educativos que
ofrece la institucion.

Cartas
informativas
enviadas

34

33

33

Docentes

DG/PI

Organizar una
actividad en
conmemoracion del
Dia Internacional de
los Archivos, el 9 de
junio. Darle difusion
entre los archivistas
del Sistema
Nacional de
Archivos para su
celebracién e
informarlo al
Consejo
Internacional de
Archivos.

Actividades
conmemorati
vas
realizadas

20

80

Sistema
Nacional de
Archivos y
Ciudadania

DG/PI

Participar en la
Expo Museos, en
atencion a la
convocatoria del
Ministerio de
Cultura y Juventud.

Actividades
realizadas

100

Personas
usuarias

DG/PI




Conmemorar tres
fechas relevantes
para el quehacer
institucional:

_Mes de la Patria
(15 de setiembre)
_Dia Mundial del
Patrimonio
Audiovisual (27 de
octubre)

_Dia Nacional de la
Democracia (7 de
noviembre)

_Dia de la Abolicién
del Ejército (1°
diciembre) en los
espacios de
comunicacion de
que dispone el
Archivo Nacional

Actividades
realizadas

50

50

Ciudadania

DG/PI

Coordinar con la
Seccioén de
Archivistica de la
Universidad de
Costa Ricay
Escuelas de
Historia de diversas
universidades para
ofrecer una visita
guiada
especializada a
estudiantes de
nuevo ingreso, con
el fin de difundir los
servicios del
Archivo Nacional.

Actividades
de
coordinacion
realizadas

100

100

100

100

Estudiantes

DG/PI

Documentar el
100% de las
actividades que
organiza el Archivo
Nacional, por medio
de la toma de
fotografias y videos
con el fin de
utilizarlas en
documentos de
proyeccion
institucional.

Actividades
realizadas

100

100

100

100

Archivo
Nacional y
Ciudadania

DCONS
/REPR




10

Coordinar con la
Seccioén de
Archivistica de la
Universidad de
Costa Ricay
Escuelas de
Historia de diversas
universidades para
ofrecer una visita
guiada
especializada a
estudiantes de
nuevo ingreso, con
el fin de difundir los
servicios del
Archivo Nacional.

Visitas
guiadas
realizadas

100

100

100

100

Estudiantes

DG/BIB
LIO

11

Producir las
actividades de corte
protocolario,
educativo o cultural
a solicitud de la
Direccion General.

Actividades
de difusién
realizadas

100

100

100

100

Ciudadania

DG/PI

Obj

Met

Sub

Descripcion Metas

Descripcion Submetas

Unidad de
Medida

I Trim

Il Trim

1
Trim

Trim

Poblacién
Beneficiada

Unidad
Departa

Tramitar, de
acuerdo con las
posibilidades del
cronograma de
trabajo, las
solicitudes de
disefios grafico por
parte de los
departamentos
(rétulos,
formularios,
certificados,
boletines, etc.)

Material
grafico

100

100

100

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DG/PI

Tramitar, de
acuerdo con las
posibilidades del
cronograma de
trabajo, las
solicitudes de
disefio grafico por
parte de la Unidad
de Proyeccion
Institucional.

Material
grafico

100

100

100

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DG/PI




Obj | Met|Sub|Descripcion Metas |Descripcion Unidad de |1 Trim |1l Trim| Il [\ Poblacion |Unidad
a|M Submetas Medida Trim| Trim |Beneficiada|Departa
mental

10 | 1 | O |Revisary actualizar Actualizacio | 100 100 | 100 | 100 | Ciudadania | DG/PI
periédicamente los nes en las
perfiles redes
institucionales en sociales
Facebook, Twitter, realizadas
Instagram y
Youtube de acuerdo
con el plan de
publicaciones.

10 | 2 | O |Redactary enviar el Comunicado| 100 100 | 100 | 100 Archivo DG/PI
100% de los se Nacional y
comunicados de invitaciones Ciudadania
prensa e enviadas
invitaciones a los
medios de
comunicacién sobre
asuntos relevantes
del quehacer
institucional y remitir
a la red Sinergia
ALA los que
corresponda.

10 | 3 | 0 |Mantener Informacion 0 50 0 50 Ciudadania | DG/PI
actualizada la actualizada

informacion del
Archivo Nacional en
el Sitio Web del
Ministerio de
Cultura y Juventud,
SICultura,
Asociacion
Latinoamericana de
Archivos, Wikipedia
y otras instancias.




10 | 4 | 0 |Coordinar la Actualizacio | 100 100 | 100 | 100 Archivo DG/PI
gestion del 100% de nes del Sitio Nacional y
contenidos, Web Personas
imégenes y realizadas Usuarias
actualizaciones del
sitio web
institucional y dar
seguimiento al plan
permanente de
mejoras.

10 | 5 | 0 |Producir tres videos Fotografias 100 100 | 100 | 100 | Ciudadania | DG/PI
cortos por trimestre y videos
(de alrededor de 3 realizados
minutos) para usar
en los diferentes
medios de
comunicacién
institucionales.

Obj |Met|Sub|Descripcion Metas Descripcion Unidad de I Trim | I Trim | 1l \Y% Poblacion | Unidad

a| M Submetas Medida Trim| Trim |Beneficiada|Departa

mental

12| 1 | 0 |Presentar el 100% Denuncias 100 100 | 100 | 100 | Ciudadania | DG/AJ
de las denuncias presentadas

administrativas ante
las Auditoria
Internas o
Contraloria General
de la Republica, y/o
judiciales que
procedan por
incumplimiento a la
Ley del Sistema
Nacional de
Archivos N° 7202 y
su Reglamento, Ley
General de Control
Interno N°8292 y
otras leyes conexas
en contra de las
instituciones del
Sistema.




12

Dar seguimiento en
forma anual a las
denuncias
administrativas
interpuestas contra
las instituciones del
Sistema Nacional
de Archivos, a
través de oficios,
correo electrénico,
llamadas
telefonicas.

Informe de
seguimiento

100

Ciudadania

DG/AJ

12

Dar seguimiento en
forma anual a las
denuncias judiciales
interpuestas contra
las instituciones del
Sistema Nacional
de Archivos u otras
personas fisicas o
juridicas, a travées
de llamadas
telefonicas y visitas
a los despachos
judiciales.

Informe de
seguimiento

100

Ciudadania

DG/AJ

12

Atender el 100% de
las inspecciones o
seguimientos de
inspeccion a
instituciones del
Sistema Nacional
de Archivos de
acuerdo con la
metodologia
aprobada por la
Junta Administrativa
del Archivo
Nacional
(aproximadamente
8)

Informes de
inspecciones
remitidos

100

100

100

100

Sistema
Nacional de
Archivos y
Ciudadania

DSAE/S
TA




12

Brindar la
informacioén
solicitada en el
informe del estado
de las denuncias
administrativas
interpuestas contra
instituciones del
SNA (oficio DGAN-
DG-AJ-126-2024)

Cartas
informativas
enviadas

50

50

Sistema
Nacional de
Archivos

DSAE/S
TA

12

Enviar oficios a las
nuevas personas
jerarcas en donde
se indique el estado
archivistico de los
gobiernos locales
de Limén (Limén,
Pococi, Siquirres,
Talamanca, Matina,
Guéacimo)

Oficios
emitidos

100

Sistema
Nacional de
Archivos

DSAE/S
TA

12

Elaborar un
diagnéstico del
estado de
presentacion de los
planes de trabajo
que las instituciones
inspeccionadas han
presentado en la
aplicacion de la
metodologia de
inspecciones desde
el 2017-2023

Informe con
los
resultados

50

25

25

Sistema
Nacional de
Archivos

DSAE/S
TA




12

Continuar con la
actualizacion del
formulario de
desarrollo
archivistico que por
ley deben remitir las
instituciones que
conforman el
Sistema Nacional
de Archivos para
incorporarlas al
sistema SIAR y
aplicarlas en 2026.
(Tomar en
consideracion lo
indicado en el Oficio
DGAN-JA-21-2025
de 13FEB2025)

Gestiones
realizadas

40

40

20

Sistema
Nacional de
Archivos

DSAE/S
TA

12

Emitir el indice
Anual de Desarrollo
Archivistico con
base en los
informes de
desarrollo
archivistico que por
ley deben remitir las
instituciones que
conforman el
Sistema Nacional
de Archivos.

IADA
emitido

25

50

25

Sistema
Nacional de
Archivos

DSAE/S
TA

Obj

Met

Sub

Descripcion Metas

Descripcion Submetas

Unidad de
Medida

| Trim

Il Trim

11
Trim

Trim

Poblacién
Beneficiada

Unidad
Departa
mental




13

Atender el 100% de
solicitudes de apoyo
técnico para la
implementacion,
mantenimiento y
uso de la plataforma
de capacitacion
basada en Moodle:
Yona para brindar
los servicios de
capacitacion a nivel
institucional y al
Sistema Nacional
de Archivos.

Actividades
realizadas

100

100

100

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DTI

13

Llevar a cabo el
XXXVII Congreso
Archivistico.
Duracién: 20 horas.
Cupo: 150
personas,
nacionales y
extranjeros. (Tema:
por definir)

Congreso
realizado

25

50

25

Sistema
Nacional de
Archivos

DG




13

14

Actualizar los 8
cursos de acuerdo
con el informe
DGAN-DG-CS-054-
2022 de la
Contraloria de
Servicios
(Actualizacion de
los Cursos
“Clasificacion,
ordenacién y
descripcion
documental” y
"Lineamientos de
Descripcion
Archivistica", en
atencion a la
solicitud de la Junta
Administrativa
remitidas mediante
oficios DGAN-JA-
097-2023 de
21MAR2023y
DGAN-JA-21-2025
de 13FEB2025.)

Curso
disefiado

100

100

100

100

Sistema
Nacional de
Archivos

DSAE/S
TA

13

15

Impartir una charla
dirigida al Sistema
Nacional de
Archivos sobre el
proceso de
transferencia de
documentos con
valor cientifico
cultural al Archivo
Nacional de Costa
Rica

Charla
impartida

100

Sistema
Nacional de
Archivos

DAH

13

16

Impartir 1 pasantia
en Conservacion de
Documentos
Histéricos.

Pasantia
impartida

100

Sistema
Nacional de
Archivos

DCONS

13

17

Actualizar el Curso
de conservacion de
documentos
histéricos y ajustarlo
a los requerimientos
del Cecades a fin
de impartirlo por
medio de la
plataforma virtual
institucional

Curso
disefiado

34

33

33

Sistema
Nacional de
Archivos

DCONS




13

18

Charla sobre el
proceso de
transferencia de
documentos con
valor cientifico
cultural al Archivo
Nacional de Costa
Rica, dirigido al
SNA.

Charla
impartida

100

Sistema
Nacional de
Archivos

DAF/RH

13

19

Pasantia en
Conservacion de
Documentos
Historicos, segun
demanda. Cupo: 2.
Duracion: 176 horas
(un mes).

Pasantia
impartida

100

100

100

100

Sistema
Nacional de
Archivos

DAF/RH

13

20

Actualizar el Curso
de conservacion de
documentos
histéricos y
ajustarlo a los
requerimientos del
CECADES a fin de
impartirlo por medio
de la plataforma
virtual institucional

Curso
disefiado

34

33

33

Sistema
Nacional de
Archivos

DAF/RH

13

22

XXXVII Congreso
Archivistico.
Duracién: 20 horas.
Cupo: Mas de 100
personas,
nacionales y
extranjeros.

Congreso
realizado

25

50

25

Sistema
Nacional de
Archivos

DAF/RH




13

23

Atender el 100% de
las solicitudes de
charlas sobre
diversos temas
relacionados con el
quehacer
archivistico, asi
como sobre
resoluciones
emitidas por la
Comisién Nacional
de Selecciény
Eliminacién de
Documentos;
directrices y normas
técnicas emitidas
por la Junta
Administrativa del
Archivo Nacional,
rector del Sistema
Nacional de
Archivos. Duracion:
2 horas clu.
(Aproximadamente
12 charlas al afio)

Charla
impartida

100

100

100

100

Sistema
Nacional de
Archivos

DAF/RH

13

33

Il Encuentro de
Archivos: Provincia
Limén

Actividades
de
capacitacion
realizadas

100

Sistema
Nacional de
Archivos

DAF/RH

13

34

Impartir el 100% de
los cursos incluidos
en el Programa de
Capacitacion
dirigido al Sistema
Nacional de
Archivos, por medio
de la plataforma de
capacitacion Yona
(aproximadamente
10 cursos al afio)

Curso
impartido

100

100

100

100

Sistema
Nacional de
Archivos

DAF/RH




13

35

Impartir charlas
para la preparacion
de las
Transferencias de
documentos de
acuerdo con el
articulo 53 de la Ley
7202: dirigido al
personal designado
en los despachos
de la Presidencia,
Ministros de Estado
y Consejo de
Gobierno.

Charla
impartida

100

Sistema
Nacional de
Archivos

DAF/RH

13

36

Desarrollar el
campus virtual que
albergara los cursos
virtuales de la
Direccién General
del Archivo
Nacional.

Campus
virtual en
funcionamie
nto

100

100

100

100

Sistema
Nacional de
Archivos

DAF/RH

13

37

Impartir charlas
sobre la funcién
notarial, dirigida a la
comunidad de
notarios, duraciéon 2
horas (minimo 1 por
trimestre)

Charla
impartida

100

100

100

100

Notarios
Publicos

DAF/RH

Obj

Met

Sub

Descripcion Metas

Descripcion Submetas

Unidad de
Medida

I Trim

Il Trim

1
Trim

Trim

Poblacién
Beneficiada

Unidad
Departa
mental

15

"Realizar la
convocatoria y
llevar a cabo las
actividades
tendentes al
otorgamiento de los
Premios
Archivisticos
Nacionales:

"'Luz Alba Chacon
de Umafia™ al
archivo distinguido.
"™José Luis Coto
Conde™ al mejor
trabajo de
investigacion
archivistica.

Premiacion
realizada

10

50

40

Sistema
Nacional de
Archivos

DG




15

Apoyar mediante la
difusion la
realizacion del
Congreso
Archivistico Virtual y
la celebracion de la
semana del
profesional en
Archivistica

Actividades
realizadas

25

50

25

Sistema
Nacional de
Archivos

DG/PI

15

Emitir el 100% de
circulares para el
Sistema Nacional
de Archivos sobre
asuntos
archivisticos de
interés institucional
tales como:
normativa, opciones
de capacitacion,
eventos, valoracion
documental, etc.
(Aproximadamente
5 circulares)

Circulares
enviadas

100

100

100

100

Sistema
Nacional de
Archivos

DG/AD

15

Realizar las
gestiones ante el
Instituto Nacional de
Estadistica y
Censos (Inec) y la
Escuela de
Estadistica de la
UCR para realizar el
censo nacional de
archivos (oficio
DGAN-JA-254-2024
de 020CT2024)

Acciones
realizadas

50

50

Sistema
Nacional de
Archivos y
Ciudadania

DSAE/S
TA




15

Atender el 100% de
las solicitudes de
asesorias
presentadas por los
archivos del
sistema que retinan
los requisitos; en
materia de
organizacion y/o
conservacion de
archivos centrales y
sistemas
institucionales de
archivos.
(aproximadamente
200).

Asesorias
realizadas

100

100

100

100

Sistema
Nacional de
Archivos y
Ciudadania

DSAE/S
TA

15

Emitir el 100% de
circulares para el
Sistema Nacional
de Archivos sobre
asuntos
archivisticos de
interés institucional
tales como:
normativa, opciones
de capacitacion,
eventos, valoracion
documental, etc. .
(Aproximadamente
5 circulares)

Circulares

100

100

100

100

Sistema
Nacional de
Archivos y
Ciudadania

DSAE/S
TA

15

Elaborar una
propuesta para la
implementacion
gradual de la Norma
Técnica Nacional de
Descripcion NTN-
002 en el SNA para
el periodo 2025-
2030. (Tomar en
consideracion la
indicado en el Oficio
DGAN-JA-21-2025
de 13FEB2025.)

Propuesta
presentada

100

Sistema
Nacional de
Archivos y
Ciudadania

DSAE/S
TA




15 | 10 Mantener Registro 100 100 | 100 | 100 Sistema |DSAE/S
actualizado el actualizados Nacional de TA
Directorio de Archivos y
Archivos en Ciudadania
formato excel y
publicarlo en el sitio
web

15 | 11 Finalizar la Norma técnica Norma 75 25 0 0 Sistema |DSAE/S
elaboracion de las |nacional: técnica Nacional de TA
normas técnicas | ineamientos para |Presentada Archivos y
nacionales que la digitalizacion de |2 12 JAAN Ciudadania
quedaron documentos
pendientes en .2024 especiales (filmes)
y/o dar seguimiento
en las instancias de
revision y
aprobacion

15 | 11 Finalizar la Norma técnica Norma 25 25 25 25 Archivo DSAE/S
elaboracion de las |nacional: técnica Nacional TA
normas técnicas Lineamientos para |Presentada
nacionales que la digitalizacion de ala JAAN
quedaron documentos
pendientes en 2024 .
ylo dar seguimiento espeuales
en las instancias de (Videos)
revision y
aprobacion

15 | 11 Finalizar la Norma técnica Norma 50 25 25 0 Sistema |DSAE/S
elaboracion de las |nacional: técnica Nacional de TA
normas técnicas Requisitos presentada Archivos y
nacionales que minimos para ala JAAN Ciudadania
quedaron sistemas de
pendientes en 2024 gestion y
y/o dar seguimiento .,
en las instancias de |Préservacion de
revision y documentos
aprobacién electrénicos de

archivo a largo
plazo.




15 | 11 Finalizar la Norma Técnica  |Norma B 25 [0 0 Sistema  |DSAE/S
elaboracion de las |para la Gestién técnica Nacional de | TA
normas técnicas del Expediente presentada Archivos y
nacionales que Electrénico de ala JAAN Ciudadania
quedaron Permiso de
pendientes en 2024 L.

y/o dar seguimiento Constrgcuon, .
en las instancias de pronCIdo a traves
revision y del Sistema de
aprobacion Administracion de
Permiso de
Construccion
(APC), en
coordinacién con
la Red de
Archivos
Municipales.
(soporte papel)

15 | 11 Finalizar la Norma técnica Norma 25 25 25 25 Sistema |DSAE/S
elaboracién de las |nacional: Gestion [técnica Nacionalde | TA
normas técnicas del expediente presentada Archivos y
nacionales que electrénico de ala JAAN Ciudadania

quedaron
pendientes en 2024
y/o dar seguimiento
en las instancias de
revision y
aprobacion

permisos de
construccién
producido a través
del sistema de
Administracién de
Permisos de
Construccion
(APC) en
coordinacién con
la Red de
Archivos
Municipales
(soporte
electrénico).




15 | 11 Finalizar la Actualizar las Norma B 25 [0 0 Sistema  |DSAE/S
elaboracién de las |norma técnicas técnica Nacional de TA
normas técnicas nacionales para la |Presentada Archivos y
nacionales que elaboracion de ala JAAN Ciudadania
qued_aron actas de 6rganos
pendientes en 2024 colegiados
ylo dar seguimiento
en las instancias de
revision y
aprobacion

15 | 11 Finalizar la Actualizacion de la|Acciones de | 100 | 100 | 100 [ 100 Sistema |DSAE/S
elaboracién de las |NTN-02 Norma  |coordinacién Nacional de [ TA
normas técnicas Técnica de realizadas Archivos y
nacionales que Descripcion Ciudadania
gxgiﬁ{;s en 2024 (Oficio DGAN-JA-
ylo dar seguimiento 296-2024 de
en las instancias de 7NOV2024,
revision y acuerdo 3.3 de la
aprobacion sesion 18-2024

del 6NOV2024)

15 | 12 Elaborar Informe con 0 34 33 33 Sistema |DSAE/S
lineamientos los Nacionalde | TA
generales para la resultados Archivos y
preservacion de Ciudadania
bases de datos

15| 13 Metodologia para la Metodologia | 50 50 0 0 Sistema |DSAE/S
revision y aprobada Nacional de | TA
aprobacion de Archivos y
normas técnicas Ciudadania

archivisticas en
colaboracion con la
sefiora Maria
Gabriela Castillo
Solano
(elaboracion,
revision y envio a la
Junta Administrativa
para su aprobacion,
Oficio DGAN-JA-
295-2024 de
7NOV2024, acuerdo
3.2 de la sesion 18-
2024 del
6NOV2024)




15| 14 | 0 |Metodologia para la Metodologia | 100 0 0 0 Sistema |DSAE/A
postulacién de aprobada Nacional de |
premios archivistico Archivos y
Luz Alba Chacén de personas
Umafia usuarias

Obj | Met | Sub |Descripcion Metas Descripcion Submetas|Unidad de I Trim |11 Trim | I 1\ Poblaciéon | Unidad

aj|M Medida Trim| Trim |Beneficiada|Departa
mental

16 | 1 | 0 |Realizar el 100% de Sesiones 100 100 | 100 | 100 Archivo DG
las sesiones de la realizadas Nacional y
Junta Administrativa Sistema
de conformidad con Nacional de
las competencias Archivos
que le asigna la Ley
7202.

(Aproximadamente
24 sesiones)

16 | 3 | O |Participar en el Reuniones 100 100 | 100 | 100 Archivo DG
100% de las realizadas Nacional y
reuniones de la Ciudadania
Comisién Nacional
de
Conmemoraciones
Histéricas que se
convoquen.

Obj | Met | Sub |Descripcion Metas Descripcion Submetas|Unidad de I Trim |1l Trim | 1l 1\ Poblacién | Unidad

a|M Medida Trim| Trim |Beneficiada|Departa
mental

171 1 | 0 |Colaborar con la Actividades 100 100 | 100 | 100 Archivo DG
Asociacion de Nacional
Latinoamericana de cooperacion
Archivos (ALA) en realizadas
las actividades
archivisticas,
cuando se solicite.

17 | 2 | 0 |Atender los Actividades | 100 100 | 100 | 100 Archivo DG/PI
compromisos realizadas Nacional

adquiridos, en
materia de
comunicacion, al
ser parte de la Red
Sinergia ALA e
Iberarchivos




17

Cooperar con el
Consejo
Internacional de
Archivos en las
actividades
archivisticas de
mutuo interés,
cuando sean de su
conocimiento.

Actividades
de
cooperacion
realizadas

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DG

17

"Cooperar con el
Programa ADAI :
A) Asistencia a la
reunion anual del
Comité
Intergubernamental
del Programa ADAI.
B) Realizar la
convocatoria a la
presentacion de
proyectos de
desarrollo
archivistico en el
Programa
Iberarchivos."

Actividades
de
cooperacion
realizadas

100

100

100

100

Archivo
Nacional y
Sistema
Nacional de
Archivos

DG

17

Tramitar, controlar y
dar seguimiento a
los proyectos que
se ejecutan con
recursos
provenientes del
programa ADAI y
otros asuntos del
Progama
Iberoarchivos.

Actividades
realizadas

100

100

100

100

Archivo
Nacional y
Sistema
Nacional de
Archivos

DG/AD




17

Presentar las
solicitudes de
cooperacion con
organismos
internacionales y
gobiernos amigos a
través de proyectos

ante entidades tales

como Consejo
Internacional de
Archivos, UNESCO,
entre otros, dandole
prioridad a la
conservacion y
digitalizacion de
documentos,
digitacion de
registros en bases
de datos, etc.

Proyectos
presentados

100

100

100

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DG/AD

17

Revisar y tramitar
ofertas de
actividades de
capacitacion y
actualizacion por
medio de cursos,
talleres y
cooperacion
internacional en
general, cuando
sean fuera del pais.

Reuniones
realizadas

100

100

100

100

Personas
funcionarias

DG/AD

17

Participar en el
100% de las
reuniones que
convoque la
Comisién Nacional
de Memoria del
Mundo.

Propuestas
revisadas

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DG

17

Analizar el 100% de
las propuestas que
se reciban para el
registro nacional de
Memoria del
Mundo.

Propuestas
revisadas

100

100

100

100

Archivo
Nacional y
Ciudadania

DG

Obj

Met

Sub

Descripcion Metas

Descripcion Submetas

Unidad de
Medida

I Trim

Il Trim

1
Trim

Trim

Poblacién
Beneficiada

Unidad
Departa
mental




18

Denunciar ante la
DNN el 100% de los
notarios por
infraccion al articulo
27 del Cédigo
Notarial (Omision o
presentacion tardia
de indices en
aproximadamente
15 reportes)

Reportes
emitidos

25

25

25

25

Ciudadania

DAN/G
CD

18

Denunciar ante el
Juzgado Notarial el
100% de los
notarios por
infracciones al
Cédigo Notarial y
normas conexas,
tales como notas
marginales de
correccion, depésito
tardio de protocolo,
razon de cierre al
margen
(aproximadamente
50).

Denuncias
presentadas

34

33

33

Ciudadania

DAN/G
CD

18

Revisar el 100% de
los indices
presentados por los
notarios
inhabilitados con el
fin de determinar los
que cartularon, para
posibles denuncias.

Estudios
realizados

34

33

33

Ciudadania

DAN/G
CD

18

Denunciar ante el
Juzgado Notarial el
100% de los
notarios que
cartulan
suspendidos
(aproximadamente
20)

Denuncias
presentadas

34

33

33

Ciudadania

DAN/G
CD

18

Consignar el 100%
de las notas
marginales de
referencia segun el
articulo 97 del
Cadigo Notarial con
los estudiantes de
TCU.
(Aproximadamente
2000).

Notificacione
s tramitadas
y notas

consignadas

31

31

31

Notarios
Publicos y
Cuidadania

DAN/FD
D




18

Revisar, no
consignar y notificar
al notario cuando no
proceda la
consignacién de
notas marginales de
referencia del
articulo 97 del
Caodigo Notarial con
los estudiantes de
TCU.
(aproximadamente
250)

Notas no
consignadas
y notificadas

100

100

100

100

Notarios
Publicos y
Cuidadania

DAN/FD
D

18

Realizar el 100% de
investigaciones
notariales a solicitud
del Poder Judicial,
Procuraduria 'y
Contraloria General
de la Republica
entre otros
(Aproximadamente
700)

Actividades
de

investigacio
n realizadas

100

100

100

100

Poder
Judicial,
Procuraduri
ay
Contraloria
General de
la Republica

DAN/FD
D

18

Consignar el 100%
de razones de
nulidad a escrituras
a solicitud de
autoridad judicial y
referenciar en los
indices
(aproximadamente
40)

Razones de
nulidad
consignadas

100

100

100

100

Autoridad
Judicial y
Ciudadania

DAN

18

Actualizar el
Registro de
Testamentos con el
100% de nuevos
otorgamientos que
ingresen en soporte
papel
(aproximadamente
6000)

Registros
incorporados

100

100

100

100

Personas
usuarias

DAN/G
CD




18

10

Participar como
miembro del
Consejo Superior
Notarial en el 100 %
de las sesiones que
se convoquen y
coordinar lo
necesario con otras
entidades
representadas
(aproximadamente
35). Presentar
informes
trimestrales a la
Junta Administrativa
o cuando sea un
asunto relevante.

Informes
presentados

100

100

100

100

Archivo
Nacional y
Ciudadania

DAN

18

11

Informar la cantidad
de notarios inscritos
y desinscritos en
Index de manera
trimestral
(aproximadamente
1800 registros).

Registros
incorporados

100

100

100

100

Notarios
Publicos

DAN/G
CD

18

12

Gestionar las
mejoras necesarias
al Sistema Archivo
Notarial (SAN), ante
el DTly con
recursos propios.

Actividades
realizadas

25

25

25

25

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAN

18

15

"Denunciar ante la
DNN el 100% de los
notarios por
infraccion al articulo
27 del Cédigo
Notarial (Omisién o
presentacion tardia
de indices en
reportes
trimestrales)"

Reportes
emitidos

25

25

25

25

Ciudadania

DAN/G
CD

Obj

Met

Sub

Descripcion Metas

Descripcion Submetas

Unidad de
Medida

I Trim

Il Trim

1
Trim

Trim

Poblacién
Beneficiada

Unidad
Departa
mental




19

Realizar el 100% de
las actividades de
seguimiento,
supervision, control
y evaluacion de las
actividades
contenidas en el
plan, mediante
acciones de
coordinacion,
reuniones,
valoracion de
informes,
encerronas, entre
otras.

Actividades
realizadas

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DTI

19

Realizar el 100% de
las actividades de
seguimiento,
supervision, control
y evaluacién de las
actividades
contenidas en el
plan, mediante
acciones de
coordinacion,
reuniones,
elaboracion de
informes,
encerronas, entre
otras.

Actividades
realizadas

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DG

19

Realizar el 100% de
las actividades de
seguimiento,
supervision, control
y evaluacién de las
actividades
contenidas en el
plan, mediante
acciones de
coordinacion,
reuniones,
valoracion de
informes,
encerronas, entre
otras.

Actividades
realizadas

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DSAE




19

Realizar el 100% de
las actividades de
seguimiento,
supervision, control
y evaluacion de las
actividades
contenidas en el
plan, mediante
acciones de
coordinacion,
reuniones,
valoracion de
informes,
encerronas, entre
otras.

Actividades
realizadas

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DAH

19

Realizar el 100% de
las actividades de
seguimiento,
supervision, control
y evaluacion de las
actividades
contenidas en el
plan, mediante
acciones de
coordinacion,
reuniones,
valoracién de
informes,
encerronas, entre
otras.

Actividades
realizadas

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DAN

19

Realizar el 100% de
las actividades de
seguimiento,
supervision, control
y evaluacion de las
actividades
contenidas en el
plan, mediante
acciones de
coordinacion,
reuniones,
valoracién de
informes,
encerronas, entre
otras.

Actividades
realizadas

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DCONS




19| 7 0 |Realizar el 100% de Actividades 100 100 | 100 | 100 Archivo DAF
las actividades de realizadas Nacional
seguimiento,
supervision, control
y evaluacion de las
actividades
contenidas en el
plan, mediante
acciones de
coordinacion,
reuniones,
valoracion de
informes,
encerronas, entre
otras.
Obj | Met | Sub |Descripcion Metas Descripcion Submetas|Unidad de | Trim |1l Trim | 1 \Y Poblacion | Unidad
a|M Medida Trim| Trim |Beneficiada|Departa
mental
20 | 1 | 1 [Ejecutar el Plan de |Revisary Documentos| 50 50 0 0 Archivo DTI
Mitigacion de actualizar la revisados y Nacional
Riesgos resultado  |metodologia de actualizados
de la valoracion del desarrollo de
sistema de riesgos sistemas de
de 2023. . .
informacion e
implementar
controles
necesarios.
20| 2 1 |Ejecutar el Plan de |Dotar a la Gestiones 100 0 0 0 Archivo DG/BIB
Mitigacion de biblioteca de realizadas Nacional y LIO
Riesgos resultado | presupuesto anual Personas
de la valoracion del | hara |5 adquisicion Usuarias
sistema de riesgos de materiales en
de 2024
temas actuales en
materia
archivistica.
20 | 2 | 2 |Ejecutar el Plan de |Establecer Gestiones 0 33 33 34 Archivo DG/BIB
Mitigacion de convenios con realizadas Nacional y LIO
Riesgos resultado Jorganismos Personas
de la valoracion del finternacionales Usuarias

sistema de riesgos
de 2024

para la donacion
de materiales en
temas
archivisticos de
actualidad.




20 Ejecutar el Plan de |Fortalecer los Gestiones 0 50 50 Archivo | DG/BIB
Mitigacion de convenios realizadas Nacional y LIO
Riesgos resultado |existentes para el Personas
de la valoracion del préstamo Usuarias
sistema de riesgos - [ rpipliotecario
de 2024
con las
universidades
publicas
20 Ejecutar el Plan de | Gestionar el Gestiones 0 | 200 [ o Archivo | DG/BIB
Mitigacion de presupuesto para realizadas Nacional y LIO
Riesgos resultado |5 adquisicion de Personas
dg la vanrac_lon del l|as normas 1SO. Usuarias
sistema de riesgos
de 2024
20 Ejecutar el Plan de |Solicitar a la Direccion  |Oficios 100 0 0 Archivo DSAE
Mitigacién de General y a la Comision [emitidos Nacional

Riesgos resultado
de la valoracion del
sistema de riesgos
de 2024.

Gerencial de
Tecnologias de la
Informacion la
priorizacién por parte
del Departamento
Tecnologias de
Informacién, los
sistemas de recepcién
de informes de
desarrollo archivistico y
elaboracién del indice
de Desarrollo
Archivistico (IADA),
plataforma de
capacitacion virtual,
sistema de valoracion
documental, sistema de
control de préstamos en
la Unidad de Archivo
Intermedio, entre otros,
correspondientes al
DSAE en su plan de
trabajo 2025.




20

Ejecutar el Plan de
Mitigacion de
Riesgos resultado
de la valoracion del
sistema de riesgos
de 2024.

Trasladar el riesgo a la
Direccién General del
Archivo Nacional de
acuerdo con los incisos a, b
y m del articulo n° 23 de la
Ley del Sistema Nacional
de Archivos n° 7202; y los
articulos n° 3, 4, 6y 32 del
reglamento de organizacién
y servicios del Archivo
Nacional n° 40555-C; lo
establecido en el oficio
DGAN-SD-272-2020 de 1
de octubre del 2020, en
donde se evidencien las
afectaciones en la
prestacion de los servicios
en cada proceso que
ejecuta el DSAE, el posible
incumplimiento de
competencias legales,
insatisfaccion y
desmotivacion de las
personas que laboran en el
DSAE; asi como las
posibilidades de
reorganizar el trabajo, las
imposibilidades de
atenderlo y sus
implicaciones

Oficio de
traslado de
riesgos

100

Personas
funcionarias

DSAE

20

Ejecutar el Plan de
Mejoras resultado
de la
autoevaluacion del
Sistema de Control
Interno de afios
anteriores al 2023:

Actualizar el
procedimiento
"Inspeccion de
archivos" e
incorporar las
actividades de
control
necesarias.

Procedimien
to
actualizado

50

50

Sistema
Nacional de
Archivos y
Ciudadania

DSAE/S
TA




20

Ejecutar el Plan de
Mejoras resultado
de la
autoevaluacion del
Sistema de Control
Interno de afios
anteriores al 2023:

Actualizar el
procedimiento
"Valoracién
documental,
declaratoria de
valor cientifico
cultural y
autorizacion de
eliminacion de
documentos”,
dando énfasis al
reglamento
ejecutivo a la Ley
N° 7202 dado por
Decreto Ejecutivo
N° 40554-C y otra
normativa conexa;
asi como
incorporar los
instrumentos y
registros que se
utilizan en la
actualidad.

Procedimien
to
actualizado

50

50

Archivo
Nacional y
Sistema
Nacional de
Archivos

DSAE/S
TA

20

Ejecutar el Plan de
Mejoras resultado
de la
autoevaluacion del
Sistema de Control
Interno de afios
anteriores al 2023:

Actualizar y
aprobar el
procedimiento
"Asesorias en
organizacion de
archivos centrales
0 sobre temas
especificos en
materia
archivistica a
archivos
centrales”

Procedimien
to
actualizado

50

50

Archivo
Nacional

DSAE/S
TA




20 Ejecutar el Plan de |Revisar y Procedimien| 0 0 50 50 Archivo |DSAE/S
Mejoras resultado  |actualizar el to Nacional TA
de la Procedimiento actualizado
autoevaluacion del "Censos de
Sistema de Control o chiyos pablicos
Interno de afios rivados”
anteriores al 2023: yp L

(condicionado a
gue se realice el
Censo Nacional
de Archivos).

20 Ejecutar el Plan de |Contemplar el Actividades | 100 0 0 0 Archivo |DSAE/S
Mejoras resultado censo nacional de |realizadas Nacional TA
dela archivos en el
autoevaluacion del Plan estratégico
Sistema de E:ontrol 2024-2028
Interno de afios
anteriores al 2023:

20 Ejecutar el Plan de |Actualizar y Procedimien 0 50 50 0 Archivo DSAE/A
Mejoras resultado  [aprobar el to Nacional I
de la actualizado

autoevaluacion del
Sistema de Control
Interno de afios

anteriores al 2023:

procedimiento
"Certificacion de
documentos
custodiados en la
Unidad de Archivo
Intermedio”




20

Ejecutar el Plan de
Mejoras resultado
de la
autoevaluacion del
Sistema de Control
Interno de afios
anteriores al 2023:

Revisar y actualizar
el procedimiento
"Secuestro de
documentos
custodiados en la
Unidad de Archivo
Intermedio”
(Secuestro de
documentos de
Archivo Intermedio.
_Formulario
"Solicitud de
documentos del
Archivo Intermedio”
(boleta testigo)
__Formulario
"Bitacora del control
de préstamo o
secuestro de
documentos del
Archivo Intermedio”)

Procedimien
to
actualizado

50

50

Archivo
Nacional

DSAE/A
|

20

Ejecutar el Plan de
Mejoras resultado
de la
autoevaluacion del
Sistema de Control
Interno de afios
anteriores al 2023:

Revisar y actualizar
el procedimiento
"Préstamo y
devolucion de
documentos de la
Unidad de Archivo
Intermedio a
entidades
productoras y
tribunales del Poder
Judicial" ("Préstamo
de documentos del
Archivo Intermedio a
entidades
productoras
..._Préstamo de
documentos con
vigencia
administrativa-legal
a entidades
productoras")

Procedimien
to
actualizado

50

50

Archivo
Nacional

DSAE/A
|




20 9 |Ejecutar el Plan de [Revisar y Procedimien 50 50 Archivo |DSAE/A
Mejoras resultado  |actualizar el to Nacional I
de la Procedimiento actualizado
autoevaluacion del | control de Fondos
Sistema de E:ontrol en el Archivo
Interno de afios Intermedio
anteriores al 2023: ’
20 10 |Ejecutar el Plan de |Revisar y Procedimien 50 50 Archivo |DSAE/A
Mejoras resultado  |actualizar el to Nacional I
de la Procedimiento actualizado

autoevaluacion del
Sistema de Control
Interno de afios

anteriores al 2023:

Facilitacién de
documentos en el
Archivo Intermedio
(Facilitacion de
documentos a
usuarios de
Archivo
Intermedio). (ASCI
2010).
_Formulario
"Control de
préstamo de
documentos de
Archivo Intermedio
ala Sala de
Consulta e
Investigacion”
_Formulario
"Control de
préstamo de
inventarios del
Archivo Intermedio
ala Sala de
Consulta e
Investigacion”.




20 11 |Ejecutar el Plan de |Revisary Procedimien 50 50 Archivo |DSAE/A
Mejoras resultado  |actualizar el to Nacional I
de la Procedimiento actualizado
autoevaluacion del Reproduccion de
Sistema de E:ontrol documentos
Interno de afios mediante
anteriores al 2023: L
fotocopia simple
en la Unidad de
Archivo
Intermedio.
20 12 |Ejecutar el Plan de |Revisar y Procedimien 50 50 Archivo |DSAE/A
Mejoras resultado  [actualizar el to Nacional I
de la Procedimiento actualizado
autoevaluacion del Tratamiento
Sistema de E:ontrol archivistico de
Interno de afios
) documentos
anteriores al 2023: .
custodiados en el
Archivo
Intermedio.
20 13 |Ejecutar el Plan de |Revisar y actualizar |Procedimien 50 50 Archivo DSAE/A
Mejoras resultado |el Procedimiento to Nacional |
de la Valoracion, actualizado
autoevaluacion del |selecciony
Sistema de Control |eliminacion de
Interno de afios documentos

anteriores al 2023:

custodiados en la
Unidad de Archivo
Intermedio.
(Establecimiento de
la vigencia legal y
administrativa y el
valor cientifico
cultural de
documentos
custodiados en el
Archivo Intermedio a
fin de efectuar la
seleccion
documental (ASCI
2014)).




20 Ejecutar el Plan de |Incorporar en los Solicitud de 100 Archivo DAH
Mitigacion de proyectos de presupuesto Nacional
Riesgos resultado |presupuesto, previa |presentado
de la valoracién del |coordinacién con la
sistema de riesgos |[Comision Gerencial
de 2024 de Tecnologias y
DTI, el presupuesto
para el
almacenamiento del
acervo digital
20 Ejecutar el Plan de Implementar la Proyecto 100 Archivo DAH
Mitigacion de herramienta formulado Nacional
Riesgos resultado  [Archivematica
dg la vanrac_ic')n del para el correcto
sistema de riesgos resguardo del
de 2024 .
acervo digital, en
coordinacion con
CGTyDTI
20 Ejecutar el Plan de |Trasladar el riesgo a |Oficio de 100 Archivo DSAE/S
Mitigacion de la JAAN sobre traslado de Nacional TA
Riesgos resultado  |Pérdida de riesgos

de la valoracion del
sistema de riesgos
de 2024

documentos e
informacién en
cualquier soporte
(tradicional,
electrénico, entre
otros), con valor
administrativo legal
para las instituciones
del Estado, parte de
los cuales podrian
tener valor cientifico
cultural.




20 Ejecutar el Plan de |Solicitar recursos |Solicitud de | 100 Archivo DAH
Mitigacion de y personal para el |presupuesto Nacional
Riesgos resultado cumplimiento del presentado
de la valoracion del plan de
sistema de riesgos descripcion de
de 2024 documento,
basado en los
informes de
evaluacion de
metas
20 Ejecutar el Plan de |Solicitar recursos |Solicitud de | 100 Archivo DAH
Mitigacion de y personal para el |presupuesto Nacional
Riesgos resultado cumplimiento del presentado
de la valoracion del plan de rescate de
sistema de riesgos documentos,
de 2024 basado en el
Informe de
transferencias de
documentos con
valor cientifico
cultural, recibidas
en el
departamento
archivo histérico
durante los afios
2016-2024
20 Ejecutar el Plan de |Presupuestar la  |Solicitud de | 100 Archivo DAH
Mitigacion de compra de presupuesto Nacional
Riesgos resultado  |estanteria presentado
d_e la valorac_ic')n del compacta para los
sistema de riesgos otros tres
de 2024 depositos de la IV
etapa del edificio
20 Ejecutar el Plan de |[Solicitar la Solicitud de | 100 Archivo DAH
Mitigacion de asignacion de presupuesto Nacional
Riesgos resultado mayor cantidad de presentado
de la valoracion del | acursos y
sistema de riesgos personal para
de 2024 realizar los

procesos de
restauracion de
documentos




20 Ejecutar el Plan de |Presupuestar los [Solicitud de | 100 Archivo DAH
Mitigacion de recursos para presupuesto Nacional
Riesgos resultado  |continuar la presentado
d_e la vanraqon del |contratacién de
sistema de riesgos los servicios de
de 2024 Lo ..
digitalizacion de
los documentos
en soporte
analdgico
20 Ejecutar el Plan de |Solicitar a la Solicitud de | 100 Archivo DAH
Mitigacion de Direccion General [presupuesto Nacional
Riesgos resultado || asignacion de presentado
de la valoracion del mayor cantidad de
sistema de riesgos recursos y
de 2024
personal para
realizar los
procesos de
restauracion y de
diagnéstico de
documentos
20 Ejecutar el Plan de |Establecer un Propuesta 100 Archivo DAH
Mitigacion de plazo maximo presentada Nacional

Riesgos resultado
de la valoracion del
sistema de riesgos
de 2024

para que los
documentos se
mantengan fuera
de los depdsitos




20 10 |Ejecutar el Plan de |Solicitar al Propuesta 100 0 Archivo DAH
Mitigacion de Departamento de |presentada Nacional
Riesgos resultado  |Conservacion la
de la valoracion del unificacion de
sistema de riesgos criterios de
de 2024 L
seleccion
utilizados para
realizar la
intervencion y
eliminacion de los
documentos
20 11 |Ejecutar el Plan de |Solicitar al Propuesta 100 0 Archivo DAH
Mitigacion de Departamento de [presentada Nacional
Riesgos resultado  |conservacion el
dg la vanrac_ic')n del 1uso de la guia de
sistema de riesgos chequeo para
de 2024 h
cotejar cada
documento
restaurado,
verificando
rotulacion,
intervenciones
realizadas
20 12 |Ejecutar el Plan de |Investigar la forma |Investigacio [ 100 0 Archivo DAH
Mitigacion de de que los objetos [nes Nacional
Riesgos resultado digitales se realizadas
de la valoracion del |ancuentren
sistema de riesgos | rotarenciados con
de 2024
un enlace en la
base de datos
AtoM para evitar
sobrecargar la
capacidad del
servidor
20 13 |Ejecutar el Plan de |Crear un servidor |Propuesta 0 100 Archivo DAH
Mitigacion de de consulta solo  [presentada Nacional

Riesgos resultado
de la valoracion del
sistema de riesgos
de 2024

de objetos
digitales para la
referencia en las
descripciones




20| 9 Ejecutar el Plan de |Procedimiento Procedimien 0 50 50 Archivo DAH/O
Mejoras resultado  |Donaciones de to Nacional CD
de la documentos actualizado
autoevaluacion del
Sistema de Control
Interno de afios
anteriores al 2024
20 | 13 Ejecutar el Plan de |Completar a la Actividades | 100 0 0 Archivo |DCONS
Mitigacion de mayor brevedad [realizadas Nacional y
Riesgos resultado  [phosible la plantilla Personas
dg la vanrac_ic')n del |de personal de las Usuarias
sistema de riesgos areas de
de 2024. Restauracion y
Encuadernacion
en virtud de plazas
gue quedaron
vacantes por
jubilacion.
20 | 13 Ejecutar el Plan de |Realizar un Actividades 0 100 0 Archivo DCONS
Mitigacién de estudio de realizadas Nacional y
Riesgos resultado  |mercado y Personas
dg la vanrac_ic')n del presupuestar en el Usuarias
sistema de riesgos anteproyecto de
de 2024.
presupuesto 2026
la contratacion del
servicio de
encuadernacion y
cosido de tomos
de protocolo
notariales e
indices.
20 | 18 Ejecutar el Plan de |Gestionar la Gestiones 100 0 0 Archivo DTI
Mitigacion de adquisicion de un [realizadas Nacional

Riesgos resultado
de la valoracion del
sistema de riesgos
de 2024.

banco de baterias
adicional para el
suministro
eléctrico de la
plataforma.




20 | 18 Ejecutar el Plan de |Gestionar el Gestiones 100 0 0 0 Archivo DTI
Mitigacion de contenido realizadas Nacional
Riesgos resultado | presupuestario
de la valoracion del para contratar
sistema de riesgos mayor
de 2024. .
almacenamiento y
servicios de
hosting para
sistemas criticos.
20 | 18 Ejecutar el Plan de |Ejecutar los Actividades | 100 | 100 | 100 | 100 Archivo DTI
Mitigacion de servicios de de Nacional
Riesgos resultado | monijtoreo y seguimiento
de la valoracion del atencion de realizadas
sistema de riesgos incidencias de
de 2024. .
seguridad y
ciberseguridad en
la plataforma
tecnologica.
20 | 18 Ejecutar el Plan de |Brindar charlas de |Charla 0 50 50 0 Archivo DTI
Mitigacion de capacitacion al impartida Nacional
Riesgos resultado  [nersonal del
de la valoracion del Archivo Nacional
sistema de riesgos en temas de
de 2024. .
seguridad de la
informacion y
ciberseguridad.
20 | 18 Ejecutar el Plan de |Habilitar una Personas 25 25 50 0 Archivo DTI
Mitigacion de plataforma usuarias de Nacional
Riesgos resultado  |secundaria de la plataforma
de la valoracion del |yirtyalizacion para
sistema de riesgos replicar los
de 2024. .
servicios
tecnologicos
esenciales del
centro de datos.
20 | 18 Ejecutar el Plan de |Realizar revisiones |Actividades 100 100 | 100 | 100 Archivo DTI
Mitigacion de periédicas de realizadas Nacional

Riesgos resultado
de la valoracion del
sistema de riesgos
de 2024.

funcionamiento y
actualizaciones de
los sistemas
operativos de todos
los dispositivos de la
plataforma
tecnoldgica.




20 | 18 Ejecutar el Plan de [Investigar en el Informes 100 100 | 100 | 100 Archivo DTI
Mitigacion de mercado presentados Nacional
Riesgos resultado |costarricense el
de la valoracién del |costo de los
sistema de riesgos |dispositivos
de 2024. extintores contra
incendio
especializados y
acorde con las
normas de
proteccion contra
incendios de equipos
de tecnologia de la
informacién y
gestionar los
recursos
presupuestarios para
adquisicion y
mantenimiento.
20 | 18 Ejecutar el Plan de |Gestionar Oficios 100 0 0 0 Archivo DTI
Mitigacion de Presupuesto para [emitidos Nacional
Riesgos resultado |5 adquisicion de
dg la vanrac_lc')n del |un gestor
sistema de riesgos documental y
de 2024. L
repositorio digital
auténtico
20 | 18 Ejecutar el Plan de [Incorporar en el Plan 100 | 100 | 100 | 100 Archivo DTI
Mitigacion de PEI, la definicién y |elaborado Nacional
Riesgos resultado | priorizacion de
dg la vanragi()n del [yna cartera de
sistema de riesgos proyectos
de 2024. L
Institucional con
vision estratégica.
20 | 19 Tramitar a la Solicitud de 100 0 0 0 Archivo DAF/FC
brevedad posible presupuesto Nacional
ante el MCJ, la presentado

asignacion de
presupuesto
extraordinario para
pagar las
obligaciones que
puedan quedar al
descubierto, en
caso de que se dé
una asignacion
insuficiente o
subejecucion
presupuestaria al
presupuesto 2025.




20 | 21 Dar seguimiento Actividades 100 100 | 100 | 100 Archivo DAF/FC
constante ante el realizadas Nacional
MCJ de las
modificaciones
presupuestarias y
presupuestos
extraordinarios que
se elaboren durante
el afio 2025.
20 | 22 Realizar una Continuar con la  |Procedimien| 100 100 | 100 | 100 Archivo DG
autoevaluacion del [actualizacion de  [to Nacional
sistema de control |05 procedimientos|actualizado
interno (ASCI) del | gando prioridad a
Archivo Nacional los mas antiguos.
del afio 2024 y
formular el Plan de
Mejoras respectivo.
20 | 22 Realizar una Transferencia de |Procedimien| 100 100 | 100 | 100 Archivo DG
autoevaluacion del |documentos to Nacional
sistema de control |geclarados con actualizado
interno (ASCI) del |y a10r cientifico
Archivo Nacional o, 11yral a solicitud
del afio 2024 y del Archivo
formular el Plan de .
Mejoras respectivo. Intermedlo d_el
Archivo Nacional.
20 | 22 Realizar una Viajes al exterior |Procedimien| 100 | 100 | 100 | 100 Archivo DG
autoevaluacion del |para la personas |to Nacional
sistema de control  |funcionarias del  |actualizado

interno (ASCI) del
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de
Mejoras respectivo.

Archivo Nacional.




20

22

Realizar una
autoevaluacion del
sistema de control
interno (ASCI) del
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de

Mejoras respectivo.

Evaluacion del
Plan Operativo
Institucional.

Procedimien
to
actualizado

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DG

20

22

Realizar una
autoevaluacion del
sistema de control
interno (ASCI) del
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de

Mejoras respectivo.

Legalizacion de
libros digitales.

Procedimien
to
actualizado

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DG

20

22

Realizar una
autoevaluacion del
sistema de control
interno (ASCI) del
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de

Mejoras respectivo.

Publicacién de la
Revista del
Archivo Nacional
(RAN).

Procedimien
to
actualizado

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DG

20

22

Realizar una
autoevaluacion del
sistema de control
interno (ASCI) del
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de

Mejoras respectivo.

Inspeccion de
Archivos.

Procedimien
to
actualizado

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DG

20

22

Realizar una
autoevaluacion del
sistema de control
interno (ASCI) del
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de

Mejoras respectivo.

Reproduccion de
documentos
histéricos.

Procedimien
to
actualizado

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DG




20 | 22 | 9 |Realizar una Asignacion de Procedimien | 100 100 | 100 | 100 Archivo DG
autoevaluacion del |citas mediante to Nacional
sistema de control  |correo electrénico. |actualizado
interno (ASCI) del
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de
Mejoras respectivo.
20 | 22 | 10 |Realizar una Denuncia de Procedimien | 100 100 | 100 | 100 Archivo DG
autoevaluacion del |notarios que to Nacional
sistema de control |cartulan estando |actualizado
interno (ASCI) del inhabilitados.
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de
Mejoras respectivo.
20 | 22 | 11 |Realizar una Solicitud de Procedimien | 100 100 | 100 | 100 Archivo DG
autoevaluacion del |ulterior boleta de  |to Nacional
sistema de control seguridad del actualizado
interno (ASCI) del  |Ragistro Nacional.
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de
Mejoras respectivo.
20 | 22 | 12 |Realizar una Presentacion de  [Procedimien | 100 100 | 100 | 100 Archivo DG
autoevaluacion del |indices de to Nacional
sistema de control  |instrumentos actualizado

interno (ASCI) del
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de

Mejoras respectivo.

publicos a través
de la plataforma
INDEX.




20 | 22 | 13 |Realizar una Atencion de Procedimien | 100 100 | 100 | 100 Archivo DG
autoevaluacion del |solicitudes de to Nacional
sistema de control  |yaloracion actualizado
interno (ASCI) del  |qocumental
Archivo Nacional ) -esentadas por el
del afio 2024 y . .
sistema nacional
formular el Plan de .
Mejoras respectivo. de archivos
(SNA).
20 | 22 | 14 |Realizar una Certificacion de Procedimien | 100 100 | 100 | 100 Archivo DG
autoevaluacion del |documentos to Nacional
sistema de control |cystodiados en la |actualizado
interno (ASCI) del | ynidad de Archivo
Archivo Nacional Intermedio.
del afio 2024 y
formular el Plan de
Mejoras respectivo.
20 | 22 | 15 |Realizar una Asesorias en Procedimien | 100 100 | 100 | 100 Archivo DG
autoevaluacion del |organizacion de  |to Nacional
sistema de control  |grchivos centrales, |actualizado
interno (ASCI) del | 5rchivos de
Archlyo Nacional gestion.
del afio 2024 y
formular el Plan de
Mejoras respectivo.
20 | 22 | 16 |Realizar una Expedicion de Procedimien | 100 100 | 100 | 100 Archivo DG
autoevaluacion del |constancia to Nacional
sistema de control  |notariales. actualizado
interno (ASCI) del
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de
Mejoras respectivo.
20 | 22 | 17 |Realizar una Consignacion de |Procedimien | 100 100 | 100 | 100 Archivo DG
autoevaluacion del  |Notas marginales |to Nacional
sistema de control  |de correccidn. actualizado

interno (ASCI) del
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de

Mejoras respectivo.




20 | 22 | 18 |Realizar una Administracion de |Procedimien| 100 100 | 100 | 100 Archivo DG
autoevaluacion del |pijenes. to Nacional
sistema de control actualizado
interno (ASCI) del
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de
Mejoras respectivo.
20 | 22 | 19 |Realizar una Recepcion y Procedimien | 100 100 | 100 | 100 Archivo DG
autoevaluacion del |tratamiento to Nacional
sistema de control  |pipliografico de las |actualizado
interno (ASCI) del publicaciones
Archivo Nacional recibidas en
del afio 2024 y deposito por
formular el Plan de
Mejoras respectivo. derechos de autor.
20 | 22 | 20 |Realizar una Secuestro de Procedimien | 100 100 | 100 | 100 Archivo DG
autoevaluacion del |documentos to Nacional
sistema de control |cystodiados en la |actualizado
interno (ASCI) del | nigad de archivo
Archivo Nacional intermedio.
del afio 2024 y
formular el Plan de
Mejoras respectivo.
20 | 22 | 21 |Realizar una Elaboracion de Procedimien | 100 100 | 100 | 100 Archivo DG
autoevaluacion del |entradas to Nacional
sistema de control - |descriptivas. actualizado
interno (ASCI) del
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de
Mejoras respectivo.
20 | 22 | 22 |Realizar una Limpieza de Procedimien | 100 100 | 100 | 100 Archivo DG
autoevaluacion del |estanterias, to Nacional
sistema de control actualizado

interno (ASCI) del
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de

Mejoras respectivo.

contenedores y
documentos en
los depdsitos del
Archivo Nacional.




20 | 22 | 23 |Realizar una Recepcién y Procedimien | 100 100 | 100 | 100 Archivo DG
autoevaluacion del |devolucion de to Nacional
sistema de control  |tomos de actualizado
interno (ASCI) del protocolos
Archivo Nacional notariales en
del afio 2024 y depdsito temporal
formular el Plan de '
Mejoras respectivo.
20 | 22 | 24 |Realizar una Transferencia de |Procedimien| 100 100 | 100 | 100 Archivo DG
autoevaluacion del |documentos to Nacional
sistema de control |geclarados con actualizado
interno (ASCI) del |y a10r cientifico
Archivo Nacional 10,14 a solicitud
del afio 2024 y de las
formular el Plande |. = " .
Mejoras respectivo. Instituciones.
20 | 22 | 25 |Realizar una Atencion de Procedimien | 100 100 | 100 | 100 Archivo DG
autoevaluacion del |consultas y to Nacional
sistema de control  |emisién de actualizado
interno (ASCI) del | criterios legales.
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de
Mejoras respectivo.
20 | 22 | 26 |Realizar una Inventario de Procedimien | 100 100 | 100 | 100 Archivo DG
autoevaluacion del  |bodega de to Nacional
sistema de control  |suministros. actualizado
interno (ASCI) del
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de
Mejoras respectivo.
20 | 22 | 27 |Realizar una Contestacion de  |Procedimien | 100 | 100 [ 100 [ 100 Archivo DG
autoevaluacion del |Recursos de to Nacional
sistema de control actualizado

interno (ASCI) del
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de

Mejoras respectivo.

Amparo.




20 | 22 | 28 |Realizar una Elaboracion e Procedimien | 100 100 | 100 | 100 Archivo DG
autoevaluacion del  |implementacion de|to Nacional
sistema de control - |diagnésticos de actualizado
interno (ASCI) del  |fondos y
Archivo Nacional colecciones
del afio 2024 y
formular el Plan de docu.ment.ale,s.del
Mejoras respectivo. Archivo Historico.
20 | 22 | 29 |Realizar una Atencion de Procedimien | 100 100 | 100 | 100 Archivo DG
autoevaluacion del |sjtuaciones que  |to Nacional
sistema de control  |impliquen actos actualizado
interno (ASCI) del |\ i0lentos.
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de
Mejoras respectivo.
20 | 22 | 31 |Realizar una Atencion de Procedimien | 100 100 | 100 | 100 Archivo DG
autoevaluacion del [consulta externa, [to Nacional
sistema de control | nidad de actualizado
interno (ASCI) del  |servicios médicos.
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de
Mejoras respectivo.
20 | 22 | 32 |Realizar una Cotejo de Procedimien | 100 100 | 100 | 100 Archivo DG
autoevaluacion del |instrumentos to Nacional
sistema de control - |p(iplicos. actualizado
interno (ASCI) del
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de
Mejoras respectivo.
20 | 22 | 33 |Realizar una Investigaciones a |Procedimien| 100 | 100 | 100 | 100 Archivo DG
autoevaluacion del |solicitud de to Nacional
sistema de control | Autoridad Judicial |actualizado

interno (ASCI) del
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de

Mejoras respectivo.

o0 Administrativa.




20 | 22 | 34 |Realizar una Cosido de Procedimien | 100 100 | 100 | 100 Archivo DG
autoevaluacion del |expedientes de  |to Nacional
sistema de control  |indices de actualizado
interno (ASCI) del  |instrumentos
Archivo Nacional publicos
del afio 2024 y '
formular el Plan de
Mejoras respectivo.
20 | 22 | 35 |Realizar una Préstamo de Procedimien | 100 100 | 100 | 100 Archivo DG
autoevaluacion del  [documentos con  [to Nacional
sistema de control  |\glor actualizado
interno (ASCI) del | agministrativo y
Archivo Nacional legal a las
del afio 2024 y .
entidades
formular el Plan de duct
Mejoras respectivo. pl_‘o uctoras'y
tribunales del
Poder Judicial.
20 | 22 | 36 |Realizar una Reproduccion Procedimien | 100 100 | 100 | 100 Archivo DG
autoevaluacion del |digital de to Nacional
sistema de control  |documentos actualizado
interno (ASCI) del  |histéricos a
Archivo Nacional 1 icityd de las
del afio 2024 y .
personas usuarias
formular el Plan de de la Sala d
Mejoras respectivo. € la sala de
Consulta e
Investigacion.
20 [ 22 | 37 [Realizar una Envio, recepcion y [Procedimien| 100 | 100 | 100 [ 100 Archivo DG
autoevaluacion del |devolucion de to Nacional
sistema de control  |documentos al actualizado

interno (ASCI) del
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de

Mejoras respectivo.

Departamento de
Conservacion para
Su restauracion,
encuadernacién o
reproduccion.




20 | 22 | 38 |Realizar una Rescate de Procedimien | 100 100 | 100 | 100 Archivo DG
autoevaluacion del |documentos to Nacional
sistema de control  |gydiovisuales, actualizado
interno (ASCI) del  |sonoros, afiches,
Archivo Nacional madipef
del afio 2024 y partitura’s
formular el Plan de fot fi ’
Mejoras respectivo. otografias, mapas
y planos.
20 | 22 | 39 |Realizar una Medicién de Procedimien | 100 100 | 100 | 100 Archivo DG
autoevaluacion del |factores to Nacional
sistema de control |gmbientales en los |actualizado
interno (ASCI) del depositos de
Archivo Nacional documentos del
del afio 2024 y Archivo Nacional.
formular el Plan de
Mejoras respectivo.
20 | 22 | 40 [Realizar una Limpiezay Procedimien| 100 [ 100 | 100 | 100 Archivo DG
autoevaluacion del |conservacion de  |to Nacional
sistema de control - |soportes actualizado
interno (ASCI) del | 5, diovisuales
Archivo Nacional analégicos
del afio 2024 y '
formular el Plan de
Mejoras respectivo.
20 | 22 | 41 |Realizar una Transferencia de |Procedimien| 100 100 | 100 | 100 Archivo DG
autoevaluacion del |documentos to Nacional
sistema de control |geclarados con actualizado
interno (ASCI) del  {ya10r cientifico
Archivo Nacional ¢ gl a solicitud
del afio 2024 y del Archivo
formular el Plan de Naci |
Mejoras respectivo. acional.
20 | 22 | 42 |Realizar una Donacion de Procedimien| 100 | 100 | 100 [ 100 Archivo DG
autoevaluacion del |documentos. to Nacional
sistema de control actualizado

interno (ASCI) del
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de

Mejoras respectivo.




20 | 22 | 43 |Realizar una Transferencia de |Procedimien| 100 100 | 100 | 100 Archivo DG
autoevaluacion del |documentos to Nacional
sistema de control |geclarados con actualizado
interno (ASCI) del |y a10r cientifico
Archivo Nacional o\ 11ral & solicitud
del afio 2024 y .
formular el Plan de del ArChl\./O
Mejoras respectivo. Intermedlo d.el
Archivo Nacional.
20 | 22 | 44 |Realizar una Contratacion Procedimien | 100 100 | 100 | 100 Archivo DG
autoevaluacion del |Pblica. to Nacional
sistema de control actualizado
interno (ASCI) del
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de
Mejoras respectivo.
20 | 22 | 45 |Realizar una Facilitacion de Procedimien | 100 100 | 100 | 100 Archivo DG
autoevaluacion del |documentos to Nacional
sistema de control | histéricos. actualizado
interno (ASCI) del
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de
Mejoras respectivo.
20 | 22 | 46 |Realizar una Procesamiento Procedimien | 100 100 | 100 | 100 Archivo DG
autoevaluacion del |técnico de to Nacional
sistema de control | materiales actualizado
interno (ASCI) delpipjiograficos.
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de
Mejoras respectivo.
20 | 22 | 47 |Realizar una Atencion de casos |Procedimien| 100 | 100 | 100 | 100 Archivo DG
autoevaluacion del |de apertura y to Nacional
sistema de control actualizado

interno (ASCI) del
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de

Mejoras respectivo.

reapertura por
accidente o
enfermedad
laboral.




20 | 22 | 48 |Realizar una Mantenimiento de |Procedimien| 100 100 | 100 | 100 Archivo DG
autoevaluacion del |usuarios de correo |to Nacional
sistema de control  |alectrénico. actualizado
interno (ASCI) del
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de
Mejoras respectivo.
20 | 22 | 49 |Realizar una Cierre de carpetas |Procedimien | 100 100 | 100 | 100 Archivo DG
autoevaluacion del |personales de to Nacional
sistema de control - aquipos de actualizado
interno (ASCI) del coémputo de ex
AI’ChIYO Nacional funcionarios.
del afio 2024 y
formular el Plan de
Mejoras respectivo.
20 | 22 | 50 [Realizar una Registro e Procedimien| 100 [ 100 | 100 | 100 Archivo DG
autoevaluacion del  [inventario de to Nacional
sistema de control - |equipo de actualizado
interno (ASCI) del computo y
Archivo Nacional licencias de
del afio 2024 y
software.
formular el Plan de
Mejoras respectivo.
20 | 22 | 51 |Realizar una Tratamiento Procedimien| 100 | 100 | 100 [ 100 Archivo DG
autoevaluacion del [archivistico de to Nacional
sistema de control  |documentos actualizado

interno (ASCI) del
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de

Mejoras respectivo.

inéditos con valor
cientifico cultural.




20

22

52

Realizar una
autoevaluacion del
sistema de control
interno (ASCI) del
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de

Mejoras respectivo.

Formulacion y
reformulacion del
POI.

Procedimien
to
actualizado

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DG

20

22

53

Realizar una
autoevaluacion del
sistema de control
interno (ASCI) del
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de

Mejoras respectivo.

Asesorias a los
Archivos de
Gestion.

Procedimien
to
actualizado

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DG

20

22

54

Realizar una
autoevaluacion del
sistema de control
interno (ASCI) del
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de

Mejoras respectivo.

Diagnosticos a
archivos de
gestién del

Archivo Nacional.

Procedimien
to
actualizado

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DG

20

22

55

Realizar una
autoevaluacion del
sistema de control
interno (ASCI) del
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de

Mejoras respectivo.

Elaboraciéon de
actas.

Procedimien
to
actualizado

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DG




20 | 22 | 56 |Realizar una Reproduccion de |Procedimien | 100 100 | 100 | 100 Archivo DG
autoevaluacion del |documentos to Nacional
sistema de control | mediante actualizado
interno (ASCI) del fotocopia simple
Archivo Nacional en la Unidad de
del afio 2024 y .
formular el Plan de Archivo .
Mejoras respectivo. Intermedio.
20 | 22 | 57 |Realizar una Valoracion, Procedimien | 100 100 | 100 | 100 Archivo DG
autoevaluacion del [seleccion y to Nacional
sistema de control  |gliminacién de actualizado
interno (ASCI) del  |4ocumentos
Archivo Nacional | o\ stqdiados en la
del afio 2024 y unidad de archivo
formular el Plan de |. .
Mejoras respectivo. intermedio.
20 | 22 | 58 |Realizar una Control de Fondos |Procedimien | 100 100 | 100 | 100 Archivo DG
autoevaluacion del |en el Archivo to Nacional
sistema de control  ||ntermedio. actualizado
interno (ASCI) del
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de
Mejoras respectivo.
20 | 22 | 59 |Realizar una Continuar con la  |Procedimien | 100 100 | 100 | 100 Archivo |DG/PLA
autoevaluacion del [actualizacion de  [to Nacional
sistema de control actualizado

interno (ASCI) del
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de

Mejoras respectivo.

los procedimientos
dando prioridad a
los méas antiguos.




20 | 22 | 60 |Realizar una Transferencia de |Procedimien| 100 100 | 100 | 100 Archivo DG/PLA
autoevaluacion del |documentos to Nacional
sistema de control |geclarados con actualizado
interno (ASCI) del |\ 10r cientifico
Archivo Nacional ¢ gl a solicitud
del afio 2024 y .
del Archivo
formular el Plan de Int dio del
Mejoras respectivo. n erme 10 .e
Archivo Nacional.
20 | 22 | 61 |Realizar una Viajes al exterior |Procedimien| 100 [ 100 | 100 | 100 Archivo  |DG/PLA
autoevaluacion del |para la personas |to Nacional
sistema de control  |funcionarias del  |actualizado
interno (ASCI) del | Archivo Nacional
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de
Mejoras respectivo.
20 | 22 | 62 |Realizar una Evaluacion del Procedimien | 100 100 | 100 | 100 Archivo |DG/PLA
autoevaluacion del |Plan Operativo to Nacional
sistema de control  ||nstitucional actualizado
interno (ASCI) del
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de
Mejoras respectivo.
20 | 22 | 63 |Realizar una Legalizacion de Procedimien | 100 [ 100 | 100 | 100 Archivo  |DG/PLA
autoevaluacion del |libros digitales to Nacional
sistema de control actualizado

interno (ASCI) del
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de

Mejoras respectivo.




20

22

64

Realizar una
autoevaluacion del
sistema de control
interno (ASCI) del
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de

Mejoras respectivo.

Publicacién de la
Revista del
Archivo Nacional
(RAN)

Procedimien
to
actualizado

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DG/PLA

20

22

65

Realizar una
autoevaluacion del
sistema de control
interno (ASCI) del
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de

Mejoras respectivo.

Inspeccion de
Archivos

Procedimien
to
actualizado

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DG/PLA

20

22

67

Realizar una
autoevaluacion del
sistema de control
interno (ASCI) del
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de

Mejoras respectivo.

Reproduccion de
documentos
histéricos

Protocolos
digitalizados

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DG/PLA

20

22

68

Realizar una
autoevaluacion del
sistema de control
interno (ASCI) del
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de

Mejoras respectivo.

Asignacion de
citas mediante
correo electrénico.

Procedimien
to
actualizado

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DG/PLA

20

22

69

Realizar una
autoevaluacion del
sistema de control
interno (ASCI) del
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de

Mejoras respectivo.

Denuncia de
notarios que
cartulan estando
inhabilitados

Procedimien
to
actualizado

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DG/PLA




20 | 22 | 70 |Realizar una Solicitud de Procedimien | 100 100 | 100 | 100 Archivo DG/PLA
autoevaluacion del |ulterior boleta de  |to Nacional
sistema de control - |seguridad del actualizado
interno (ASCI) del  |Registro Nacional
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de
Mejoras respectivo.
20 | 22 | 71 |Realizar una Presentacion de  |Procedimien | 100 100 | 100 | 100 Archivo DG/PLA
autoevaluacion del |indices de to Nacional
sistema de control  |instrumentos actualizado
interno (ASCI) del  [5iplicos a través
Archivo Nacional de la plataforma
del afio 2024 y index
formular el Plan de
Mejoras respectivo.
20 | 22 | 72 |Realizar una Atencion de Procedimien | 100 100 | 100 | 100 Archivo DG/PLA
autoevaluacion del |solicitudes de to Nacional
sistema de control  |yaloracion actualizado
interno (ASCI) del  [§ocumental
Archivo Nacional | esentadas por el
del afio 2024 y . .
sistema nacional
formular el Plan de d hi
Mejoras respectivo. e archivos (sna)
20 | 22 | 73 |Realizar una Certificacion de Procedimien | 100 100 | 100 | 100 Archivo DG/PLA
autoevaluacion del |documentos to Nacional
sistema de control |cystodiados en la |actualizado
interno (ASCI) del [ ynigad de Archivo
Archivo Nacional Intermedio
del afio 2024 y
formular el Plan de
Mejoras respectivo.
20 | 22 | 74 |Realizar una Asesorfas en Procedimien | 100 100 | 100 | 100 Archivo DG/PLA
autoevaluacion del  |Organizacion de  |to Nacional
sistema de control | Archivos actualizado
interno (ASCI) del  |cantrales
Archlyo Nacional Archivos de
del afio 2024 y L.
Gestion.

formular el Plan de

Mejoras respectivo.




20 | 22 | 75 |Realizar una Expedicion de Procedimien| 100 [ 100 | 100 | 100 Archivo  |DG/PLA
autoevaluacion del |constancia to Nacional
sistema de control  |notariales actualizado
interno (ASCI) del
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de
Mejoras respectivo.
20 | 22 | 76 |Realizar una Consignaciéon de |Procedimien| 100 | 100 | 100 | 100 Archivo  |DG/PLA
autoevaluacion del |Notas marginales |to Nacional
sistema de control  |de correccidon actualizado
interno (ASCI) del
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de
Mejoras respectivo.
20 | 22 | 77 |Realizar una Administracion de |Procedimien| 100 100 | 100 | 100 Archivo DG/PLA
autoevaluacion del |pienes to Nacional
sistema de control actualizado
interno (ASCI) del
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de
Mejoras respectivo.
20 [ 22 | 78 [Realizar una Recepciony Procedimien| 100 | 100 | 100 | 100 Archivo  [DG/PLA
autoevaluacion del |tratamiento to Nacional
sistema de control - |pipliografico de las |actualizado
interno (ASCI) del publicaciones
Archivo Nacional recibidas en
del afio 2024 y L
formular el Plan de deposito por
Mejoras respectivo. derechos de autor
20 | 22 | 80 [Realizar una Elaboracion de Procedimien| 100 [ 100 | 100 | 100 Archivo  |DG/PLA
autoevaluacion del |entradas to Nacional
sistema de control actualizado

interno (ASCI) del
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de

Mejoras respectivo.

descriptivas




20 | 22 | 81 [Realizar una Limpieza de Procedimien| 100 [ 100 | 100 | 100 Archivo  |DG/PLA
autoevaluacion del |estanterias, to Nacional
sistema de control - |contenedores y actualizado
interno (ASCI) del  |qocumentos en
Archivo Nacional los depésitos del
del afio 2024 y . .
Archivo Nacional
formular el Plan de
Mejoras respectivo.
20 | 22 | 82 |Realizar una Recepcién y Procedimien| 100 [ 100 | 100 | 100 Archivo  |DG/PLA
autoevaluacion del |devolucion de to Nacional
sistema de control  |tomos de actualizado
interno (ASCI) del protocolos
Archivo Nacional notariales en
del afio 2024 L.
formular el PI;/n de deposito temporal
Mejoras respectivo.
20 | 22 | 83 |Realizar una Transferencia de |Procedimien| 100 100 | 100 | 100 Archivo DG/PLA
autoevaluacion del |documentos to Nacional
sistema de control |declarados con actualizado
interno (ASCI) del |y a1or cientifico
Archivo Nacional o\ 1tyral a solicitud
del afio 2024 y de las
formular el Plande |~ " .
Mejoras respectivo. Instituciones
20 | 22 | 84 |Realizar una Atencion de Procedimien | 100 100 | 100 | 100 Archivo DG/PLA
autoevaluacion del |consultas y to Nacional
sistema de control  |emisién de actualizado
interno (ASCI) del  criterios legales
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de
Mejoras respectivo.
20 | 22 | 85 |Realizar una Inventario de Procedimien| 100 | 100 | 100 [ 100 Archivo  |DG/PLA
autoevaluacion del |podega de to Nacional
sistema de control  |suministros actualizado

interno (ASCI) del
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de

Mejoras respectivo.




20 | 22 | 86 |Realizar una Constetacion de  |Procedimien| 100 100 | 100 | 100 Archivo DG/PLA
autoevaluacion del |Recursos de to Nacional
sistema de control | Amparo actualizado
interno (ASCI) del
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de
Mejoras respectivo.
20 | 22 | 87 |Realizar una Elaboracion e Procedimien | 100 100 | 100 | 100 Archivo DG/PLA
autoevaluacion del implementacion de|to Nacional
sistema de control | diagndsticos de actualizado
interno (ASCI) del  [f5ndos y
AI’ChIYO Nacional colecciones
del afio 2024 y documentales del
formular el Plan de . .
Mejoras respectivo. Archivo Histérico
20 | 22 | 88 |Realizar una Atencion de Procedimien | 100 100 | 100 | 100 Archivo DG/PLA
autoevaluacion del |sjtuaciones que  |to Nacional
sistema de control - |impliquen actos actualizado
interno (ASCI) del  |\/iolentos
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de
Mejoras respectivo.
20 | 22 | 89 |Realizar una Atencion de Procedimien | 100 100 | 100 | 100 Archivo |DG/PLA
autoevaluacion del |consulta externa, |[to Nacional
sistema de control | ynidad de actualizado

interno (ASCI) del
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de

Mejoras respectivo.

servicios médicos.




20 | 22 | 90 [Realizar una Cotejo de Procedimien| 100 [ 100 | 100 | 100 Archivo  |DG/PLA
autoevaluacion del |instrumentos to Nacional
sistema de control - |p(iplicos. actualizado
interno (ASCI) del
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de
Mejoras respectivo.
20 | 22 | 91 |Realizar una Investigaciones a |Procedimien| 100 | 100 | 100 | 100 Archivo  |DG/PLA
autoevaluacion del |solicitud de to Nacional
sistema de control | Autoridad Judicial |actualizado
interno (ASCI) del |5 Administrativa
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de
Mejoras respectivo.
20 | 22 | 92 |Realizar una Cosido de Protocolos 100 100 | 100 | 100 Archivo DG/PLA
autoevaluacion del expedientes de digitalizados Nacional
sistema de control  |indices de
interno (ASCI) del  [instrumentos
Archivo Nacional publicos.
del afio 2024 y
formular el Plan de
Mejoras respectivo.
20 | 22 | 93 |Realizar una Préstamo de Procedimien| 100 | 100 | 100 [ 100 Archivo  |DG/PLA
autoevaluacion del  |documentos con  |to Nacional
sistema de control  |yglor actualizado
interno (ASCI) del | agministrativo y
Archivo Nacional legal a las
del afio 2024 y .
formular el Plan de entidades
Mejoras respectivo. prOdUCtoraS Y
tribunales del
Poder Judicial
20 | 22 | 94 [Realizar una Reproduccion Procedimien| 100 | 100 | 100 | 100 Archivo  |DG/PLA
autoevaluacion del |digital de to Nacional
sistema de control  |documentos actualizado

interno (ASCI) del
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de

Mejoras respectivo.

histéricos a
solicitud de las
personas usuarias
de la Sala de
Consulta e
Investigacion.




20 | 22 | 95 [Realizar una Envio, recepcién y |Procedimien| 100 | 100 | 100 [ 100 Archivo  |DG/PLA
autoevaluacion del |devolucién de to Nacional
sistema de control  |gocumentos al actualizado
interno (ASCI) del | pepartamento de
Archivo Nacional & hgeryacion para
del afio 2024 y ..
Su restauracion,
formular el Plan de d »
Mejoras respectivo. encua ern.e,\C|0n 0
reproduccion.
20 | 22 | 96 |Realizar una Rescate de Procedimien | 100 100 | 100 | 100 Archivo DG/PLA
autoevaluacion del |documentos to Nacional
sistema de control [y diovisuales, actualizado
interno (ASCI) del  |5onoros, afiches,
Archivo Nacional madipef
del afio 2024 y partiturals
formular el Plan de fot f ’
Mejoras respectivo. otografias, mapas
y planos
20 | 22 | 97 |Realizar una Medicién de Procedimien | 100 100 | 100 | 100 Archivo DG/PLA
autoevaluacion del |factores to Nacional
sistema de control |gmbientales en los |actualizado
interno (ASCI) del depésitos de
Archivo Nacional documentos del
del afio 2024 . .
etano y Archivo Nacional
formular el Plan de
Mejoras respectivo.
20 | 22 | 98 |Realizar una Limpieza 'y Protocolos 100 | 100 | 100 | 100 Archivo  |DG/PLA
autoevaluacion del |conservacion de |digitalizados Nacional
sistema de control - |soportes
interno (ASCI) del audiovisuales
Archivo Nacional analégicos
del afio 2024 y
formular el Plan de
Mejoras respectivo.
20 | 22 | 99 |Realizar una Transferencia de |Procedimien| 100 100 | 100 | 100 Archivo |DG/PLA
autoevaluacion del |documentos to Nacional
sistema de control |geclarados con actualizado

interno (ASCI) del
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de

Mejoras respectivo.

valor cientifico
cultural a solicitud
del Archivo
Nacional




20 | 22 | 100 |Realizar una Donacion de Procedimien | 100 100 | 100 | 100 Archivo DG/PLA
autoevaluacion del |documentos to Nacional
sistema de control actualizado
interno (ASCI) del
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de
Mejoras respectivo.
20 | 22 | 101 |Realizar una Transferencia de |Procedimien| 100 100 | 100 | 100 Archivo DG/PLA
autoevaluacion del |documentos to Nacional
sistema de control |geclarados con actualizado
interno (ASCI) del |y a10r cientifico
Archivo Nacional 10,14 a solicitud
del afio 2024 y .
del Archivo
formular el Plan de .
Mejoras respectivo. Intermedlo d.el
Archivo Nacional.
20 | 22 [102 |Realizar una Contratacion Procedimien | 100 100 | 100 | 100 Archivo |DG/PLA
autoevaluacion del |P(blica to Nacional
sistema de control actualizado
interno (ASCI) del
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de
Mejoras respectivo.
20 | 22 | 103 |Realizar una Facilitacion de Procedimien | 100 100 | 100 | 100 Archivo DG/PLA
autoevaluacion del |documentos to Nacional
sistema de control  |histéricos actualizado

interno (ASCI) del
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de

Mejoras respectivo.




20 | 22 | 104 |Realizar una Procesamiento Actas 100 100 | 100 | 100 Archivo DG/PLA
autoevaluacion del |técnico de digitalizadas Nacional
sistema de control | materiales
interno (ASCI) del bibliograficos
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de
Mejoras respectivo.
20 | 22 | 105|Realizar una Atencion de casos |Procedimien | 100 100 | 100 | 100 Archivo DG/PLA
autoevaluacion del |de apertura 'y to Nacional
sistema de control  |reapertura por actualizado
interno (ASCI) del | 5ccidente o
Archlyo Nacional enfermedad
del afio 2024 y laboral
formular el Plan de ’
Mejoras respectivo.
20 | 22 | 106 |Realizar una Mantenimiento de |Procedimien| 100 100 | 100 | 100 Archivo DG/PLA
autoevaluacion del  |uysuarios de correo [to Nacional
sistema de control |glectrénico. actualizado
interno (ASCI) del
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de
Mejoras respectivo.
20 | 22 | 107 [Realizar una Cierre de carpetas |Procedimien| 100 | 100 | 100 | 100 Archivo  |DG/PLA
autoevaluacion del |personales de to Nacional
sistema de control actualizado

interno (ASCI) del
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de

Mejoras respectivo.

equipos de
coémputo de ex
funcionarios.




20 | 22 | 108 |Realizar una Registro e Procedimien| 100 [ 100 | 100 | 100 Archivo  |DG/PLA
autoevaluacion del |inventario de to Nacional
sistema de control - |equipo de actualizado
interno (ASCI) del computo y
Archivo Nacional licencias de
del afio 2024 y
software
formular el Plan de
Mejoras respectivo.
20 | 22 | 109 |Realizar una Tratamiento Procedimien | 100 100 | 100 | 100 Archivo DG/PLA
autoevaluacion del |archivistico de to Nacional
sistema de control  |documentos actualizado
interno (ASCI) del  |inaditos con valor
Archivo Nacional | qievifico cultural.
del afio 2024 y
formular el Plan de
Mejoras respectivo.
20 | 22 |110|Realizar una Formulacion y Procedimien | 100 100 | 100 | 100 Archivo DG/PLA
autoevaluacion del  |reformulacion del [to Nacional
sistema de control  |pQ]. actualizado
interno (ASCI) del
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de
Mejoras respectivo.
20 | 22 [111|Realizar una Asesorias a los Procedimien| 100 | 100 | 100 [ 100 Archivo  |DG/PLA
autoevaluacion del |Archivos de to Nacional
sistema de control  |Gestién actualizado

interno (ASCI) del
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de

Mejoras respectivo.




20 | 22 |112|Realizar una Diagnosticos a Procedimien| 100 [ 100 | 100 | 100 Archivo  |DG/PLA
autoevaluacion del |archivos de to Nacional
sistema de control - |gestion del actualizado
interno (ASCI) del | Archivo Nacional
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de
Mejoras respectivo.
20 | 22 |113|Realizar una Elaboracién de Procedimien | 100 100 | 100 | 100 Archivo DG/PLA
autoevaluacion del |gctas to Nacional
sistema de control actualizado
interno (ASCI) del
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de
Mejoras respectivo.
20 | 22 | 114 |Realizar una Reproduccion de |Procedimien| 100 | 100 | 100 | 100 Archivo  |DG/PLA
autoevaluacion del |documentos to Nacional
sistema de control | mediante actualizado
interno (ASCI) del fotocopia simple
Archivo Nacional en la Unidad de
del afio 2024 y . .
Archivo Intermedio
formular el Plan de
Mejoras respectivo.
20 | 22 |115|Realizar una Valoracion, Procedimien | 100 100 | 100 | 100 Archivo DG/PLA
autoevaluacion del |seleccion y to Nacional
sistema de control |gliminacién de actualizado
interno (ASCI) del  |4ocumentos
Archivo Nacional ¢ stodiados en la
del afio 2024 y unidad de archivo
formular el Plan de |. .
Mejoras respectivo. intermedio
20 | 22 |116|Realizar una Control de Fondos |Procedimien| 100 | 100 | 100 | 100 Archivo  |DG/PLA
autoevaluacion del |en el Archivo to Nacional
sistema de control  ||ntermedio. actualizado

interno (ASCI) del
Archivo Nacional
del afio 2024 y
formular el Plan de

Mejoras respectivo.




20 | 24 Ejecutar el Plan de |Trasladar el riesgo a |Oficios 100 0 0 0 Archivo DAF/RH
Mitigacion de la Junta emitidos Nacional
Riesgos resultado |Administrativa y al
de la valoracién del |Ministerio de Cultura
sistema de riesgos |y Juventud, sobre la
de 2024. necesidad de contar

con la totalidad de
las plazas asignadas
a la institucion y de
forma especifica a
cada departamento,
para cumplir con los
requerimientos de la
Institucion y las
funciones que
legalmente debe
ejecutar.

20 | 25 Ejecutar el Plan de |Solicitar a Gestion |Oficio de 100 100 | 100 | 100 Archivo DAF/RH
Mejoras resultado  |Institucional de solicitud Nacional
de la Recursos
autoevaluacion del Humanos del
Sistema de E:ontrol Ministerio de
Interno de afios Cultura y
anteriores al 2023

Juventud,
sesiones de
trabajo
personalizadas
para la atencion
de consultas en
diferentes temas

20 | 25 Ejecutar el Plan de |Aprovechar las Personas 100 | 100 | 100 | 100 Personas |DAF/RH
Mejoras resultado  |ofertas de funcionarias funcionarias
de la capacitacion en capacitadas
autoevaluacion del temas de recursos
Sistema de (Eontrol humanos.

Interno de afios
anteriores al 2023

20 | 28 Ejecutar el Plan de |Incluir en el Solicitud de | 100 0 0 0 Archivo DAN
Mitigacion de presupuesto para [presupuesto Nacional
Riesgos resultado  |g| afio 2026 los presentado

de la valoracion del
sistema de riesgos
de 2024

recursos para la
compra de la
estanteria para los
depositos 1y 2 de
la IV Etapa




20 | 28 Ejecutar el Plan de |Actualizar con Actividades | 100 | 100 | 100 | 100 Archivo DAN
Mitigacion de TCU y pasantes, realizadas Nacional y
Riesgos resultado  ||a5 tarjetas de Personas
d_e la vanraqic’)n del tomos y de los Usuarias
sistema de riesgos [ icaq para
de 2024 .
ubicarlos y
facilitarlos.
20 | 28 Ejecutar el Plan de |Establecer Actividades | 100 | 100 | 100 | 100 Archivo DAN
Mitigacion de soluciones realizadas Nacional y
Riesgos resultado tecnoldgicas Personas
de la valoracion del [giternas (tablets y Usuarias
sistema de riesgos |, .~aco web al
de 2024 SAN).
20 | 28 Ejecutar el Plan de [Solicitar a DTI que |Actividades | 0 00 | © 0 Archivo DAN
Mitigacion de gestione la realizadas Nacional y
Riesgos resultado  |existencia del Personas
dg la vanrac_ic')n del presupuesto Usuarias
sistema de riesgos necesario para
de 2024 migrar entre 13,5
millones de
imégenes de
tomos de
protocolo que
fueron
almacenados en
formato TIFF
20 | 28 Ejecutar el Plan de |Realizar una Contratacién| 0 100 | © 0 Archivo DAN
Mitigacion de nueva realizada Nacional y
Riesgos resultado  |contratacion Personas
de la valoracion del paralela a la que Usuarias

sistema de riesgos
de 2024

se encuentra
vigente para
migrar imagenes
de tomo de
protocolo que
fueron
almacenadas en
formato TIFF




20 | 28 Ejecutar el Plan de [Trasladar a la Oficios 0 00 | © 0 Archivo DAN
Mitigacion de JAAN el riesgo emitidos Nacional y
Riesgos resultado para efectos de Personas
d_e la vanraqic’)n del asignacion Usuarias
sistema de riesgos presupuestaria
de 2024
para la
contratacion de la
migracion de
imagnes de tomo
de protocolo
almacenadas en
formato TIFF
20 | 28 Ejecutar el Plan de |Requerir al DAF  [Oficio de 100 0 0 0 Archivo DAN
Mitigacion de las modificaciones [solicitud Nacional y
Riesgos resultado presupuestarias o Personas
d_e la vanrac_ién del presupuestos Usuarias
sistema de resgos extraordinarios
de 2024
gue correspondan
para suplir el
faltante en las
contrataciones de
digitalizacion y
administracion de
INDEX
20 | 28 Ejecutar el Plan de [Seguimiento por |Actividades | 100 0 0 0 Archivo DAN
Mitigacion de parte del de Nacional y
Riesgos resultado [ Administrador del |Seguimiento Personas
de la valoracion del Contrato de realizadas Usuarias
sistema de riesgos INDEX (plazos,
de 2024 : ‘2
ejecucion
presupuestaria)
20 | 28 Ejecutar el Plan de |Solicitar a la Oficio de 100 100 | 100 | 100 Archivo DAN
Mitigacion de Direccidon General |solicitud Nacional y
Riesgos resultado || implementacion Personas
de la valoracion del |4a proyectos ADAI Usuarias

sistema de riesgos
de 2024

u otros de similar
contexto.




20 | 28 | 10 |Ejecutar el Plan de [Aplicacion de Gestiones 100 100 | 100 | 100 Archivo DAN
Mitigacion de convenios con realizadas Nacional y
Riesgos resultado  |yniversidades Personas
de la valoracion del para tener Usuarias
sistema de riesgos estudiantes de
de 2024 .
trabajo comunal
universitario
20 | 28 | 11 |Ejecutar el Plan de |Gestionar la Gestiones 100 100 | 100 | 100 Archivo DAN
Mitigacion de solicitud de realizadas Nacional y
Riesgos resultado  [horario Personas
de la valoracion del |axtraordinario para Usuarias
sistema de riesgos el traslado de
de 2024 .
expedientes de
indices de los
trienios 2019-2021
y 2022-2024
20 [ 29 | 1 |Ejecutar el Plan de |Realizar una Propuesta 0 50 [ 50 0 Archivo  |DG/PLA
Mejoras resultado  |evaluacion de la  |presentada Nacional
dela estructura
agtoevaluacién del organica actual y
Sistema de Qontrol elaborar una
Interno anteriores al
2023 propuesta de
mejora, tomando
en cuenta las
nuevas
funcionalidades y
requerimientos
que tiene la
institucion y
presentarla ante
las autoridades
correspondientes.
Obj [Met|Sub|Descripcion Descripcion Unidad de |1 Trim |1 Trim | 11l \% Poblacién | Unidad
a| M Metas Submetas Medida Trim| Trim |Beneficiada|Departa

mental




21

Atender el 100% de
las solicitudes de
apoyo técnico en la
inclusion y
mantenimiento de
informacioén
descriptiva de
documentos y
objetos digitales, en
las bases de datos
AtoM y por medio
del sitio web
institucional del
Departamento
Archivo Historico.

Solicitudes
atendidas

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DTI

21

Atender el 100% de
las solicitudes de
apoyo técnico en la
inclusion y
mantenimiento de
informacion
descriptiva de
documentos en las
bases de datos
AtoM y por medio
del sitio web
institucional del
Archivo Central del
Departamento
Administrativo
Financiero.

Solicitudes
atendidas

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DTI

21

Dar continuidad a la
estrategia conjunta
con el
Departamento
Archivo Historico
para renombrar los
archivos de los
documentos
digitalizados por
medio del convenio
con Family Search y
su vinculacion con
las referencias en
AtoM.

Solicitudes
atendidas

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DTI




21

Realizar las
actividades de
mejora en
configuracion de los
equipos Firewall
que garanticen la
seguridad,
ciberseguridad y
proteccion de
ataques
cibernéticos.

Actividades
realizadas

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DTI

21

Realizar las
actividades
necesarias para
mantener en
funcionamiento
6ptimo la plataforma
tecnolégica
Institucional local y
minimizar las
posibilidades de
riesgo de
funcionamiento no
deseado (incluye la
administracion de
espacio seguro en
el data center)

Actividades
realizadas

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DTI

21

Realizar las
actividades
necesarias y de
coordinacion para la
aplicacion del
mantenimiento y
asesoria
especializada de los
dispositivos de la
plataforma
tecnol6gica del
Centro de Datos.

Actividades
realizadas

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DTI




21

Atender el 100% de
las solicitudes de
espacio de
almacenamiento
masivo a los
departamentos para
el resguardo de la
informacion que
procesan.

Solicitudes
atendidas

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DTI

21

Desarrollar las
actividades
necesarias para
mantener
organizada la
ocupacion del
espacio en los
dispositivos de
almacenamiento
masivo, repositorio
de trabajo, definitivo
y de seguridad en
Data Center.

Actividades
realizadas

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DTI

21

Realizar las
actividades
necesarias para
mantener el
inventario de
servidores virtuales
actualizado y
depurado.

Actividades
realizadas

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DTI

21

10

Realizar las
actividades
necesarias para
mantener en la
medida de lo
posible los sistemas
operativos de los
servidores virtuales
actualizados y en
buen
funcionamiento con
los sistemas de
informacion en
produccién.

Actividades
realizadas

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DTI




21

11

Supervisar las
actividades de
mantenimiento
preventivo del
sistema de respaldo
eléctrico y
monitoreo de
ciberseguridad del
Centro de Datos.

Actividades
de
mantenimien
to preventivo
realizadas

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DTI

21

12

Solicitar al
proveedor del SAN
(Dinamica
Consultores)
establecer los
requerimientos para
publicar el sistema
web desde
servidores del ICE y
cotizar el disefio e
implementacion del
web service de
consulta en el SAN
para que permita al
Archivo Notarial
contar con la
informacion
completa de los
notarios del pais.

Requerimien
tos listos

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DTI

21

13

Disefio e
implementacion del
web service de
consulta en el SAN.
Iy 1l TRIM (si
alcanza
presupuesto)

web service
de consulta
en el SAN
implementad
o}

50

50

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DTI

Obj

Met

Sub

Descripcion
Metas

Descripcion
Submetas

Unidad de
Medida

| Trim

Il Trim

11
Trim

Trim

Poblacién
Beneficiada

Unidad
Departa
mental

22

Atender el 100% de
las solicitudes de
mejora al sistema
SIGUWEB y poner
dichas mejoras en
produccion.

Solicitudes
atendidas

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DTI




22

Analizar la viabilidad
técnica del uso del
Sistema
Diagndstico sobre el
Estado de
Conservacion de
Documentos (I
Trimestre)

Estudio
presentado

100

Archivo
Nacional

DTI

22

Realizar una
revisién minuciosa y
mejora del proceso
de célculo del indice
de Gestion
Archivistica e
interfaz de usuario
en el Sistema SIAR;
atender el 100% de
las solicitudes de
mantenimiento y
que se genere la
informacion del
Directorio de
Archivos Centrales

SIAR
finalizado

100

100

100

100

Sistema
Nacional de
Archivos

DTI

22

Atender el 100% de
las solicitudes de
apoyo técnico y
coordinacion con el
MCJ, sobre
acciones o
requerimientos
relacionados con el
Bos 7.0 de
TECAPRO

Solicitudes
atendidas

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DTI

22

Implementar el
sistema de
Planificacién en el
Archivo Nacional y
atender el 100% de
las solicitudes de
apoyo técnico,
mantenimiento y
mejoras

Sistema de
informacion
implementad
o}

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DTI




22

Apoyar al Archivo
Central en la
implementacion de
un sistema de
repositorio digital
que permitan la
disposicion, el
control, la
preservacion y el
acceso de los
fondos
documentales que
custodia el Archivo
Nacional. (Meta 4.2
PEI 2019-2023)

Sistema de
informacion
implementad
o

100

100

100

100

Personas
funcionarias

DTI

22

Atender el 100% de
las solicitudes de
mantenimiento al
sistema de Criterios
Legales y ponerlo a
la disposicion de las
personas usuarias
internas.

Solicitudes
atendidas

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DTI

22

Desarrollar e
implementar un
sistema que permita
el control y
seguimiento de los
acuerdos tomados
por la Junta
Administrativa del
Archivo Nacional

Sistema de
informacion
implementad
o}

50

50

Archivo
Nacional

DTI

22

Elaborar el estudio
de factibilidad
técnica, legal y
financiera para un
Sistema de
Valoracién
documental

Propuesta
presentada

25

25

25

25

Archivo
Nacional

DTI

Obj

Met

Sub

Descripcion
Metas

Descripcion
Submetas

Unidad de
Medida

I Trim

Il Trim

1
Trim

Trim

Poblacién
Beneficiada

Unidad
Departa
mental




23

Realizar las
actividades
necesarias para
mantener en
funcionamiento
6ptimo la plataforma
tecnolégica de
equipos con la que
se ofrecen los
servicios a las
personas usuarias.
(Meta 3.10 PEI
2019-2023)

Actividades
realizadas

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DTI

23

Adquirir equipos de
coémputo y
periféricos para
continuar con el
proceso de
renovacion y
actualizacion de la
plataforma de
equipos de usuario,
de acuerdo con las
disponibilidad
presupuestaria.

Equipos
adquiridos e
instalados

50

50

Archivo
Nacional

DTI

23

Configurar los
equipos recibidos
en donacioén y los
nuevos adquiridos
en el 2024 para
entregar a las
personas
funcionarias, seguin
la distribucion
acordada.

Equipos
configurados
y entregados

100

Archivo
Nacional

DTI

23

Control y
seguimiento de las
actividades de
mejora a la red de
datos institucional
(unidad de medida:
informe presentado)

Actividades
realizadas

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DTI




23

Atender las
actividades
necesarias en el
proceso de
extension de la red
inalambrica
institucional. Meta
condicionada a
contar con recurso
presupuestario
necesario. (Meta
3.9 PEI 2019-2023)

Actividades
realizadas

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DTI

23

Atender el 100% de
las solicitudes e
incidencias de
soporte técnico en
hardware, software
redes y
telecomunicaciones
que solicitan las
personas
funcionarias del
Archivo Nacional

Solicitudes
atendidas

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DTI

23

Mantener
actualizado el 100%
del inventario de
equipos de computo
y periféricos y
licenciamiento de
software para la
presentacion del
informe de
licenciamiento a la
oficina de Derechos
de Autor del
Registro Nacional

Inventario

de equipos
de cémputo
actualizado

50

50

Archivo
Nacional

DTI

Obj

Met

Sub

Descripcion
Metas

Descripcion
Submetas

Unidad de
Medida

I Trim

Il Trim

1
Trim

Trim

Poblacién
Beneficiada

Unidad
Departa
mental




24

Colaborar con las
actividades de
logistica y apoyo
técnico en el
desarrollo del
Congreso
Archivistico 2025

Actividades
realizadas

100

100

Sistema
Nacional de
Archivos

DTI

24

Atender el 100% de
las solicitudes de
colaboracion y
apoyo técnico al
proceso de
digitalizacion del
DCONS, en lo
relacionado con
escaneo y
seguimiento a
protocolos de
digitalizacion.
(Metas 8.1, 8.2 PEI
2019-2023)

Solicitudes
atendidas

100

100

100

100

Sistema
Nacional de
Archivos

DTI

24

Atender el 100% de
las solicitudes de
mantenimiento y
respaldos del
sistema SAN e
INDEX y
coordinaciones con
los técnicos de
MasterLex y
personas usuarias.

Solicitudes
atendidas

100

100

100

100

Personas
usuarias

DTI

24

Atender el 100% de
las solicitudes de
estructuracion de
correos masivos a
los notarios, hacer
el envio respectivo,
revision de
resultados e informe
a Jefatura del DAN
y coordinadores.

Solicitudes
atendidas

100

100

100

100

Personas
usuarias

DTI




241 5 Atender el 100% de Solicitudes 100 100 | 100 | 100 Archivo DTI
las solicitudes de atendidas Nacional
mantenimiento del
servicio del correo
electronico.

241 6 Realizar las Actividades 100 100 | 100 | 100 Archivo DTI
actividades realizadas Nacional
necesarias para el
funcionamiento
6ptimo y realizacion
de respaldos con la
herramienta
especializada de
respaldos Veeam.

24 | 7 Realizar las Actividades 100 100 | 100 | 100 Archivo DTI
actividades realizadas Nacional y
necesarias para Personas
optimizar la Usuarias
seguridad y
ciberseguridad del
sitio web
institucional.

241 8 Atender el 100% de Solicitudes 100 100 | 100 | 100 Archivo DTI
las solicitudes atendidas Nacional
relacionadas con el
sello electrénico
institucional

241 9 Atender el 100% de Solicitudes 100 100 | 100 | 100 Archivo DTI
las solicitudes de atendidas Nacional y
mantenimiento y Personas
mejoras al sitio web Usuarias
institucional.

24 | 10 Brindar apoyo Actividades | 100 100 | 100 | 100 Archivo DTI
técnico al DAN en la realizadas Nacional y
ejecucion del Personas
contrato de Usuarias

digitalizacion de
protocolos
notariales y de la
administracion del
sistema INDEX




24

14

Realizar cuatro
informes
trimestrales de
evaluacion del Plan
de Trabajo 2025. (El
informe del I T se
presenta en el Il
Trimestre y asi
sucesivamente)

Informes de
evaluacion
trimestral

25

25

25

25

Archivo
Nacional

DSAE

24

15

Presentar a la
Unidad de
Planificacion, con
copiaa la
Direccion,
Subdireccion, un
informe intra
trimestral ejecutivo
de seguimiento y
control de la
ejecucion de las
metas y actividades
de cada
departamento.

Informes
ejecutivos

34

33

33

Archivo
Nacional

DSAE

Obj

Met

Sub

Descripcion
Metas

Descripcion
Submetas

Unidad de
Medida

I Trim

Il Trim

1
Trim

Trim

Poblacién
Beneficiada

Unidad
Departa
mental

25

Participar en el
100% de las
actividades en
materia de
tecnologias de la
informacién y la
comunicacion
organizadas por el
MICITT, la
Secretaria de
Gobierno Digital,
Hacienda Digital y
otras instituciones
que sean del interés
de la institucion.

Participacion
es
realizadas

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DTI




25

Realizar las
actividades
necesarias para
mantener el archivo
de gestion del DTI
debidamente
actualizado y
ordenado.

Actividades
realizadas

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DTI

25

Realizar las
actividades
necesarias para
mantener bajo
control los contratos
de servicios que
recibe la institucion
de terceros.

Actividades
realizadas

100

100

100

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DTI

25

Elaborar el
presupuesto para el
afio 2026,
incluyendo todas las
necesidades
tecnolégicas segln
la disponibilidad,
procurando incluir
soporte y
mantenimiento de
equipo de
proteccion por
firewall, mantener el
antivirus
actualizado,
mantener los
servicios de data
center en
infraestructura de
servidores,
almacenamiento
seguro y
telecomunicaciones,
para los servicios
de internet, correo
electronico,
plataforma de
trabajo colaborativo.

Solicitud de
presupuesto
presentado

50

50

Archivo
Nacional

DTI




25| 5 0 |Coordinar reuniones Reuniones 100 0 0 0 Archivo DTI
de acercamiento realizadas Nacional y
entre jefaturas DAN- Personas
DTl y DTI-Direccion Usuarias
Nacional de
Notariado para
convenir los
requerimientos para
la consulta de datos
de los notarios.
Obj |Met|Sub|Descripcion Descripcion Unidad de | I Trim |1l Trim]| 1l v Poblacion | Unidad
a | M |Metas Submetas Medida Trim| Trim |Beneficiada|Departa
mental
26| 1 0 |Realizar dos visitas Informe con 0 50 0 50 Archivo DAF/SG
de inspeccion a las los Nacional
instalaciones y resultados
terreno del Archivo
Nacional y elaborar
un informe con los
resultados
obtenidos.
26| 2 0 |Dar atencion a los Actividades 0 25 75 0 Archivo DAF/SG
sefialamientos realizadas Nacional y
catalogados como Personas
urgentes del Usuarias

informe del sistema
eléctrico de las
etapas |, Il
intermedio y casa
de méaquinas.
(Sujeto a la
disponibilidad
presupuestaria)




26 8 |Ejecutar el Plan de |Dar continuidad a |Contratacion| 34 33 33 0 Archivo  |DAF/SG
Seguridad Humana |[|g ejecucion del realizada Nacional y
y riesgo de incendio [ proyecto Personas
en e_I ArChI\{O Seguridad Usuarias
Ngglonal: disefio e Humana y
nicto de la Proteccioén contra
ejecucion del .
proyecto y obras a |n<.:endlos.
cargo de la (Slstema de
administracion. deteccion de

incendios en los
depdsitos del
Archivo Historico)

26 10 |Ejecutar el Plan de |Gestionar los Actividades | 0 00 | © 0 Archivo  |DAF/SG
Seguridad Humana |recursos para realizadas Nacional y
y riesgo de incendio corregir Personas
en el Archivo pasamanos y las Usuarias
Nacional: disefio e barandas de las
inicio de la
ejecucion del eS(_:fiI_eraS_de_I
proyecto y obras a edificio principal
cargo de la
administracion.

26 12 |Ejecutar el Plan de [Documentar todos |Trabajos 100 [ 100 | 100 | 100 Archivo  |DAF/SG
Seguridad Humana ||os trabajos documentad Nacional y
y riesgo dg incendio |g|éctricos que se [0S Personas
en el Archivo realicen en la Usuarias
_l\l._aqonal: disefio e institucion, con el
inicio de la . :
ejecucion del fin de actualizar
proyecto y obras a los pIanps
cargo de la respectivos.
administracion.

26 14 [Ejecutar el Plan de [Realizar una ficha |Ficha 0 100 | © 0 Archivo  |DAF/SG
Seguridad Humana [con el protocolo confecciona Nacional y
y riesgo dg incendio que debe seguirse da Personas
enelArchivo — Inarp realizar Usuarias
_l\l;\glonalz disefio e trabajos en
nicio de la caliente, como los
ejecucion del
proyecto y obras a de’ so!dadura Y
cargo de la eléctricos en la

administracion.

institucion.




26 17 |Ejecutar el Plan de |Supervisar que en |Actividades | 100 | 100 | 100 | 100 Archivo  |DAF/SG
Seguridad Humana (|as contrataciones |de Nacional
y riesgo de incendio |externas de supervision
en e_I Archi\{o ) servicios realizadas
Ngglonal: disefio e eléctricos y de
inicio de la

. - soldadura, entre
ejecucion del .
proyecto y obras a otros,lse incluyan
cargo de la Ias_ clausulas que
administracion. exige a los

contratistas
cumplir con los
requerimientos de
seguridad para
este tipo de
trabajos, segun
las norma NFPA
51B.

26 0 [Tramitar el pago de Edificio y 50 0 50 0 Archivo DAF/FC
los seguros de equipos Nacional y
todas las asegurados Personas
instalaciones del Usuarias
Archivo Nacional y
de los equipos
pequefios,
portatiles, entre
otros.

26 0 |Coordinar con el Iméagenes 100 100 | 100 | 100 Archivo DAN
Concesionario, la digitalizadas Nacional y
actualizacion de la actualizadas Personas
digitalizacion del Usuarias

100% de los tomos
de protocolos con
diligencias de
reposicion
concluidas, notas
marginales de
referencia,
anulacion y
correccién de
escrituras y folios
secuestrados
(aproximadamente
4.200 tomos para
un total de 101.150
imagenes reales y
114.000 imagenes
totales)




27

Formular el Plan
Operativo
Institucional del afio
2026 y el Plan de
Trabajo Anual.

Planes
formulados

100

Archivo
Nacional

DG/PLA

27

Reformular el Plan
Operativo
Institucional del afio
2025 y el Plan de
Trabajo Interno y
remitirlo a las
instancias
correspondientes.

Planes
reformulado
s

100

Archivo
Nacional

DG/PLA

27

Mantener
actualizados los
proyectos de
inversion inscritos
en el Banco de
Proyectos de
Inversién Publica en
el Mideplan y en
coordinacion con
SEPLA del MCJ.

Proyectos
actualizados

25

25

25

25

Archivo
Nacional

DG/PLA

28

Realizar cuatro
informes
trimestrales de
evaluacion del Plan
de Trabajo 2025. (El
informe del I T se
presenta en el Il
Trimestre y asi
sucesivamente)

Informes de
inspecciones
remitidos

25

25

25

25

Archivo
Nacional

DG/PLA




28

Realizar un informe
de evaluacién anual
del Plan de Trabajo
2024

Informe de
evaluacion
anual

100

Archivo
Nacional

DG/PLA

28

Realizar un informe
de evaluacién anual
del POI 2024 para
presentar a la
Secretaria de
Planificacion del
Ministerio de
Cultura y Juventud
y a la Direccién
General de
Presupuesto
Nacional (DGPN) de
acuerdo con los
lineamientos y los
instrumentos
establecidos por la
DGPN

Informe de
evaluacion
anual

100

Archivo
Nacional y
Ciudadania

DG/PLA

28

Realizar el informe
para perfeccionar la
rendicion de
cuentas de los
resultados
obtenidos en el
2024

Informe de
rendicion de
cuentas

100

Ciudadania

DG/PLA

28

Realizar un informe
de evaluacion
semestral del POI
2025 para presentar
a la Secretaria de
Planificacion del
Ministerio de
Cultura y Juventud
y a la Direccién
General de
Presupuesto
Nacional (DGPN) de
acuerdo con los
lineamientos y los
instrumentos
establecidos por la
DGPN

Informe de
evaluacion
semestral

100

Archivo
Nacional y
Ciudadania

DG/PLA




28

Presentar a la
Unidad de
Planificacién, con
copiaa la
Direccion,
Subdireccion, un
informe intra
trimestral ejecutivo
de seguimiento y
control de la
ejecucion de las
metas y actividades
de cada
departamento.

Informes
ejecutivos

34

33

33

Archivo
Nacional

DG/PLA

28

Verificar en forma
mensual que los
reportes de
actividades se
encuentren
actualizados en el
SIRACUJ y dar
acompafiamiento a
las personas
responsables de la
inclusion de la
informacion en el
sistema.

Tabla de
Verificacion

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DG/PLA

28

10

Presentar el 100%
de los informes
solicitados por el
Ministerio de
Cultura y Juventud
y demas entes
externos que asi lo
requieran.

Informes
presentados
ante la
CNSED

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DG/PLA




28

14

Presentar a la
Unidad de
Planificacién, con
copiaa la
Direccion,
Subdireccion, un
informe intra
trimestral ejecutivo
de seguimiento y
control de la
ejecucion de las
metas y actividades
de cada
departamento.

Informes
ejecutivos

34

33

33

Archivo
Nacional

DAN

28

15

Realizar cuatro
informes
trimestrales de
evaluacion del Plan
de Trabajo 2022. (El
informe del I T se
presenta en el Il
Trimestre y asi
sucesivamente)

Informes de
inspecciones
remitidos

25

25

25

25

Archivo
Nacional

DAF

28

16

Presentar a la
Unidad de
Planificacion, con
copiaa la
Direccion,
Subdireccién, un
informe intra
trimestral ejecutivo
de seguimiento y
control de la
ejecucion de las
metas y actividades
de cada
departamento.

Informes
ejecutivos

34

33

33

Archivo
Nacional

DAF

28

18

Elaborar y enviar
informe semestral
de seguimiento a la
meta del Archivo
Nacional en la
Estrategia de
Transformacion
Digital 2023-2027

Informes
presentados

100

100

Archivo
Nacional

DTI




28

19

Realizar cuatro
informes
trimestrales de
evaluacion del Plan
de Trabajo 2025. (El
informe del I T se
presenta en el Il
Trimestre y asi
sucesivamente)

Informe de
evaluacion
trimestral

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DAF/PR
O

28

20

Presentar a la
Unidad de
Planificacién, con
copiaa la
Direccion,
Subdireccion, un
informe intra
trimestral ejecutivo
de seguimiento y
control de la
ejecucion de las
metas y actividades
de cada
departamento.

Informe de
seguimiento

34

33

33

Archivo
Nacional

DAF/PR
O

28

21

Dar seguimiento a
los planes de
mejora del clima
organizacional por
departamento y
elaborar un informe
con los resultados
obtenidos.

Informe con
los
resultados

50

50

Personas
funcionarias

DAF/RH

28

23

Presentar a la
Unidad de
Planificacion, con
copiaa la
Direccion,
Subdireccién, un
informe intra
trimestral ejecutivo
de seguimiento y
control de la
ejecucion de las
metas y actividades
de cada
departamento.

Informes
ejecutivos

34

33

33

Archivo
Nacional

DCONS

Obj

Met

Sub

Descripcion
Metas

Descripcion
Submetas

Unidad de
Medida

I Trim

Il Trim

1
Trim

Trim

Poblacién
Beneficiada

Unidad
Departa
mental




29

Terminar la
propuesta
metodolégica para
la formulacion del
Plan Estratégico
Institucional 2025-
2030.

Propuesta
presentada

100

Archivo
Nacional

DG/PLA

29

Formular el plan
estratégico
institucional 2024-
2029, de acuerdo
con la metodologia
propuesta que
implica el desarrollo
de estudios previos
de andlisis
situacional,
estructura organica,
proyecciones
financieras y
presupuestarias,
evaluacion de los
servicios prestados
y encuestas a las
personas usuarias
internas y externas
y del marco
normativo, entre
otros)

Plan
presentado
alas
autoridades

50

50

Archivo
Nacional

DG/PLA

30

Verificar en forma
anual que los
tramites que
competen a los
servicios que brinda
cada departamento
se encuentren
publicados en los
despachos de
atencion al publico y
en el sitio web.

Informe con
los
resultados

100

Personas
usuarias

DG/CS




31

Procedimiento
Registro e
inventario de equipo
de computo y
licencias de
software. (Inventario
de equipo y
licencias de
cémputo del Archivo
Nacional).

Procedimien
to
actualizado

50

50

Archivo
Nacional

DTI

31

Revisar, diagramar
y gestionar la
aprobacion del
100% de los
procedimientos
presentados a la
Unidad de
Planificacion.

Procedimien
tos
aprobados

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DG/PLA

31

Concluir la
actualizacion y
envio para
aprobacion de los
procedimientos:

* “Publicacion de
cuadernillos del
Archivo Nacional”
“Publicacion del
Boletin Trimestral
Archivese”

* “Administracion de
contenidos y disefio
para el sitio web
institucional”
(actualizacion)

* “Disefio y
publicacion de
materiales de
apoyo”
(actualizacion)

Procedimien
tos
presentados

100

Archivo
Nacional

DG/PLA

31

10

Procedimiento
Administracion de
Bases de Datos
Institucionales.
(antes
Mantenimiento de
sistemas de
informacion)

Procedimien
to
actualizado

50

50

Archivo
Nacional

DTI




31|11 Procedimiento Procedimien 50 50 Archivo DTI
Cierre de carpetas to Nacional
personales de actualizado
equipos de computo
de ex funcionarios.
31| 12 Procedimiento Procedimien 50 50 Archivo DTI
Mantenimiento de to Nacional
servidor de Internet. actualizado
(Formulario:
Registro de
mantenimiento del
servidor de
Internet). (Informe
para eliminar)
31|13 Procedimiento Procedimien 50 50 Archivo DTI
Tabulacion de datos to Nacional
de encuestas de actualizado
Archivo Nacional.
(Informe para
eliminar)
31| 14 Procedimiento Procedimien 50 50 Archivo DTI
Soporte de redes. to Nacional

actualizado




31

15

Actualizar y aprobar el
procedimiento
Respaldos Estaciones
de Trabajo (readecuar
las actividades de
coordinacién con las
dependencias internas,
para que sean
consistentes con las
nuevas modalidades
de trabajo y sean
suficientes; adecuar los
sistemas de apoyo a la
labor de respaldo, con
el uso de las
herramientas actuales
para este proposito;
adecuar los
documentos y registros
que apoyan el
procedimiento de
respaldos
institucionales con el
uso de las
herramientas actuales
para este propésito;
adecuar el
procedimiento a la
normativa vigente de la
CGRYy al Marco de Tl
del Micitt. (ASCI 2022)

Procedimien
to
actualizado

50

50

Archivo
Nacional

DTI




31

16

Actualizar el
procedimiento
Respaldos
Institucionales
(establecer las
actividades de
control dentro del
procedimiento;
readecuar las
actividades de
coordinacion con
las dependencias
internas para que
sean consistentes
con las nuevas
modalidades de
trabajo y sean
suficientes; adecuar
los sistemas de
apoyo a la labor de
respaldo, con el uso
de las herramientas
actuales para este
proposito; adecuar
los documentos con
el uso de las
herramientas
actuales para este
propésito). (ASCI
2022)

Procedimien
to
actualizado

50

50

Archivo
Nacional

DTI

31

17

Procedimiento Plan
Anual Operativo

Procedimien
tos
presentados

100

Archivo
Nacional

DG/PLA

31

18

Procedimiento
Evaluacion del Plan
Operativo
Institucional (Antes
Evaluacion del Plan
Anual de Trabajo)

Procedimien
tos
presentados

100

Archivo
Nacional

DG/PLA




31

19

Actualizar el
procedimiento
DGAN-DCONS-
PROC-021-2015
Reproduccion
analégica de
fotografias
histéricas
(fotogréfica de
documentos
histéricos,
Reproduccion
fotogréafica de
documentos
histéricos). (ASCI
2010)

Procedimien
to
actualizado

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DCONS

31

20

Actualizar el
procedimientoDGA
N-DCONS-PROC-
012-2014
Encuadernacioén de
tomos de protocolos
notariales actuales.

Procedimien
to
actualizado

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DCONS

31

21

Actualizar el
procedimiento
DGAN-DCONS-
PROC-025-2016
Restauracion
manual y mecénica
de los documentos
histéricos en
soporte de papel
con valor cientifico
cultural

Procedimien
to
actualizado

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DCONS




31

22

Concluir la
actualizacion y
envio para
aprobacion de los
procedimientos:

* “Publicacion de
cuadernillos del
Archivo Nacional”
“Publicacion del
Boletin Trimestral
Archivese”

* “Administracion de
contenidos y disefio
para el sitio web
institucional”
(actualizacion)

« “Disefio y
publicacion de
materiales de
apoyo”
(actualizacion)

Procedimien
tos
presentados

100

Archivo
Nacional

DG/PI

Obj

Met

Sub

Descripcion
Metas

Descripcion
Submetas

Unidad de
Medida

| Trim

Il Trim

11
Trim

Trim

Poblacién
Beneficiada

Unidad
Departa
mental

32

Responder el 100%
de las solicitudes de
criterios legales y
consultas menos
complejas que no
ameritan la emision
de un criterio legal
formal, formuladas
por la JAAN, la
Direccion General,
CNSED, Auditoria
Interna, Unidades
de Proveeduria
Institucional y
Recursos Humanos.
(Aproximadamente
50)

Criterios
emitidos

100

100

100

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DG/AJ




32

Ingresar a la base de
datos el 100% de los
registros nuevos de los
criterios legales emitidos
durante el afio 2025y
vincularlos con el texto del
documento y realizar un
control de calidad a toda la
base de datos, eliminando
duplicidades, depurando
los catalogos de unidades
solicitantes, materia y
normativa, terminar de
asociar documentos a
registros que no los tienen
(pendientes de localizar y
digitalizar); finalmente
verificar que todos los
criterios desde 1994 a la
fecha, que estan en papel
(carpetas por afios y por
asunto) y en formato
electronico, estén
incorporados en la base
de datos.

Base de
datos
actualizada

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DG/AJ

32

Atender y resolver
el 100% de las
solicitudes de
analisis juridico de
diferentes
documentos, a
peticién de
autoridades
institucionales, tales
como proyectos de
ley, normas
juridicas,
dictamenes, entre
otros; a fin de
determinar la accion
por seguir.
(Aproximadamente
20)

Andlisis
juridicos
emitidos

100

100

100

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DG/AJ




32

Redactar el 100% de
los documentos para
efectuar diferentes
gestiones
administrativas o
judiciales
(formalizacién de
donaciones de bienes
y material bibliogréafico,
convenios de
cooperacion,
resoluciones de pago
de diferencias
salariales y por
condenas
patrimoniales,
contestacion de
notificaciones judiciales
por demandas o
recursos de amparo,
resoluciones de la
Junta o la Direccion
General para regular
actividades internas de
la institucion, oficios a
solicitud de la Direccién
General, entre otros).
(Aproximadamente 65)

Documentos
redactados

100

100

100

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DG/AJ

32

Revisar el 100% de
los documentos
para efectuar
diferentes gestiones
administrativas o
judiciales (contratos
de donaciones de
documentos,
convenios de
cooperacion,
resoluciones de
recursos en materia
de contratacién
publica, oficios a
solicitud de la
Direccion General,
Subdireccién
General y otras
unidades
administrativas,
entre otros).
(Aproximadamente
70)

Documentos
revisados

100

100

100

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DG/AJ




32

Revisar el Diario
Oficial La Gaceta y
sus Alcances y
comunicar las
normas juridicas,
proyectos de ley y
avisos de interés
institucional, a las
personas
funcionarias a
quienes les resulten
aplicables

Gacetas y
Alcances
revisados

100

100

100

100

Personas
funcionarias

DG/AJ

33

Revisar el 100% de
los pliegos de
condiciones de
licitaciones mayores
y menores, en
algunos casos de
licitaciones
reducidas,
requeridos por la
Proveeduria
Institucional.
(Aproximadamente
10)

Pliegos
revisados

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DG/AJ

33

Efectuar el 100% de
los estudios legales
de ofertas a
solicitud de la
Proveeduria
Institucional.
(Aproximadamente
10)

Estudios de
ofertas

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DG/AJ

33

Realizar el refrendo
interno del 100% de

los contratos que lo
requieran.
(Aproximadamente
5)

Refrendos
realizados

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DG/AJ




34

Presentar ante el
Ministerio Publico el
100% de las
denuncias por
presunto hurto o
robo de
documentos bajo
custodia del Archivo
Nacional,
falsificacion de
reproducciones
legales de
documentos
expedidos por la
institucion u otros
hechos ilicitos
presuntamente
cometidos por
personas
funcionarias o
usuarias.
(Aproximadamente
2)

Denuncias
presentadas

100

100

100

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DG/AJ

Obj

Met

Sub

Descripcion
Metas

Descripcion
Submetas

Unidad de
Medida

| Trim

Il Trim

11
Trim

Trim

Poblacién
Beneficiada

Unidad
Departa
mental

35

Instruir el 100% de
los procedimientos
administrativos
disciplinarios y/o de
responsabilidad
civil, solicitados por
la Direccion General
o la Junta
Administrativa
(Aproximadamente
6)

Procedimien
tos
ejecutados

100

100

100

100

Personas
funcionarias

DG/AJ

35

Efectuar el 100% de
investigaciones
preliminares, de
manera unipersonal
o colegiada
(comision
investigadora), a
solicitud de la
Direccion General o
la Junta
Administrativa
(Aproximadamente
4)

Investigacio
nes
realizadas

100

100

100

100

Personas
funcionarias

DG/AJ




36

Redactar el 100%
de las resoluciones
de pago de
extremos laborales
a favor de personas
exfuncionarias, para
aprobacion de la
Junta Administrativa
(Aproximadamente
7)

Resolucione
s emitidas

100

100

100

100

Personas
exfuncionari
as

DG/AJ

37

Atender el 100% de
las gestiones
presentadas por las
personas usuarias
ante la Contraloria
de Servicios.

Gestiones
atendidas

100

100

100

100

Personas
usuarias

DG/CS

37

Presentar
trimestralmente un
informe de registro
detallado sobre las
gestiones
planteadas ante la
Contraloria de
Servicios y
publicarlo en el sitio
web institucional.

Informes
presentados
ante la
CNSED

25

25

25

25

Personas
usuarias

DG/CS




37

Presentar
semestralmente un
informe de registro
actualizado sobre
las
recomendaciones y
las acciones
organizacionales
implementadas para
resolver las
gestiones
planteadas ante la
Contraloria de
Servicios y
publicarlo en el sitio
web institucional.

Informes
presentados
ante la
CNSED

50

50

Personas
usuarias

DG/CS

37

Elaborar y remitir al
100% de las
personas usuarias
que planteen
gestiones ante la
Contraloria de
Servicios, un boletin
informativo en
relacién con el
quehacer de esta
dependenciay la
prestacion de los
servicios publicos,
en colaboracién con
la Unidad de
Proyeccion
Institucional.

Boletines
digitales
entregados

100

100

100

100

Personas
usuarias

DG/CS

37

Preparar cuatro
productos de
comunicacion para
remitir al personal
del Archivo
Nacional, sobre
aspectos
importantes
relacionados con la
prestacion del
servicio publico.

Productos
de
comunicacio
n enviados

25

25

25

25

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DG/CS




37

Elaborar los
informes de analisis
sobre la aplicacion
de instrumentos
para obtener
opinién de las
personas usuarias
en relacién con la
calidad de los
servicios brindados
en las diferentes
areas de atencion al
publico.

Informes
presentados

100

100

100

100

Personas
usuarias

DG/CS

37

Evaluar el
cumplimiento de
estandares de
calidad de los
servicios brindados
por el Archivo
Nacional, con base
en la metodologia
elaborada de
manera conjunta
por la Contraloria
de Servicios y la
Unidad de
Planificacion
Institucional.

Informes
presentados

100

Personas
usuarias

DG/CS

37

Evaluar la
implementacion de
recomendaciones
en el Archivo
Intermedio del
Departamento
Servicios
Archivisticos
Externos, derivadas
del informe de
andlisis elaborado
por la Contraloria
de Servicios en el
2024, sobre el
estudio de usuarios
correspondiente al
2023.

Informe de
seguimiento

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DG/CS




37

Evaluar la
implementacion de
recomendaciones
en la Sala de
Consulta del
Departamento
Archivo Historico,
derivadas de los
informes de andlisis
semestrales
elaborados por la
Contraloria de
Servicios en el afio
2024, sobre los
informes ejecutivos
de encuestas de
calidad.

Informe de
seguimiento

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DG/CS

37

11

Verificar el
cumplimiento de la
normativa
relacionada con la
prestacion de
productos y
servicios de apoyo
para las personas
con discapacidad.

Informe con
los
resultados

100

Personas
usuarias con
discapacida

d

DG/CS

37

12

Elaborar el Plan
Anual de Trabajo de
la Contraloria de
Servicios para el
afio siguiente y
remitirlo a la
STSNCS antes del
30 de noviembre.

Plan
elaborado

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DG/CS




37

13

Presentar a méas
tardar el 31 de
marzo ante la
Secretaria Técnica
del Sistema
Nacional de
Contralorias de
Servicios el
Informe Anual de
Labores
correspondiente a lo
realizado en el afio
anterior. (Dicho
informe deberéa ser
elaborado de
acuerdo con la guia
metodolégica
propuesta por
MIDEPLAN y
debera tener el aval
de la Direccion
General).

Informe de
rendicion de
cuentas

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DG/CS

37

14

Coadyuvar con la
Direccién General
en la elaboracion
del informe anual
del jerarca, que
debe ser
presentado a la
STSNCS enel
primer trimestre del
afo.

Propuesta
de informe

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DG/CS

37

15

Solicitar
semestralmente a
las dependencias
que tienen tramites
y servicios en la
Guia de Tramites
del Archivo
Nacional, una
certificacion sobre
el cumplimiento de
los plazos
respectivos.

Certificacion
es
solicitadas

50

50

Personas
usuarias

DG/CS




37

16

Verificar
anualmente el
cumplimiento del
articulo 17 del
Decreto 40200,
relacionado con la
publicacion oficiosa
de informacion
publica.

Informe con
los
resultados

100

Personas
usuarias

DG

37

18

Aplicar una
encuesta en linea
para evaluar el
servicio brindado
por el Archivo
Nacional al Sistema
Nacional de
Archivos, en el
ejercicio de sus
competencias como
ente rector.

Informe con
los
resultados

100

Sistema
Nacional de
Archivos

DG/CS

37

19

Realizar un andlisis
de medicién de la
percepcion de las
personas
encargadas de la
atencion al publico,
con el fin de obtener
Su opinion sobre la
prestacion de los
servicios desde la
perspectiva interna,
y a la vez, recibir
sus propuestas para
la mejora continua.

Aprobacione
s realizadas

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DG/CS




37

20

Verificar
anualmente el
cumplimiento de las
disposiciones sobre
publicacion
proactiva de
informacion,
establecidas en la
Ley 10554, Ley
Marco de Acceso a
la Informacioén y el
Decreto Ejecutivo
40200,
Transparencia y
Acceso a la
Informacion Publica.

Gestiones
realizadas

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DG/CS

37

22

Evaluar la
implementacion de
recomendaciones
en la Biblioteca
Especializada en
Archivistica 'y
Ciencias Afines,
derivadas del
informe de analisis
elaborado por la
Contraloria de
Servicios en el afio
2024, sobre el
Estudio de Usuarios
de la Biblioteca.

Informe de
seguimiento

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DG/CS

37

23

Aplicar una
encuesta en linea
para evaluar el
servicio brindado
por la Contraloria
de Servicios a las
personas usuarias.

Informe con
los
resultados

100

100

100

100

Personas
usuarias

DG/CS

Obj

Met

Sub

Descripcion
Metas

Descripcion
Submetas

Unidad de
Medida

I Trim

Il Trim

1
Trim

Trim

Poblacién
Beneficiada

Unidad
Departa
mental




38

Realizar consulta de
apertura de
expediente clinico a
las personas
funcionarias de
nuevo ingreso a la
institucién, una vez
que cumplan los
tres meses del
periodo de prueba.

Aperturas de
expediente
clinico

100

100

100

100

Personas
funcionarias

DAF/C

38

Valorar a las
personas
funcionarias que
solicitan el servicio
de medicina de
empresa

Consultas
atendidas

100

100

100

100

Personas
funcionarias

DAF/C

38

Gestionar los
tratamientos tanto
agudos como
cronicos de
personas
funcionarias como
familiares

Recetas
tramitadas

100

100

100

100

Personas
funcionarias

DAF/C

38

Brindar atencién
médica a los
familiares de las
personas
funcionarias que asfi
lo soliciten.

Consultas
atendidas

100

100

100

100

Familiares
de las
personas
funcionarias

DAF/C

38

Elaborar los
informes de control
estadistico de
vigilancia
epidemioldgica de
la consulta externa
de la Unidad
Médica.

Informes
presentados

100

100

100

100

Personas
funcionarias

DAF/C

38

Formalizar e
implementar los
lineamientos de la
Unidad de Servicios
Médicos

Lineamiento
s
Implementad
0s

100

Archivo
Nacional

DAF/C

Obj

Met

Sub

Descripcion
Metas

Descripcion
Submetas

Unidad de
Medida

I Trim

Il Trim

1
Trim

Trim

Poblacién
Beneficiada

Unidad
Departa
mental




39

Revisar, depurar y
ajustar la
informacion de los
sistemas de

Recursos Humanos:

estructura organica,
nomenclatura de
puestos y cargos
internos.

Sistemas
depurados

100

100

100

100

Personas
funcionarias

DAF/RH

39

Tramitar la correcta
ejecucion del 100%
de las planillas
institucionales,
(aproximadamente
30).

Planillas
tramitadas

100

100

100

100

Personas
funcionarias

DAF/RH

39

Atender el 100% de
las solicitudes de
reconocimiento y
ajustes de carrera
profesional
(aproximadamente
20 solicitudes)

Solicitudes
atendidas

100

100

100

100

Personas
funcionarias

DAF/RH

39

Atender el 100% de
las solicitudes de
dedicacion
exclusiva
(aproximadamente
60 solicitudes)

Solicitudes
atendidas

100

100

100

100

Personas
funcionarias

DAF/RH

39

Revisar el estado y
fechas de
vencimiento de
todos los contratos
de dedicacién
exclusiva de las
personas
funcionarias de la
institucion.

Contratos
revisados

100

Personas
funcionarias

DAF/RH




39

Llevar a cabo las
actividades de
control necesarias
para garantizar el
pago correcto de
horas extras
presentadas por las
personas
funcionarias
interesadas
remitidas y
aprobadas por las
Jefaturas de
Departamentos.

Actividades
de control
realizadas

100

100

100

100

Personas
funcionarias

DAF/RH

39

Realizar informes
trimestrales sobre el
pago de tiempo
extraordinario y
control de saldos
para ser
comunicado a la
Direccién General y
a los Jefes de
Departamentos.

Informes
presentados

25

25

25

25

Personas
usuarias

DAF/RH

40

Elaborar los
informes mensuales
de asistencia del
personal exonerado
0 no de marca para
que sean conocidos
por las jefaturas.

Informes
presentados

25

25

25

25

Personas
funcionarias

DAF/RH

40

Realizar el control
de asistencia del
personal y revisar
las justificaciones
que se reciban,
haciendo las
anotaciones
respectivas.

Actividades
de control
realizadas

25

25

25

25

Personas
funcionarias

DAF/RH




41

Apoyar a la Oficina
de Gestion
Institucional de
Recursos Humanos
del Ministerio de
Cultura y Juventud,
en el 100% de los
estudios de
clasificacion de
puestos y analisis
ocupacional que se
requieran.
(Aproximadamente
15)

Estudios
realizados

100

100

100

100

Personas
funcionarias

DAF/RH

Obj

Met

Sub

Descripcion
Metas

Descripcion
Submetas

Unidad de
Medida

| Trim

Il Trim

11
Trim

Trim

Poblacién
Beneficiada

Unidad
Departa
mental

42

Realizar el 100% de
los movimientos de
personal que
requiera la
institucién, por
medio de némina,
carrera
administrativa, de
forma interina con
personal externo
con autorizacion de
la Direccion General
de Servicio Civil con
Su respectiva
prérroga, cuando se
requiera.

Movimientos
de personal
realizados

100

100

100

100

Personas
Funcionarias
y Usuarias

DAF/RH

42

Mantener
actualizados los
expedientes del
personal del Archivo
Nacional, segun lo
indicado en la
normativa vigente.

Expedientes
actualizados

100

100

100

100

Personas
funcionarias

DAF/RH

42

Mantener
actualizados los
cuadros de personal
institucional.

Cuadros de
personal
actualizados

100

100

100

100

Personas
funcionarias

DAF/RH




42

Elaborar los
informes mensuales
para la justificacion
de plazas vacantes,
si fuese necesario,
siguiendo las
indicaciones de la
OGIRH del MCJ y
en los plazos
establecidos.

Informes
presentados

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DAF/RH

42

Elaborar los
informes
trimestrales sobre el
estado de las
plazas vacantes,
siguiendo las
indicaciones de la
OGIRH del MCJ y
en los plazos
establecidos.

Informes
presentados

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DAF/RH

43

Elaborar la Relacion
de Puestos del afio
2026 atendiendo las
instrucciones
emitidas por
Gestion Institucional
de Recursos
Humanos del
Ministerio de
Cultura y Juventud.

Proyecto
Relacion de
Puestos
elaborado

50

50

Personas
funcionarias

DAF/RH

43

Llevar un control
mensual con la
Unidad Financiero
Contable sobre la
ejecucion
presupuestaria de la
partida O de
"Remuneraciones”,
a fin de determinar
sobrantes o
faltantes.

Actividades
de control
realizadas

100

100

100

100

Personas
funcionarias

DAF/RH




44

Actualizar los datos
del sistema de
declarantes de la
Contraloria General
de la Republica,
cada vez que sea
necesario y en
tiempo oportuno.

Sistema
Declarantes
CGR
actualizados

100

100

100

100

Personas
funcionarias

DAF/RH

44

Actualizar el nivel
de empleo del
Archivo Nacional y
remitir la
informacion de
forma trimestral a
Gestion Institucional
de Recursos
Humanos del
Ministerio de
Cultura y Juventud
para su
consolidacion.

Nivel de
empleo
actualizado

100

100

100

100

Personas
funcionarias

DAF/RH

44

Actualizar en el
SAGETH los
pedimentos de
personal, cada vez
gue sea necesario.

Pedimentos
de personal
actualizados

100

100

100

100

Personas
funcionarias

DAF/RH

Obj

Met

Sub

Descripcion
Metas

Descripcion
Submetas

Unidad de
Medida

| Trim

Il Trim

11
Trim

Trim

Poblacién
Beneficiada

Unidad
Departa
mental

45

Incorporar en el
sistema de planillas
de las personas
funcionarias de la
Caja Costarricense
de Seguro Social y
del Instituto
Nacional de
Seguros las
planillas
correspondientes.

Planillas
tramitadas

100

100

100

100

Personas
funcionarias

DAF/RH

Obj

Met

Sub

Descripcion
Metas

Descripcion
Submetas

Unidad de
Medida

I Trim

Il Trim

1
Trim

Trim

Poblacién
Beneficiada

Unidad
Departa
mental




46

Brindar las
orientaciones
necesarias sobre
aspectos
administrativos y
legales bésicos que
deben conocer el
100% de las
personas
funcionarias
nuevas, en el primer
dia de ingreso a la
institucion y
realizarles un
recorrido por la
Institucion.

Orientacione
s al personal
nuevo
brindadas

100

100

100

100

Personas
funcionarias

DAF/RH

46

Remitir la normativa
general institucional
atodas las
personas
funcionarias de
nuevo ingreso
(incluso la
informacion
referente a la
integridad en la
funcién publica)

Normativa
entregada

100

100

100

100

Personas
funcionarias

DAF/RH

46

Desarrollar el
Programa de
Induccién a la
persona funcionaria
nueva. Cupo: 10
Duracién: 12 horas

Programa de
induccioén al
personal

100

Personas
funcionarias

DAF/RH

Obj

Met

Sub

Descripcion
Metas

Descripcion
Submetas

Unidad de
Medida

I Trim

Il Trim

1
Trim

Trim

Poblacién
Beneficiada

Unidad
Departa
mental

47

Elaborar y remitir a
las Jefaturas de
Departamentos
informes
trimestrales del
estado de las
vacaciones del
personal de la
institucion.

Informes
presentados

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DAF/RH




47

Motivar al personal
del Archivo
Nacional para el
cumplimiento de la
normativa sobre el
disfrute de
vacaciones por
medio de una
circular o
comunicado
semestral

Comunicado
s remitidos

100

100

Personas
funcionarias

DAF/RH

47

Solicitar el
cronograma de
vacaciones a cada
Jefatura y controlar
mensualmente su
cumplimiento.
Remitir un
recordatorio ante
los incumplimientos
a cada Jefatura de
Departamento.

Cronograma

100

100

100

100

Personas
funcionarias

DAF/RH

47

Revisar y registrar
las solicitudes de
vacaciones del
personal en el
control respectivo y
mantenerlo al dia.

Solicitudes
atendidas

100

100

100

100

Personas
funcionarias

DAF/RH

47

Elaborar una
resolucién sobre el
estado de las
vacaciones del
personal y remitir a
la Unidad
Financiero Contable
como respaldo al
registro contable
respectivo.

Resolucione
s emitidas

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DAF/RH

Obj

Met

Sub

Descripcion
Metas

Descripcion
Submetas

Unidad de
Medida

I Trim

Il Trim

1
Trim

Trim

Poblacién
Beneficiada

Unidad
Departa
mental




48

Brindar informacion
de refrescamiento a
las personas
funcionarias en
materia tecnolégica
por medio de
presentaciones,
correos informativos
u otros medios de
comunicacion sobre
tematica
relacionada con:
respaldos
OneDrive, correo
electrénicos,
ciberseguridad,
derechos de autor.
(4 actividades
realizadas: charlas
0 presentaciones)

Comunicado
s remitidos

25

25

25

25

Archivo
Nacional

DTI

48

Charla sobre el
Manual de atencion
a la persona usuaria
y la politica de
prestacion de
servicios inclusivos,
en el marco del
programa de
induccion para las
personas de nuevo
ingreso a la
institucion.

Charla
impartida

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DG/CS

48

10

Charla de Induccion
al proceso de
formulacion Plan
Presupuesto 2026.
Duracion 2 horas.

Charla
impartida

100

Personas
funcionarias

DAF/RH

48

11

Charla de
refrescamiento
sobre la Ley 7202 y
sus reglamentos y
normativa conexa,
dirigida a todo el
pesonal. Duracion
4 horas

Charla
impartida

100

Personas
funcionarias

DAF/RH




48

12

Charla basica de
conservacion
preventiva de
documentos,
dirigida al personal
de nuevo ingreso y
todos los interados
en actualizar sus
conocimientos.
Cupo: 10 Duracion:
2 horas

Charla
impartida

100

Personas
funcionarias

DAF/RH

48

13

Brindar capacitacion
en materia
tecnologica con el
desarrollo de
charlas o
presentaciones,
tematica
relacionada con:
respaldos, correo
electrénicos,
ciberseguridad, y
otros.

Charla
impartida

100

100

100

100

Personas
funcionarias

DAF/RH

48

14

Charlas en temas
salud. Duracién 2
horas. Dirigido a
todo el personal de
la institucion.

Charla
impartida

100

Personas
funcionarias

DAF/RH

48

15

Charla sobre el
derecho de acceso
a la informacion.
Dirigida a todo el
personal de la
institucion.
Duracion: 2 horas.

Charla
impartida

100

Personas
funcionarias

DAF/RH

48

16

Charla sobre el
Manual de atencion
a la persona usuaria
y la politica de
prestacion de
servicios inclusivos,
en el marco del
programa de
induccion para las
personas de nuevo
ingreso a la
institucién. Duracion
2 horas.

Charla
impartida

100

Personas
funcionarias

DAF/RH




48

17

Charla de aplicacion
de los lineamientos
y el manual de
documento
electronico en el
Archivo Nacional
segun documentos
aprobados , dirigida
a las personas
funcionarias de
nuevo ingreso que
producen y reciben
documentos
electronicos. Cupo:
10 Duracion: 2
horas

Charla
impartida

100

Personas
funcionarias

DAF/RH

48

19

Aplicar un
instrumento para la
medicion del clima
organizacional a
nivel institucional y
rendir un informe
ejecutivo de los
resultados
obtenidos. (en
colaboracion con la
Unidad Planificacion
Institucional)

Informe con
los
resultados

100

Personas
funcionarias

DAF/RH

48

20

Realizar una
actividad que
fomente sobre la
prevencion de la
violencia contra la
mujer.

Actividades
realizadas

100

Personas
funcionarias

DAF/RH

43

21

Realizar una
actividad de
sensibilizacion
sobre la no
discriminacion
racial. Duracion: 1
horas. Cupo: 20
personas.

Actividades
realizadas

100

Personas
funcionarias

DAF/RH




48

22

Motivar el personal
que no ha llevado
curso virtual de
Control Interno de la
Contraloria General
de la Republica a
que lo reciba y dar
seguimiento a su
cumplimiento.
Dirigido al personal
que no lo ha
recibido y a los de
nuevo ingreso.
Aproximadamente
para 45 personas.
Duracién Aprox. 16
horas

Cursos en
linea
implementad
0s

100

100

100

100

Personas
funcionarias

DAF/RH

48

23

Gestionar o
contratar segln
corresponda, cursos
afines a los
resultados de la
deteccion de las
necesidades de
capacitacion de la
Direccion y
Departamentos,
segun los recursos
disponibles.

Gestiones
realizadas

100

100

100

100

Personas
funcionarias

DAF/RH

48

24

Charla para la
presentacion de los
resultados de la
autoevaluacion del
sistema de control
interno y valoracion
de riesgos 2024.
Dirigida a todo el
personal de la
institucion.
Duracion: 2 horas.

Charla
impartida

100

Personas
funcionarias

DAF/RH

48

25

Realizar una
actividad para
celebrar el Dia del
Funcionario Publico.
Dirigida a todo el
personal de la
institucion.
Duracion: 2 horas.

Actividades
realizadas

100

Personas
funcionarias

DAF/RH




48

26

Realizar una
reunion general de
personal presencial
cada trimestre para
desarrollar una
agenda de trabajo
conjunta que
incluya una
actividad que
promueva la
integracion del
personal.

Reuniones
realizadas

25

25

25

25

Personas
funcionarias

DAF/RH

48

27

Dos charlas para
comentar la Guia
Basica para ejercer
con probidad y el
Manual Basico para
prevenir la
corrupcion en la
funcién publica,
dirigida a todo el
personal. Duracion
2 horas
aproximadamente.

Charla
impartida

50

50

Personas
funcionarias

DAF/RH

48

28

Coordinar con el
personal el curso de
autoaprendizaje
"Integridad en el
ejercicio de la
funcion publica:
aspectos basicos
del deber de
probidad”, a cargo
de la Procuraduria
de la Etica Publica.
Sujeto a la
disponibilidad del
curso.

Acciones de
coordinacion
realizadas

100

100

100

100

Personas
funcionarias

DAF/RH

48

29

Charla de induccion
al proceso de
formulacién Plan
Estratégico
Institucional 2025-
2030

Charla
impartida

100

Personas
funcionarias

DAF/RH




48 | 30 | O |Charla de rendicion Charla 100 0 0 0 Personas [DAF/RH
de cuentas de los impartida funcionarias
logros del 2024,
dirigida a todo el
personal de la
institucion.
Duracion: 2 horas.
48 | 31 | 0 |Charla sobre el Personas 0 0 100 0 Personas | DG/CS
derecho de acceso funcionarias funcionarias
a la informacion. capacitadas
Dirigida a todo el
personal de la
institucion.
Duracién: 2 horas.
Obj | Met|Sub|Descripcion Metas |Descripcion Unidad de [ I Trim | Il Trim | 1l \% Poblacién | Unidad
a| M Submetas Medida Trim| Trim |Beneficiada|Departa
mental
49 | 1 | O [Llevar un control Actividades 100 100 | 100 | 100 Archivo DAF/PR
sobre las fechas de de control Nacional y (0]
vencimiento o realizadas Personas
prorrogas de los Usuarias
contratos suscritos
por la Junta
Administrativa
49 | 3 | 0 |Atender el 100% de Llamadas 100 100 | 100 | 100 Personas |DAF/SG
las llamadas atendidas usuarias
telefénicas que
ingresan a la
recepcion.
49 | 4 | 0 |Atender al 100% de Personas 100 100 | 100 | 100 Personas |DAF/SG
las personas en atendidas en usuarias
recepcion, recepcion
siguiendo las
normas de
seguridad
establecidas.
49 | 5 | O |Atender el 100% de Solicitudes 100 100 | 100 | 100 Archivo DAF/SG
las solicitudes de atendidas Nacional

transporte.




49

Atender el 100% de
servicios de
mantenimiento de
plantas
ornamentales,
jardines y zonas
verdes.

Solicitudes
atendidas

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DAF/SG

49

Atender el 100% de
los servicios de
mantenimiento
preventivo y
correctivo de las
instalaciones.

Solicitudes
atendidas

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DAF/SG

49

Realizar el 100% de
las actividades de
aseo y limpieza en
la instituciéon no
contemplados en el
contrato de
limpieza.

Actividades
realizadas

100

100

100

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAF/SG

49

Supervisar el
cumplimiento de los
contratos de:
seguridad y
vigilancia; limpieza,
mantenimiento de
sistema de aires
acondicionados y
extractores,
ascensor, planta y
subestacion
eléctrica, bombas
de agua potable,
sistema contra
incendios.

Actividades
de
supervision
realizadas

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DAF/SG

49

10

Dar seguimiento a
las grabaciones del
sistema de circuito
cerrado de
television
garantizando su
correcto
funcionamiento.

Actividades
de
seguimiento
realizadas

100

100

100

100

Personas
Funcionarias
y Usuarias

DAF/SG




49

11

Presentar
semestralmente al
Ministerio de
Seguridad Publica
el Informe de Armas
en custodia de la
Institucion, de
acuerdo con lo
dispuesto.

Informe con
los
resultados

50

50

Archivo
Nacional

DAF/SG

49

12

Dar seguimiento y
control al
cumplimiento de las
normas bésicas de
seguridad y
vigilancia en el
desempefio de los
oficiales de
seguridad.
(Procedimientos,
instructivos,
bitacoras)

Actividades
realizadas

100

100

100

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAF/SG

49

13

Continuar con el
proceso de
sustitucion de las
luminarias en todas
las instalaciones del
Edificio donde se
requiera, por
lamparas que
reduzcan el
consumo eléctrico.

Luminarias
sustituidas

100

100

100

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAF/SG

Obj

Met

Sub

Descripcion Metas

Descripcion
Submetas

Unidad de
Medida

| Trim

Il Trim

11
Trim

Trim

Poblacién
Beneficiada

Unidad
Departa
mental

50

Cotizar, facturary
recaudar durante 4
trimestres de 2025
el 100% de los
ingresos
presupuestados por
concepto de
Timbre de Archivo
Nacional y venta de
bienes y servicios.
(Aproximadamente
840.01 millones de
colones)

Actividades
de
recaudacion
realizadas

100

100

100

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAF/FC




50

Actualizar
oportunamente los
costos de los bienes
y servicios que
brinda la institucion,
minimo
semestralmente y
cada vez que se
ajuste un contrato.

Costos
actualizados

50

50

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAF/FC

50

Realizar el 100% de
las gestiones de
pago de los bienes
y servicios
contratados por la
institucion.
(Aproximadamente
550)

Pagos
realizados

100

100

100

100

Proveedores

DAF/FC

50

Realizar 12 pagos al
Ministerio de
Hacienda por medio
del sistema
EXONET, de las
retenciones de
impuestos al valor
agregado y de renta
que realiza la
institucion.

Pagos
realizados

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DAF/FC

50

Realizar 4 arqueos
sorpresivos de
fondos en la Caja
de la Institucion.

Arqueo
realizado

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DAF/FC

50

Realizar 4 informes
trimestrales sobre
los gastos
ejecutados por
medio de la caja
chica de la
institucion.

Informe
sobre gastos

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DAF/FC




50

Remitir por lo
menos una vez al
afio, una circular a
las instituciones
publicas que emiten
certificaciones para
que cumplan con la
solicitud del timbre
de Archivo que
corresponda.

Comunicado
s remitidos

100

Archivo
Nacional

DAF/FC

50

Realizar un estudio
para determinar el
valor nominal
presente del Timbre
de Archivos, con el
fin de analizar la
viabilidad técnica y
politica de proponer
una reforma a la ley
de su creacion, asi
como elaborar las
proyecciones de
ingresos para un
periodo de cinco
afos

Informe con
los
resultados

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAF/FC

50

Asentar
contablemente las
operaciones
financieras de la
institucion,
manteniendo al dia
los registros.

Asientos
realizados

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DAF/FC

Obj

Met

Sub

Descripcion Metas

Descripcion
Submetas

Unidad de
Medida

| Trim

Il Trim

11
Trim

Trim

Poblacién
Beneficiada

Unidad
Departa
mental




51

Realizar 48 estados
financieros: 12
Balances
Generales; 12
Estados de
Resultados; 12
Estados de Flujo de
Efectivo, 12
Estados de
Cambios en el
Patrimonio.

Estados
Financieros
realizados

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DAF/FC

51

Actualizar los libros
legales como paso
posterior al envio
mensual de los
estados financieros
ala Junta
Administrativa

Libros
legales
actualizados

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DAF/FC

51

Realizar el
levantamiento fisico
de inventario de
suministros y su
registro valuado.

Actividades
realizadas

100

Archivo
Nacional

DAF/FC

51

Realizar un
muestreo del
inventario de
materiales y
suministros y
conciliar los
resultados con los
registros contables.

Actividades
realizadas

100

Archivo
Nacional

DAF/FC

51

Realizar una
conciliacion
mensual entre
SIBINET y el
modulo de
contabilidad.

Actividades
realizadas

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DAF/FC

Obj

Met

Sub

Descripcion Metas

Descripcion
Submetas

Unidad de
Medida

I Trim

Il Trim

1
Trim

Trim

Poblacién
Beneficiada

Unidad
Departa
mental




52

Realizar el 100 %
de los informes en
materia de
presupuesto:
(Aproximadamente
118 informes)

_1 Presupuesto
Ord. 2026;

_12 Ejecucion
Presup. 2025;

_99 Saldos
disponibles (por
departamento);

_4 Modificaciones
Presupuestarias;
_1 Presup.
Extraordinario

Informes
presentados

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DAF/FC

52

Confeccionar 64
informes de
programacion de
caja para ser
enviados a la
Autoridad
Presupuestaria y
Tesoreria Nacional.

Informes
presentados

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DAF/FC

Obj

Met

Sub

Descripcion Metas

Descripcion Submetas

Unidad de
Medida

I Trim

Il Trim

1
Trim

Trim

Poblacién
Beneficiada

Unidad
Departa
mental

53

Controlar el
cumplimiento del
programa de
adquisiciones
mediante informes
mensuales,
dirigidos a los
departamentos.

Informes
presentados

25

25

25

25

Archivo
Nacional

DAF/PR
o

53

Elaborar un informe
mensual sobre las
licitaciones
reducidas que se
realizan para
presentar a la Junta
Administrativa.

Informe con
los
resultados

25

25

25

25

Archivo
Nacional

DAF/PR
o




53

Remitir a todos los
departamentos un
informe mensual del
grado de avance de
las licitaciones en
tramite.

Informes
presentados

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DAF/PR
O

53

Elaborar y publicar
el Programa de
Adquisiciones
segun
procedimiento
descrito,

Programa de
induccion al
personal

100

Archivo
Nacional

DAF/PR
O

53

Realizar un informe
gue contenga un
analisis comparativo
del Programa de
Adquisiciones y la
ejecucion, de
manera que se
pueda evaluar el
consumo
proyectado contra el
consumo real al
finalizar el ejercicio
economico actual.

Informe con
los
resultados

100

Archivo
Nacional

DAF/PR
O

53

Realizar 1 inventario
de materiales y
suministros en
bodega con una
metodologia de
muestreo de
inventario

Inventario
realizado

100

Archivo
Nacional

DAF/PR
O

53

Atender el 100% de
las requisiciones de
materiales que se
presentan a la
bodega.
(aproximadamente
190)

Solicitudes
atendidas

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DAF/PR
o




53

Llevar a cabo los
procesos de
contratacion publica
(licitaciones
mayores, menores y
reducidas) que
presenten a tramite
las unidades
ejecutoras, por
medio del sistema
de compras
publicas.

Actividades
de control
realizadas

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DAF/PR
O

53

Remitir a todos los
departamentos un
informe mensual del
grado de avance de
las licitaciones en
tramite.

Informe de
seguimiento

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DAF/PR
O

53

10

Llevar el control de
los materiales y
suministros en
bodega y habilitar
una consulta para
que los interesados
puedan verificar la
existencia real.

Arqueo
realizado

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DAF/PR
O

53

11

Actualizar el
procedimiento de
Rescision y
resolucién de
contratos del
Archivo Nacional

Procedimien
to
actualizado

100

Archivo
Nacional

DAF/PR
o

Obj

Met

Sub

Descripcion Metas

Descripcion Submetas

Unidad de
Medida

| Trim

Il Trim

11
Trim

Trim

Poblacién
Beneficiada

Unidad
Departa

mantal

54

Realizar 1 inventario
de bienes fisico
total (en dos afios).

Inventario
realizado

34

33

33

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAF/PR
O




54

Plaquear e
incorporar en
tiempo real todos
los bienes nuevos
en el SIBINET

Sibinet
actualizado

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DAF/PR
O

54

Elaborar los
informes
semestrales sobre
el estado actual de
los bienes ( compra,
donacion y baja) de
la institucion para
remitir al Ministerio
de Hacienda.

Informes
presentados

100

Archivo
Nacional

DAF/PR
O

54

Elaborar el informe
anual sobre
donacion de bienes
de la institucion
para remitir al
Ministerio de
Hacienda.

Informes
presentados

100

Archivo
Nacional

DAF/PR
O

54

Remitir dos
informes
semestrales a la
Auditoria Interna
para reportar el
movimiento de
equipos de cémputo

Informe con
los
resultados

50

50

Archivo
Nacional

DAF/PR
O

Obj

Met

Sub

Descripcion Metas

Descripcion Submetas

Unidad de
Medida

I Trim

Il Trim

1
Trim

Trim

Poblacién
Beneficiada

Unidad
Departa
mental

55

Actualizar los
registros de la base
de datos de Atom
de acuerdo con los
movimientos que se
presenten
(Transferencias/elim
inaciones) para
mantener la version
actualizada en el
sitio web.

Registro
actualizados

100

100

100

100

Personas
usuarias

DAF/AC




55

Revisar y actualizar
tablas de plazos de
conservacion de
documentos:
revision de
documentos en
archivo central y
archivos de gestién
en conjunto con
secretarias,
validacion con
productores (jefes y
coordinadores),
para enviar a
aprobacion de
vigencias por parte
de CISED.

Tablas de
plazos de
conservacio
n revisadas

100

100

100

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAF/AC

55

Elaborar y presentar
el Informe de
Desarrollo
Archivistico a la
Direccion General
del Archivo
Nacional.

Informe con
los
resultados

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAF/AC

55

Realizar el proceso
de evaluacion
documental con las
tablas de plazos
gue se encuentren
aprobadas por
CISED y conocidas
por la CNSED:
corresponde a
eliminacion de
documentos en
archivos de gestion
y transferencias al
Archivo Central,
segln cronograma
que se defina.

Transferenci
as
realizadas

100

100

100

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAF/AC




55

Ordenar y rotular el
100% de las
transferencias
recibidas en el
Archivo Central.

Cajas
ordenadas y
rotuladas

50

50

Archivo
Nacional

DAF/AC

55

Describir el 100%
de los documentos
que ingresan
producto de las
transferencias.

Expedientes
descritos

25

25

25

25

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAF/AC

55

Mantener
actualizado el
cuadro de
clasificaciéon
institucional, de
acuerdo con la
conformacion de
series, subseries y
expedientes a partir
de la produccién y
recepcion de
documentos.
Incluye el
seguimiento y
acompafamiento
que se realiza a los
archivos de gestion
y las revisiones a
los archivos
digitales.

Cuadro de
clasificacion
actualizado

100

100

100

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DAF/AC

55

Facilitar el 100% de
los documentos
solicitados por las
personas usuarias
internas y externas
del Archivo Central
de la institucion.
Aprox. 120
documentos

Documentos
facilitados

100

100

100

100

Personas
Funcionarias
y Usuarias

DAF/AC




55

Atender el 100 % de
las consultas
realizadas por las
personas usuarias
internas y externas
en materia
archivistica, incluye
capacitaciones
como charlas sobre
temas especificos,
visitas guiadas.
Aprox. 100
consultas

Consultas
atendidas

100

100

100

100

Personas
Funcionarias
y Usuarias

DAF/AC

55

10

Asistir a las
sesiones mensuales
de la CIAP en
representacion del
Archivo Central del
Archivo Nacional y
presentar un
informe semestral a
la Direccion
General.

Informe con
los
resultados

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DAF/AC

55

11

Asesorar y apoyar
el proceso de
elaboracion de
tablas de acceso de
documentos de las
oficinas productoras
que cuentan con
tablas de plazos
aprobadas, segin
las series
documentales
contemplados en
ese instrumento.

Tablas de
acceso de
documentos

50

50

Personas
usuarias

DAF/AC




55

12

Liderar el proyecto
de implementacion
de un sistema de
gestion de
documentos
electrénicos a nivel
institucional:
proceso de
contratacion
administrativa,
actualizacién de
instrumentos
archivisticos que lo
requieran,
coordinacion con el
proveedor,
verificacion
cumplimiento de
requerimientos,
definicién y
ejecucion de fases
de implementacion

Actividades
de
coordinacién
realizadas

100

100

100

100

Personas
usuarias

DAF/AC

55

13

Clasificar y ordenar
el archivo de
gestion de la
CNSED, la jefatura
del DSAE, la USTA
y la UAI en soporte
electronico de
acuerdo con el
cuadro de
clasificacion y
tablas de plazos
vigentes (Informe
DGAN-DAF-AC-027-
2022)

Acciones
realizadas

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DSAE

55

14

Registrar la
correspondencia
recibida en el DSAE
en los afios 2025 en
los controles
determinados por el
Archivo Central

Registro
actualizados

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DSAE

Obj

Met

Sub

Descripcion Metas

Descripcion Submetas

Unidad de
Medida

I Trim

Il Trim

1
Trim

Trim

Poblacién
Beneficiada

Unidad
Departa
mental




56

Ejecutar el 100% de
las actividades
relacionadas con
mantenimiento
preventivo de obras
de arte y
enmarcado de
afiches de
actividades del
Archivo Nacional.

Actividades
realizadas

100

100

100

100

Archivo
Nacional

DG/AD

Obj

Met

Sub

Descripcion Metas

Descripcion Submetas

Unidad de
Medida

I Trim

Il Trim

1
Trim

Trim

Poblacién
Beneficiada

Unidad
Departa
mental

66

Actualizar el indice
del Registro
Nacional de
Voluntades
Anticipadas en el
sitio web del
Archivo Nacional

Indice
actualizado

100

100

100

100

Archivo
Nacional y
Personas
Usuarias

DTI

66

Formalizar las
voluntades
anticipadas de
personas usuarias
gue se presenten
ante la persona
representante
nacional de
voluntades
anticipades
(Consultorio Médico
del Archivo
Nacional)

Voluntades
anticipadas
formalizadas

100

100

100

100

Personas
usuarias

DAF/C

66

Formalizar las
resoluciones
administrativas
requeridas para
regular la creacion,
actualizacion y
funcionamiento del
Registro Nacional
de Voluntades
Anticipadas

Resolucione
s emitidas

100

100

100

100

Ciudadania

DG/AJ




66 Registrar en el Registro 100 100 | 100 | 100 Archivo DG/AD
Registro Nacional actualizados Nacional y
de Voluntades Personas
Anticipadas las Usuarias
voluntades
anticipadas que
remitan las
personas
tomadoras de las
voluntades
anticipadas
debidamente
acreditadas en la
Ley n°10231.

66 Atender el 100% de Consultas 100 100 | 100 | 100 Archivo DGI/CS
consultas atendidas Nacional y
relacionadas con el Personas
Registro Nacional Usuarias
de Voluntades
Anticipadas

66 Remitir una circular Circulares 50 0 50 0 Archivo DAN
a las personas enviadas Nacional y
usuarias del Personas
Departamento Usuarias
Archivo Notarial
sobre la Ley

n°10231







