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1. INTRODUCCION

El presente informe se brinda como parte de la rendicidon de cuentas y transparencia que caracterizan a la
funcidn publica, con el fin de dar a conocer las acciones realizadas dentro de la Junta Administrativa de Archivo

Nacional en la representacion del gremio de archivistas del sector publico costarricense.

El articulo 12 de la Ley No. 7202 del Sistema Nacional de Archivos, versa sobre la conformacién de la Junta

Administrativa del Archivo Nacional, indicando que:

“La Junta Administrativa del Archivo Nacional estard integrada por los siguientes miembros: ...

...Un archivista representante de los archivos de las instituciones a las que se refiere el articulo 2o.
de la presente ley, que serd designado por el Ministro de Cultura, Juventud y Deportes, de una terna
que se escogerd en asamblea de archivistas convocada por la Junta Administrativa del Archivo

Nacional.”

Asimismo, de conformidad con el articulo 12 de la Ley No. 8292 Ley General de Control Interno, el inciso

e) menciona que se debe:

“e) Presentar un informe de fin de gestion y realizar la entrega formal del ente o el érgano a su
sucesor, de acuerdo con las directrices emitidas por la Contraloria General de la Republica y por los

entes y organos competentes de la administracion activa.”
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La Junta Administrativa del Archivo Nacional constituye el 6rgano colegiado superior responsable de la
direccion estratégica, supervision administrativa y aprobacion de normativa técnica que rige el Sistema
Nacional de Archivos. Su funcién incide directamente en la rectoria archivistica del pais, en la

estandarizacion de procesos documentales y en el fortalecimiento de la gestidn de la informacién publica.

Asi, en cumplimiento de los principios de transparencia, rendicion de cuentas y responsabilidad en el
ejercicio de la funcidn publica, presento el Informe de Fin de Gestidn correspondiente a mi desempefio

como miembro de la Junta Administrativa del Archivo Nacional durante el periodo 2024-2026.

Mi participacion se desarrollé en el marco del deber de legalidad, probidad, control del gasto publico y

fortalecimiento técnico de la archivistica nacional.
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2. PARTICIPACION EN SESIONES

Durante el periodo 2024-2026 participé activamente en sesiones ordinarias y extraordinarias de la Junta

Administrativa.

Total de sesiones celebradas en el periodo: 46 (a la fecha de elaboracién de este informe).
Total de sesiones en las que participé: 44
Total de sesiones en las que no participé: 2

Porcentaje de asistencia: 95,65%

En cada sesidn ejerci el derecho y deber de deliberaciéon, analisis técnico y votacién fundamentada sobre los

asuntos sometidos a conocimiento del érgano.

3. PRINCIPALES EJES DE GESTION

3.1. Aprobacion y Actualizacion de Normas Técnicas Nacionales
Durante el periodo se discutieron, analizaron y aprobaron Normas Técnicas Nacionales orientadas a fortalecer
la uniformidad de criterios archivisticos en la Administracién Publica. Entre ellas destacan aquellas relacionadas
con:
e Revisidn y aprobacion de Norma Técnica Nacional: Lineamientos para la elaboracidon de cartas— NTN-
010, publicada en el Alcance N°194 a la Gaceta N°226 del 2 de diciembre del 2024.
e Revisidn y aprobacién de Norma Técnica Nacional: Lineamientos para la normalizacién de la serie
documental expediente de permiso de construccién en soporte papel- NTN-011 publicada en el Alcance

154 a la Gaceta N°226 del 02 de diciembre del 2025.
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e Revisidn y aprobacidon de Norma Técnica Nacional: Lineamientos para la digitalizacion de documentos
especiales: archivos filmicos en soporte fisico: nitratos, acetatos y poliéster, sesién ordinaria N°02-2026
celebrada el 20 de enero 2026.

e Revisidn y aprobacién de actualizacion de Norma Técnica Nacional: Lineamientos para la elaboracion de
actas de érganos colegiados, sesién ordinaria N°02-2026 celebrada el 20 de enero 2026.

e Revisidn y aprobacion de Norma Técnica Nacional: Requisitos minimos para sistemas de gestion y
preservacion de documentos electrénicos de archivo a largo plazo, sesién ordinaria N°02-2026 celebrada

el 20 de enero 2026.

Estas normas contribuyen a la consolidaciéon del modelo de rectoria técnica del Archivo Nacional y a la

estandarizacion de procesos en el Sistema Nacional de Archivos.

3.2. Revision y Aprobacidn de Carteles y Procedimientos de Contratacion
Se revisaron y aprobaron carteles de licitacion publica, procesos de adjudicacidn y contrataciones estratégicas
necesarias para el funcionamiento institucional. La participacion incluyo:

e Analisis de legalidad y razonabilidad técnica.

e Verificacién de coherencia presupuestaria.

e Revisidn de condiciones administrativas y técnicas.

e Aprobacién de adjudicaciones conforme a criterios objetivos.

Esta labor permitié asegurar el uso eficiente de los recursos publicos y el cumplimiento del marco normativo en

contratacidon administrativa.
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3.3. Supervision Administrativa, Financiera y Juridica

La Junta conocié informes presupuestarios, modificaciones internas, ejecucién financiera y seguimiento a

proyectos institucionales. Mi gestién también incluyé:

Revision del orden del dia de cada sesidn ordinaria y extraordinaria.

Revisidn y correccidn de actas de sesiones ordinarias y extraordinarias.

Revisién y firma de acuerdos de la JAAN.

Firma de actas de sesiones de la JAAN.

Firma de documentos oficiales: cartas, pago de planillas, deducciones a planilla, reportes de pagos
masivos, personerias juridicas, cheques, entre otros.

Apertura y cierre de libros de actas ante la ausencia de personal en la Auditoria Interna.

Revisién y aprobacidn de proyectos de resolucién de pago de extremos laborales de exfuncionarios.
Revisién de Estados Financieros definitivos derivados de las operaciones econémicas mensuales.
Revision del Anteproyecto de Presupuesto de la Junta Administrativa del Archivo Nacional 2025 y 2026.
Revisiéon de informes de contrataciones mensuales realizadas por el Archivo Nacional.

Revision y aprobacion de licitaciones publicas.

Revisién del proyecto de Ley N.2 24.809 de reforma al Articulo 27 del Cédigo Notarial, que establece la
obligatoriedad de la presentacion del indice notarial de manera electrénica por medio de la plataforma
Index, propiedad del Archivo Nacional.

Revision y actualizacién del procedimiento “Informe de notarios por la no presentacion de instrumentos
publicos” (indices).

Entrevistas, valoracion y revision de perfiles para el puesto de Auditoria Interna, puesto N.° 501071

(Clase Auditor Nivel 1).
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e Revisidn y aprobacion de la actualizacion del Reglamento de Organizacidén y Funcionamiento de la

Auditoria Interna (ROFAI).

3.4. Fortalecimiento del Sistema Nacional de Archivos
Se dio seguimiento a iniciativas orientadas a la modernizacién normativa, la digitalizacién y gestién electrdnica
documental, la implementacién de instrumentos técnicos archivisticos, el fortalecimiento del indice de
Desarrollo Archivistico, asimismo, se analizaron iniciativas legislativas que impactan la estructura y gobernanza

del Archivo Nacional.

e Enlace entre la Junta Administrativa del Archivo Nacional y la Comisién Interinstitucional de Jefes y
Encargados de Archivos Centrales del Sector Publico (CIAP).

e Analisis del proyecto de ley n°23.105 Ley de recuperacion de competencias y fortalecimiento de las
jerarquias de los ministros especificamente sobre la eliminacion de la actual Junta Administrativa (JAAN),
gue seria reemplazada por una Junta Asesora dependiente de la Direccién del Archivo Nacional.

e Revision del indice Anual de Desarrollo Archivistico 2023-2024 y 2024-2025.

e Aprobacién del nuevo formato del Indice Anual de Desarrollo Archivistico para el periodo 2025-2026.

3.5. Participacion en Procesos de Reconocimiento Profesional
Se participd en procesos vinculados al Premio Nacional de Archivistica “Luz Alba Chacén de Umaiia”,
contribuyendo al fortalecimiento del reconocimiento profesional y académico del gremio archivistico,

coordinando la Comisién Evaluadora de este premio en las ediciones 2024 y 2025.
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Ademas, se realizd una actualizacidn de las bases del Premio Luz Alba Chacén de Umafia al Archivo distinguido,
con lafinalidad de promover la participacion, lograr una mayor objetividad en el proceso de admisidn, y renovar

los parametros de la evaluacion.

4. Principales Logros del Periodo

Durante el ejercicio del cargo se contribuyd a:
e Laaprobacién de normativa técnica estratégica para el pais.
e La consolidacién de procesos de contratacién con apego a la legalidad.
e El seguimiento responsable del presupuesto institucional.
e Elfortalecimiento del rol rector del Archivo Nacional.

e La continuidad institucional mediante deliberacion técnica y voto fundamentado.

Mi aporte se caracterizd por enfoque técnico archivistico en la toma de decisiones, andlisis juridico—
administrativo en procesos de contratacion, defensa del principio de legalidad y transparencia, asi coo la

participacién activa y responsable en deliberaciones.

La gestion se desarrollé con independencia de criterio, responsabilidad institucional y compromiso con el

fortalecimiento del Sistema Nacional de Archivos.

5. Asuntos Pendientes y Recomendaciones

Se recomienda dar continuidad a:
e Implementacién y seguimiento de las Normas Técnicas Nacionales aprobadas.
e Seguimiento a Normas Técnicas Nacionales pendientes: “Lineamientos para la normalizacién de la serie

documental expedientes de permisos de construccidn en soporte electrénico”.
8



MINISTERIO DE GOBIERNO ARCHIVO NACIONAL
CULTURA Y JUVENTUD DE COSTA RICA / DE COSTA RICA

e Consolidacién de procesos de gestion documental electrénica.
e Seguimiento a reformas legislativas que incidan en la estructura del Archivo Nacional.

e Fortalecimiento del monitoreo del desarrollo archivistico institucional.

6. Consideraciones Finales

El periodo 2024-2026 representd una etapa de analisis técnico, fortalecimiento normativo y supervisiéon

administrativa dentro del 6rgano colegiado.

Reitero que todas las actuaciones se realizaron con apego a los principios de legalidad, transparencia, eficiencia

y responsabilidad en la funcidn publica.

Se rinde este informe el dia 16 de febrero del 2026.

RICARDO BADILLA MARIN (FIRMA)
PERSONA FISICA, CPF-01-1373-0170.

Fecha declarada: 16/02/2026 10:21:36 a. m.
Esta es una representacion gréafica Unicamente,
verifique la validez de la firma.
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