ACTA ORDINARIA 02-2024: Acta número cero dos  correspondiente a la sesión ordinaria celebrada DE MANERA VIRTUAL por la Comisión de Control Interno  de la Dirección General del Archivo Nacional, a las nueve  horas con cero minutos del DÍA treinta y uno de julio del dos mil veinticuatro, con presencia de las siguientes personas:  Jacqueline Ulloa Mora, Contralora de Servicios y Presidenta por Recargo, Juan Armando Azofeifa Solís, Profesional Unidad de Planificación Institucional, Gabriela Moya Jiménez, Departamento Archivo Histórico, Mauricio López Elizondo, departamento Archivo Notarial, Rodrigo González García, Departamento Tecnologías de Información y Andrea Torres Hernández, Departamento Administrativo Financiero.---------------------
Ausentes con justificación: Ivannia Valverde Guevara, Departamento de Conservación, Melina Leal Ruiz, Unidad de Planificación Institucional y Guiselle Mora Durán, Coordinadora Unidad Asesoría Jurídica. -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
CAPÍTULO I. LECTURA Y APROBACIÓN DEL ORDEN DEL DÍA. ---------------------------------------------------
ARTÍCULO 1. Revisión y aprobación del orden del día de la sesión ordinaria 02-2024, del treinta y uno de julio de dos mil veinticuatro. -----------------------------------------------------------------------------------
ACUERDO 1. Aprobar sin modificaciones el orden del día propuesto para la sesión ordinaria 02-2024, del treinta y uno de julio de dos mil veinticuatro. ACUERDO FIRME. ---------------------------------
CAPÍTULO II. LECTURA Y APROBACIÓN DEL ACTA ANTERIOR. -------------------------------------------------
ARTÍCULO 2. Lectura, comentario y aprobación del acta ordinaria 01-2024, del quince de febrero de dos mil veinticuatro. Se abstienen de aprobar el acta Mauricio López Elizondo, Andrea Torres Hernández, Gabriela Moya Jiménez y Rodrigo González García, por no haber formado parte de la comisión en ese momento. ----------------------------------------------------------------------------------------------
ACUERDO 2. Aprobar sin correcciones el acta ordinaria 01-2024, del quince de febrero de dos mil veinticuatro. Acuerdo firme----------------------------------------------------------------------------------------------
CAPÍTULO III. ASUNTOS RESOLUTIVOS. ------------------------------------------------------------------------------
ARTÍCULO 3. Bienvenida a las nuevas personas integrantes de la comisión.-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Se procedió por parte de la Presidenta de la comisión a dar la bienvenida a los nuevos integrantes y comentarles un poco sobre las funciones que se llevan a cabo en ésta. A la vez, se les hizo saber sobre la importancia que esta comisión tiene a nivel institucional, por ser el tema del control interno uno de los puntos medulares de la gestión de la entidad, así como la relevancia y responsabilidad que significa formar parte de este órgano colegiado.--------------------------------------------------------------
ACUERDO 3. Dar la bienvenida a los nuevos integrantes y comisionar a la Presidenta de la comisión para enviar un saludo al personal, dándoles a conocer la nueva conformación de este órgano colegiado. ACUERDO FIRME.---------------------------------------------------------------------------------------------
ARTÍCULO 4. Metodología para realizar el proceso ASCI-SEVRI.-------------------------------------------------
La presidenta de la comisión indicó a los integrantes que era necesario definir la metodología por emplear, de cara a la realización del proceso ASCI-SEVRI. En conjunto se determinó que lo ideal sería que en cuanto al SEVRI, los departamentos eligieran los cinco riesgos más relevantes para su dependencia, procurando, además, que al menos uno de ellos estuviera relacionado con infraestructura y otro con gestión ética.-----------------------------------------------------------------------------
En cuanto al ASCI, se determinó que lo mejor sería dar continuidad al proceso de actualización de los procedimientos más antiguos, con el fin de terminar esta labor.  A la vez, se tomó la decisión de aplicar la Guía General de la Contraloría General de la República, la cual hace dos años no se aplicaba.------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ACUERDO 4.1 Solicitar a la Junta Administrativa del Archivo Nacional aprobar la metodología definida por la Comisión de Control Interno para llevar a cabo el SEVRI 2024, la que consiste en aplicar la herramienta denominada “Análisis y Valoración de Riesgos”, que se ha utilizado en años anteriores, dado que contempla todos los elementos por analizar: identificación del riesgo, causas y efectos, controles existentes, probabilidad e impacto, medición y calificación del riesgo y las acciones recomendadas para mitigar dichos riesgos, la que se aplicará a cinco riesgos más relevantes de cada departamento, entre los cuales al menos uno de ellos esté relacionado con la gestión ética y otro con la infraestructura física y tecnológica. Los jefes de departamento realizaran la valoración de riesgos, con su equipo de trabajo durante las dos primeras semanas del mes de setiembre y presentaran los resultados en una Asamblea Plenaria el 23 de setiembre, con opción de ampliarlo a un día más de esa semana, si queda algún tema pendiente. ACUERDO FIRME.----------------------------
ACUERDO 4.2 Informar a la Junta Administrativa del Archivo Nacional, que la metodología para el proceso de Autoevaluación del Sistema de Control Interno correspondiente al año 2024, conocido como ASCI, fue analizada por esta comisión en la sesión 02-2024 del 31 de julio de 2024 , y se determinó, continuar con la actualización de los procedimientos más antiguos en los diferentes departamentos, de acuerdo con el detalle y control que lleva la Unidad de Planificación Institucional, meta que fue incluida por las jefaturas en sus planes de trabajo para este año, dada la cantidad de procedimientos que tienen muchos años de no actualizarse, y esta es una labor que se encuentra en ejecución. Asimismo, se realizará la revisión de la Guía General de la Contraloría General de la República, por parte de los departamentos institucionales en la Asamblea Plenaria descrita en el acuerdo 4.1. ACUERDO FIRME.------------------------------------------------------------------------------------------
ARTÍCULO 5. Cronograma de actividades para el ASCI-SEVRI determinó de forma tentativa el siguiente cronograma:21 de agosto acuerdo de junta.------------------------------------------------------------
ACUERDO 5. Informar a la Junta Administrativa del Archivo Nacional, que el cronograma de actividades para llevar a cabo el proceso de evaluación del ASCI-SEVRI, será el siguiente:--------------
CRONOGRAMA ASCI-SEVRI 2024.---------------------------------------------------------------------------------------
21 de agosto------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Remitir a la Junta Administrativa para su aprobación la propuesta metodológica e instrumentos por utilizar.-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
2 de setiembre---------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Charla de Inducción/motivación del proceso ASCI-SEVRI 2024.-------------------------------------------------
Del 2 al 13 setiembre-------------------------------------------------------------------------------------------------------
Análisis y aplicación de la Herramienta de Valoración de Riesgos.---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
16 de setiembre-------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Remitir las herramientas con la valoración de riegos respectiva, a la Comisión de Control Interno, para una revisión previa.--------------------------------------------------------------------------------------------------
23 de setiembre-------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Asamblea Plenaria para exponer la valoración de riesgos y aplicación de la Guía General de 8:30 a.m. a 3:30 p.m. (Posibilidad de extenderlo un día más, en caso de ser necesario).------------------------------
30 de setiembre-------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Elaboración de informes con los resultados del proceso ASCI-SEVRI 2024.-----------------------------------
16 de octubre-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Presentación de los informes con los resultados del proceso ASCI-SEVRI 2024, para aprobación de la Junta Administrativa.  ACUERDO FIRME.------------------------------------------------------------------------------
CAPÍTULO III. ASUNTOS INFORMATIVOS. ---------------------------------------------------------------------------
ARTÍCULO 6: Oficio DGAN-CCI-2024, del 22 de febrero de 2024, remitido por la presidenta de la Comisión a la Directora General, solicitando el nombramiento de nuevos integrantes para completar la conformación de la comisión. SE TOMA NOTA.
ARTÍCULO 7: Oficio DGAN-DG-092-2024, del 25 de febrero de 2024, remitido por la Directora General, solicitando a los departamentos el nombramiento de las nuevas personas integrantes. SE TOMA NOTA.-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ARTÍCULO 8: Oficio DGAN-DSAE-019-2024, remitido por la Jefe de Departamento Servicios Archivísticos Externos donde nombra la nueva persona integrante para la comisión. SE TOMA NOTA.--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ARTÍCULO 9: Oficio DGAN-DC-142-2024, remitido por la Jefe por Recargo del Departamento de    Conservación, donde nombra la nueva persona integrante de la comisión. SE TOMA NOTA.----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ARTÍCULO 10: Correo electrónico del 22 de abril de 2024, remitido por la Presidenta de la comisión, haciendo recordatorio del nombramiento de las nuevas personas integrantes del Departamento de Tecnologías de Información, Departamento Archivo Notarial y Departamento Archivo Histórico. SE TOMA NOTA.-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ARTÍCULO 11: Correo electrónico del 23 de abril de 2024, remitido por el Jefe del Departamento Archivo Histórico, donde informa la nueva persona integrante de la comisión. SE TOMA NOTA.------
 ARTÍCULO 12: Correo electrónico del 4 de julio de 2024, remitido por el Profesional de la Unidad de Planificación, donde solicita el informe de Evaluación del Plan de Trabajo del II trimestre y I semestre. SE TOMA NOTA.-----------------------------------------------------------------------------------------------
ARTÍCULO 13: Correo electrónico del 15 de julio de 2024, remitido por la Presidenta de la comisión, donde informa sobre la actualización de los integrantes de la comisión en el sitio web institucional. SE TOMA NOTA.-------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Al ser las diez horas con trece minutos se levanta la sesión. -------------------------------------------------------------------------
Jacqueline Ulloa Mora. --------------------------------------------------------------------------------------
        Presidenta por Recargo				 --------------------------------------------------------
 
