ACTA n°19-2024 correspondiente a la sesion ordinaria celebrada por la Comision
Nacional de Seleccion y Eliminacion de Documentos de la Direccion General del Archivo
Nacional, a las ocho horas con treinta y tres minutos del tres de octubre del dos mil
veinticuatro, presidida por: Susana Sanz Rodriguez-Palmero, presidente de esta
Comision (presente de manera virtual, desde su casa de habitacién en Madrid, Espafia),
con la asistencia de las siguientes personas miembros: Marco Garita Mondragon,
historiador nombrado por la Junta Administrativa del Archivo Nacional (presente de
manera virtual, desde su casa de habitacion en Curridabat, San José); Mellany Otarola
Saenz, técnica nombrada por la Direccion General y secretaria de esta Comision
Nacional (presente de manera virtual, desde su lugar de trabajo en las instalaciones del
Archivo Nacional en Zapote, San José€) y Joel Alvarado Pérez, encargado del Archivo
Central del Ministerio de Ciencia, Innovacion, Tecnologia y Telecomunicaciones, MICITT
(presente de manera virtual, desde su lugar de trabajo en Zapote, San José). Ausentes
con justificacion las senoras: Carmen Campos Ramirez, directora general de la Direccion
General del Archivo Nacional y directora ejecutiva de esta Comisién Nacional, por
encontrarse de vacaciones; Denise Calvo Lopez, jefe del Departamento de Servicios
Archivisticos Externos (DSAE) e invitada permanente de esta Comisiéon Nacional, por
encontrarse de vacaciones y el senor Javier Gdmez Jiménez, jefe del Departamento
Archivo Historico y vicepresidente de esta Comision Nacional, por atender funciones
propias de su cargo. Se deja constancia de que los documentos analizados en esta
sesion fueron conocidos previamente por todas las personas miembros de esta Comisién
Nacional y demas personas asistentes a esta sesion. También se deja constancia de que
en cumplimiento de la Ley para mejorar el proceso de control presupuestario, por medio
de la correccion de deficiencias normativas y practicas de la administracién publica
n°10053 del 25 de octubre de 2021 que entrd en vigencia a partir del 11 de noviembre
del 2022; la cual reformo los articulos 50, 56, y 271 de la Ley General de la Administracion
Publica n°6227 del 2 mayo de 1978, que obliga a los érganos colegiados a grabar con
audio y video todas sus sesiones y consignar en el acta una transcripcion literal de todas

las intervenciones, esta Comision Nacional graba en audio y video y de acuerdo con el



pronunciamiento PGR-C-207-2022 de 28 de setiembre del 2022 emitido por la

13

Procuraduria General de la Republica; se realizdé “...una limpieza del texto en los
términos que se indica en este dictamen, pues ante cualquier duda, se cuenta con el
audio y el video para realizar el cotejo de lo acontecido de manera fiel y exacta. Lo

anterior, sin perjuicio de la interpretacion auténtica que pueda llevar a cabo la Asamblea

Legislativa sobre esta ley.”

CAPITULO I. APROBACION DEL ORDEN DEL DIA

ARTICULO 01. Lectura, comentario y aprobacion del orden del dia. Se deja constancia
que el orden del dia fue conocido y revisado por las personas miembros de esta Comisién

Nacional. La sefiora Sanz, presidente de esta Comisién Nacional, lo somete a votacion.

ACUERDO 01. Aprobar con modificaciones el orden del dia propuesto para esta sesion.
Aprobado por unanimidad con los votos afirmativos de las sefioras Sanz, presidente y

Otarola, secretaria y del sefior Garita, historiador. ACUERDO FIRME.

CAPITULO II. LECTURA Y APROBACION DE ACTAS

ARTICULO 02. Lectura, comentario y aprobacién del acta 18-2024 del 19 de setiembre

2024. La sefora Sanz, presidente consulta si se tiene alguna observacion, y siendo que

la respuesta es negativa, somete a votacién la aprobacion de las actas.

ACUERDO 02. Aprobar con correcciones el acta 18-2024 del 19 de setiembre de 2024.
Aprobado por unanimidad con los votos afirmativos de las sefioras Sanz, presidente y

Otarola, secretaria del senor Garita, historiador. ACUERDO FIRME.

CAPITULO IIl. SOLICITUDES NUEVAS DE VALORACION PRESENTADAS POR LOS
COMITES DE SELECCION Y ELIMINACION DE DOCUMENTOS

ARTICULO 03. Oficio MICITT-CISED-OF-002-2024 del 19 de setiembre de 2024,
suscrito por el sefior Joel Alvarado Pérez, secretario del Comité de Seleccion y
Eliminacion de Documentos, CISED, de la Ministerio de Ciencia, Innovacion, Tecnologia
y Telecomunicaciones, MICITT, recibido mediante correo electronico del 19 de setiembre

de 2024, por medio del cual se presenta las siguientes dos tablas de plazos de

conservacion de documentos correspondientes a los subfondos: Auditoria Interna con 07



series documentales y Contraloria de Servicios con 13 series documentales. 20 series
documentales en total. La sefiora Otarola recomienda una complejidad baja. La sefiora
Sanz, presidente, somete a votacion esta recomendacion. Las seforas Sanz, presidente
y Otérola, secretaria y el sefior Garita, historiador, indican estar de acuerdo con lo

senalado.

ACUERDO 03. Trasladar a la sefiora Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la Unidad
Servicios Técnicos Archivisticos del Departamento Servicios Archivisticos Externos, el
expediente del tramite de valoracién documental que inicia con el oficio MICITT-CISED-
OF-002-2024 del 19 de setiembre de 2024, suscrito por el sefior Joel Alvarado Pérez,
secretario del Comité de Seleccién y Eliminacion de Documentos, CISED, del Ministerio
de Ciencia, Innovacién, Tecnologia y Telecomunicaciones, MICITT, recibido mediante
correo electronico del 19 de setiembre de 2024, por medio del cual se presenta las

siguientes dos tablas de plazos de conservacién de documentos correspondientes a los

subfondos: Auditoria Interna con 07 series documentales y Contraloria de Servicios con
13 series documentales. 20 series documentales en total. Se le solicita asignar a una
persona profesional para la revision, el andlisis y preparacién del informe de valoracion
correspondiente. De acuerdo con el articulo n°18 del Reglamento Ejecutivo n°40554-C a
la Ley del Sistema Nacional de Archivos n°7202; esta Comision Nacional establece el
presente tramite con un nivel de complejidad BAJA; cuyo plazo de resolucion no podra
superar los 60 dias naturales; por lo que el informe de valoracién documental debera
estar presentado ante este 6rgano colegiado al 03 de diciembre del 2024 como plazo
maximo. Aprobado por unanimidad con los votos afirmativos de las sefioras Sanz,
presidente y Otarola, secretaria y del sefor Garita, historiador. Enviar copia de este
acuerdo al sefor Joel Alvarado Pérez, secretario del Comité de Seleccién y Eliminacion
de Documentos, CISED, del Ministerio de Ciencia, Innovacion, Tecnologia y
Telecomunicaciones, MICITT, y las sefioras Denise Calvo Lopez, jefe del Departamento
Servicios Archivisticos Externos; y al expediente de valoracién documental del Ministerio
de Ciencia, Innovacién, Tecnologia y Telecomunicaciones, MICITT, que custodia esta

Comision. ACUERDO FIRME.




ARTICULO 04. Oficio CORBANA-UAI-SVAL-007-2024 del 23 de setiembre de 2024,
suscrito por la senora Kimberly Victor Castro, secretaria del Comité de Seleccién y
Eliminacion de Documentos, CISED, de la Corporacion Bananera Nacional, CORBANA,
recibido mediante correo electronico del 23 de setiembre de 2024, por medio del cual se

presenta las siguientes cinco tablas de plazos de conservacion de documentos

correspondientes a los subfondos: Comisién Ambiental Bananera (CAB) con 11 series
documentales; Consejo Institucional Bananero (CIB) con 07 series documentales;
Seccidon de Servicios Generales y Administrativos con 10 series documentales; Unidad
de Salud Ocupacional con 15 series documentales y Centro de Seguridad con 10 series
documentales. 53 series documentales en total. La sefiora Otarola recomienda una
complejidad alta. La sefiora Sanz, presidente, somete a votacién esta recomendacion.
Las sefioras Sanz, presidente y Otarola, secretaria y el sefior Garita, historiador, indican

estar de acuerdo con lo senalado.

ACUERDO 04. Trasladar a la sefiora Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la Unidad
Servicios Técnicos Archivisticos del Departamento Servicios Archivisticos Externos, el
expediente del tramite de valoracion documental que inicia con el oficio CORBANA-UAI-
SVAL-007-2024 del 23 de setiembre de 2024, suscrito por la sefiora Kimberly Victor
Castro, secretaria del Comité de Seleccion y Eliminacién de Documentos, CISED, de la
Corporacion Bananera Nacional, CORBANA, recibido mediante correo electrénico del 23

de setiembre de 2024, por medio del cual se presenta las siguientes cinco tablas de

plazos de conservacion de documentos correspondientes a los subfondos: Comision

Ambiental Bananera (CAB) con 11 series documentales; Consejo Institucional Bananero
(CIB) con 07 series documentales; Seccion de Servicios Generales y Administrativos con
10 series documentales; Unidad de Salud Ocupacional con 15 series documentales y
Centro de Seguridad con 10 series documentales. 53 series documentales en total. Se
le solicita asignar a una persona profesional para la revision, el analisis y preparacion del
informe de valoracion correspondiente. De acuerdo con el articulo n°18 del Reglamento
Ejecutivo n°40554-C a la Ley del Sistema Nacional de Archivos n°7202; esta Comisién

Nacional establece el presente tramite con un nivel de complejidad ALTA; cuyo plazo de



resolucién no podra superar los 120 dias naturales; por lo que el informe de valoracion
documental debera estar presentado ante este 6rgano colegiado al 03 de febrero del
2025 como plazo maximo. Aprobado por unanimidad con los votos afirmativos de las
sefioras Sanz, presidente y Otarola, secretaria y del sefior Garita, historiador. Enviar
copia de este acuerdo las sefioras Kimberly Victor Castro, secretaria del Comité de
Seleccion y Eliminacién de Documentos, CISED, de la Corporacion Bananera Nacional,
CORBANA; Denise Calvo Lépez, jefe del Departamento Servicios Archivisticos Externos;
y al expediente de valoracion documental de la Corporaciéon Bananera Nacional,

CORBANA, que custodia esta Comision. ACUERDO FIRME.

ARTICULO 05. Oficio CORBANA-UAI-SVAL-008-2024 del 25 de setiembre de 2024,
suscrito por la sefiora Kimberly Victor Castro, secretaria del Comité de Seleccion vy
Eliminacion de Documentos, CISED, de la Corporaciéon Bananera Nacional, CORBANA,
recibido mediante correo electronico del 23 de setiembre de 2024, por medio del cual se

presenta las siguientes cinco tablas de plazos de conservacion de documentos

correspondientes a los subfondos: Direccion de Asistencia Técnica con 20 series
documentales; Seccion de Contabilidad con 37 series documentales; Seccion de la
Seccién Legal con 22 series documentales; Comité de Etica con 02 series documentales
y Unidad de Automotriz con 08 series documentales. 89 series documentales en total. La
sefora Otarola recomienda una complejidad alta. La sefora Sanz, presidente, somete a
votacion esta recomendacion. Las sefioras Sanz, presidente y Otarola, secretaria y el

sefior Garita, historiador, indican estar de acuerdo con lo senalado.

ACUERDO 05. Trasladar a la sefiora Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la Unidad
Servicios Técnicos Archivisticos del Departamento Servicios Archivisticos Externos, el
expediente del tramite de valoracion documental que inicia con el oficio CORBANA-UAI-
SVAL-008-2024 del 25 de setiembre de 2024, suscrito por la sefiora Kimberly Victor
Castro, secretaria del Comité de Seleccion y Eliminacién de Documentos, CISED, de la
Corporacion Bananera Nacional, CORBANA, recibido mediante correo electrénico del 23

de setiembre de 2024, por medio del cual se presenta las siguientes cinco tablas de

plazos de conservacion de documentos correspondientes a los subfondos: Direccion de




Asistencia Técnica con 20 series documentales; Seccidon de Contabilidad con 37 series
documentales; Seccion de la Seccidn Legal con 22 series documentales; Comité de Etica
con 02 series documentales y Unidad de Automotriz con 08 series documentales. 89
series documentales en total. Se le solicita asignar a una persona profesional para la
revision, el analisis y preparacion del informe de valoracion correspondiente. De acuerdo
con el articulo n°18 del Reglamento Ejecutivo n°40554-C a la Ley del Sistema Nacional
de Archivos n°7202; esta Comisién Nacional establece el presente tramite con un nivel
de complejidad ALTA; cuyo plazo de resolucion no podra superar los 120 dias naturales;
por lo que el informe de valoracion documental debera estar presentado ante este érgano
colegiado al 03 de febrero del 2025 como plazo maximo. Aprobado por unanimidad con
los votos afirmativos de las sefioras Sanz, presidente y Otarola, secretaria y del sefior
Garita, historiador. Enviar copia de este acuerdo las seforas Kimberly Victor Castro,
secretaria del Comité de Seleccion y Eliminacion de Documentos, CISED, de la
Corporacion Bananera Nacional, CORBANA; Denise Calvo Lopez, jefe del
Departamento Servicios Archivisticos Externos; y al expediente de valoracion
documental de la Corporacion Bananera Nacional, CORBANA, que custodia esta

Comision. ACUERDO FIRME.

CAPITULO IV. LECTURA, COMENTARIO, MODIFICACION Y APROBACION DE LAS
SIGUIENTES VALORACIONES DOCUMENTALES.

ARTICULO 06. Oficio MICITT-CISED-OF-001-2024 del 12 de setiembre de 2024,
suscrito por el sefior Joel Alvarado Pérez, secretario del Comité de Seleccion y
Eliminacion de Documentos, CISED, del Ministerio de Ciencia, Innovacién, Tecnologia 'y
Telecomunicaciones, MICITT, recibido mediante correo electronico del 13 de setiembre

de 2024, por medio del cual se presenta las siguientes dos tablas de plazos de

conservacion de documentos correspondientes a los subfondos: Auditoria Interna con 07
series documentales y Contraloria de Servicios con 13 series documentales y dos

solicitudes parciales de documentos correspondientes a los subfondos: Viceministerio de

Telecomunicaciones con 01 series documentales y el Departamento de Promocion de la

Ciencia, Tecnologia e Innovacién con 01 series documentales. 22 series documentales



en total. Mediante oficio DGAN-CNSED-199-2024 de 18 de setiembre de 2024, se realiza
la devolucion de dos tablas de plazos de los subfondos Auditoria Interna y Contraloria

de Servicios por incumplimiento de requisitos, se tramitan unicamente dos solicitudes

parciales de documentos correspondientes a los subfondos: Viceministerio de
Telecomunicaciones con 01 series documentales y el Departamento de Promocion de la
Ciencia, Tecnologia e Innovacién con 01 series documentales. 02 series documentales
en total. Se deja constancia que el sefor Alvarado ingreso a las nueve horas con dos
minutos y se retird a las nueve horas y siete minutos. La sefiora Otarola lee las solicitudes
de valoracion. Se concluye que las series documentales no cuentan con valor cientifico
cultural. Las senoras Sanz, presidente y Otarola, secretaria, y los sefiores Alvarado,
encargado del Archivo Central del Ministerio de Ministerio de Ciencia, Innovacion,

Tecnologia y Telecomunicaciones, MICITT, y Garita, historiador, sefalan estar de

acuerdo con la recomendacion mencionada.

ACUERDO 06. Comunicar al sefor Joel Alvarado Pérez, encargado del Archivo Central
y secretario del Comité de Seleccion y Eliminacién de Documentos, CISED, del Ministerio
de Ciencia, Innovacion, Tecnologia y Telecomunicaciones, MICITT, que esta Comisién
Nacional, conoci6 el oficio MICITT-CISED-OF-001-2024 del 12 de setiembre de 2024,
suscrito por el sefior Joel Alvarado Pérez, secretario del Comité de Seleccion y
Eliminacion de Documentos, CISED, del Ministerio de Ciencia, Innovacion, Tecnologia y
Telecomunicaciones, MICITT, recibido mediante correo electronico del 13 de setiembre

de 2024, por medio del cual se presenta las siguientes dos solicitudes parciales de

documentos correspondientes a los subfondos: Viceministerio de Telecomunicaciones
con 01 series documentales y el Departamento de Promocion de la Ciencia, Tecnologia
e Innovacién con 01 series documentales. 02 series documentales en total. En este acto
NO se declara con valor cientifico cultural las series documentales: Expedientes de
solicitud de financiamiento de ferias regionales de ciencia y tecnologia del subfondo:
Departamento de Promociéon Social de la Ciencia, Tecnologia e Innovacion y
Correspondencia del Viceministerio de Telecomunicaciones. Aprobado por unanimidad

con los votos afirmativos de las sefioras Sanz, presidente y Otarola, secretaria, y los



sefores Alvarado, encargado del Archivo Central del Ministerio de Ministerio de Ciencia,
Innovacion, Tecnologia y Telecomunicaciones, MICITT, y Garita, historiador. Enviar
copia de este acuerdo a las sefioras Denise Calvo Lépez, jefe del Departamento
Servicios Archivisticos Externos (DSAE); Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la
Unidad Servicios Técnicos Archivisticos (USTA) del DSAE y al expediente de valoracién
documental del Ministerio de Ciencia, Innovacion, Tecnologia y Telecomunicaciones,

MICITT, T-44-2024, que custodia esta Comision Nacional. ACUERDO FIRME ------------
CAPITULO V. CERTIFICACIONES DE CIERRE DE EXPEDIENTE DE TRAMITES -----

ARTICULO 07. Certificacion DGAN-CNSED-042-2024 del 30 de setiembre de 2024,
suscrita por la sefiora Mellany Otarola Saenz, secretaria Comision Nacional de Seleccién
y Eliminacion de Documentos, cierre del expediente del tramite 39-2024, DAH. SE TOMA
NOTA.

ARTICULO 08. Certificacion DGAN-CNSED-043-2024 del 30 de setiembre de 2024,
suscrita por la senora Mellany Otarola Saenz, secretaria Comision Nacional de Seleccién
y Eliminacion de Documentos, cierre del expediente del tramite 28-2024, Corbana. SE

TOMA NOTA.

ARTICULO 09. Certificacion DGAN-CNSED-044-2024 del 30 de setiembre de 2024,
suscrita por la sefiora Mellany Otarola Saenz, secretaria Comision Nacional de Seleccién
y Eliminacion de Documentos, cierre del expediente del tramite 40-2024, Corbana. SE

TOMA NOTA.

CAPITULO VI. CORRESPONDENCIA

ARTICULO 10. Oficio DGAN-DAH-OCD-183-2024 del 19 de setiembre de 2024, suscrito
por el sefior Javier Gomez Jiménez, jefe del Departamento Archivo Histérico, recibido el
20 de setiembre de 2024, por medio del cual se indica lo siguiente: ...se informa que los
documentos (13 cajas) de la donacion Cleto Gonzalez Viquez, recibidos el dia 07 de
octubre de 2021 y declarados con valor cientifico cultural segun acuerdo N°7 de la sesion
N° 14-2023 del 22 de junio de 2023 emitido por esta comision, fueron retirados el dia de

ayer del Archivo Histérico por el sefior Daniel Campos Hine, ahora encargado del tramite



segun indica la sefiora Maria Cecilia Chavarria Gonzalez, quien habia solicitado el
tramite de donacion, lo anterior segun informaron debido a que desean realizar una
revision exhaustiva de los documentos y generar un inventario detallado de cada unidad
documental. Mediante el correo electronico del 22 de setiembre de 2024, suscrito por la
sefora Ivannia Valverde Guevara, subdirectora general del Archivo Nacional, se consulta
lo siguiente: ¢Los documentos retirados ingresaran de nuevo al Archivo una vez que se
los donantes realicen el inventario de cada unidad documental? En caso positivo ¢;se
sabe el plazo en que regresaran los documentos? ;Se le informé al sefior Daniel Campos
Hine que los documentos cuentan con declaratoria de valor cientifico cultural segun
acuerdo de la CNSED n°7 tomado en la sesion n°14-2023 del 22 de junio de 2023?
Mediante el correo electronico del 23 de setiembre de 2024, suscrito por el sefor Javier
Gomez Jiménez, jefe del Departamento Archivo Historico, se remite la siguiente
respuesta: Efectivamente, la familia donante tenia conocimiento del contexto de los
documentos. Ellos indican que los documentos van a regresar, pero no tienen una fecha
para la nueva entrega. Con el fin de cerrar el tramite, les remitiré un oficio con las
explicaciones, para que conozcan los pasos seguidos. Oficio DGAN-DAH-OCD-188-
2024 del 24 de setiembre de 2024, suscrito por el sefior Javier Gomez Jiménez, jefe del
Departamento Archivo Histérico, recibido el 25 de setiembre de 2024, por medio del cual
explica el tramite realizado con la donacién de documentos que pertenecieron al sefior

Cleto Gonzalez Viquez. SE TOMA NOTA.

ARTICULO 11. Oficio MAC-AC-012-2024 del 24 de setiembre de 2024, suscrito por la
sefiora Yuliana Arrones Angulo, encargada del Archivo Central del Museo de Arte
Costarricense, recibido mediante correo electronico del 24 de setiembre de 2024, por
medio del cual informa la nueva conformacion del CISED del museo. Mediante el correo
electrénico del 24 de setiembre de 2024, suscrito por la sefiora Mellany Otarola Saenz,
secretaria de la CNSED, da la siguiente respuesta: Se le informa que agradecemos la
informacion suministrada y posteriormente, se actualizaran nuestros registros. SE TOMA

NOTA.




ARTICULO 12. Oficio INAMU-DAF-CISED-008-2024 del 25 de setiembre de 2024,
suscrito por la sefiora Zaida Barboza Hernandez, presidente del Comité Institucional de
Seleccion y Eliminacion de Documentos del INAMU, recibido mediante correo electrénico
del 25 de setiembre de 2024, por medio del cual informa el acuerdo sobre extravio de
documentos en el INAMU. La senora Otarola lee el oficio INAMU-DAF-CISED-008-2024,
y menciona que los libros de actas de la Comision de Capacitaciéon y Desarrollo del
Recurso Humano y de la Comisién de Carrera Profesional, los considera sin valor
cientifico cultural y que es responsabilidad de la institucion su extravio, no obstante, el
libro de actas del Comité Coordinador del Foro de las Mujeres, n°2 del afio 2010, a su
criterio cuenta con valor cientifico cultural, ya que pertenece a un érgano colegiado que
lleva a cabo una funciéon muy particular de interés nacional. La sefiora Sanz propone que
se declare los libros de actas del Comité Coordinador del Foro de las Mujeres y los que
corresponden a la Comision de Capacitacion y Desarrollo del Recurso Humano y la
Comision de Carrera Profesional no se realice su declaratoria, y se comunique al CISED
del INAMU. Ademas, se traslade a la sefiora Carmen Campos Ramirez, directora general
del Archivo Nacional para que con el objetivo de que se analice la posibilidad de
presentar una denuncia administrativa o penal por el supuesto extravié de documentos.
Las sefioras Sanz, presidente y Otarola, secretaria, y el sefior Garita, historiador, sefialan

estar de acuerdo con la recomendacion mencionada.

ACUERDO 7.1. Comunicar a la sefiora Zaida Barboza Hernandez, presidente del Comité
Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos del INAMU, que esta Comisién
conocio, el oficio INAMU-DAF-CISED-008-2024 del 25 de setiembre de 2024, recibido
mediante correo electronico del 25 de setiembre de 2024, por medio del cual informa el

acuerdo sobre extravio de documentos en el INAMU. En este acto se declaran con valor

cientifico cultural las siguientes series documentales:

Fondo: Instituto Nacional de las Mujeres, INAMU

Subfondo: Comité Coordinador del Foro de las Mujeres

Tipo documental / Contenido Criterio VCC




Libro de actas Si.  Resolucion  01-2024. Ademas,
pertenece a un érgano colegiado que lleva
a cabo una funcion muy particular de

interés nacional

En cuantos los libros de actas pertenecientes de la Comision de Capacitacion y
Desarrollo del Recurso Humano y de la Comisién de Carrera Profesional no cuentan con
valor cientifico cultural, debido a que no son 6rganos colegiados que cuenten con una
funcién sustantiva. Aprobado por unanimidad con los votos afirmativos de las sefioras
Sanz, presidente y Otarola, secretaria, y del senor Garita, historiador. Enviar copia de
este acuerdo a las seforas Denise Calvo Lopez, jefe del Departamento Servicios
Archivisticos Externos (DSAE); Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la Unidad
Servicios Técnicos Archivisticos (USTA) del DSAE; al sefor Jonathan Aguilar Arias,
encargado del Archivo Central del INAMU y al expediente de valoracion documental en
el apartado de “Correspondencia 2024” del Instituto Nacional de las Mujeres, INAMU,

que custodia esta Comision Nacional. ACUERDO FIRME

ACUERDO 7.2: Trasladar a la sefiora Carmen Campos Ramirez, directora general de la
Direccién General del Archivo Nacional copia del oficio INAMU-DAF-CISED-008-2024
del 25 de setiembre de 2024, suscrito por la sefiora Zaida Barboza Hernandez,
presidente del Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos del
INAMU, recibido mediante correo electronico del 25 de setiembre de 2024, por medio del
cual informa el acuerdo sobre extravio de documentos en el INAMU, con el objetivo de
que se analice la posibilidad de presentar una denuncia administrativa o penal por el
supuesto extravio de documentos, de los cuales ciertos cuentan con valor cientifico
cultural por esta Comision Nacional. Aprobado con los votos afirmativos de las sefioras
Sanz, presidente y Otarola, técnica y del senor Garita, historiador. Enviar copia de este
acuerdo a las sefioras; Zaida Barboza Hernandez, presidente del Comité Institucional de
Seleccion y Eliminacion de Documentos del INAMU, Denise Calvo Loépez, jefe del
Departamento Servicios Archivisticos Externos (DSAE); Natalia Cantillano Mora,

coordinadora de la Unidad Servicios Técnicos Archivisticos (USTA) del DSAE; al sefior



Jonathan Aguilar Arias, encargado del Archivo Central del INAMU vy al expediente de
valoracion documental en el apartado de “Correspondencia 2024” del Instituto Nacional

de las Mujeres, INAMU, que custodia esta Comision Nacional. ACUERDO FIRME -------

ARTICULO 13. Correo electrénico del 27 de setiembre de 2024, suscrito por el sefior
Ernesto Mora Prado, encargado del Archivo Central de la Municipalidad de Acosta, por
medio del cual, solicita capacitacién para elaborar tablas de plazos de conservacion de
documentos y creacién del CISED. La sefora Otarola propone que se traslade esta
consulta a la senora Natalia Cantillano Mora, coordinadora de Unidad de Servicios
Técnicos Archivisticos para que se designe un profesional para su atencion. La sefora
Sanz solicita que se le traslade también a la sefiora Denise Calvo Lépez, jefe del
Departamento Servicios Archivisticos Externos, DSAE. Las sefioras Sanz, presidente y

Otarola, secretaria, y el sefor Garita, historiador, sefialan estar de acuerdo con la

recomendacion mencionada.

ACUERDO 08. Trasladar a las sefioras Denise Calvo Lopez, jefe del Departamento
Servicios Archivisticos Externos, DSAE y Natalia Cantillano Mora, coordinadora de
Unidad de Servicios Técnicos Archivisticos del Departamento Servicios Archivisticos
Externos, DSAE, el correo electrénico del 27 de setiembre de 2024, suscrito por el senor
Ernesto Mora Prado, encargado del Archivo Central de la Municipalidad de Acosta, por
medio del cual, solicita capacitacién para elaborar tablas de plazos de conservacion de
documentos y creacion del CISED. Asimismo, se solicita la asignacion de una persona
profesional que atienda esta solicitud. Aprobado con los votos afirmativos de las sefioras
Sanz, presidente y Otarola, técnica y del senor Garita, historiador. Enviar copia de este
acuerdo al sefior Ernesto Mora Prado, encargado del Archivo Central de la Municipalidad
de Acosta y al expediente de valoracion documental de la Municipalidad de Acosta en el

apartado de “Consultas 2024”, que custodia esta Comisién Nacional. ACUERDO FIRME

ARTICULO 14. Correo electrénico del 27 de setiembre de 2024, suscrito por la sefiora
Ivannia Valverde Guevara, subdirectora del Archivo Nacional, por medio del cual, indica
que no se hizo motivaciéon del levantamiento de declaratoria de la Promotora de

Costarricense de Innovacién e Investigacién T-25-2024, por lo que solicita: 1. En una



proxima sesion realizar la motivacion correspondiente y comunicarla al sefior Ricardo
Badilla Marin, secretario del Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de
Documentos de la Promotora Costarricense de Innovacion e Investigacion. 2.La
redaccion que podrian utilizar es la siguiente: “Después del analisis efectuado se levanta
la declaratoria de valor cientifico cultural de la siguiente serie documental del fondo XXX
por razones de oportunidad y conveniencia, de acuerdo con los articulos 152 y 153 de la
Ley General de la Administracion Publica por cuanto XXXX y en concordancia con la
resolucion de la CNSED-03-2020 “Pautas minimas para el levantamiento de
declaratorias de valor cientifico-cultural de documentos”. La sefiora Otarola sefala que,
aunque en el acta de la sesion CNSED-18-2024, celebrada el 19 de septiembre de 2024,
se expusieron las razones dadas por el sefior Badilla para la decisién de levantar la
declaratoria de la serie documental N°15, correspondiente a los Documentos financieros
del subfondo Gerencia General (anteriormente denominado Secretaria Ejecutiva), no se
justificd de acuerdo con lo establecido en la resolucion CNSED-03-2020 sobre "Pautas
minimas para el levantamiento de declaratorias de valor cientifico-cultural de
documentos". Por lo tanto, sugiere agradecer a la sefiora Valverde su solicitud y remitir
el acuerdo correspondiente al sefior Ricardo Badilla Marin, encargado del Archivo
Central y secretario del Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos
de la Promotora Costarricense de Innovaciéon e Investigacion, incluyendo la debida
justificacion basada en las pautas establecidas. Ademas, lee la pauta “informacion
imprecisa”, la subpauta “inadecuada identificacion del nombre de la serie o tipo
documental” y la explicaciéon “documentos con descripciones que indicaban ser muy
interesantes, no obstante, cuando se revisan no contienen informacién relevante”. La
senora Otarola indica que de acuerdo con lo mencionado por el sefor Badilla, la anterior
pauta y subapauta fundamentan la decision de revocar la declaratoria de la serie n°15.
La sefora Sanz solicita que en el acuerdo dirigido al sefor Badilla se incluyan las
explicaciones proporcionadas por el sefior Badilla o bien, que se sefale de forma general
que las razones dadas fueron tomadas en cuenta para justificar la decision de

levantamiento de la declaratoria. Las sefioras Sanz, presidente y Otarola, secretaria, y el



sefior Garita, historiador, sefalan estar de acuerdo con las recomendaciones

mencionadas.

ACUERDO 9.1. Comunicar a la sefiora lvannia Valverde Guevara, subdirectora del
Archivo Nacional, que esta Comisién Nacional, conocio el correo electrénico del 27 de
setiembre de 2024, por medio del cual, indica que no se hizo motivacién del
levantamiento de declaratoria de la Promotora de Costarricense de Innovacion e
Investigacion T-25-2024, por lo que solicita: 1. En una proxima sesion realizar la
motivacion correspondiente y comunicarla al sefior Ricardo Badilla Marin, secretario del
Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos de la Promotora
Costarricense de Innovacion e Investigacion. 2.La redaccion que podrian utilizar es la
siguiente: “Después del analisis efectuado se levanta la declaratoria de valor cientifico
cultural de la siguiente serie documental del fondo XXX por razones de oportunidad y
conveniencia, de acuerdo con los articulos 152 y 153 de la Ley General de la
Administracion Publica por cuanto XXXX y en concordancia con la resolucion de la
CNSED-03-2020 “Pautas minimas para el levantamiento de declaratorias de valor
cientifico-cultural de documentos”. Se agradece su solicitud y se procedera conforme a
lo indicado. Aprobado por unanimidad con los votos afirmativos de las seforas Sanz,
presidente y Otarola, secretaria, y el sefior Garita, historiador. Enviar copia de este
acuerdo a las senoras Denise Calvo Lopez, jefe del Departamento Servicios Archivisticos
Externos (DSAE); Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la Unidad Servicios Técnicos
Archivisticos (USTA) del DSAE; Estrellita Cabrea Ramirez, profesional de la Unidad
Servicios Técnicos Archivisticos (USTA) del Departamento Servicios Archivisticos
Externos (DSAE) y al expediente de valoracion documental de la Promotora
Costarricense de Innovacion e Investigacion, T-25-2024, que custodia esta Comision

Nacional. ACUERDO FIRME.

ACUERDO 9.2. Comunicar al sefor Ricardo Badilla Marin, encargado del Archivo
Central y secretario del Comité Institucional de Seleccién y Eliminacion de Documentos
de la Promotora Costarricense de Innovacion e Investigacion, que esta Comisién

Nacional, conocié el N°INFORME-DGAN-DSAE-STA-120-2024, por medio del cual se



presenta las siguientes cinco tablas de plazos de conservacion de documentos

correspondientes a los subfondos: Junta Directiva con 22 series documentales, Auditoria
Interna con 20 series documentales, Gerencia General con 31 series documentales,
Unidad de Asesoria Juridica con 24 series documentales; Unidad de Planificacidon
Institucional con 15 series documentales. 112 serie documental en total. Después del
analisis efectuado se levanta la declaratoria de valor cientifico cultural de la siguiente
serie documental N°15 Documentos financieros del subfondo Gerencia General
(anteriormente se llamaba Secretaria Ejecutiva). Esta decision se toma por razones de
oportunidad y conveniencia, conforme a lo estipulado en los articulos 152y 153 de la Ley
General de la Administracion Publica, considerando las explicaciones proporcionadas
por su persona en la sesion CNSED-18-2024, celebrada el 19 de setiembre de 2024, las
cuales se alinean con la pauta de "informacion imprecisa", especificamente bajo la
subpauta de "inadecuada identificacion del nombre de la serie o tipo documental". Esta
subpauta establece que los: “documentos con descripciones que indicaban ser muy
interesantes, no obstante, cuando se revisan no contienen informacién relevante”, en
concordancia con la resoluciéon de la CNSED-03-2020, que determina las “Pautas
minimas para el levantamiento de declaratorias de valor cientifico-cultural de
documentos”. Aprobado por unanimidad con los votos afirmativos de las sefioras Sanz,
presidente y Otarola, secretaria, y el sefior Garita, historiador. Enviar copia de este
acuerdo a las senoras Denise Calvo Lopez, jefe del Departamento Servicios Archivisticos
Externos (DSAE); Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la Unidad Servicios Técnicos
Archivisticos (USTA) del DSAE; Estrellita Cabrea Ramirez, profesional de la Unidad
Servicios Técnicos Archivisticos (USTA) del Departamento Servicios Archivisticos
Externos (DSAE) y al expediente de valoracion documental de la Promotora
Costarricense de Innovaciéon e Investigacion, T-25-2024, que custodia esta Comisién

Nacional. ACUERDO FIRME.

ARTICULO 15. Correo electronico del 30 de setiembre de 2024, suscrito por la sefiora
Johana Chavarria Rojas, encargada del Archivo Central de la Municipalidad de Santa

Barbara por medio del cual, consulta si las tablas de plazos de conservacion requieren



aprobacion por parte de la CNSED. Mediante correo electréonico del 30 de setiembre
de 2024, la senora Mellany Otarola Saenz, secretaria de la CNSED, menciond el

Dictamen C157-2016 y aclaré que es decisién del CISED remitir las tablas de plazos a

este drgano colegiado, considerando su autonomia. SE TOMA NOTA.

ARTICULO 16. Correo electrénico del 25 de setiembre de 2024, suscrito por el sefior
Jonathan Aguilar Arias, encargado del Archivo Central del INAMU, por medio del cual,
consulta lo siguiente: jEs permitido que durante la transicion al nuevo formato (periodo
de gracia), los instrumentos del INAMU sean presentados en el formato anterior ante la
CNSED? ;0 la CNSED los rechazaria de plano por no adecuarse al nuevo formato para
la presentacion de tramites? Mediante correo electrénico del 26 de septiembre de
2024, la sefiora Mellany Otarola Saenz, secretaria de la CNSED, indic6 que la Circular-
DGAN-CNSED-001-2024 del 19 de setiembre de 2024, sefiala un transitorio de 3 meses
para la aplicacion de los nuevos instrumentos. De este modo, durante estos tres meses
se recibiran tanto los nuevos instrumentos como aquellos que han estado en uso hasta
ahora. Una vez transcurrido este periodo, solo se aceptaran los nuevos instrumentos.
Por medio correo electréonico del 30 de septiembre de 2024, suscrito por el sefor
Jonathan Aguilar Arias, encargado del Archivo Central del INAMU, sefiala lo siguiente:
Acuso recibido de la respuesta, aunque responde de forma parcial y queda la duda en
caso de que las instituciones autébnomas cuenten con un formato establecido. Aprovecho
para confirmar si las Instituciones autbnomas como el INAMU tendrian que emplear el
formato TP_VP del Poder ejecutivo y que adjunto. Favor conformar a fin de evitar
cualquier rechazo posterior en la presentacion de estos instrumentos. Ademas, mediante
correo electronico del 30 de septiembre de 2024, suscrito por el sefior Jonathan
Aguilar Arias, encargado del Archivo Central del INAMU, detalla: En agregado a la duda
en correo de hoy por la manana, aprecio que el formato de TP para el Poder Ejecutivo
tiene las columnas para agregar la vigencia administrativa-legal, pero el formato para
otras instituciones no la tiene. Algo que me confunde, pues el CISED establece siempre
las vigencias y requiere de dichas columnas para ingresar las vigencias en archivos de

gestion y archivo central. Por ello, a pesar de que el INAMU es institucion autonoma y no



pertenece al poder gjecutivo, optaria por emplear el formato para dicho poder, pues esta
mas completo. No nos serviria emplear el formato para "otras instituciones". Pero, me
preocupa emplear ese formato y la CNSED luego no reciba los instrumentos que
voluntariamente presenta el INAMU. Finalmente, el Excel remitido como anexo a la
circular, no permite ingresar el logo, ni eliminar o sumar lineas. Solo permite ingresar
informacion, por lo cual tengo duda si ese formato presenta alguna restriccion en su
creacion que impida lo indicado. La sefiora Otarola propone que se le indique al sefor
Aguilar que este 6rgano colegiado se ha apegado al articulo n° 24 del Reglamento
Ejecutivo a la Ley del Sistema Nacional de Archivos, que especifica lo siguiente:
Consultas a la CNSED. Los CISED, podran hacer sus consultas a través de los
instrumentos, cuyo modelo y procedimiento de uso seran determinados por la CNSED:
a-. La tabla de plazos de conservacién: es un instrumento en el que constan los tipos y
series documentales producidos o recibidos en una Oficina o Institucion, en el cual se
anotan todas las caracteristicas que exige el instrumento y se fija el valor administrativo
y legal. b-. Valoracién parcial: se haran consultas parciales si se desea eliminar uno o
varios tipos y series documentales que han perdido su valor administrativo y legal. La
CNSED, determinara cuales tipos y series documentales tienen valor cientifico-cultural y
deben conservarse permanentemente y cuales podran eliminarse. c-. Cualquier otro
instrumento que la CNSED, determine. Por lo tanto, la Comision Nacional de Seleccion
y Eliminacion de Documentos ha establecido cuatro instrumentos de valoracion de
documentos: 1. Instrumento de valoracién dirigido instituciones que pertenecen al Poder
Ejecutivo. 2. Instrumento de valoracion para instituciones del Poder Legislativo, Poder
Judicial y demas entes publicos (excepto Poder Ejecutivo). 3. Instrumento de valoracion
para el Departamento Archivo Histérico de la Direccion General del Archivo Nacional
presente tramites de valoraciéon documental ante la CNSED. 4. Instrumento para la
Unidad de Archivo Intermedio de la Direccién General del Archivo Nacional presente
tramites de valoracion documental ante la CNSED. En el caso de las instituciones que
no pertenecen al Poder Ejecutivo pueden realizar sus consultas utilizando cualquiera de
estos dos instrumentos. Pero las instituciones que forman parte del Poder Ejecutivo

unicamente podran emplear el "Instrumento de valoracion dirigido instituciones que



pertenecen al Poder Ejecutivo ". Ademas, menciona que reviso el archivo de Excel, al
cual se le pueden afadir filas y un logo, pero no se pueden modificar o insertar columnas.
Esta decision se tomo desde su creacion, con el fin de evitar la inclusién de datos que
pudieran resultar innecesarios y como parte del proceso de normalizacién de los
instrumentos de valoracion, por lo que sugiere se remita nuevamente el archivo al sefior

Aguilar. Las sefioras Sanz, presidente y Otarola, secretaria, y el sefior Garita, historiador,

sefalan estar de acuerdo con las recomendaciones mencionadas.

ACUERDO 10. Comunicar al sefor Jonathan Aguilar Arias, encargado del Archivo
Central del INAMU, que esta Comision Nacional conoci6 los correos electronicos del 25,
26 y 30 de setiembre de 2024, en los cuales realiza consultas relacionadas con la
divulgacion de la Circular DGAN-CNSED-001-2024 del 19 de setiembre de 2024, sobre
la entrada en vigor de los nuevos instrumentos de valoracion destinados al Sistema
Nacional de Archivos. Se le informa que, en apego al articulo n° 24 del Reglamento
Ejecutivo a la Ley del Sistema Nacional de Archivos, que especifica lo siguiente:

Consultas a la CNSED. Los CISED, podran hacer sus consultas a través de los

instrumentos, cuyo modelo y procedimiento de uso seran determinados por la CNSED:

a-. La tabla de plazos de conservacién: es un instrumento en el que constan los tipos y
series documentales producidos o recibidos en una Oficina o Institucion, en el cual se
anotan todas las caracteristicas que exige el instrumento y se fija el valor administrativo
y legal. b-. Valoracion parcial: se haran consultas parciales si se desea eliminar uno o
varios tipos y series documentales que han perdido su valor administrativo y legal. La
CNSED, determinara cuales tipos y series documentales tienen valor cientifico-cultural y

deben conservarse permanentemente y cudles podran eliminarse. c-. Cualquier otro

instrumento que la CNSED, determine. (subrayado no es original). La Comision Nacional

de Seleccion y Eliminacion de Documentos ha establecido los siguientes instrumentos
de valoracién de documentos: 1. Instrumento de valoracion dirigido instituciones que
pertenecen al Poder Ejecutivo. 2. Instrumento de valoracion para instituciones del Poder
Legislativo, Poder Judicial y demas entes publicos (excepto Poder Ejecutivo). 3.

Instrumento de valoracion para el Departamento Archivo Histérico de la Direccion



General del Archivo Nacional presente tramites de valoracion documental ante la
CNSED. 4. Instrumento para la Unidad de Archivo Intermedio de la Direccion General
del Archivo Nacional presente tramites de valoracion documental ante la CNSED. Los
dos primeros instrumentos estan destinados a los Comités Institucionales de Seleccion
y Eliminacién de Documentos de las instituciones del Sector Publico Costarricense. Sin
embargo, las instituciones que no pertenecen al Poder Ejecutivo pueden realizar sus
consultas utilizando cualquiera de estos dos instrumentos. En el caso de las instituciones
que forman parte del Poder Ejecutivo, unicamente podran emplear el "Instrumento de
valoracion dirigido instituciones que pertenecen al Poder Ejecutivo ". Respecto al archivo
de Excel, se ha establecido una restriccion que impide la adicién de columnas. Sin
embargo, es posible afadir filas y agregar el logotipo correspondiente. Por lo tanto, se
adjunta nuevamente el archivo. Aprobado por unanimidad con los votos afirmativos de
las seforas Sanz, presidente y Otarola, secretaria, y del sefior Garita, historiador. Enviar
copia de este acuerdo a las sefioras Denise Calvo Lépez, jefe del Departamento
Servicios Archivisticos Externos (DSAE); Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la
Unidad Servicios Técnicos Archivisticos (USTA) del DSAE vy al expediente de valoracién
documental en el apartado de “Consultas 2024” del Instituto Nacional de las Mujeres,

INAMU, que custodia esta Comision Nacional. ACUERDO FIRME

ARTICULO 17. Correo electrénico del 30 de setiembre de 2024, suscrito por la sefiora
Ana Patricia Ruh Mesén, Colegio de Orientadores, por medio del cual, consulta lo
siguiente: cual formulario corresponde a un colegio profesional? (ente publico no estatal)
y aclarar si esta directriz también nos aplica. Mediante correo electronico del 30 de
setiembre de 2024, |a sefiora Mellany Otarola Saenz, secretaria de la CNSED, mencioné
el Dictamen C157-2016 y aclar6é que pueden escoger el instrumento que sea mas util,
ademas, es decision del CISED remitir las tablas de plazos a este 6rgano colegiado,

considerando su autonomia. SE TOMA NOTA.

CAPITULO VII. ASUNTOS VARIOS

ARTICULO 18. Resolucién CNSED-01-2024 publicada en el alcance n°167 de la Gaceta

N° 181 del 30 de setiembre de 2024. La sefiora Otarola informa que la Resolucién



CNSED-01-2024, publicada en el alcance n.° 167 de la Gaceta n.° 181 el 30 de
septiembre de 2024, ya esta disponible en el sitio web del Archivo Nacional. Asimismo,
se han eliminado las disposiciones que fueron derogadas con la entrada en vigor de la
nueva norma. Ademas, la sefiora Otarola ha solicitado a la sefiora Natalia Cantillano
Mora, coordinadora de la Unidad de Servicios Técnicos Archivisticos del Departamento
de Servicios Archivisticos Externos, que elimine también la CIRCULAR-CNSED-01-
2019, emitida el 14 de junio de 2019, debido a que contenia normativas vigentes sobre
seleccion y eliminacion de documentos que ya estaban desactualizadas. Se preparara
una nueva circular que refleje el marco normativo actual de la Comisién Nacional de
Seleccion y Eliminacion de Documentos, hasta que se publique la Resolucion 02-2024.
Adicionalmente, la senora Otarola solicita que se le designe la tarea de enviar la
Resolucion 01-2024 por correo electronico a los encargados del Sistema Nacional de
Archivos. Las sefioras Sanz, presidente y Otarola, secretaria, y el sefior Garita,

historiador, sefalan estar de acuerdo con las recomendaciones mencionadas.------------

ACUERDO 11. Designar a la sefora Mellany Otarola Saenz, secretaria de este érgano
colegiado, para que lleve a cabo la divulgacion por correo electronico de la Resolucion
CNSED-01-2024, publicada en el alcance n.° 167 de la Gaceta n.° 181 del 30 de
septiembre de 2024, a los encargados de los archivos centrales del Sistema Nacional de
Archivos, asi como la informacién sobre las resoluciones que quedaran derogadas con
la entrada en vigor de la nueva resolucion. Aprobado por unanimidad con los votos
afirmativos de las seforas Sanz, presidente y Otarola, secretaria, y del sefor Garita,

historiador. ACUERDO FIRME

Se cierra la sesion a las nueve horas con treinta minutos

MELLANY OTAROLA SAENZ (FIRMA)

Firmado digitalmente por PERSONA FISICA, CPF-01-1284-0999.
SUSANA SANZ SUSANA SANZ RODRIGUEZ Fecha declarada: 24/10/2024 11:32:10 AM
RODRIGUEZ PALMERO (FIRMA) Esta es una representacion grafica Unicamente,
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