ACTA n°15-2023 correspondiente a la sesion ordinaria celebrada por la Comisién
Nacional de Seleccion y Eliminacién de Documentos de la Direccion General del Archivo
Nacional, a las ocho horas y cuarenta y cinco minutos del seis de julio del dos mil
veintitrés en las instalaciones del Archivo Nacional en Zapote, San José; presidida por la
sefiora: Susana Sanz Rodriguez-Palmero, presidente de esta Comision, con la asistencia
de las siguientes personas miembros: los sefiores Javier Gémez Jiménez, jefe del
Departamento Archivo Histérico y vicepresidente de esta Comision Nacional y Marco
Garita Mondragon, historiador nombrado por la Junta Administrativa del Archivo
Nacional, las sefioras Mellany Otarola Saenz, técnica nombrada por la Direccién General
y secretaria de esta Comision Nacional, Guadalupe Solano Blanco, encargada Archivo
Central del Municipalidad de Liberia, (presente de manera virtual desde su lugar de
trabajo, en Liberia, Guanacaste, se realiza esta excepcion para optimizar recursos
publicos, debido a la lejania), Cynthia Arguedas Loaiza, Encargada del Archivo Central
Tribunal Registral Administrativo (TRA), Paola Carvajal, encargada del Archivo Central
de la Junta de Proteccién Social (presente de manera virtual desde su casa de habitacion
San Antonio de EscazU, aplicando un criterio de eficacia debido a que la sefiora Carvajal
se confundié con la convocatoria creyendo que era de manera virtual), Katherine Suarez
Ruiz, encargada del Archivo Central del Benemérito Cuerpo de Bomberos. También
asisten: Estrellita Cabrera Ramirez, profesional de la Unidad Servicios Técnicos
Archivisticos (USTA) del Departamento Servicios Archivisticos Externos (DSAE) y
Camila Carreras Herrero, profesional de la Unidad Servicios Técnicos Archivisticos
(USTA) del Departamento Servicios Archivisticos Externos (DSAE). Ausentes con
justificacion las sefioras: Carmen Campos Ramirez, directora general de la Direccion
General del Archivo Nacional y directora ejecutiva de esta Comision Nacional, por
atender asuntos relacionados con la sesion de la Junta Administrativa, Natalia Rodriguez
Segura, encargada de Archivo Central Consejo Nacional de Concesiones (CNC), por
atender asuntos laborales, Laura Espinoza Rojas, encargada de Archivo Central
Universidad Técnica Nacional (UTN), por estar en periodo de cierre institucional, lvannia

Vindas Rivera, encargada de Archivo Central del Ministerio de Planificacion Nacional y



Politica Econémica (MIDEPLAN), por estar de vacaciones, Lilliana Gonzalez Jiménez,
profesional de la Unidad Servicios Técnicos Archivisticos (USTA) del Departamento
Servicios Archivisticos Externos (DSAE) por estar de vacaciones, Xiomara Alvarado,
encargada Archivo Central de la Municipalidad de Flores, por atender funciones de su
puesto, e lvannia Valverde Guevara, jefe del Departamento de Servicios Archivisticos
Externos (DSAE) e invitada permanente de esta Comision Nacional, por encontrarse
afectada de salud y el sefior Joel Alvarado Pérez, encargado Archivo Central del
Ministerio de Ciencia, Tecnologia y Telecomunicaciones (Micitt), por atender funciones
de su puesto. Se deja constancia de que los documentos analizados en esta sesion
fueron conocidos previamente por todas las personas miembros de esta Comision
Nacional y demas personas asistentes a esta sesion. También se deja constancia de que
en cumplimiento de la Ley para mejorar el proceso de control presupuestario, por medio
de la correccion de deficiencias normativas y practicas de la administracién publica
n°10053 del 25 de octubre de 2021 que entrd en vigencia a partir del 11 de noviembre
del 2022; la cual reformo los articulos 50, 56, y 271 de la Ley General de la Administracion
Publica n°6227 del 2 mayo de 1978, que obliga a los érganos colegiados a grabar con
audio y video todas sus sesiones y consignar en el acta una transcripcion literal de todas
las intervenciones, esta Comision Nacional graba en audio y video y de acuerdo con el
pronunciamiento PGR-C-207-2022 de 28 de setiembre del 2022 emitido por la

1

Procuraduria General de la Republica; se realizé “...una limpieza del texto en los
términos que se indica en este dictamen, pues ante cualquier duda, se cuenta con el
audio y el video para realizar el cotejo de lo acontecido de manera fiel y exacta. Lo
anterior, sin perjuicio de la interpretacion auténtica que pueda llevar a cabo la Asamblea

Legislativa sobre esta ley.” ---------m-m-mmm oo

CAPITULO |. APROBACION DEL ORDEN DEL DIA ---mmmmmmm e
ARTICULO 1. Lectura, comentario y aprobacion del orden del dia. Se deja constancia
de que el orden del dia fue conocido y revisado por las personas miembros de esta
Comisién Nacional y la sefiora Sanz, presidente de esta Comision Nacional, lo somete a

VO ACION, == m o o oo o e



ACUERDO 2. Aprobar con maodificaciones el orden del dia propuesto para esta sesion.
Aprobado por unanimidad con los votos afirmativos de las sefioras Sanz, presidente,
Otéarola, técnica, y de los sefiores GOmez, vicepresidente y Garita, historiador.
ACUERDO FIRME. =-mmmmmm e m s e e
CAPITULO IIl. LECTURA Y APROBACION DE ACTAS ----mmmmmmmmmmm oo

ARTICULO 2. Lectura, comentario y aprobacion del acta n° 14-2023 del 22 de junio de
2023. La sefiora Sanz, presidente, consulta si se tiene alguna observacion, y siendo que
la respuesta es negativa, somete a votacion la aprobacion del acta. Se deja constancia
que la sefiora Guadalupe Solano Blanco, encargada Archivo Central del Municipalidad
de Liberia, (presente de manera virtual), ingreso a las ocho horas con cincuenta y cinco
minutos a la plataforma MiCrosoft Teams. --------=mmmm s
ACUERDO 2. Aprobar con correcciones el acta de la sesion n° 14-2023 del 22 de junio
del 2023 con los votos afirmativos de las sefioras Sanz, presidente; Otarola, técnica;
Solano, encargada Archivo Central del Municipalidad de Liberia y de los sefiores Gémez,

vicepresidente; Garita, historiador. ACUERDO FIRME. --------m-mmmmmmmmm oo

CAPITULO lIl. SOLICITUDES NUEVAS DE VALORACION PRESENTADAS POR LOS
COMITES DE SELECCION Y ELIMINACION DE DOCUMENTOS --------===mmnnmnnmmmmnne-

ARTICULO 3. Oficio CISED-12-2023 del 13 de junio 2023, suscrito por la sefiora Nancy
Granados Peraza, presidenta Comité Institucional de Seleccion y Eliminacién de
Documentos del Instituto Nacional de Aprendizaje, INA, respectivamente, por medio del

cual se presentaron las siguientes una tabla de plazos de conservaciéon de documentos,

subfondo: Junta Directiva 4 series documentales. y siete valoraciones parciales de

documentos, Gerencia General 39 series documentales, Gestibn de Tecnologia de
Informacion y Comunicacion 6 series documentales, Unidad de Servicios de Informéatica
y Telematica 17 series documentales, Proceso de Desarrollo de Sistemas Institucionales,
6 series documentales, Proceso Servicio al Usuario (Homdloga) 39 series documentales,
Unidad de Soporte a Servicios Tecnologicos 17 series documentales, Proceso de
Contrataciéon de Servicios de Capacitacion y Formacién Profesional 15 series

documentales. 143 series documentales en total. La seflora Sanz consulta a los



miembros cual seria el nivel de complejidad, el sefior Gomez indica que alta, por la
cantidad de series documentales, de igual manera la sefiora Otarola. Se recomienda un

nivel de complejidad alto. --------=-=-=-mmmmm oo

ACUERDO 3. Trasladar a la sefiora Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la Unidad
Servicios Técnicos Archivisticos del Departamento Servicios Archivisticos Externos, el
expediente del tramite de valoracion documental que inicia con el oficio CISED-12-2023
del 13 de junio 2023, suscrito por la sefiora Nancy Granados Peraza, presidenta Comité
Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos del Instituto Nacional de

Aprendizaje, Ina, por medio del cual se presentar la siguiente tabla de plazos de

conservacion de documentos, subfondo: Junta Directiva 4 series documentales. y siete

valoraciones parciales de documentos, Gerencia General 39 series documentales,

Gestion de Tecnologia de Informacion y Comunicacién 6 series documentales, Unidad
de Servicios de Informética y Telematica 17 series documentales, Proceso de Desarrollo
de Sistemas Institucionales, 6 series documentales, Proceso Servicio al Usuario
(Homodloga) 39 series documentales, Unidad de Soporte a Servicios Tecnoldgicos 17
series documentales, Proceso de Contratacion de Servicios de Capacitacion y Formacion
Profesional 15 series documentales. 143 series documentales en total. Se le solicita
asignar a una persona profesional para la revision, el analisis y preparacion del informe
de valoracion correspondiente. De acuerdo con el articulo n°18 del Reglamento Ejecutivo
n°40554-C a la Ley del Sistema Nacional de Archivos n°7202; esta Comision Nacional
establece el presente tramite con un nivel de complejidad Alta; cuyo plazo de resolucion
no podra superar los 120 dias naturales; por lo que el informe de valoracién documental
debera estar presentado ante este 6rgano colegiado al 03 de noviembre del 2023 como
plazo maximo. Aprobado por unanimidad con los votos afirmativos de las sefioras Sanz,
presidente y Otarola, técnica y de los sefiores GOmez, vicepresidente; y Garita,
historiador. Enviar copia de este acuerdo la sefiora Nancy Granados Peraza, presidenta
Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos del Instituto Nacional de

Aprendizaje, INA, y la sefiora lvannia Valverde Guevara, jefe del Departamento Servicios



Archivisticos Externos; y al expediente de valoracion documental del Instituto Nacional

de Aprendizaje. ACUERDO FIRME. -----mnmnmmmm o oo oo oo

ARTICULO 4. Oficio MJP-CISED-07-2023 del 21 de junio 2023, suscrito por el sefior
Ramses Fernandez Camacho, presidente Comité Institucional de Seleccion vy
Eliminacién de Documentos del Ministerio de Justicia y Paz, MJP, respectivamente, por

medio del cual se presentaron las siguientes cuatro tablas de plazos de conservacion de

documentos, subfondo: Casa de Justicia Liberia de la Direccion de Resolucion Alterna
de Conflictos 9 series documentales, Casa de Justicia Pérez Zeledon de la Direccion de
Resolucién Alterna de Conflictos 13 series documentales, Casa de Justicia Pococi de la
Direccion de Resolucion Alterna de Conflictos 12 series documentales, Casa de Justicia
Heredia de la Direccion de Resolucién Alterna de Conflictos 11 series documentales, y

una valoracién parcial de documentos, Seccion Seguridad del Centro de Atencién

Institucional Jorge Arturo Montero Castro 8 series documentales. 53 series documentales
en total. La sefiora Sanz consulta a los miembros cual seria el nivel de complejidad, la
sefiora Otéarola indica que puede ser baja, ya que son solicitudes de valoracion
homologas, el sefior Gomez dice que es mejor media, porque puede ser un tramite
complejo. Se recomienda un nivel de complejidad medio. ---------=-===mmmmmm oo
ACUERDO 4. Trasladar a la sefiora Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la Unidad
Servicios Técnicos Archivisticos del Departamento Servicios Archivisticos Externos, el
expediente del trdmite de valoracién documental que inicia con el MJP-CISED-07-2023
del 21 de junio 2023, suscrito por el sefior Ramses Fernandez Camacho, presidente
Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos del Ministerio de Justicia
y Paz, MJP, respectivamente, por medio del cual se presentaron las siguientes cuatro

tablas de plazos de conservacion de documentos, subfondo: Casa de Justicia Liberia de

la Direccion de Resolucion Alterna de Conflictos 9 series documentales, Casa de Justicia
Pérez Zeledon de la Direccion de Resolucion Alterna de Conflictos 13 series
documentales, Casa de Justicia Pococi de la Direccion de Resolucion Alterna de
Conflictos 12 series documentales, Casa de Justicia Heredia de la Direccion de

Resoluciéon Alterna de Conflictos 11 series documentales, y una valoracion parcial de




documentos, Seccion Seguridad del Centro de Atencion Institucional Jorge Arturo
Montero Castro 8 series documentales. 53 series documentales en total. Se le solicita
asignar a una persona profesional para la revision, el analisis y preparaciéon del informe
de valoracion correspondiente. De acuerdo con el articulo n°18 del Reglamento Ejecutivo
n°40554-C a la Ley del Sistema Nacional de Archivos n°7202; esta Comision Nacional
establece el presente tramite con un nivel de complejidad Media; cuyo plazo de
resolucién no podra superar los 90 dias naturales; por lo que el informe de valoracion
documental debera estar presentado ante este 6rgano colegiado al 04 de octubre del
2023 como plazo maximo. Aprobado por unanimidad con los votos afirmativos de las
sefioras Sanz, presidente y Otéarola, técnica y de los sefiores Gomez, vicepresidente y
Garita, historiador. Enviar copia de este acuerdo al sefior Ramses Fernandez Camacho,
presidente Comité Institucional de Seleccién y Eliminacion de Documentos del Ministerio
de Justicia y Paz, MJP, y la sefora lvannia Valverde Guevara, jefe del Departamento
Servicios Archivisticos Externos; y al expediente de valoracion documental del Ministerio

de Justicia 'y Paz, MIP. ACUERDO FIRME. ------=-mmmmm oo oo oo

CAPITULO IV. LECTURA, COMENTARIO, MODIFICACION Y APROBACION DE LAS
SIGUIENTES VALORACIONES DOCUMENTALES. ---nmsnmsmmemeemmemmemmem e

ARTICULO 5. Informe de valoracién N’ INFORME-DGAN-DSAE-STA-088-2023. Asunto:
Tablas de plazo. Fondo: Ministerio de Planificacion Nacional y Politica Econ6mica
(Mideplan). Convocados las sefioras Ivannia Vindas Rivera, presidenta del Comité
Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos (CISED) de Mideplan y Lilliana
Gonzalez, profesional de la Unidad Servicios Técnicos Archivisticos (USTA) del
Departamento Servicios Archivisticos Externos (DSAE) designada para el analisis de la
valoracion documental presentada por el Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion

de Documentos (Cised) de Mideplan. ---------=mmmmmmmmmmmm oo

ACUERDO 5. Trasladar a una proxima sesion el N°INFORME-DGAN-DSAE-STA-088-
2023. Fondo: Ministerio de Planificacion Nacional y Politica Econémica (Mideplan).,
debido a que la sefiora Vindas, encargada de Archivo Central de la Ministerio de

Planificacibn Nacional y Politica Econd6mica (Mideplan), sefialo mediante correo



electrénico del 4 de julio de 2023, que no podria asistir, por estar de vacaciones.
Aprobado por unanimidad con los votos afirmativos de las sefioras Sanz, presidente y
Otérola, técnica y de los sefiores Gomez, vicepresidente y Garita, historiador. Enviar
copia de este acuerdo a la sefiora Ivannia Vindas Rivera, Encargada del Archivo Central
del Ministerio de Planificacion Nacional y Politica Economica (Mideplan), Ivannia
Valverde Guevara, jefe del Departamento Servicios Archivisticos Externos (DSAE);
Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la Unidad Servicios Técnicos Archivisticos
(USTA) del DSAE; Lillilana Gonzalez Jimenez, profesional USTA del DSAE y al
expediente de valoracibn documental del Mideplan que custodia esta Comision

NACIONA. ~m-= ===

ARTICULO 6. Informe de valoracién N’ INFORME-DGAN-DSAE-STA-081-2023. Asunto:
Tablas de plazo. Fondo: Tribunal Registral Administrativo (TRA). Convocados las
sefioras Cynthia Arguedas Loaiza, Encargada del Archivo Central y secretaria del Comité
Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos (CISED) y Estrellita Cabrera,
profesional de la Unidad Servicios Técnicos Archivisticos (USTA) del Departamento
Servicios Archivisticos Externos (DSAE) designada para el andlisis de la valoracion
documental presentada por el Comité Institucional de Seleccion y Eliminacién de
Documentos (Cised) del TRA. Se deja constancia de que las sefioras Arguedas y
Cabrera, ingresaron a las nueve horas con tres minutos y se retiraron a las nueve horas
con siete minutos. La sefiora Sanz pregunta si los miembros revisaron el informe, la
respuesta es positiva. La sefiora Sanz procede a leer el informe e indica que no se

recomienda declarar ninguna serie documental con valor cientifico cultural.-----------------

ACUERDO 6: Comunicar a la sefiora Cynthia Arguedas Loaiza, Encargada del Archivo
Central y secretaria del Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos
(CISED) del Tribunal Registral Administrativo; que esta Comisiéon Nacional conoci6 el
Informe de valoracién N° INFORME-DGAN-DSAE-STA-081-2023, por medio del cual se
sometié a conocimiento dos tablas de plazos de conservacién de documentos de los
siguientes subfondos: Comision Especializada de Empleo y Discapacidad y Comision

institucional sobre accesibilidad y discapacidad. En este acto NO se declara con valor



cientifico cultural ninguna serie. Aprobado por unanimidad con los votos afirmativos de
las sefioras Sanz, presidente, Otarola, técnica y Arguedas, encargada del Archivo
Central del Tribunal Registral Administrativo y de los sefiores Gomez, vicepresidente y
Garita, historiador. Enviar copia de este acuerdo a la sefiora Hazael Jimenez Zamora,
presidenta del CISED y Asesora Legal del TRA; Ivannia Valverde Guevara, jefe del
Departamento Servicios Archivisticos Externos (DSAE); y al expediente de valoracion del

Tribunal Administrativo Registral que custodia esta Comision Nacional. ----------------------

ARTICULO 7. Informe de valoracién IV-086-2023-TP/VP, Informe de Valoracién
documental de la Universidad Técnica Nacional. Asunto: tablas de plazo de
conservacion de documentos. Fondo: Universidad Técnica Nacional. Convocadas las
seforas Laura Espinoza, encargada del Archivo Central de la UTN vy Lilliana Gonzalez,
profesional de la Unidad Servicios Técnicos Archivisticos (USTA) del Departamento
Servicios Archivisticos Externos (DSAE) designada para el andlisis de la valoracion
documental presentada por el Comité Institucional de Seleccién y Eliminacion de

Documentos (Cised) de la UTN. =--mmmmmmmmmmm oo oo oo

ACUERDO 7. Trasladar a una proxima sesion el 1V-086-2023-TP/VP, Informe de
Valoracion documental de la Universidad Técnica Nacional fondo: Universidad
Técnica Nacional, debido a que la sefiora Espinoza, encargada de Archivo Central de la
Universidad Técnica Nacional sefialo mediante correo electrénico del 4 de julio de 2023,
gue no podria asistir, ya que estaba en periodo de cierre institucional. Aprobado por
unanimidad con los votos afirmativos de las sefioras Sanz, presidente; Otarola, técnica
y de los sefiores Gomez, vicepresidente y Marco Garita Mondragon, historiador. Enviar
copia de este acuerdo a la sefiora Laura Espinoza Rojas, encargada del Archivo Central
de la Universidad Técnica Nacional; Ivannia Valverde Guevara, jefe del Departamento
Servicios Archivisticos Externos (DSAE); Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la
Unidad Servicios Técnicos Archivisticos (USTA) del DSAE; Lilliana Gonzalez Jiménez,
profesional USTA del DSAE y al expediente de valoracion documental de la Universidad

Técnica Nacional, UTN, que custodia esta Comision Nacional.---------=-=-====-ncemmmmmmummmne



ARTICULO 8. Informe de valoracion 1V-087-2023-TP/VP, Informe de Valoracion
documental de la Universidad Técnica Nacional. Asunto: tablas de plazo de
conservacion de documentos. Fondo: Universidad Técnica Nacional. Convocadas las
seforas Laura Espinoza, encargada del Archivo Central de la UTN vy Lilliana Gonzalez,
profesional de la Unidad Servicios Técnicos Archivisticos (USTA) del Departamento
Servicios Archivisticos Externos (DSAE) designada para el andlisis de la valoracion
documental presentada por el Comité Institucional de Seleccion y Eliminacién de

Documentos (Cised) de la UTN. =--mm-mmmmmmm oo oo oo

ACUERDO 8. Trasladar a una proxima sesion el 1V-087-2023-TP/VP, Informe de
Valoracion documental de la Universidad Técnica Nacional fondo: Universidad
Técnica Nacional, debido a que la sefiora Espinoza, encargada de Archivo Central de la
Universidad Técnica Nacional sefialo mediante correo electrénico del 4 de julio de 2023,
gue no podria asistir, ya que estaba en periodo de cierre institucional. Aprobado por
unanimidad con los votos afirmativos de las sefioras Sanz, presidente; Otérola, técnica
y de los sefiores Gomez, vicepresidente y Marco Garita Mondragoén, historiador. Enviar
copia de este acuerdo a la sefiora Laura Espinoza Rojas, encargada del Archivo Central
de la Universidad Técnica Nacional; Ivannia Valverde Guevara, jefe del Departamento
Servicios Archivisticos Externos (DSAE); Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la
Unidad Servicios Técnicos Archivisticos (USTA) del DSAE; Lilliana Gonzalez Jiménez,
profesional USTA del DSAE y al expediente de valoracion documental de la Universidad

Técnica Nacional, UTN, que custodia esta Comision Nacional.--------=-========-emmmmmcmemum-

ARTICULO 9. Informe de valoracion INFORME-DGAN-DSAE-STA-082-2023
Benemérito Cuerpo de Bomberos. Asunto: tablas de plazo de conservacion de
documentos. Fondo: Benemérito Cuerpo de Bomberos. Convocadas las sefioras
Katherine Suarez Ruiz, encargada del Archivo Central del Benemérito Cuerpo de
Bomberos y Camila Carreras Herrero, profesional de la Unidad Servicios Técnicos
Archivisticos (USTA) del Departamento Servicios Archivisticos Externos (DSAE)
designada para el analisis de la valoracion documental presentada por el Comité

Institucional de Seleccién y Eliminacién de Documentos (Cised) del Benemérito Cuerpo



de Bomberos. Se deja constancia de que las sefioras Suarez y Carreras ingresaron a las
nueve horas con veinte minutos y se retiraron a las nueve horas con treinta y tres
minutos. La sefiora Sanz solicita que la sefiora Carreras lea las series documentales que
se recomiendan con valor cientifico cultural en el informe. La sefiora Suarez indica que
el Comité de Auditoria, el Comité de Tecnologia y el Comité de Inversiones fueron

cerrados en el mes junio de 2023 por una decision del Consejo Directivo de la institucion.

ACUERDO 9. Comunicar a la sefiora Eliany Monge Mora, Presidenta del Comité
Institucional de Seleccién y Eliminacion de Documentos (CISED) del Benemérito Cuerpo
de Bomberos de Costa Rica, que esta Comision Nacional conocié el Informe de
valoracion INFORME-DGAN-DSAE-STA-082-2023 de junio 2023, por medio del cual se
sometio a conocimiento dos tablas de plazos de conservacion de documentos
correspondientes a los siguientes subfondos: Consejo Directivo (incluye: Secretaria de
Actas del Consejo Directivo; Comité de Auditoria; Comité de Inversiones; Comité de
Tecnologia) y Auditoria Interna. En este acto se declaran con valor cientifico cultural las

siguientes series doCUuMeNtales: ------m-mmmmmm oo

Fondo: Benemérito Cuerpo de Bomberos de Costa Rica ---------------=--=-mmmmmmmmmmeee

Tablas de Plazos de Conservacion de Documentos --------------mmmmmmmmmmmmm oo

Subfondo 1: Consejo DireCtiVO -----mmmmmmmmmm oo oo oo

Tipo / serie documental---------------------- Valor cientifico—cultural ---------------------

1.10. Actas del Consejo Directivo. ! | Si.® Ya que refleja la toma de decisiones

Original sin copia. Contenido: Actas del | en la institucion y segun la resolucion

Consejo Directivo a partir del afio 2008, en | CNSED-01-2014, norma 01.2014, punto

1 En pie de pagina de la Tabla de Plazos se indicé: “Se corrige la cantidad en metros de la serie, la cual corresponde
a 0.31 metros y no a 25 metros, como errbneamente se consigné en la tabla declarada en la sesion CNSED 03-2016
de 29 de enero de 2016, esto se debibé a un error humano al momento de realizar la medicién correspondiente.”

3 En sesion de la CNSED-03-2016 de 29 de enero de 2016 (IV-001-2016-TP), fondo: Bomberos de Costa Rica;
subfondo: Secretaria de Actas, se declararon con valor cientifico-cultural las Actas de sesiones del Consejo Directivo;
fechas extremas: 2008-2015; cantidad: 25 m; VCC: Si, ya gue reflejan las decisiones tomadas en la institucién.
-Asimismo, la resolucién CNSED-01-2014 publicada en La Gaceta N°5 de jueves 8 de enero de 2015, norma 01.2014,
punto A, Organos superiores o colegiados de las instituciones que conforman el Sector Publico Costarricense,
establece la declaratoria de valor cientifico-cultural de las Actas de érganos colegiados.




donde se crea por Ley el Benemérito
Cuerpo de Bomberos como Organo de
Maxima Desconcentracion del Instituto
Nacional de Seguros (INS). Soporte: ?

Fechas extremas: 2008-2021.

papel.
Cantidad: 0.31 m. Soporte: electronico.
Fechas extremas: 2022-2023. Cantidad:
6.06 MB. Vigencia Administrativa legal: 5
afos en la oficina productora y 15 afios en

el Archivo Central.--------------=--=-ommcemmme-

A. Nota: en pie de pagina de la Tabla de
Plazos se indico: “Se corrige la cantidad
en metros de la serie, la cual corresponde
a 0.31 metros y no a 25 metros, como
errbneamente se consignd en la tabla
declarada en la sesibn CNSED 03-2016
de 29 de enero de 2016, esto se debio a
un error humano al momento de realizar la

2

medicion correspondiente.”-------------------

1.12. Correspondencia interna y externa
del Consejo Directivo. 4 Original. Copia: no
se indica. Contenido: correspondencia
entre la Secretaria de Actas con Auditoria
Interna y la correspondencia general de la
Secretaria y del Consejo Directivo; la cual
no esta incluida en los expedientes de
actas. Soporte: papel. Fechas extremas:
2009-2022. Cantidad: 0.29 m. Soporte:
2010.

electrénico. Fechas extremas:

Cantidad: 4.83 MB. Vigencia

Administrativa legal en ambos soportes: 5

Si.> Ya que refleja la informacion
relacionada con la toma de decisiones
institucionales y los objetivos y funciones
de la entidad y segun la resolucion
CNSED-01-2014, norma 01.2014, punto
A. Conservar la correspondencia de
caracter sustantivo a criterio de la persona
jefe o encargada del Archivo Central y la
persona jefe o encargada de la Oficina
Productora. Nota: en pie de pagina de la
Tabla de Plazos se indico: “Se corrige la

cantidad en metros de la serie, la cual

2 En la columna de “Observaciones” de la Tabla de Plazos se indicd: “En soporte papel se trabajé hasta el afio 2021,
posterior a esta fecha esta en soporte electrénico.”

4 En pie de pagina de la Tabla de Plazos se indico: “Se corrige la cantidad en metros de la serie, la cual corresponde
a 0.29 metros y no a 2 metros, asimismo, la cantidad en soporte electrénico es de 4.83 MB y no de 10 GB, de igual
manera la fecha extrema corresponde Unicamente del afio 2010 y no 2010-2015, como erréneamente se consigno en
la tabla declarada en la sesion CNSED-03-2016 de 29 de enero de 2016, esto se debid a un error humano al momento
de realizar los calculos correspondientes.”

5 En sesion de la CNSED-03-2016 de 29 de enero de 2016 (IV-001-2016-TP), fondo: Bomberos de Costa Rica;
subfondo: Secretaria de Actas, se declaré con valor cientifico-cultural la Correspondencia interna y externa; fechas
extremas: 2010-2015; cantidad: 2 metros; 10 GB; VCC: Si, ya que refleja la ejecucion de las funciones y toma de
decisiones de la institucidon. Conservar en soporte papel la correspondencia de caracter sustantivo a criterio del Jefe
de la Oficina Productora y el Encargado del Archivo Central.

-Asimismo, la resolucién CNSED-01-2014 publicada en La Gaceta N°5 de jueves 8 de enero de 2015, punto A,
Organos superiores o colegiados de las instituciones que conforman el Sector Plblico Costarricense, establece la
declaratoria de valor cientifico-cultural de la Correspondencia enviada y recibida.




afos en la oficina productora y 15 afios en

el Archivo Central.

corresponde a 0.29 metros y no a 2
metros, asimismo, la cantidad en soporte
electrénico es de 4.83 MB y no de 10 GB,
de igual manera la fecha extrema
corresponde Unicamente del afio 2010 y
no 2010-2015, como errbneamente se
consigné en la tabla declarada en la
sesion CNSED-03-2016 de 29 de enero
de 2016, esto se debio a un error humano
los célculos

al momento de realizar

correspondientes.”

1.13. Expedientes de Actas.® Original sin

copia. Contenido: documentos de
respaldo necesaria para el desarrollo de
las sesiones del Consejo Directivo, a partir
del afio 2008, en donde se crea por Ley el
Benemérito Cuerpo de Bomberos como
Organo de Méaxima Desconcentracion del

Instituto Nacional de Seguros (INS).

Si.8 Ya que constituye el respaldo que
fundamenta cada acuerdo tomado por el
Consejo y segun la resolucion CNSED-01-
2014, norma 01.2014, punto A. Nota: en
pie de pagina de la Tabla de Plazos se
indicG: “Se corrige la cantidad en metros
de la serie, la cual corresponde a 28.7 GB

y no a 50 GB, como errbneamente se

6 En pie de pagina de la Tabla de Plazos se indico: “Se corrige la cantidad en metros de la serie, la cual corresponde
a 28.7 GB y no a 50 GB, como errbneamente se consigné en la tabla declarada en la sesion CNSED-03-2016 de 29
de enero de 2016, esto se debié a un error humano al momento de realizar los calculos correspondientes.”

8 En sesion de la CNSED-03-2016 de 29 de enero de 2016 (IV-001-2016-TP), fondo: Bomberos de Costa Rica;
subfondo: Secretaria de Actas, se declararon con valor cientifico-cultural los Expedientes de actas de sesiones del
Consejo Directivo; fechas extremas: 2008-2015; cantidad: 50 GB; VCC: Si, porgue constituyen el respaldo gue
fundamenta cada acuerdo tomado por el Consejo.

-Asimismo, la resolucién CNSED-01-2014 publicada en La Gaceta N°5 de jueves 8 de enero de 2015, norma 01.2014,
punto A, Organos superiores o colegiados de las instituciones que conforman el Sector Plblico Costarricense,
establece la declaratoria de valor cientifico-cultural de los Expedientes de actas de érganos colegiados.

-Ademas, en sesion de la CNSED-03-2016 de 29 de enero de 2016 (1V-001-2016-TP), fondo: Bomberos de Costa
Rica; subfondo: Secretaria de Actas, se declararon con valor cientifico-cultural las siguientes series documentales:
Presupuesto institucional; fechas extremas: 2010-2015; cantidad: 0.40 metros, 0.25 GB; VCC: Si, ya que refleja la
distribucién de recursos econémicos del Benemérito Cuerpo de Bomberos de Costa Rica. Debe conformarse una Unica
serie documental y evitarse la duplicidad con la serie documental Presupuesto institucional de los subfondos Asesoria
Juridica, Auditoria Interna, Departamento de Comunicacion Estratégica, Departamento de Planificacion,
Departamento Contraloria de Servicios, Direccion Administrativa, Direccion Operativa y Direccion General y los
Estados financieros; fechas extremas: 2010-2015; 1.5 metros; 0.25 GB; VCC: Si, ya que refleja el uso de los recursos
econdmicos con los que cuenta la institucion. Debe conformarse una Unica serie documental y evitarse la duplicidad
con la serie documental Estados Financieros del subfondo Direcciéon General.




También incluye presupuestos

institucionales vy estados financieros

(estos presupuestos y estados financieros

fueron los declarados en la sesion

CNSED-03-2016 de 29 de enero de

2016). Soporte: papel. ” Fechas extremas:
2008-2020. Cantidad: 2 m. Soporte:
electrénico. Cantidad: 28.7 GB. Vigencia
Administrativa legal en ambos soportes: 5

anos en la oficina productora y 15 afios en

consigndé en la tabla declarada en la
sesion CNSED-03-2016 de 29 de enero
de 2016, esto se debid a un error humano
los célculos

al momento de realizar

correspondientes.”

el Archivo Central.

Subfondo: Comité de Auditoria ------------

Tipo / serie documental----------------------

Valor cientifico—cultural ------------=-————---

1.20 Actas del Comité de Auditoria.
Original sin copia. Contenido: expediente
general para control y registro, que
contiene la recopilacion de todos los
temas y acuerdos tratados en las sesiones
del Comité de Auditoria. Soporte: papel.
Fechas extremas: 2010-2022. Cantidad:
0.02 m. Vigencia Administrativa legal: 5
en la

afnos oficina productora vy

permanente en el Archivo Central. ---------

Si.% Ya que refleja la toma de decisiones
del Comité, asi como, la fiscalizacion
sobre el uso de los recursos de la
institucion. También, segun la resolucién
CNSED-01-2014, norma 01.2014, punto

A.

7 En la columna de “Observaciones” de la Tabla de Plazos se indicd: “En soporte papel se trabajo hasta el afio 2020,
posterior a esta fecha esta en soporte electrénico.”

9 La resolucién CNSED-01-2014 publicada en La Gaceta N°5 de jueves 8 de enero de 2015, norma 01.2014, punto A,
Organos superiores o colegiados de las instituciones que conforman el Sector Publico Costarricense, establece la
declaratoria de valor cientifico-cultural de las Actas de érganos colegiados.




1.21 Expedientes de actas. Original sin

copia. Contenido: documentos de
respaldo necesaria para el desarrollo de
las sesiones del Comité de Auditoria.
Soporte: electronico. Fechas extremas:
2010-2022. Cantidad: 1.56 GB. Vigencia
Administrativa legal: 10 afios en la oficina
productora y permanente en el Archivo

Central. ---------m-mmm oo

Si.1% Ya que constituye el respaldo que
fundamenta los acuerdos tomados por el
Comité y segun la resolucion CNSED-01-

2014, norma 01.2014, punto A, =

Subfondo: Comité de Inversiones ---------

Tipo / serie documental----------------------

Valor cientifico—cultural----------=======---

1.25 Actas del Comité de Inversiones.
Original sin copia. Contenido: actas de las
Inversiones.

sesiones del Comité de

Soporte: papel. Fechas extremas: 2010-

2021. Cantidad: 0.03 m. Soporte:
electronico. Fechas extremas: 2022.
Cantidad: 1.11 MB. Vigencia

Administrativa legal: 5 afios en la oficina

productora y permanente en el Archivo

Si.!! Ya que refleja la toma de decisiones
del Comité, asi como el uso efectivo de los
recursos e inversiones de la institucion.
También, segun la resolucion CNSED-01-

2014, norma 01.2014, punto A, =

Central.

1.26 Expedientes de Actas. Original sin

Contenido: documentos de

copia.

Si.12 Ya que constituye el respaldo que

fundamenta los acuerdos tomados por el

10 La resolucion CNSED-01-2014 publicada en La Gaceta N°5 de jueves 8 de enero de 2015, norma 01.2014, punto
A, Organos superiores o colegiados de las instituciones que conforman el Sector Publico Costarricense, establece la
declaratoria de valor cientifico-cultural de los Expedientes de actas de érganos colegiados.

1 La resolucion CNSED-01-2014 publicada en La Gaceta N°5 de jueves 8 de enero de 2015, norma 01.2014, punto
A, Organos superiores o colegiados de las instituciones que conforman el Sector Publico Costarricense, establece la
declaratoria de valor cientifico-cultural de las Actas de érganos colegiados.

12 La resolucion CNSED-01-2014 publicada en La Gaceta N°5 de jueves 8 de enero de 2015, norma 01.2014, punto
A, Organos superiores o colegiados de las instituciones que conforman el Sector Publico Costarricense, establece la
declaratoria de valor cientifico-cultural de los Expedientes de actas de érganos colegiados.




respaldo necesaria para el desarrollo de
las sesiones del Comité de Inversiones.
Soporte: electrénico. Fechas extremas:
2010-2022. Cantidad: 622 MB. Vigencia
Administrativa legal: 10 afios en la oficina
productora y permanente en el Archivo

Central.

Comité y segun la resolucion CNSED-01-

2014, norma 01.2014, punto A, ~

Subfondo: Comité de Tecnologias --------

Tipo / serie documental----------------------

Valor cientifico—cultural -----------===mmnnm--

1.30 Actas del Comité de Tecnologias.
Original sin copia. Contenido: libro de
Comité de

actas de las sesiones del

Tecnologia. Soporte: Fechas

papel.
extremas: 2010-2022. Cantidad: 0.01 m.
Vigencia Administrativa legal: 5 afios en
la oficina y permanente en el Archivo

Central. --------=--mmmmmm oo

Si.13 Ya que reflejan la toma de decisiones
institucionales y el desarrollo tecnoldgico
de la entidad y segun la resolucidon
CNSED-01-2016, norma 01.2016, punto
A.

1.31 Expedientes de Actas. Original sin

copia. Contenido: expedientes

electrénicos que recopilan la
correspondencia y la documentacion de

respaldo necesaria para el desarrollo de

las sesiones del Comité de Tecnologia.

Si.'* Ya que constituye el respaldo que

fundamenta los acuerdos tomados por el

Comité.

13 La resolucion CNSED-01-2016 publicada en La Gaceta N°154 de jueves 11 de agosto de 2016, norma 01.2016,
punto A, Unidades de Tecnologias de la Informacion o sus similares de las instituciones que conforman el Sector
Publico Costarricense, establece la declaratoria de valor cientifico-cultural de las Actas 0 minutas de la Comisién
Gerencial de Tecnologias de la Informacién. Reflejan la toma de decisiones institucionales y el desarrollo tecnolégico

de la entidad.”

14 La resolucion CNSED-01-2014 publicada en La Gaceta N°5 de jueves 8 de enero de 2015, norma 01.2014, punto
A, Organos superiores o colegiados de las instituciones que conforman el Sector Publico Costarricense, establece la
declaratoria de valor cientifico-cultural de los Expedientes de actas de érganos colegiados.




Soporte: electronico. Fechas extremas:
2010-2022. Cantidad: 833 MB. Vigencia
Administrativa legal: 10 afos en la oficina

y permanente en el Archivo Central. -------

Subfondo 2: Auditoria Interna --------------

Tipo / serie documental---------------------

Valor cientifico—cultural -----------====—=----

1.2.10 Informes de Auditoria Interna y
seguimientos. * Original y copia. Copia:
Oficinas interesadas. Contenido: informes
sobre la accién y control de labores
administrativas o financieras contables de

la institucion. También incluye los estudios

de estados financieros, presupuesto vy

otros financieros contables. Del periodo

Si.1” Ya que reflejan las investigaciones y
la fiscalizacion del uso de los diferentes
recursos de la institucion y segun la
resolucibon ~ CNSED-01-2014, norma
01.2014, punto C. Conservar los informes
de Auditoria Interna de caracter sustantivo
a criterio de la persona jefe o encargada

del Archivo Central y la persona jefe o

2002 al 2008 incluye los papeles de | encargada de la Oficina Productora.

trabajo, posterior al 2008 los papeles de | Incluye los Estados  Financieros,

trabajo estan separados en la serie | Presupuesto y otros financiero-contable: 18

15 En pie de pagina de la Tabla de Plazos se indico: “Se corrige la cantidad en metros de la serie, la cual corresponde
a 3.3 metros y no a 3 metros y la cantidad en soporte electrénico es de 99.2 MB y no de 20 GB como erréneamente
se consigno en la tabla declarada en la sesion CNSED-03-2016 de 29 de enero de 2016, este error se debi6 a que en
electronico se tomd en cuenta la capacidad total de almacenamiento de la Auditoria, y no la capacidad real que
ocupaba la serie documental.”

17 En sesion de la CNSED-03-2016 de 29 de enero de 2016 (IV-001-2016-TP), fondo: Bomberos de Costa Rica;
subfondo: Auditoria Interna, se declararon con valor cientifico-cultural los Informes de Auditoria Interna y seguimientos,
fechas extremas: 2010-2015; cantidad: 3 m; 20 GB; VCC: S, ya que refleja la fiscalizacion de los recursos gue realiza
la Auditoria Interna.

-Asimismo, la resolucién CNSED-01-2014 publicada en La Gaceta N°5 de jueves 8 de enero de 2015, norma 01.2014,
punto C, Areas de Auditorias Internas o Institucionales de las instituciones que conforman el Sector Publico
Costarricense, establece la declaratoria de valor cientifico-cultural de los Informes de Auditoria Internay seguimientos.
Estas series documentales se declaran con valor cientifico cultural, sin embargo, deberan ser sometidas a consulta de
la CNSED vy luego de su andlisis, este 6rgano colegiado determinara la muestra de informes y seguimientos de
Auditoria Interna relevantes relacionados con las actividades sustantivas de la instituciéon incluyendo los papeles de
trabajo, que deberé ser seleccionada (...)

18 | a resolucion CNSED-01-2014 publicada en La Gaceta N°5 de jueves 8 de enero de 2015, norma 01.2014, punto
C, Areas de Auditorias Internas o Institucionales de las instituciones que conforman el Sector Publico Costarricense,
establece la declaratoria de valor cientifico-cultural de los Expedientes de estudios de Estados Financieros,
Presupuesto y otros financiero-contable. Se declara con valor cientifico cultural una muestra maxima del 10% de los
expedientes de andlisis mas relevantes relacionados con las actividades financieras de la institucion, incluyendo los
papeles de trabajo a criterio de (...).




nimero 16. Soporte: papel.’® Fechas
extremas: 2002-2015. Cantidad: 3.3 m.
Soporte: electrénico. Fechas extremas:
2010-2022. Cantidad: 99.2 MB. Vigencia
Administrativa legal: 5 afios en la oficina

productora y 15 afios en el Archivo

Central.

Se declara con valor cientifico cultural una

muestra maxima del 10% de los
expedientes de andlisis mas relevantes
relacionados con las actividades
financieras de la institucion, incluyendo los
papeles de trabajo a criterio de (...). Nota:

en pie de pagina de la Tabla de Plazos se

indicO: “Se corrige la cantidad en metros

de la serie, la cual corresponde a 3.3

metros y no a 3 metros y la cantidad en

soporte electrénico es de 99.2 MB y no de

20 GB como errbneamente se consigno

en la tabla declarada en la sesién CNSED-

03-2016 de 29 de enero de 2016, este

error se debid a que en electronico se

tomé en cuenta la capacidad total de

almacenamiento de la Auditoria, y no la

capacidad real que ocupaba la serie

documental.” ----=-=--=-m-mmmmm oo

1.2.11 Informes de labores. '° Original | Si.?! Ya que reflejan las labores

multiple. Original: Consejo Directivo; | realizadas por la auditoria interna de

Contraloria General de

la Republica. | Bomberos de Costa Rica en un periodo de

16 En la columna de “Observaciones” de la Tabla de Plazos se indico: “En soporte papel se trabajé hasta el afio 2015,
posterior a esta fecha esta en soporte electrénico.”

19 En pie de pagina de la Tabla de Plazos se indicé: “Se corrige la cantidad en metros de la serie, la cual corresponde
a 0.01 metros y no a 0.30 metros y la cantidad en soporte electréonico es de 30.5 MB y no de 0.30 GB como
errbneamente se consigné en la tabla declarada en la sesion CNSED-03-2016 de 29 de enero de 2016, esto se debid
a un error humano al momento de realizar los calculos correspondientes.”

21 En sesion de la CNSED-03-2016 de 29 de enero de 2016 (IV-001-2016-TP), fondo: Bomberos de Costa Rica;
subfondo: Auditoria Interna, se declararon con valor cientifico-cultural los Informes de Labores (original), fechas
extremas: 2010-2015; cantidad: 0.30 metros; 0.30 GB; VCC: Si, ya que refleja las labores realizadas por la auditoria
interna de Bomberos de Costa Rica en un periodo de tiempo determinado.

-Asimismo, la resolucion CNSED-01-2014 publicada en La Gaceta N°5 de jueves 8 de enero de 2015, norma 1.2014,
punto C, Areas de Auditorias Internas o Institucionales de las instituciones que conforman el Sector Publico
Costarricense, establece la declaratoria de valor cientifico-cultural de los Informes de labores de |la Auditoria Interna y
su_evaluacion. Los informes de originales se deberan conservar en los 6rganos superiores y/o en las areas de
Auditorias de las instituciones.




Contenido: informe de las labores

realizadas por  Auditoria Interna

incluyendo su evaluaciéon. Soporte: papel.

2010-2016.

20 Fechas extremas:
Cantidad: 0.01 m. Soporte: electronico.
Fechas extremas: 2010-2022. Cantidad:
30.5 MB. Vigencia Administrativa legal: 5

afos en la oficina productora y 15 afios en

el Archivo Central.

tiempo determinado y segun la resolucion
CNSED-01-2014, norma 01.2014. Nota:
en pie de pagina de la Tabla de Plazos se
indic6: “Se corrige la cantidad en metros
de la serie, la cual corresponde a 0.01
metros y no a 0.30 metros y la cantidad en
soporte electronico es de 30.5 MB y no de
0.30 GB como errébneamente se consignoé
en la tabla declarada en la sesion CNSED-
03-2016 de 29 de enero de 2016, esto se
debi6 a un error humano al momento de

realizar los calculos correspondientes.”

1.2.16 Papeles de trabajo.?> Original.
Copia: no se indica. Contenido: copia de

documentacién que soporta los estudios

Si.2* Ya que son el insumo utilizado por los
auditores para elaborar los informes que

reflejan la fiscalizacion del uso de los

realizados en las diferentes | diferentes recursos de la institucion y

dependencias. Soporte: papel. 2 Fechas | segin la resolucion CNSED-01-2014,

extremas: 2009-2018. Cantidad: 2.25 m. | norma 01.2014, punto C. Conservar los
Soporte: electronico. Fechas extremas:

2010-2022. Cantidad: 12 GB. Vigencia

papales de trabajo correspondientes a los

informes de auditoria de caracter

20 En la columna de “Observaciones” de la Tabla de Plazos se indico: “En soporte papel se trabajo hasta el afio 2016,
posterior a esta fecha esta en soporte electrénico.”

22 En pie de pagina de la Tabla de Plazos se indico: “Se corrige la cantidad en metros de la serie, la cual corresponde
a 2.25 metros y no a 4 metros como erroneamente se consigno en la tabla declarada en la sesion CNSED-03-2016 de
29 de enero de 2016, esto se debi6é a un error humano al momento de realizar la medicién.”

23 En la columna de “Observaciones” de la Tabla de Plazos se indicé: “En soporte papel se trabajé hasta el afio 2018,
posterior a esta fecha esta en soporte electrénico.”

24 En sesién de la CNSED-03-2016 de 29 de enero de 2016 (IV-001-2016-TP), fondo: Bomberos de Costa Rica;
subfondo: Auditoria Interna, se declararon con valor cientifico-cultural los Papeles de trabajo (Legajos de) Copias de
documentos, entrevistas, cdlculos, cuestionarios, sobre investigaciones o estudios; fechas extremas 2010-2015;
cantidad: 4 metros. VCC: Si. Ya que son el insumo de los auditores para la realizacion de los informes de auditoria.
-Asimismo, la resoluciéon CNSED-01-2014 publicada en La Gaceta N°5 de jueves 8 de enero de 2015, punto C, Areas
de Auditorias Internas o Institucionales de las instituciones que conforman el Sector Publico Costarricense, establece
la declaratoria de valor cientifico-cultural de los Informes de Auditoria Interna y seguimientos. Estas series
documentales se declaran con valor cientifico cultural, sin embargo, deberan ser sometidas a consulta de la CNSED
y luego de su analisis, este 6rgano colegiado determinara la muestra de informes y seguimientos de Auditoria Interna
relevantes relacionados con las actividades sustantivas de la institucion incluyendo los papeles de trabajo, que debera
ser seleccionada (...)




Administrativa legal: 5 afios en la oficina | sustantivo, a criterio de la persona jefe o

productora y 15 afios en el Archivo | encargada del Archivo Central y la

Central. persona jefe o encargada de la Oficina

Productora. Nota: En pie de pagina de la

Tabla de Plazos se indic6: “Se corrige la

cantidad en metros de la serie, la cual

corresponde a 2.25 metros y no a 4 metros

como errébneamente se consigno en la

tabla declarada en la sesion CNSED-03-

2016 de 29 de enero de 2016, esto se

debié a un error humano al momento de

realizar la medicion.” ------------=--=--=--=-----

1.2.17 Planes de trabajo.?® Original
multiple. Original: Consejo Directivo y en
Contraloria General de la Republica.
Contenido: programa anual de actividades
a realizar por esta dependencia. Asi
como, la vision estratégica en un plazo de
5 afos. Soporte: papel. Fechas extremas:
2010-2015. Cantidad: 0.02 m. Soporte:
electrénico. Fechas extremas: 2010-2022.

Cantidad: 30.6 MB.

Vigencia

Si.?8 Ya que refleja la programacion de las
labores realizadas por la Auditoria Interna
del Benemérito Cuerpo de Bomberos de
Costa Rica en un periodo determinado y
segun la resolucion CNSED-01-2014,
norma 01.2014, punto C. Nota: en pie de
pagina de la Tabla de Plazos se indico:
“Se corrige la cantidad en metros de la

serie, la cual corresponde a 0.02 metros y

no a 0.50 metros y la cantidad en soporte

25 En pie de pagina de la Tabla de Plazos se indic6: “Se corrige la cantidad en metros de la serie, la cual corresponde
a 0.02 metros y no a 0.50 metros y la cantidad en soporte electrénico es de 30.6 MB y no de 0.25 GB como
errbneamente se consigno en la tabla declarada en la sesion CNSED-03-2016 de 29 de enero de 2016, esto se debid
a un error humano al momento de realizar los calculos correspondientes.”

26 En sesion de la CNSED-03-2016 de 29 de enero de 2016 (IV-001-2016-TP), fondo: Bomberos de Costa Rica;
subfondo: Auditoria Interna, se declararon con valor cientifico-cultural los Planes de trabajo (El programa anual de
actividades a realizar por esta dependencia; fechas extremas: 2010-2015; cantidad: 0.50 metros; 0.25 GB. VCC: Si,
ya que refleja la programacion de las labores realizadas por la Auditoria Interna del Benemérito Cuerpo de Bomberos
de Costa Rica en un periodo determinado.

-Asimismo, la resolucién CNSED-01-2014 publicada en La Gaceta N°5 de jueves 8 de enero de 2015, norma 01.2014,
punto C, Areas de Auditorias Internas o Institucionales de las instituciones que conforman el Sector Publico
Costarricense, establece la declaratoria de valor cientifico-cultural de los Planes de trabajo de la Auditoria. Los planes
de trabajo de la Auditoria se deberan conservar en los 6rganos superiores y/o en las areas de Auditoria de las
instituciones.




Administrativa legal: 5 afios en la oficina | electronico es de 30.6 MB y no de 0.25 GB

productora y 15 afios en el Archivo | como errbneamente se consigno en la

Central. tabla declarada en la sesion CNSED-03-

2016 de 29 de enero de 2016, esto se

debié a un error humano al momento de

realizar los calculos correspondientes.” ---

Con respecto a los tipos documentales que el Cised asigné una vigencia “permanente”
en una oficina o en el Archivo Central, se debe tomar en cuenta lo indicado en la norma
11.2018 de la Resolucion n°CNSED-1-2018, que establece en el inciso 1 lo siguiente: “Si
estos documentos carecen de valor cientifico-cultural, es la oficina o la entidad
productora, la responsable de custodiar permanentemente estos documentos. 2. Si los
documentos en mencién son declarados como de valor cientifico cultural, seran
trasladados al Archivo Nacional para su custodia permanente, cuando se cumpla el plazo
que sefala la Ley 7202.” En cuanto a los documentos en soporte electronico, es
importante aclarar que, de conformidad con el articulo 16 de la Ley General de Control
Interno n°8292, la institucién debe documentar los sistemas, programas, operaciones del
computador y otros procedimientos pertinentes a los sistemas de informacion, ya que
esto le permitira disponer de documentacion completa, adecuada y actualizada para
todos los sistemas que se desarrollan. Ademas, se les recuerda que se deben conservar
los documentos y metadatos que permitan el acceso a la informaciéon en un futuro, de
acuerdo con los lineamientos establecidos en la “Norma técnica para la gestion de
documentos electrénicos en el Sistema Nacional de Archivos”, publicada en el Alcance
N° 105 a La Gaceta N° 88 del 21 de mayo de -2018, y las “Normas Técnicas para la
Gestion y el Control de Tecnologias de Informacion, (N-2-2007-CO-DFOE)”, publicada
en 01 de setiembre de 2022. La Gaceta n°119 de 21 de junio de 2007; y que la Ley de
Certificados, Firmas Digitales y Documentos Electrénicos No. 8454 publicada en La
Gaceta No. 174 del 13 de octubre del 2005, la “Politica de Certificados para la Jerarquia
Nacional de Certificadores Registrados” y la “Politica de Formatos Oficiales de los

Documentos Electronicos Firmados Digitalmente” publicadas en el Alcance 92 a La



Gaceta No. 95 del 20 de mayo del 2013 se encuentran vigentes. Se recuerda que se
encuentran vigentes las siguientes resoluciones generales por medio de las cuales se
emitieron diversas declaratorias de valor cientifico cultural a series y tipos documentales
producidos en todas las instituciones que conforman el Sistema Nacional de Archivos:
oCNSED-02-2009 publicada en la Gaceta n°248 de 22 de diciembre del 2009. e CNSED-
01-2014, CNSED-02-2014 y CNSED-03-2014 publicadas en la Gaceta n°5 del 8 de enero
del 2015. «CNSED-01-2015 publicada en la Gaceta n°242 de 14 de diciembre del 2015.
oCNSED-01-2016 publicada en la Gaceta n°154 de 11 de agosto de 2016. e CNSED-02-
2016 y CNSED-03-2016 publicadas en la Gaceta n°235 de diciembre del 2016. ¢ CNSED-
01-2017 publicada en La Gaceta n°6 del 15 de enero del 2018. eCNSED-01-2019
publicada en la Gaceta n°214 de 11 de noviembre del 2019. ¢ CNSED-01-2020 publicada
en la Gaceta n°173-2020 de 16 de julio del 2020. «CNSED-02-2020 publicada en el
Alcance n°317 a la Gaceta n°284 de 2 de diciembre del 2020. eCNSED-03-2020
publicada en la Gaceta n°285 de 3 de diciembre del 2020. «CNSED-01-2022 publicada
en la Gaceta n°96 de 25 de mayo del 2022. Aprobado por unanimidad con los votos
afirmativos de las sefioras Sanz, presidente, Otarola, técnica y Suarez, encargada del
Archivo Central de Benemérito Cuerpo de Bomberos y de los sefiores Gomez y Garita,
historiador. Enviar copia de este acuerdo a la sefiora Katherine Suarez Ruiz, encargada
del Archivo Central del Benemérito Cuerpo de Bomberos; Ivannia Valverde Guevara, jefe
del Departamento Servicios Archivisticos Externos (DSAE); Natalia Cantillano Mora,
coordinadora de la Unidad Servicios Técnicos Archivisticos (USTA) del DSAE; Camila
Carreras Herrero, profesional USTA del DSAE y al expediente de valoracion documental

de la Benemérito Cuerpo de Bomberos que custodia esta Comision Nacional. -------------

ARTICULO 10. Informe de valoracion INFORME-DGAN-DSAE-STA-085-2023 Junta
Proteccién Social. Asunto: tablas de plazo de conservacion de documentos. Fondo:
Junta de Proteccion social. Convocadas las sefioras Paola Carvajal, encargada del
Archivo Central de la Junta de Proteccion Social y Lilliana Gonzélez, profesional de la
Unidad Servicios Técnicos Archivisticos (USTA) del Departamento Servicios

Archivisticos Externos (DSAE) designada para el andlisis de la valoracion documental



presentada por el Comité Institucional de Seleccion y Eliminacién de Documentos (Cised)
de la JPS. Se deja constancia de que la sefiora Carvajal ingreso a las nueve horas con
treinta y siete minutos y se retird a las nueve horas con cuarenta minutos de la plataforma
Microsoft Teams. La sefiora Sanz pregunta que, si puede conocer el informe de la Junta
de Proteccién Social, ya que la sefiora Carvajal esta conectada virtualmente, el sefior
Gomez dice que se puede justificar aplicando un criterio eficiencia administrativa, en vista
por la confusién de la sefiora Carvajal que pens6 que se le habia convocado virtual,
siendo esto una excepcion, ya que la sefiora Carvajal debe estar presencialmente. El
sefior Gmez procede a leer el informe e indica que no se recomienda declarar ninguna

serie documental con valor cientifico cultural. ----=-=-=-===-=-msmmm e

ACUERDO 10: Comunicar a la sefiora Paola Carvajal, secretaria del Comité Institucional
de Seleccion y Eliminacién de Documentos (Cised) de la Junta de Proteccién Social,
JPS; que esta Comision Nacional conocié Informe de valoracion INFORME-DGAN-
DSAE-STA-085-2023 Junta Proteccién Social, por medio del cual se sometié6 a
conocimiento dos Tablas de Plazos de conservacion de documentos de los siguientes
subfondos: Unidad de Distribucién de Loterias y Otros Valores y Unidad Servicios de
Depoésitos y Entrega de Loterias. En este acto NO se declara con valor cientifico cultural
ninguna serie. Aprobado por unanimidad con los votos afirmativos de las sefioras Sanz,
presidente, Otarola, técnica y Carvajal, encargada del Archivo Central de la Junta de
Proteccion Social, JPS, y de los sefiores Gomez, vicepresidente y Garita, historiador.
Enviar copia de este acuerdo a la sefiora Paola Carvajal, encargada de Archivo Central
de la Junta de Proteccion Social, JPS; lvannia Valverde Guevara, jefe del Departamento
Servicios Archivisticos Externos (DSAE); y al expediente de valoracion de la Junta de

Proteccion Social, JPS, que custodia esta Comision Nacional. -------------=-==mmmmmmmmmmmeee
CAPITULO V. CERTIFICACIONES DE CIERRE DE EXPEDIENTE DE TRAMITES------

ARTICULO 11. Certificacion DGAN-CNSED-001-2023 del 30 de junio de 2023, suscrito
por la sefiora Mellany Otarola Saenz, secretaria Comision Nacional de Seleccion y
Eliminacion de Documentos, cierre del expediente del tramite 09-2023, Ministerio de

Educacion Puablica. La sefiora Otarola explica que los expedientes de tramites no tenian



un cierre, y que es importante que esta Comision realice el cierre. En ese caso, la
persona secretaria debera realizar las certificaciones y presentarlas a las sesiones para
gue se tome nota, y se archive en el expediente de valoracion de la institucion en

CUESEION. SE TOMA NO T A---nmmmmmmm e e e

ARTICULO 12. Certificacion DGAN-CNSED-002-2023 del 30 de junio de 2023, suscrito
por la sefiora Mellany Otarola Saenz, secretaria Comision Nacional de Seleccion y
Eliminacion de Documentos, cierre del expediente del tramite 10-2023, Ministerio de

Economia Industria y Comercio (MEIC). SE TOMA NOTA--------mnmnmmmmmm oo
CAPITULO VI. CORRESPONDENCIA ==

ARTICULO 13. Oficio CIAP-35-2023 del 30 de junio de 2023, recibido el 30 de junio de
2023, suscrito por el sefior Ricardo Badilla Marin, presidente Comision Interinstitucional
de jefes o encargados de los archivos centrales del sector publico costarricense, CIAP,
sobre la vigencia legal y administrativa que deben tener las grabaciones de los 6rganos
colegiados. La sefiora Otérola indica que la Comisién se puede reservar el derecho de
hacer resoluciones, y debido al cambio en la ley, que indica que se debe realizar actas
literales, es necesario contar con la grabacion para constatar que las actas son literales,
no obstante, la sefiora Otarola considera que no tienen valor cientifico cultural, pero si
una vigencia administrativa legal alta, pero esto si no es competencia de esta Comision,
ya que, que el valor legal y administrativo debe ser asignado por el Comité Institucional
de Seleccion y Eliminacion de Documentos de cada institucion, por lo que, es importante,
que las instituciones envien sus solicitudes de valoracion, y lo sometan a conocimiento,
de esta Comisién. La sefiora Sanz cuestiona si las grabaciones de los 6rganos
colegiados tienen un valor cientifico cultural, porque para ella las actas son las que
cuentan con este valor, y que la ley ha cambiado, pero por un tema legal. El sefior Gomez
dice que él considera que no tienen valor cientifico cultural, pero considera importante
gue se vea cada uno de los casos en particular, porque puede ser un 6rgano colegiado
mediaticamente cuestionado, y que existan inconsistencias entre lo que dice el actay la
grabacion. El sefior Garita consulta que si las vigencias administrativas y legales que les

otorgan a las grabaciones por parte de los diferentes Comités Institucionales de



Seleccion y Eliminacion de Documentos son similares entre instituciones. La sefora
Otérola contesta que normalmente son de seis meses a un afio, sin embargo, debido al
cambio en la normativa, probablemente cambie y aumentan las vigencias. El sefior
GoOmez reitera que no es necesario hacer una resolucion general para determinar que
las grabaciones no cuentan con valor cientifico cultural, ya que se debe determinar cada
caso. La sefiora Sanz menciona que es importante que se divulgue el acuerdo a tomar
para gue las instituciones conozca que esta Comision, no va a elaborar una resolucion

general. —mmm oo

ACUERDO 11. Comunicar al sefior Ricardo Badilla Marin, presidente Comision
Interinstitucional de jefes o encargados de los archivos centrales del sector publico
costarricense, CIAP, que se hace acuse de recibo del oficio CIAP-35-2023 del 30 de
junio de 2023, y que esta Comision en virtud de los cambios introducidos en la ley que
indican que para mejorar el proceso de control presupuestario, por medio de la correccién
de deficiencias normativas y practicas de la administracién publica n°10053 del 25 de
octubre de 2021, que entré en vigencia a partir del 11 de noviembre del 2022; que
reforma los articulos 50, 56, y 271 de la Ley General de la Administracion Publica n°6227
del 2 mayo de 1978, que obliga a los 6rganos colegiados a grabar con audio y video
todas sus sesiones y consignar en el acta una transcripcion literal de todas las
intervenciones, considera necesario que la serie documental “Grabaciones de las
sesiones de los 6rganos colegiados”, sean sometidos a conocimiento por parte de cada
Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos, para que esta Comision,
determinar de manera particular su valor cientifico cultural. Aprobado por unanimidad
con los votos afirmativos de las sefioras Sanz, presidente y Otéarola, técnica y de los
sefiores GOmez, vicepresidente y Garita, historiador. Enviar copia de este acuerdo a las
sefioras Ivannia Valverde Guevara, jefe del Departamento Servicios Archivisticos
Externos (DSAE), Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la Unidad Servicios Técnicos
Archivisticos del Departamento Servicios Archivisticos Externos, Estrellita Cabrera
Ramirez, profesional de la Unidad Servicios Técnicos Archivisticos (USTA) del

Departamento Servicios Archivisticos Externos (DSAE), Lilliana Gonzalez Jiménez,



profesional de la Unidad Servicios Técnicos Archivisticos (USTA) del Departamento
Servicios Archivisticos Externos (DSAE) y Camila Carreras Herrero, profesional de la
Unidad Servicios Técnicos Archivisticos (USTA) del Departamento Servicios

Archivisticos EXtern0os (DSAE). ----m-mrmmmmmmm oo oo

ACUERDO 12. Solicitar a la sefiora Ivannia Valverde Guevara, jefe del Departamento
Servicios Archivisticos Externos (DSAE) que se divulgue el ACUERDO 11, tomado por
esta Comision, entre los encargados de los archivos pertenecientes al Sistema Nacional
de Archivos. Aprobado por unanimidad con los votos afirmativos de las sefioras Sanz,
presidente y Otarola, técnica y de los sefiores Gomez, vicepresidente y Garita,
historiador. Enviar copia de este acuerdo a la sefiora Carmen Campos Ramirez, directora

general del Archivo Nacional y directora ejecutiva de esta Comision Nacional. -------------

Se cierra la sesion a las diez horas con tres miNULOS ----------=-=-=-===m-mmmmmmmmme oo

SUSANA SANZ

RODRIGUEZ  Firmado diaimente por susana MELLANY OTAROLA SAENZ (FIRMA)
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(FIRMA) Veriiue Ia valides de  fima.
Susana Sanz Rodriguez-Palmero Mellany Otéarola Saenz

Presidente Secretaria
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