ACTA n°10-2023 correspondiente a la sesion ordinaria celebrada por la Comision
Nacional de Seleccion y Eliminacion de Documentos de la Direccion General del Archivo
Nacional, a las ocho horas y treinta minutos del cuatro de mayo del dos mil veintitrés en
las instalaciones del Archivo Nacional en Zapote, San José; presidida por Javier Gomez
Jiménez, vicepresidente; Susana Sanz Rodriguez-Palmero, presidente de esta Comision
Nacional; con la asistencia de las siguientes personas miembros, Gabriela Moya
Jiménez, técnico y secretaria de esta Comision Nacional, Marco Garita Mondragoén,
historiador nombrado por la Junta Administrativa del Archivo Nacional y Katherine Zufiga
Espinoza, encargada de Archivo Central de la Municipalidad de Goicoechea. También
asisten: Set Duran Carrion, director general de la Direccién General del Archivo Nacional
y director ejecutivo de esta Comision Nacional; Ivannia Valverde Guevara, jefe del
Departamento de Servicios Archivisticos Externos (DSAE) e invitada permanente de esta
Comision Nacional y Estrellita Cabrera Ramirez, profesional de la Unidad Servicios
Técnicos Archivisticos (USTA) del DSAE designada para el andlisis de la valoracion
documental presentada por el Comité Institucional de Seleccion y Eliminacién de
Documentos (Cised) de la Municipalidad de Goicoechea. Ausentes con justificacion:
Ramsés Fernandez Camacho, encargado del Archivo Central del Ministerio de Justicia y
Paz (MJP) y Laura Espinoza Rojas, encargada de Archivo Central de la Universidad
Técnica Nacional por atender asuntos propios de sus funciones. Se deja constancia que
el sefior Javier Gomez preside la sesion debido a problemas con el micréfono por parte
de la sefiora Susana Sanz. Se deja constancia de que los documentos analizados en
esta sesion fueron conocidos previamente por todas las personas miembros de esta
Comision Nacional y demas personas asistentes a esta sesion. También se deja
constancia de que en cumplimiento de la Ley para mejorar el proceso de control
presupuestario, por medio de la correccion de deficiencias normativas y practicas de la
administracion publica n°10053 del 25 de octubre de 2021 que entrd en vigencia a partir
del 11 de noviembre del 2022; la cual reformo los articulos 50, 56,y 271 de la Ley General
de la Administracion Publica n°6227 del 2 mayo de 1978, que obliga a los 6rganos
colegiados a grabar con audio y video todas sus sesiones y consignar en el acta una

transcripcion literal de todas las intervenciones, esta Comision Nacional graba en audio



y video y de acuerdo con el pronunciamiento PGR-C-207-2022 de 28 de setiembre del
2022 emitido por la Procuraduria General de la Republica; se realiz6 “...una limpieza del
texto en los términos que se indica en este dictamen, pues ante cualquier duda, se cuenta
con el audio y el video para realizar el cotejo de lo acontecido de manera fiel y exacta.
Lo anterior, sin perjuicio de la interpretacion auténtica que pueda llevar a cabo la
Asamblea Legislativa sobre esta ley.” ----=--=-==-mmmmmm e

CAPITULO I. APROBACION DEL ORDEN DEL DIA m=mmmmem e aee

ARTICULO 1. Lectura, comentario y aprobacion del orden del dia. Se deja constancia
de que el orden del dia fue conocido y revisado por las personas miembros de esta
Comision Nacional y el sefior Javier Gomez Jiménez, vicepresidente, lo somete a
VOTACT O, = m e o e e

ACUERDO 1. Se aprueba con modificaciones el orden del dia propuesto para esta
sesion. Aprobado por unanimidad con los votos afirmativos de Susana Sanz Rodriguez-
Palmero, presidente; Javier Gomez Jiménez, vicepresidente; Gabriela Moya Jiménez,
técnico y Marco Garita Mondragoén, historiador. ACUERDO FIRME. ---------------
CAPITULO IIl. LECTURA Y APROBACION DE ACTAS. et LT e e

ARTICULO 2. Lectura, comentario y aprobacién del acta n 08-2023 del 13 de abril del
2023. El sefior Javier Gébmez Jiménez, vicepresidente somete a votacion la aprobacion
del acta por parte de los miembros, ademas indica que no puede votar porque no estuvo

presente en dicha SeSiON. -------=-=-==mmmmmmm e e e EE

ACUERDO 2. Se aprueba con correcciones el acta de la sesién n°08-2023 del 13 de abril
del 2023. Aprobado con los votos afirmativos de Susana Sanz, presidenta; Gabriela

Moya, técnico y Marco Garita Mondragoén, historiador. ACUERDO FIRME. -----------------

CAPITULO Ill. SOLICITUDES NUEVAS DE VALORACION PRESENTADAS POR LOS
COMITES DE SELECCION Y ELIMINACION DE DOCUMENTOS. ------=-===mmmmmmmmmmmmeeeee

ARTICULO 3. Oficios MSP-VMA-DGAF-DAC-CISED-001-2023, MSP-VMA-DGAF-
DAC-CISED-002-2023 y MSP-VMA-DGAF-DAC-CISED-003-2023 del 17 de abril 2023,
recibidos ese mismo dia, suscritos por Jorge Juarez Aparicio, Presidente del Comité

Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos (Cised) del Ministerio de



Seguridad Publica (MSP) por medio del cual se presentaron las siguientes tablas de
plazo de documentos, subfondos: Direccion de Recursos Humanos 27 series
documentales; Direccion de Vigilancia Aérea 25 series documentales; Departamento de
Operaciones Aeronauticas 18 series documentales; Departamento de mantenimiento
aeronautico 5 series documentales; Unidad de Seguridad Aeroportuaria 31 series
documentales; Direccion General Administrativa Financiera 26 series documentales y las

siguientes valoraciones parciales: subfondos: Unidad de Apoyo Logistico 3 series

documentales; Policia de Control de Drogas 3 series documentales; Direccion
Administrativa 4 series documentales y Departamento de Servicios Generales 2 series
documentales. (118 series documentales en total). El sefior Javier Gomez le solicita
a la sefiora Ivannia Valverde su criterio. La sefiora Valverde indica que recomienda una
complejidad alta es decir 120 dias. El sefior Javier Gomez somete a votacion la

PEOPUE SE L. === e oo

ACUERDO 3. Trasladar a la sefiora Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la Unidad
Servicios Técnicos Archivisticos del Departamento Servicios Archivisticos Externos, el
expediente del tramite de valoracién documental que inicia los oficios MSP-VMA-DGAF-
DAC-CISED-001-2023, MSP-VMA-DGAF-DAC-CISED-002-2023 y MSP-VMA-DGAF-
DAC-CISED-003-2023 del 17 de abril 2023, recibidos ese mismo dia, suscritos por Jorge
Juarez Aparicio, Presidente del Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de
Documentos (Cised) del Ministerio de Seguridad Publica (MSP) por medio del cual se

presentaron las siguientes tablas de plazo de documentos, subfondos: Direccion de

Recursos Humanos 27 series documentales; Direccion de Vigilancia Aérea 25 series
documentales; Departamento de Operaciones Aeronauticas 18 series documentales;
Departamento de mantenimiento aeronautico 5 series documentales; Unidad de
Seguridad Aeroportuaria 31 series documentales; Direccion General Administrativa

Financiera 26 series documentales y las siguientes valoraciones parciales: subfondos:

Unidad de Apoyo Logistico 3 series documentales; Policia de Control de Drogas 3 series
documentales; Direccion Administrativa 4 series documentales y Departamento de
Servicios Generales 2 series documentales. (118 series documentales en total). Se le

solicita asignar a una persona profesional para la revision, el analisis y preparacion del



informe de valoracién correspondiente. De acuerdo con el articulo n°18 del Reglamento
Ejecutivo n°40554-C a la Ley del Sistema Nacional de Archivos n°7202; esta Comision
Nacional establece el presente tramite con un nivel de complejidad Alta; cuyo plazo de
resolucion no podra superar los_120 dias naturales; por lo que el informe de valoracién
documental debera estar presentado ante este 6rgano colegiado al 2 de setiembre del
2023 como plazo méximo. Aprobado por unanimidad con los votos afirmativos de Susana
Sanz Rodriguez-Palmero, presidente; Javier GOmez Jiménez, vicepresidente; Gabriela
Moya Jiménez, técnico y Marco Garita Mondragon, historiador. Enviar copia de este
acuerdo al sefior Jorge Juarez Aparicio, Presidente del Comité Institucional de Seleccion
y Eliminacién de Documentos (Cised) del Ministerio de Seguridad Publica (MSP);lvannia
Valverde Guevara, jefe del Departamento Servicios Archivisticos Externos; y al
expediente de valoracion documental del MSP que custodia esta comision. ACUERDO

SISV — e N

ARTICULO 4. Oficio GA-AC-009-2023 del 21 de abril 2023, recibidos ese mismo dia,
suscritos por Guillermo Carballo Retana, secretario del Comité Institucional de Seleccién

y Eliminaciéon de Documentos (Cised) de la Municipalidad de Esparza, por medio del cual

se presentaron las siguientes tablas de plazo de documentos, subfondos: Alcaldia
Municipal 6 series documentales; Auditoria 9 series documentales; Comité Cantonal de
la Persona Joven de Esparza 4 series documentales; Comité Cantonal de Deporte y
Recreacion de Esparza 8 series documentales; Concejo Municipal 8 series
documentales; Contraloria de Servicios 5 series documentales; Gestion Asesoria Legal
del Concejo 9 series documentales; Gestion Juridica 4 series documentales y Gestion
de Talento Humano 8 series documentales. (61 series documentales en total). El sefior
Javier GOmez le solicita a la sefiora Ivannia Valverde su criterio. La sefiora Valverde

indica que recomienda una complejidad media es decir 90 dias. El sefior Javier Gémez

somete a votacion la PropueSsta. =------=-===-mmmmm e

ACUERDO 4 Trasladar a la sefiora Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la Unidad
Servicios Tecnicos Archivisticos del Departamento Servicios Archivisticos Externos, el
expediente del tramite de valoracion documental que inicia con el Oficio GA-AC-009-

2023 del 21 de abril 2023, recibidos ese mismo dia, suscritos por Guillermo Carballo



Retana, secretario del Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos
(Cised) de la Municipalidad de Esparza, por medio del cual se presentaron las siguientes

tablas de plazo de documentos, subfondos: Alcaldia Municipal 6 series documentales;

Auditoria 9 series documentales; Comité Cantonal de la Persona Joven de Esparza 4
series documentales; Comité Cantonal de Deporte y Recreacion de Esparza 8 series
documentales; Concejo Municipal 8 series documentales; Contraloria de Servicios 5
series documentales; Gestion Asesoria Legal del Concejo 9 series documentales;
Gestion Juridica 4 series documentales y Gestion de Talento Humano 8 series
documentales. (61 series documentales en total). Se le solicita asignar a una persona
profesional para la revisién, el analisis y preparacion del informe de valoracién
correspondiente. De acuerdo con el articulo n°18 del Reglamento Ejecutivo n°40554-C a
la Ley del Sistema Nacional de Archivos n°7202; esta Comision Nacional establece el
presente tramite con un nivel de complejidad Media; cuyo plazo de resolucion no podra
superar los 90 dias naturales; por lo que el informe de valoracibn documental debera
estar presentado ante este 6rgano colegiado al 03 de agosto del 2023 como plazo
méximo. Aprobado por unanimidad con los votos afirmativos de Susana Sanz Rodriguez-
Palmero, presidente; Javier GOmez Jiménez, vicepresidente; Gabriela Moya Jiménez,
técnico y Marco Garita Mondragén, historiador. Enviar copia de este acuerdo al sefor
Guillermo Carballo Retana, secretario del Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion
de Documentos (Cised) de la Municipalidad de Esparza, Ivannia Valverde Guevara, jefe
del Departamento Servicios Archivisticos Externos; y al expediente de valoracion
documental de la Municipalidad de Esparza que custodia esta comision. ACUERDO
FIRME.----------- e
CAPITULO IIl. LECTURA, COMENTARIO, MODIFICACION Y APROBACION DE LAS
SIGUIENTES VALORACIONES DOCUMENTALES. EEaaetEEEEEEE R

ARTICULO 5. Informe de valoracion 1V-037-2022TP e INFORME-DGASN-DSAE-STA-

003-2023 Municipalidad de Goicoechea. Asunto: tablas de plazo de conservacién de
documentos. Fondo: Municipalidad de Goicoechea, convocadas las seforas Katherine
Zuiiga Espinoza, encargada Archivo Central Municipalidad de Goicoechea y Estrellita

Cabrera Ramirez, profesional de la Unidad Servicios Tecnicos Archivisticos (USTA) del



Departamento Servicios Archivisticos Externos (DSAE) designada para el analisis de la
valoracion documental presentada por el Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion
de Documentos (Cised) de la Municipalidad de Goicoechea. Se deja constancia de que
las sefioras Katherine Zufiiga Espinoza y Estrellita Cabrera Ramirez, ingresaron a sesion
alas 9:05 horas y se retiraron a las 9:31 horas. El sefior Javier Gomez le da la bienvenida
al a sefiora Katherine Zuiiga y la recibe formalmente como la encargada del Archivo
Central de la Municipalidad de Goicoechea. La sefiora Estrellita Cabrera inicia con el
informe 1V-037-2022TP debido a que es el mas antiguo e indica que esta relacionado
con una tabla de plazos del departamento de cobro de licencias y patentes, son tramites
qgue se habian presentado el afio anterior, se habian hecho consultas ellos habian
enviado un respuestas que no fueron suficientes; se vieron en comision unas cosas, la
Comisién volvid a consultar y por eso las consideraciones previas tienen varias
aclaraciones que hacen como un resumen de todo ese tramite previo y cuando ellos
envian este tramite se compara lo que se conocio hace 1 afio con las aclaraciones que
ellos hicieron, mas lo que estan enviando en el tramite actual es por esto que es un
poquito complejo. Indica que cuando se habla de series cerradas, casi es que la mayoria
de las series que estan ahi incluidas es porque ya se transfirieron en su totalidad al
Archivo Nacional. Indica que Katherine, le comentaba algo interesante, y es que por
ejemplo, hay series que aungue ellos le llaman cerrada en soporte papel, se generan en
soporte este electronico general, entonces eso hay que verlo. También indica que
después de ahi las otras series que se recomiendan declarar con valor cientifico cultural
son las que estan incluidas en la resolucion del sector municipal. Indica que la tarjeta de
patentes tiene un error que lo vio cuando revisé otra vez los informes y es en las fechas
extremas, la tarjeta de patentes es de 1974 a 1990, como se indica en las observaciones
y no como lo puso en la parte de fechas extremas en la serie. Al respecto de esta serie
la sefiora Katherine Zufiiga comenta que esta tarjeta se utilizaba y actualizaba cada vez
gue se hacia un traspaso de una propiedad, pero desde que la municipalidad adquirio el
sistema 2020 se dejo de actualizar la informacion en la tarjeta fisica y ahi se cierra con
los fisicos, se escanearon las fisicas, ingresaron al sistema vision 2020, ahora esa

informacion se actualiza Unicamente en vision 2020 ya no tienen un documento fisico, si



son solamente metadatos en el sistema, entonces el sistema si permite emitir reportes,
pero ya las tarjetas se dejaron de actualizar desde el afio 2013 Y a partir del afio 2014,
ya se hace solamente el ingreso en la informacién de los traspasos nuevos en el sistema,
entonces indica que deberia analizarse si la Comisibn considera que se sigue
declarando con valor cientifico cultural esa informacién y esos reportes mencionados
pero en un soporte diferente al que dice la tabla. El sefior Javier Gomez consulta si esa
serie esta declarada en la resolucion municipal. La sefiora Estrellita Cabrera responde
gue no esta declarada en esa resolucion, fue una declaratoria que se habia hecho en
otras tablas presentadas en el 2004 y luego en el 2013. El sefior Javier Gomez indica
gue esas tarjetas ya se encuentran en el Archivo. La sefiora Katherine Zufiiga comenta
que efectivamente esas tarjetas ya estan en el Histérico. El sefior Javier Gémez indica
gue eso no tiene valor cientifico cultural, que en su momento se recibieron miles y se
realiz6 un trabajo descriptivo bastante minucioso y complejo, pero eso no tiene valor
cientifico cultural ya que los datos que contienen se encuentran en otras series que
condensan la informacién, pero no en esas. La sefiora Cabrera comenta que igual pasa
con el libro comercio de impuestos, fue un unico libro que se declar6 con valor cientifico
cultural y que también ya esta transferido al Archivo Nacional. entonces también es una
serie cerrada, las incluye en el informe, con lo que les comentaba es un tramite que se
habian hecho muchas consultas anteriormente, eran serias que tenian declaratoria de
valor y no estaban en la tabla que se habia presentado antes, entonces, todas estas
aclaraciones se verificaron que se estuviera incluido y lo que se les habia solicitado
anteriormente. La sefora Ivannia Valverde le indica a la sefiora Gabriela Moya que esas
series deben eliminarse del acta, ya que s6lo quedan en el informe presentado por la
sefiora Cabrera a la Comision. La sefiora Gabriela Moya confirma que tienen que
eliminarse unas series a efectos del acta ya que el informe indica que fueron transferidas
al DAH. La sefiora Cabrera indica que en el caso de las patentes de licores también
estan declaradas por la Resolucién 02-2020 y esa si es de las que se declaran en esta
tabla. Luego el expediente de permisos provisionales, que son patentes temporales que
también estan declaradas en la Resolucion 02-2020 y finalmente el libro de patentes de

licores nacionales y extranjeros que con ese nombre como tal se dejé de producir, ahora



también son las licencias, una serie cerrada porque también ya se transfirio al Archivo
Nacional. La sefiora Cabrera prosigue con el informe INFORME-DGASN-DSAE-STA-
003-2023 e indica que hay varias consideraciones previas que tienen que ver con el
nombre, porque el organigrama viene con otro nombre la oficina de catastro, sin
embargo, las aclaraciones que ellos enviaron en informes anteriores es porque se habia
hecho una reestructuracion que se intentd hacer por procesos, pero finalmente en el
hecho no funciona asi, sino que estan unidos en una sola unidad, inclusive a nivel
presupuestario y todo lo demas es una unica unidad, entonces por eso se remite la tabla
gue no coincide con el organigrama institucional. Agrega que es importante revisar la
consideracion previa 3.2 en donde la Comision tendria que tomar un acuerdo para
responder lo que ellos consultan y dicen con lo anterior y tomando en cuenta que la tabla
en cuestion se archivd, se requiere consultar a su representada, si se levantd el
declaratorio valor cientifico cultural de la lista de contribuyentes y registro de propietarios
y otras series documentales, en ese oficio sigue vigente. Se refiere también al
levantamiento declaratoria de los registros de urbanizaciones del Canton e indica que
para esta solicitud es importante primero de destacar, desgastar cualquier indicacién
anterior, ya que esta valoracion ha surgido varios aspectos con respecto a lo expuesto.
Aclarado lo anterior, es importante mencionar que la serie de expedientes de
urbanizaciones de la tabla, aqui en estudio lo que contiene son propias y no originales
de los diseflos de un sitio de las urbanizaciones y condominios,
Los originales se mantienen en la direccion de ingenieria. Un juego completo de los
planos presentados, incluso esa copia del disefio tiene la tiene el departamento de
Catastro y no puede tener sellos o firmas, porque en catastro es decisiva para la
informacion del departamento municipal y la actualizacion del GIS, sistema geografico
institucional y por la distribucion de lotes y el resto de las areas publicas o privadas. En
consecuencia, se deja constancia de lo que en la tabla de ingenieria la serie homdéloga,
expediente de urbanizaciones, es la de planos de construccién, que incluye las series de
urbanizaciones y la serie de registro de urbanizaciones del cantdon, que tiene ingenieria
este que tiene ingenieria, que es un inventario de control y no como errbneamente se

compardé con expedientes de urbanizaciones; se debe indicar que esta serie documental,



planes de construccion del 2003 al 2012, se declar6é con valor cientifico cultural en la
direccion de ingenieria, operaciones y urbanismo. En la sesion 01-2013, asi que ellos
solicitan que no se declare esta serie. La sefiora cabrera se refiere ahora a los
expedientes de bienes inmuebles, indicando que por lo general no se declaran con valor
cientifico cultural ni tampoco estan declarados con valor en la resolucion del sector
municipal, sin embargo, en la parte de la resolucion se declaran los expedientes de fincas
cantonales en la Resolucién 2 2020 al sector municipal. Cuando has dicho el contenido,
se observo que el contenido es muy similar a este de bienes inmuebles al que se declard
en los expedientes de fincas cantonales catastrales. Entonces, en su momento el afio
anterior en el 2021, se considerd que se indicé que no existen expedientes de fincas
cantonales, no se produce esa serie documental, sin embargo considera que no es
necesario o que no considera esta serie documental de bienes inmuebles con valor
cientifico cultural ya que no es un expediente de finca como tal, no es un requisito tener
escrituras ni certificados registrales, existen en la actualidad un aproximado de 34000
expedientes, y no necesariamente es un numero que se mantendra por cuanto la
cantidad de propiedades en el Cantén no es un indicador real de la cantidad de
expedientes, ya que este dato no tiene incluidos los condominios que tienen entre 150 y
200 filiales o lo posible o posibles segregacion, este expediente no es de una finca como
tal y no se puede cerrar por cuanto se mantiene en constante cambio cada 5 afos, ya
gue incluso hoy pues hay personas que nunca han declarado. Entonces, ellos indican
gue no consideran de valor cientifico cultural, por eso razones le expediente de bienes
inmuebles y yo ella ya habia emitido su criterio anteriormente, entonces la Comision es
la que tiene que decidir. La sefora Katherine Zufiga indica que como lo dice esa parte
de las observaciones, son muchisimos, son muchos, son un montén de archivadores,
asi que se llena de esta sala y mas y aparte son expedientes gque estan en constante
actualizacion ya sea porque la persona vaya a declarar, digamos voluntariamente o si
algun ciudadano hace algun tramite de permiso de construccién para alguna
remodelacion un segundo nivel o construccion se hace el avalio nuevamente de oficio,
0 sea los compairieros, los peritos se van al sitio y modifican el monto del valor de la

propiedad, entonces eso se hace por ley cada 5 afios, pero si no también se hace oficio,



si hay algun tramite de permiso de construccion, entonces aparte de que son muchisimos
para que lo tomen en cuenta estan en constante uso, o sea, es que ni siquiera pasa al
archivo central y eso es como un archivo permanente del Departamento de Avallos y
esta en constante uso, o sea, ellos lo utilizan todos los dias para trabajar. La sefiora
Ivannia Valverde consulta que si bien es cierto el contenido del expediente de bienes
inmuebles habla de propiedades privadas o de contribuyentes la Resolucion 02-2020
habla de expedientes de fincas cantonales, lo que entiende en la resolucién cuando se
habla de fincas cantonales son las propiedades que tiene la municipalidad, por ejemplo,
todas las instalaciones deportivas, por ejemplo, entonces yo si veo que hay como una
diferencia entre las 2 series documentales, quisiera saber si est4 en lo correcto o si
dentro de esa gran cantidad de expedientes estan también las fincas propiedad de la
municipalidad. La sefiora Zufiiga responde que dentro de ese expediente estan
solamente las propiedades de los ciudadanos, mas adelante ella hace también la
explicacion de las areas municipales, que es a lo que se refiere que ya viene mas como
a zonas verdes, salones comunales, areas deportivas, si estan separados, no es parte
de esa cantidad de propiedades que se hablan esta serie son Unicamente de
contribuyentes. La sefiora lvannia Valverde propone custodiar una muestra de las
propiedades mas importantes para el canton. El sefior Javier GOmez indica que ese tipo
de cosas estarian en permisos de construccién y se puede rescatar en otras series no
en esta. La sefiora Cabrera continla entonces con traspaso de propiedades que esta
serie documental declarada en la Resolucion 02-2020, asi como mapa catastrado o
catastro, como le llaman. ese también es una serie que fue declarada en 1997 y también
en la Resolucion 02-2020, sim embargo el Cised esta solicitando que se haga un
levantamiento de esa declaratoria, tomando en cuenta que es un tipo documental que
puede emitirse cuantas veces se requiera por medio de la plataforma del registro publico,
entonces esta es otra decisiéon que la Comision debe tomar, si acoge lo que se esta
indicando o si se mantiene la declaratoria que ya se habia hecho en el afio 1997 y
también en la Resolucion 02-2020, ellos dicen que son copia porque el original esta en
el Registro Nacional, son unos el plano catastrado, que es un documento que se emite,

y otras instituciones que tengan conectividad con el registro nacional también pueden



tener acceso
y por esa razon es que consideran que no tiene valor cientifico cultural, aqui hay otra
observacion que también lo propone Cised que seria conservar sélo aquellos que forman
parte del expediente de propiedades municipales que se entiende entonces que estan
dentro de esta serie documental,
esta declarado en la resolucion como parte de los expedientes de fincas cantonales que
no existen en esta municipalidad. La sefiora Zulfiga indica que todo eso de
infraestructuras e importantes relevancia ya este esta declarado como los planos de
construccion ya los planos catastros o este tipo de plano que es el que se emite el registro
publico aqui, digamos lo que lo que se acopla exclamacion que se hace es que se
conserven los de fincas municipales,
pero digamos si ya entramos a propiedades privadas, seria declarar una parte de los
expedientes de bienes inmuebles. La sefiora Cabrera indica que por esa razon era que
ella hacia la recomendacién en bienes inmuebles, de conservar, porque es el Unico lugar
en donde se podria rescatar un poco la parte de expedientes de fincas cantonales. La
sefiora Zufiiga comenta que muchos de los planos de casas antiguas o pertenecientes a
familias de renombre del canton ya fueron declarados en la unidad de ingenieria. El
sefior GOémez indica que los historiadores generalmente inician a investigar con los
planos, esa es una fuente importantisima para ellos por lo tanto ya quedaria tranquilo
sabiendo que los planos si estan declarados y que se van a resguardar y también de que
estan separados de los expedientes de propiedades municipales. La sefiora Cabrera
comenta que ellos mismos pusieron que se levantara la declaratoria, pero ademas
incluyeron conservar solo aquellos que forman parte del expediente, imagina que esa
solicitud se refiere a que no se declare toda la serie. Indica ademas que podria ser
conservar solo aquellos que forman parte de expedientes de propiedades municipales y
los relevantes del canton, que pueden ser emblematicos o representativos del canton.
La sefiora Cabrera procede con la serie tabulados de censos, los tabulados de censos
también habian sido declarados con valor cientifico cultural en el afio 87, sin embargo,
en el afio 2020 se solicito el levantamiento de declaratoria de esta serie documental y

afiade que no estan declarados en la Resoluciéon 02-2020 y en esta ocasion solicitan



nuevamente el levantamiento de esa declaratoria. La sefiora Zufiiga presenta una
muestra de esta serie para que los miembros analicen su valor, ya que comenta que
suena que trae mucha informacion pero en realidad no es asi, es mas bien como una
lista de las propiedades con su numero de localizacion, se le da asi como esta al
inspector para que vaya hacer las inspecciones y los que verifica €l es si el uso que dice
en el control en esa lista es el correcto, si en esa localizacion esta la casa de x persona
0 si X persona ya hizo ahi un supermercado, entonces le cambian el uso y si hay algun
cambio lo modifican el sistema y basicamente ese es el documento. La sefiora Zufiiga
indica que no tiene laa certeza, si actualmente especificamente esa informacion se esta
subiendo en la en la pagina web de la municipalidad dice que con esta administracion ha
alimentado muchisimo la pagina web, pero especificamente esa no tiene la certeza. El
sefior Javier Gomez somete a votacion el levantar la declaratoria. La sefiora Cabrera
continua con las tarjetas este de catastro, en donde también se esta solicitando el
levantamiento de declaratoria sefialando que esta serie documental se declaré en el 97,
en el afilo 2020 se conocio la tabla de plazos de este subfondo y se solicitdé una muestra
cumplimentada de la serie, pero actualmente, pues se llevan ya no en formato, sino en
el sistema Vision 2020. La sefiora Zufiga indica que con esa serie lo que se procedio a
hacer fue que se digitalizaron y se subieron al sistema y ya las actualizaciones
posteriores a esa fecha se hicieron Unicamente en el sistema, es un control de tramites
catastrales que a su vez puede verificarse en el registro publico, en sintesis, es
informacion de dominio publico, estas tarjetas de catastro es un registro manual de
propietarios, se modifica segin los movimientos que se realizan en la propiedad de
traspasos y segregaciones. El sefior Javier GOmez somete a votacion la serie. La sefiora
Cabrera contintia con la serie que si esta declarada con valor cientifico cultural en la
Resolucién 02-2020, por lo que ellos explican que se llama expedientes de propiedades
municipales, el cual contempla las series que fueron declaradas en esa resolucion,
llamadas expedientes de fincas cantonales, expedientes de fincas municipales.----------

ACUERDO 5. Comunicar a la sefiora Katherine Zufiiga Espinoza, secretaria del Comité
Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos de la Municipalidad de

Goicoechea, que esta Comisién Nacional conocio el oficio MG-AG-CISED 18-2022 de



07 de noviembre de 2022; por medio del cual se sometio a conocimiento 1 tabla de plazos

de conservacion de documentos de las siguientes dependencias:

Departamento de

Catastro-Avalios. En este acto se declaran con valor cientifico cultural las siguientes

series documentales, luego del analisis del informe de valoracion INFORME-DGAN-

DSAE-STA-003-2023 elaborado por la sefiora Estrellita Cabrera Ramirez, profesional de

la Unidad Servicios Técnicos Archivisticos. --

Fondo: Municipalidad de Goicoechea.------------

Subfondo 1: Concejo Municipal, Subfondo 2: Alcaldia Municipal, Subfondo 2.1: Eje, Administrativo
Financiero, Subfondo 2.1.1: Direccion Administrativa Financiera, Subfondo 2.1.1.1: Departamento

o O e R (o N = [ [0 e ———

Tipo / serie documental---------------------oooeeeeo-

Valor cientifico—cultural---------------------eeeee--

11. Traspaso de Propiedades. QOriginal.
Contenido: Se detalla en este tipo documental el
cambio de propietarios de un bien. Soporte:
papel. Vigencia Administrativa legal: 3 afios en la
oficina productora y 2 afios en el Archivo Central.
Cantidad: 5 m. Fechas extremas: 2017-2022-----

Serie declarada con valor cientifico cultural en
la resolucion 02-2020 con el siguiente criterio:

“Expedientes de Traspaso de Areas
Puablicas: Conservar los expedientes de
traspaso de areas publicas, ya que permiten
conocer informacion necesaria para la debida
administracion de los bienes inmuebles que le
son dados a la municipalidad para su gestion”--

13. Mapa catastrado. Copia. Original: Registro
Nacional. Contenido: El plano catastrado es un
documento que emite el Catastro Nacional
(Registro Nacional). Se emite cuantas veces se
considere necesario por los usuarios. Las
Municipalidades y otras instituciones que tienen
conectividad con el Registro Nacional lo pueden
acceder por medio electronico, se requiere su
presentacion para algunos tramites municipales.

Soporte: papel y electronico. Vigencia
Administrativa legal: 1 afio en la oficina

productora y 0 afios en el Archivo Central.
Cantidad: 1 ml. Fechas extremas: 1996-2022. ---

Serie documental declarada con valor cientifico
cultural en la sesién de la CNSED N° 8-97 de
29 de setiembre de 1997. Conservar solo
aquellos que forman parte del expediente de
propiedades municipales y edificios relevantes
y emblematicos del cantén. Con respecto de
esta serie documental, en la tabla de plazos se
incluyd la siguiente observacion: “En 1997 se
denomind  errobneamente como  “Mapa
Catastrado”, pero en realidad se referia a
‘Planos Catastrados”. Se debe tomar en
consideracion que los planos catastrados
forman parte de la serie “Expedientes de fincas
cantonales (Catastrales)”, municipales o de
traspasos de areas publicas declarados con
valor cientifico cultural en la resolucion CNSED
N° 02-2020. Entre las observaciones
realizadas a esta serie documental cuando se
analiz6 la tabla de plazos de este subfondo en
el aflo 2020, se realiz6 la siguiente
recomendacion: “En caso declararse con valor
cientifico cultural los expedientes de bienes
inmuebles, se debe tener el cuidado de no
eliminar los planos catastrales que no se
encuentren en los expedientes de bienes
inmuebles porque es una serie declarada con




valor cientifico cultural en la resolucién 02-
2020” No obstante, en la tabla de plazos, el
CISED realizé la siguiente observacion y
solicitud con respecto a serie documental:
“Tiene declaratoria de Valor cientifico cultural
en Sesion 8-97 del 29/9/1997. No se incluyo por
error involuntario en la valoracion del afio
2014.En 1997 se denominé errébneamente
como "Mapa Catastrado”, pero en realidad se
referia a "Planos Catastrados". Conservar
solo aquellos que forman parte del expediente

2

de propiedades municipales’™-----------------------

18. Expediente de Propiedades municipales.
Original sin copia. Contenido: Son expedientes
clasificados de la siguiente forma: a) Areas
verdes, zonas comunales, b) calles, c) zonas de
proteccion, d) Servidumbres, e) Edificios
municipales. En general es el registro de todas
las éareas publicas de la Municipalidad, cada
expediente cuenta con su respectivo plano de
catastro y escritura de traspaso a la
Municipalidad. @ Soporte:  Papel.  Vigencia
Administrativa legal: permanente en la oficina
productora y 0 afilos en el Archivo Central.
Cantidad: 5 m. Fechas extremas: 2017-2022. ----

Serie declarada en la resoluciéon N° CNSED-02-
2020, con el siguiente criterio: “Series
documentales que se declaran con valor
cientifico cultural en todas las oficinas
conocidas como Catastro, Catastro vy
Topografia, Catastro y Valoracion, Topografia 'y
Valoracion, Sistema de Informacion Catastral,
Geomatica y sus unidades homdlogas en
funciones de las Municipalidades que
conforman el Sector Municipal Costarricense.
Documentos originales o en su defecto copia en
soporte papel; y documentos electronicos con
firma digital avanzada. Expedientes de Fincas
Cantonales (Catastrales): Conservar los
expedientes de fincas municipales o
expedientes catastrales, ya que permiten
conocer los disefios originales de las fincas
debidamente registradas en el catastro
municipal, asi como su evolucién con respecto
al cambio de compra y venta. Contiene
escrituras, planos catastrados, estudios,
declaraciones juradas de bienes inmuebles y
certificados registrales. Expedientes de Fincas
Municipales: Conservar los expedientes de
fincas municipales, ya que permiten conocer los
disefios originales de parques Yy areas
comunes, asi como de otras areas municipales,
brindan informacion con respecto a las
propiedades de la Municipalidad en los distintos
distritos. Contiene escrituras, planos
catastrados, estudios y certificados registrales.
3. Expedientes de Traspaso de Areas Publicas:
Conservar los expedientes de traspaso de
areas publicas, ya que permiten conocer
informacion  necesaria para la debida
administracion de los bienes inmuebles que le
son dados a la municipalidad para su gestion.”




En la columna observaciones de la tabla de

plazos, se realiz6é la siguiente aclaracion con

respecto a esta serie documental: “... En estos

expedientes tenemos unificado lo relacionado a

las diferentes fincas declaradas con VCC en la

resolucion. (Fincas cantonales, municipales y

traspaso de areas publicas). Es de uso

permanente en el Departamento.”------------------

Las series documentales que esta comision no declar6 con valor cientifico cultural
pueden ser eliminadas al finalizar su vigencia administrativa y legal, de acuerdo con la
Ley n°7202 y su reglamento ejecutivo. Con respecto a los tipos documentales que el
Cised asigno una vigencia “permanente” en una oficina o en el Archivo Central, se debe
tomar en cuenta lo indicado en la norma 11.2018 de la Resolucibn n°CNSED-1-2018,
que establece en el inciso 1 lo siguiente: “Si estos documentos carecen de valor
cientifico-cultural, es la oficina o la entidad productora, la responsable de custodiar
permanentemente estos documentos. 2. Si los documentos en mencién son declarados
como de valor cientifico cultural, seran trasladados al Archivo Nacional para su custodia
permanente, cuando se cumpla el plazo que sefala la Ley 7202.” En cuanto a los
documentos en soporte electrénico, es importante aclarar que, de conformidad con el
articulo 16 de la Ley General de Control Interno n°8292, la institucion debe documentar
los sistemas, programas, operaciones del computador y otros procedimientos pertinentes
a los sistemas de informacion, ya que esto le permitird disponer de documentacion
completa, adecuada y actualizada para todos los sistemas que se desarrollan. Ademas,
se les recuerda que se deben conservar los documentos y metadatos que permitan el
acceso a la informacion en un futuro, de acuerdo con los lineamientos establecidos en la
“Norma técnica para la gestion de documentos electronicos en el Sistema Nacional de
Archivos”, publicada en el Alcance N° 105 a La Gaceta N° 88 del 21 de mayo de -2018,
y las “Normas Técnicas para la Gestion y el Control de Tecnologias de Informacién, (N-
2-2007-CO-DFOE)”, publicada en 01 de setiembre de 2022. La Gaceta n°119 de 21 de
junio de 2007; y que la Ley de Certificados, Firmas Digitales y Documentos Electrénicos
No. 8454 publicada en La Gaceta No. 174 del 13 de octubre del 2005, la “Politica de
Certificados para la Jerarquia Nacional de Certificadores Registrados” y la “Politica de

Formatos Oficiales de los Documentos Electronicos Firmados Digitalmente” publicadas




en el Alcance 92 a La Gaceta No. 95 del 20 de mayo del 2013 se encuentran vigentes.
Se recuerda que se encuentran vigentes las siguientes resoluciones generales por medio
de las cuales se emitieron diversas declaratorias de valor cientifico cultural a series y
tipos documentales producidos en todas las instituciones que conforman el Sistema
Nacional de Archivos: eCNSED-02-2009 publicada en la Gaceta n°248 de 22 de
diciembre del 2009. e CNSED-01-2014, CNSED-02-2014 y CNSED-03-2014 publicadas
en la Gaceta n°5 del 8 de enero del 2015. «CNSED-01-2015 publicada en la Gaceta
n°242 de 14 de diciembre del 2015. « CNSED-01-2016 publicada en la Gaceta n°154 de
11 de agosto de 2016. e CNSED-02-2016 y CNSED-03-2016 publicadas en la Gaceta
n°235 de diciembre del 2016. e CNSED-01-2017 publicada en La Gaceta n°6 del 15 de
enero del 2018. « CNSED-01-2019 publicada en la Gaceta n°214 de 11 de noviembre del
2019. «CNSED-01-2020 publicada en la Gaceta n®173-2020 de 16 de julio del 2020.
e CNSED-02-2020 publicada en el Alcance n°317 a la Gaceta n°284 de 2 de diciembre
del 2020. « CNSED-03-2020 publicada en la Gaceta n°285 de 3 de diciembre del 2020.
e CNSED-01-2022 publicada en la Gaceta n°96 de 25 de mayo del 2022.” Enviar copia
de este acuerdo a las sefioras Ivannia Valverde Guevara, jefe del Departamento
Servicios Archivisticos Externos (DSAE); Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la
Unidad Servicios Técnicos Archivisticos (USTA) del DSAE, Estrellita Cabrera Ramirez,
profesional de la USTA y al expediente de valoracion documental de la Municipalidad de
Goicoechea que custodia esta Comisién Nacional. Aprobado con los votos afirmativos
de Susana Sanz, presidenta; Javier Gomez Jiménez, vicepresidente; Gabriela Moya
Jiménez, técnico, Marco Garita Mondragén, historiador y Katherine Zufiga Espinoza,
encargada del Archivo Central de la Municipalidad de Goicoechea”. ---------------=----------
ACUERDO 6. Comunicar a la sefiora Katherine Zufiga Espinoza, secretaria del Comité
Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos de la Municipalidad de
Goicoechea, que esta Comisién Nacional conocio el oficio MG-AG-CISED 18-2022 de
07 de noviembre de 2022; por medio del cual se sometid a conocimiento 1 tabla de plazos
de conservacion de documentos de las siguientes dependencias: Departamento de

Catastro-Avallos. En este acto se realiza levantamiento de declaratoria de valor

cientifico cultural de las siguientes series documentales, luego del analisis del informe de



valoracion INFORME-DGAN-DSAE-STA-003-2023 elaborado por la sefiora Estrellita

Cabrera Ramirez, profesional de la Unidad Servicios Técnicos Archivisticos.

Fondo: Municipalidad de Goicoechea

Subfondo 1: Concejo Municipal, Subfondo 2: Alcaldia Municipal, Subfondo 2.1: Eje, Administrativo
Financiero, Subfondo 2.1.1: Direccion Administrativa Financiera, Subfondo 2.1.1.1: Departamento

de Catastro-Avaluos.

Tipo / serie documental----------=-=-=----oomoooeoe

Observaciones

15. Tabulados de Censos. Original sin copia.
Contenido: informacion especifica que se levanta
para tramite de cobro de impuestos, son para
inclusiones de Condominios para verificacion de
usos de suelo de cada propiedad. Contiene el
nombre del propietario, identificacion, codigo de
localizacion de la propiedad, metraje de la
propiedad, uso que se le da a la propiedad,
codigo de localizacién de la Compafia Nacional
de Fuerza y Luz. Soporte: papel y electrénico.
Vigencia Administrativa legal: 2 afios en la oficina
productora y 18 afios en el Archivo Central.
Cantidad: 0.98 ml. Fechas extremas: 1996-

Cabe sefalar que la serie fue declarada con
valor cientifico cultural en las sesiones de la
CNSED N° 8-97 de 29 de setiembre de 1997 y
N° 14-2014 de 24 de abril de 2014. En el afio
2014 la declaratoria se realizd con el siguiente
criterio: “Si, ya que refleja el levantamiento de
informacion de propietarios y propiedades en el
canton de Goicoechea” Sin embargo, en el afio
2020 el CISED solicitdé el levantamiento de
declaratoria de esta serie. Por lo que, el CNSED
solicité una muestra del documento y durante el
analisis se hizo la siguiente observacion: “De
acuerdo con la muestra remitida por el CISED,
el documento si refleja la informacion que la
CNSED consider6 como relevante en su
criterio:  “informacion de  propietarios 'y
propiedades” En el oficio de presentacion de
este tramite, se indica que la CNSED solicité
remitir una muestra y explicar por qué se afirmo
que esta serie era relevante por contener
informacion de propietarios y propiedades y
luego se pide el levantamiento de la
declaratoria indicando que la informacién no
tiene valor cientifico cultural. Al respecto, el
CISED vuelve a solicitar el levantamiento de la
declaratoria, segun la justificacion facilitada en
el oficio MG-AG-CISED-03-2020, del 30-
16/2020, en respuesta a las consideraciones del
Informe 1V-17-2020-TP sefialando primero que
es informacion imprecisa, ante una inadecuada
identificacion del nombre y contenido de la
serie. En el presente tramite se indica: “Como
puede verse en el adjunto con ese nombre, la
informacion que contiene no es significativa
para una declaratoria de valor cientifico cultural.
De hecho, se ha indicado en cada tramite de
valoracion que es informacion que se levanta
para “tramite de cobro de impuestos” son para
inclusiones de Condominios para verificacion




de usos en cada propiedad (habitacion,
comercial)’.

16. Tarjetas de Catastro. Original sin copia.
Contenido: Es un registro manual de
propietarios. Se modifica segun los movimientos
que se realicen a la propiedad (traspasos,
segregaciones, etc). El fondo fisico se cerré en
el 2013. A partir del 2014 se utiliza electrénico
por medio del Sistema Vision 2020. En la tabla
de plazos de 1997, se incluyd con el nombre de
"Tarjetas de Catastro”, siendo el nombre
correcto "Tarjeta de Propietarios”. Soporte:
Papel. Vigencia Administrativa legal: 5 afios en
la oficina productora y 15 afios en el Archivo
Central. Cantidad: 12 m. Fechas extremas:
1990-2013. === m oo

Esta serie documental se declar6 con valor
cientifico cultural en la sesion de la CNSED N°
8-97 de 29 de setiembre de 1997. En el afio
2020 se conoci6é una tabla de plazos de este
subfondo y se solicitd wuna muestra
cumplimentada de la serie, que segun
menciono el CISED se gestiona en el sistema
20-20 que utiliza la institucion. En el presente
tramite, el CISED indica que el nombre correcto
de la serie es Tarjeta de Propietarios y remite
una muestra cumplimentada del Sistema
RECORD SPACES VISION2020.
Adicionalmente, en la columna observaciones
de la tabla de plazos y en el oficio de
presentacion del tramite, el CISED solicita el
levantamiento de declaratoria de la serie debido
a que: “es un control de tramites catastrales que
a su vez pueden verificarse en el Registro
Publico, en sintesis, es informacion de dominio
publico.” -

Enviar copia de este acuerdo a las sefioras Ivannia Valverde Guevara, jefe del

Departamento Servicios Archivisticos Externos (DSAE); Natalia Cantillano Mora,

coordinadora de la Unidad Servicios Técnicos Archivisticos (USTA) del DSAE, Estrellita

Cabrera Ramirez, profesional de la USTA y al expediente de valoracién documental de

la Municipalidad de Goicoechea que custodia esta Comision Nacional. Aprobado con los

votos afirmativos de Susana Sanz, presidenta; Javier Gomez Jiménez, vicepresidente;

Gabriela Moya Jiménez, técnico, Marco Garita Mondragén, historiador y Katherine

Zuaiiga Espinoza, encargada del Archivo Central de la Municipalidad de Goicoechea. ---

ACUERDO 7. Comunicar a la sefiora Katherine Zufiiga Espinoza, secretaria del Comité

Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos de la Municipalidad de

Goicoechea, que esta Comision Nacional mantiene vigente lo acordado en sesion 25-

2020 de 17 de diciembre de 2022, acuerdo 9.3 en relacion con el levantamiento de

declaratoria de valor cientifico cultural de la siguientes series documentales:

Subfondo 1: Concejo Municipal/ Secretaria. Subfondo 2: Alcaldia Municipal. Subfondo
2.4: Eje Administrativo Financiero. Subfondo 2.4.1: Direccion Administrativa Financiera.




Subfondo 2.4.1.2: Proceso Financiero Contable!. Subfondo 2.4.1.2.2: Administracion
Tributaria. Subfondo 2.4.1.2.2.2: Departamento de Catastro-Aval(0s2------------------—--

Tipo / serie documental--=-=-=c=emcmcmememcmcmmo oo oo cmcm e mcm e e s e emcmcn e e oo ee oo e e

13. Lista de contribuyentes. Original sin copia. Contenido: Se describe en este registro
Uunicamente la cantidad de propiedades existentes por distrito. Se genera para efectos de
actualizacion de datos para el cobro trimestral, ya que la segregacion o la union de fincas
modifican ese total constantemente. EI nombre correcto es Registro de propiedades.
Soporte: papel y electrénico. Vigencia Administrativa legal: 1 afio en la oficina y 0 afios
en el Archivo Central. Fechas extremas: 1996-2019. Cantidad: 0.46 ml. ----------------------

14. Mapas. Original. Contenido: El contenido de este tipo documental es dinamico. Se
confecciona dependiendo de la necesidad de informacion especifica para reuniones y
toma de decisiones de los distintos jerarcas. Puede ser para mapear la morosidad en
impuestos, rutas de recoleccion de basura, concentracién territorial de ciudadanos que
no han declarado Bienes Inmuebles, etc. La representan (sic) grafica se hace por medio
de una base de datos que tiene el Sistema Nacional de Informacién Territorial (SNIT).
Soporte: electrénico. Vigencia Administrativa legal: permanente en el Sistema y 0 afios
en el Archivo Central. Fechas extremas: 1996-2019. Cantidad: 0.40 ml. --------------—--—-—-

Enviar copia de este acuerdo a las sefioras Ivannia Valverde Guevara, jefe del
Departamento Servicios Archivisticos Externos (DSAE); Natalia Cantillano Mora,
coordinadora de la Unidad Servicios Técnicos Archivisticos (USTA) del DSAE, Estrellita
Cabrera Ramirez, profesional de la USTA y al expediente de valoracién documental de
la Municipalidad de Goicoechea que custodia esta Comision Nacional. Aprobado con los
votos afirmativos de Susana Sanz, presidenta; Javier Gdmez Jiménez, vicepresidente;
Gabriela Moya Jiménez, técnico, Marco Garita Mondragén, historiador y Katherine
Zuaiiga Espinoza, encargada del Archivo Central de la Municipalidad de Goicoechea. -

ACUERDO 8. Comunicar a la sefiora Katherine Zufiga Espinoza, secretaria del Comité
Institucional de Seleccion y Eliminaciéon de Documentos de la Municipalidad de
Goicoechea, que esta Comisién Nacional conoci6 el oficio MG-AG-CISED 16-2022 de
24 de octubre de 2022, por medio del cual se sometié a conocimiento 1 tabla de plazos
de conservacién de documentos de las siguientes dependencias: Departamento de

Cobros, Licencias y Patentes. En este acto se declaran con valor cientifico cultural las

1 Es importante sefialar que la CNSED no ha conocido ningun instrumento de valoraciéon documental
correspondiente a los subfondos denominados “Proceso Financiero Contable” ni “Administracion
Tributaria” anteriormente. Sin embargo, el CISED aclaré que la modificacién de la estructura organica
realizada producto del Estudio de Modernizacion que se hizo con la Union de Gobiernos Locales en el afio
2014, responde a una base de PROCESOS y que en la representacion grafica en el organigrama, el
procesos no existen como oficinas productoras de documentos por lo que se solicitd que para el andlisis
de la tabla de Catastro o de Cobro y Patentes, debe entenderse que jerarquicamente dependen de la
Direccién Administrativa Financiera anicamente.




siguientes series documentales, luego del andlisis del informe de valoracién 1V-037-

2022TP elaborado por la sefiora Estrellita Cabrera Ramirez, profesional de la Unidad

Servicios Técnicos Archivisticos. ---------------

Fondo: Municipalidad de Goicoechea

Subfondo 1: Concejo Municipal, Subfondo 2: Alcaldia Municipal, Subfondo 2.1: Eje Administrativo
Financiero, Subfondo 2.1.1: Direccion Administrativa Financiera, Subfondo 2.1.1.1: Departamento

de Cobros, Licencias y Patentes-----------------------

Tipo / serie documental.-----------=-----m-momomomee-

Valor cientifico—cultura.---------------------o-eo--- I

12. Actas Comité Gerencial de Informética.
Original. Contenido: Contienen el resumen de los
asuntos tratados en el Comité Gerencial de
Informatica de la Municipalidad, que velara por la
adquisicibn e implementacion de software,
programas y el funcionamiento en general de las
herramientas tecnolégicas a nivel municipal.
Este Comité no se reune desde el afio 2020.
Soporte: papel. Vigencia Administrativa legal: 5
afios en la oficina productora y 15 afios en el
Archivo Central. Cantidad: 0.20 m. Fechas
extremas: 2017-2020.--------==---=mmmmmmmm oo

Serie declarada en la resolucion N° CNSED-01-
2016. En la Columna observaciones de la tabla
de plazos, el CISED realizé la siguiente
aclaracion para esta serie documental: “Se
conservan en Patentes, por cuanto esta jefatura

z

funge como Secretaria del Comité”----------------

16. Patente Comercial. Original y copia.
Contenido: Por cada tramite de Patente
comercial que solicita un contribuyente en la
Plataforma de Servicios queda un formulario
(solicitud), que debe cumplimentar, con
informacion personal y requisitos municipales,
para el tipo de patente que desea, que puede
ser: una patente nueva, un traspaso o traslado
de una patente existente, o un retiro definitivo de
la patente actual. Una resolucion final,
opcionalmente, el carton o certificado de la
patente y otros que son parte de los requisitos

municipales. Soporte: Papel.  Vigencia
Administrativa legal: 10 afos en la oficina

productora y 0 afios en el Archivo Central.
Cantidad: No se indica. Fechas extremas: 2002-
2022.

Serie declarada en la resolucion N° CNSED-02-
2020. En la columna observaciones de la tabla
de plazos, se realiz6 la siguiente aclaracién con
respecto a esta serie documental: “Este tramite
se realiza en la Plataforma de Servicios por
medio del Sistema RECORD SPACES-
VISION2020. La documentacion se sube
escaneada al sistema. Y los documentos fisicos
se archivan en el Expediente Unico” Cabe
sefalar que la tabla de plazos de la Plataforma
de Servicios se conocié en la sesion de la
CNSED N° 07-2020, pero en esta ocasion no se
declar6 ninguna serie documental con valor
cientifico cultural en este subfondo. Sin
embargo, tomando en consideracion la
declaratoria de la resolucion 02-2020 y la
explicacion del CISED, se recomienda analizar
la posibilidad de declarar una muestra de los
expedientes Unicos custodiados en la
plataforma de servicios, tomando como
referencia los parametros establecidos en la
resolucién 02-2020, que dice: “Conservar los
expedientes relacionados con patentes
comerciales de mayor relevancia e impacto en
la dinamica econdmica y tributaria del gobierno
local, ya que reflejan informacién sobre las
diferentes actividades de desarrollo econdmico




del cantén, a criterio de la persona jefe o
encargada del Archivo Central y la persona jefe
de la Oficina Productora.”

19. Expediente de Patentes de Licores
Nacionales y Extranjeros. Original sin _copia.
Contenido: Contiene informacion sobre la
concesion de la patente, solicitudes de
renovacion de funcionamiento, Cartén original
vencido, certificaciones de propiedad de la
patente, correspondencia, retiros, Dictamenes
de la Comision de Patentes entre otros. Soporte:
No se indica. Vigencia Administrativa legal: No se
indica. Cantidad: no se indica. Fechas extremas:
S U ———————————

Serie declarada en la resolucion N° CNSED-02-
2020. En la columna observaciones de la tabla
de plazos, se realiz6 la siguiente aclaracion con
respecto a esta serie documental: “Corte con la
Ley nueva de patentes. A partir de la nueva ley
de patentes. Se cierra esta serie y da paso al
expediente de LICENCIAS de Patentes item 20

2

(sic) de esta tabla.”--------=-=-=-m-mmmmmommmm oo eeeee

20. Expediente de Patentes de Licores
(LICENCIA). Original sin copia. Contenido:
Contienen la solicitud de licencia para el

expendio de bebidas con contenido alcohdlico,
actas de inspeccion, consultas de personeria
juridica del Registro Nacional, Carta de la
respuesta a solicitud de licencia, recurso de
apelacion en subsidio, Fotografia del Sistema
GIS y resolucién final. ElI contenido de este
expediente varia con respecto al anterior por la
forma en que se tramita a partir de la puesta en
vigencia de la nueva Ley de Patentes (2012).
Soporte: papel. Vigencia Administrativa legal: En
la oficina productora mientras esté vigente la
licencia (5 afios) y 15 afios en el Archivo Central.
Cantidad: 3 m. Fechas extremas: 2013-2022.----

Serie declarada en la resolucion N° CNSED-02-
2020: “Conservar los expedientes de patentes
de licores, ya que reflejan informacion sobre las
diferentes actividades de desarrollo econémico

2

del cantén.”-------====---

21. Expediente de Permisos provisionales
(Patentes temporales). Original sin _copia.
Contenido:  Patente  provisional:  incluye:

Temporada navidefia, venta de flores, venta de
garaje y espectaculos publicos ocasionales
como los conciertos, las ferias y las fiestas

patronales. Soporte: papel. Vigencia
Administrativa __legal: 5 afios en la oficina

productora y 15 afios en el Archivo Central.
Cantidad: 0.50 m. Fechas extremas: 2017-2022

Serie declarada en la resolucién N° CNSED-02-
2020: “Conservar los expedientes de patentes
temporales mas sustantivas, ya que reflejan
informacion sobre los estados y actos
administrativos realizados, asi como sobre las
diferentes actividades de desarrollo econémico
del cantén a criterio de la persona jefe o
encargada del Archivo Central y la persona jefe

)

de la Oficina Productora.”-----=--===-=-======nne-n----

Las series documentales que esta comision no declar6 con valor cientifico cultural

pueden ser eliminadas al finalizar su vigencia administrativa y legal, de acuerdo con la

Ley n°7202 y su reglamento ejecutivo. Con respecto a los tipos documentales que el




Cised asign6 una vigencia “permanente” en una oficina o en el Archivo Central, se debe
tomar en cuenta lo indicado en la norma 11.2018 de la Resolucion n°CNSED-1-2018,
que establece en el inciso 1 lo siguiente: “Si estos documentos carecen de valor
cientifico-cultural, es la oficina o la entidad productora, la responsable de custodiar
permanentemente estos documentos. 2. Si los documentos en mencion son declarados
como de valor cientifico cultural, seran trasladados al Archivo Nacional para su custodia
permanente, cuando se cumpla el plazo que sefala la Ley 7202.” En cuanto a los
documentos en soporte electronico, es importante aclarar que, de conformidad con el
articulo 16 de la Ley General de Control Interno n°8292, la institucion debe documentar
los sistemas, programas, operaciones del computador y otros procedimientos pertinentes
a los sistemas de informacién, ya que esto le permitird disponer de documentacién
completa, adecuada y actualizada para todos los sistemas que se desarrollan. Ademas,
se les recuerda que se deben conservar los documentos y metadatos que permitan el
acceso a la informacion en un futuro, de acuerdo con los lineamientos establecidos en la
“‘Norma técnica para la gestion de documentos electrénicos en el Sistema Nacional de
Archivos”, publicada en el Alcance N° 105 a La Gaceta N° 88 del 21 de mayo de -2018,
y las “Normas Técnicas para la Gestion y el Control de Tecnologias de Informacion, (N-
2-2007-CO-DFOE)”, publicada en 01 de setiembre de 2022. La Gaceta n°119 de 21 de
junio de 2007; y que la Ley de Certificados, Firmas Digitales y Documentos Electrénicos
No. 8454 publicada en La Gaceta No. 174 del 13 de octubre del 2005, la “Politica de
Certificados para la Jerarquia Nacional de Certificadores Registrados” y la “Politica de
Formatos Oficiales de los Documentos Electrénicos Firmados Digitalmente” publicadas
en el Alcance 92 a La Gaceta No. 95 del 20 de mayo del 2013 se encuentran vigentes.
Se recuerda que se encuentran vigentes las siguientes resoluciones generales por medio
de las cuales se emitieron diversas declaratorias de valor cientifico cultural a series y
tipos documentales producidos en todas las instituciones que conforman el Sistema
Nacional de Archivos: eCNSED-02-2009 publicada en la Gaceta n°248 de 22 de
diciembre del 2009. «CNSED-01-2014, CNSED-02-2014 y CNSED-03-2014 publicadas
en la Gaceta n°5 del 8 de enero del 2015. «CNSED-01-2015 publicada en la Gaceta
n°242 de 14 de diciembre del 2015. « CNSED-01-2016 publicada en la Gaceta n°154 de



11 de agosto de 2016. «CNSED-02-2016 y CNSED-03-2016 publicadas en la Gaceta
n°235 de diciembre del 2016. «CNSED-01-2017 publicada en La Gaceta n°6 del 15 de
enero del 2018. «CNSED-01-2019 publicada en la Gaceta n°214 de 11 de noviembre del
2019. eCNSED-01-2020 publicada en la Gaceta n°173-2020 de 16 de julio del 2020.
oCNSED-02-2020 publicada en el Alcance n°317 a la Gaceta n°284 de 2 de diciembre
del 2020. «CNSED-03-2020 publicada en la Gaceta n°285 de 3 de diciembre del 2020.
oCNSED-01-2022 publicada en la Gaceta n°96 de 25 de mayo del 2022.” Enviar copia
de este acuerdo a las sefioras Ivannia Valverde Guevara, jefe del Departamento
Servicios Archivisticos Externos (DSAE); Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la
Unidad Servicios Técnicos Archivisticos (USTA) del DSAE, Estrellita Cabrera Ramirez,
profesional de la USTA y al expediente de valoracion documental de la Municipalidad de
Goicoechea que custodia esta Comision Nacional. Aprobado con los votos afirmativos
de Susana Sanz, presidenta; Javier Gomez Jiménez, vicepresidente; Gabriela Moya

Jiménez, técnico, Marco Garita Mondragon, historiador y Katherine Zufiiga Espinoza,

encargada del Archivo Central de la Municipalidad de Goicoechea. e

CAPITULO V. ASUNTOS PENDIENTES. --------cmemmemmmemeeces S —

ARTICULO 6. Oficio DGAN-DAH-122-2023 del 27 de abril 2023, recibido ese mismo dia,
suscrito por el sefior Javier Gomez Jiménez, Jefe del Archivo Histérico, en el cual se
indica lo siguiente: “En atencion a su oficio DGAN-CNSED-026-2023, por medio del cual
se remite el acuerdo tomado en la sesion n® 02-2023 del 02 de febrero de 2023 que indica
lo siguiente: ACUERDO 5: Consultar al sefior Javier Gomez Jiménez, jefe del
Departamento de Archivo Historico, sobre la conveniencia de declarar con valor cientifico
cultural las versiones electronicas de los informes en soporte papel contenidos en la serie
documental n. 2 Expediente de contratacion administrativa y de los planes en soporte
papel contenidos en la serie n. 33 Productos o comprobantes de cumplimiento de
resultados, con el fin de contar con un soporte que pudiera facilitar y favorecer las labores
de consulta para el usuario del Archivo Historico, sin que esta recomendacion afecte a la
preceptiva declaratoria existente para las series citadas en soporte papel. Aprobado por

unanimidad con los votos afirmativos de Susana Sanz Rodriguez Palmero, presidente;



Gabriela Moya Jiménez, técnico y Marco Garita Mondragon, historiador. Enviar copia de
este acuerdo a la sefiora Ivannia Vindas Rivera, presidenta del Comité Institucional de
Seleccion y Eliminacién de Documentos (Cised) del Ministerio de Planificacién Nacional
y Politica Econémica (Mideplan) y al expediente de valoracion documental del Mideplan
gue custodia esta comision. Les informo que el Archivo Historico ha aceptado copias
digitalizadas de documentos las cuales se utilizan para mejorar la facilitacion cuando los
usuarios los solicitan. Sin embargo, en caso de que no sean copias de los originales,
sino versiones electronicas, que podrian considerarse borradores, 0 que no se tiene
certeza que corresponden exactamente a la version final del documento, no seria posible
aceptarlas, debido a que se carece de la capacidad humana para realizar una verificacion
detallada y garantizar que sean exactas al original. Por lo tanto, ante la consulta, es mi
criterio que no se pueden recibir documentos que no se tengan certeza que sean copias
fieles de los originales, porque se podria correr el riesgo de inducir al error a las personas
usuarias y es materialmente imposible realizar un cotejo para determinar que sean
iguales a los originales. No obstante, si el Archivo Central del Mideplan certifica las
copias, si se podrian aceptar los documentos.” El sefior Javier Gomez propone solicitarle
una certificacion al Mideplan para que se tenga la certeza de que los documentos son
efectivamente copias fieles del original en fisico y somete a votacion esta propuesta.----
ACUERDO 9: Solicitar a la sefiora Ivannia Vindas Rivera, encargada del archivo Central
del Ministerio de Planificacion Nacional y Politica Econdmica (Mideplan), se envie a esta
Comision Nacional una certificacion que indique que las versiones electronicas de los
informes en soporte papel contenidos en la serie documental n. 2 Expediente de
contratacion administrativa y de los planes en soporte papel contenidos en la serie n. 33
Productos o comprobantes de cumplimiento de resultados, son copias fieles de los
documentos originales fisicos declarados mediante acuerdo 4, sesion 02-2023 del 2 de
febrero 2023. Enviar copia de este acuerdo a las sefioras lvannia Valverde Guevara,
jefe del Departamento Servicios Archivisticos Externos (DSAE); Natalia Cantillano Mora,
coordinadora de la Unidad Servicios Técnicos Archivisticos (USTA) del DSAE, Camila
Carreras Herrero, profesional de la USTA y al expediente de valoracion documental de

Mideplan que custodia esta Comision Nacional. Aprobado con los votos afirmativos de



Susana Sanz, presidenta; Javier GoOmez Jiménez, vicepresidente; Gabriela Moya

Jiménez, técnico y Marco Garita Mondragon, historiador. e

ARTICULO 7. Oficio Al-040-2023 del 28 de abril 2023, recibido ese mismo dia, suscrito
por el sefior Henry Arley Pérez, Auditor Interno del Instituto Nacional de Vivienda y
Urbanismo (INVU), en el cual se indica lo siguiente “En atencion a su oficio DGAN-
CNSED-057-2023, recibido por esta Auditoria Interna, via correo electronico el dia 17 de
abril de 2023, mediante el cual se solicita que en un plazo de 10 dias habiles se amplien
las aclaraciones remitidas mediante oficio Al-014-2023, de fecha 17 de febrero de 2023,
con respecto al apartado E), del oficio N° DGAN-CNSED-011-2023. Al respecto, esta
Auditoria Interna, solicita de forma atenta se extiende la solicitud para que la Comision
Nacional de Seleccion y Eliminacién de Documentos, brinde una prérroga por un plazo
de 30 dias habiles. Lo anterior, en vista de que se realizaran las indagaciones de la
documentacion correspondientes, ante la Secretaria de Junta Directiva (Actas de las
Sesiones de Junta Directiva) y la Unidad de Talento Humano (expedientes de personas
exfuncionarias), para ubicar la documentacion vinculada con las series documentales
sefialadas. No omitimos manifestar que, en caso de contar con la informacion antes de
la fecha sefialada, se estard remitiendo a la CNSED para las gestiones

correspondientes.” El sefior Javier Gdmez, propone que se le otorgue la prorroga y

somete a votacidn esta PropPUESTA. --==-====mmmm oo o e e e
ACUERDO 10: Comunicar al sefior Henry Arley Pérez, Auditor Interno del Instituto
Nacional de Vivienda y Urbanismo (INVU), que esta Comision Nacional conocio el oficio
Al-040-2023 del 28 de abril 2023, recibido ese mismo dia en el cual indica lo siguiente:
“En atencion a su oficio DGAN-CNSED-057-2023, recibido por esta Auditoria Interna, via
correo electronico el dia 17 de abril de 2023, mediante el cual se solicita que en un plazo
de 10 dias habiles se amplien las aclaraciones remitidas mediante oficio Al-014-2023,
de fecha 17 de febrero de 2023, con respecto al apartado E), del oficio N° DGAN-CNSED-
011-2023. Al respecto, esta Auditoria Interna, solicita de forma atenta se extiende la
solicitud para que la Comision Nacional de Seleccion y Eliminacion de Documentos,
brinde una prérroga por un plazo de 30 dias habiles. Lo anterior, en vista de que se

realizaran las indagaciones de la documentacion correspondientes, ante la Secretaria de



Junta Directiva (Actas de las Sesiones de Junta Directiva) y la Unidad de Talento
Humano (expedientes de personas exfuncionarias), para ubicar la documentacion
vinculada con las series documentales sefialadas. No omitimos manifestar que, en caso
de contar con la informacién antes de la fecha sefialada, se estara remitiendo a la

CNSED para las gestiones correspondientes.” Se le informa que se le otorga una

prérroga de 30 dias habiles a partir del recibo de este acuerdo para responder el oficio

DGAN-CNSED-057-2023 con fecha del 14 de abril 2023. Enviar copia de este acuerdo

a las sefioras Ivannia Valverde Guevara, jefe del Departamento Servicios Archivisticos
Externos (DSAE); Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la Unidad Servicios Téchicos
Archivisticos (USTA) del DSAE, Lilliana Gonzalez Jiménez, profesional de la USTA y al
expediente de valoraciébn documental del Invu que custodia esta Comisién Nacional.
Aprobado con los votos afirmativos de Susana Sanz, presidenta; Javier Gdmez Jiménez,

vicepresidente; Gabriela Moya Jiménez, técnico y Marco Garita Mondragon, historiador.

ARTICULO 8. Oficio CISED N° 06-2023 del 7 de marzo 2023, recibido ese mismo dia,
suscrito por Manuel Sanchez Sanchez, Jefe del archivo judicial del Poder Judicial, en
relacién con seleccion de la muestra de los expedientes de contratacion administrativa,
conforme el criterio técnico emitido por el Departamento de Proveeduria del Poder
Judicial. La sefiora Ivannia Valverde propone que se traslade al Departamento de
Servicios Archivisticos Externos para darle una respuesta en conjunto con un tramite que
se esta llevando a cabo por parte de la sefiora Maria Virginia Méndez, profesional de

valoracion. El sefior Javier Gomez somete a votacion esta propuesta. -------------=-=--=-----

ACUERDO 11: Trasladar a la sefiora Ivannia Valverde Guevara, Jefe del Departamento
de Servicios Archivisticos Externos el oficio CISED N° 06-2023 del 7 de marzo 2023,
recibido ese mismo dia, suscrito por Manuel Sanchez Sanchez, Jefe del archivo judicial
del Poder Judicial, en relacién con seleccién de la muestra de los expedientes de
contratacién administrativa, conforme el criterio técnico emitido por el Departamento de
Proveeduria del Poder Judicial para que se le brinde una respuesta al sefior Sanchez.
Enviar copia de este al expediente de valoracion documental del Poder Judicial que

custodia esta Comision Nacional. Aprobado con los votos afirmativos de Susana Sanz,



presidenta; Javier GOmez Jiménez, vicepresidente; Gabriela Moya Jiménez, técnico y

Marco Garita Mondragon, hiStOrador. -=-=-=-=-=====nmmm oo

Se finaliza la sesion al ser las 10:31 horas.---------=-===mmmmm oo
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