ACTA n°01-2025 correspondiente a la sesion ordinaria celebrada por la Comision
Nacional de Seleccion y Eliminacion de Documentos de la Direccion General del Archivo
Nacional, a las ocho horas con treinta y dos minutos del dieciséis de enero del dos mil
veinticinco, presidida por: Susana Sanz Rodriguez-Palmero, presidente de esta
Comision (presente de manera virtual, desde su lugar de residencia en Madrid, Espafia),
con la asistencia de las siguientes personas miembros: Javier Gomez Jiménez, jefe del
Departamento Archivo Historico y vicepresidente de esta Comision Nacional (presente
de manera virtual, desde su lugar de trabajo en las instalaciones del Archivo Nacional en
Zapote, San José. Se deja constancia de que el seior Gomez se unié a la reunién a las
nueve horas con cero minutos); Marco Garita Mondragén, historiador nombrado por la
Junta Administrativa del Archivo Nacional (presente de manera virtual, desde su lugar de
residencia en Curridabat, San José); Mellany Otarola Saenz, técnica nombrada por la
Direccion General y secretaria de esta Comision Nacional (presente de manera virtual,
desde su lugar de trabajo en las instalaciones del Archivo Nacional en Zapote, San José);
Vanessa Alvarado Valverde, encargada del Archivo Central del Ministerio de Hacienda
(presente de manera virtual, desde su casa de habitacion, Goicoechea, San José); Luis
Daniel Castillo Guillén, encargado del Archivo Central del Ministerio de Ciencia,
Tecnologia y Telecomunicaciones (presente de manera virtual, desde su casa de
habitacion Central, Cartago). También asisten las sefioras Carmen Campos Ramirez,
directora general de la Direccion General del Archivo Nacional y directora ejecutiva de
esta Comision Nacional (presente de manera virtual, desde su lugar de trabajo en las
instalaciones del Archivo Nacional en Zapote, San José); Denise Calvo Lépez, jefe del
Departamento de Servicios Archivisticos Externos (DSAE) e invitada permanente de esta
Comision Nacional (presente de manera virtual, desde su casa de habitacion en
Goicoechea, San José); Estrellita Cabrera Ramirez, profesional de la Unidad Servicios
Técnicos Archivisticos (USTA) del Departamento Servicios Archivisticos Externos
(DSAE) (presente de manera virtual, desde su lugar de trabajo en las instalaciones del
Archivo Nacional en Zapote, San José); Camila Carreras Herrero, profesional de la

Unidad Servicios Técnicos Archivisticos (USTA) del Departamento Servicios



Archivisticos Externos (DSAE) (presente de manera virtual, desde su lugar de trabajo en
las instalaciones del Archivo Nacional en Zapote, San José) y Marielos Gdémez,
secretaria del Comité Institucional de Seleccién y Eliminacion del Ministerio de Comercio
Exterior, COMEX (presente de manera virtual, desde su casa de habitacion en
Curridabat, San José). Ausente con justificacién la sefiora Mdnica Fernandez Brenes,
encargada del Archivo Central del Ministerio de Comercio Exterior, COMEX; por
encontrarse en licencia de maternidad. Se deja constancia de que los documentos
analizados en esta sesion fueron conocidos previamente por todas las personas
miembros de esta Comision Nacional y demas personas asistentes a esta sesion.
También se deja constancia de que en cumplimiento de la Ley para mejorar el proceso
de control presupuestario, por medio de la correccion de deficiencias normativas y
practicas de la administracion publica n°10053 del 25 de octubre de 2021 que entr6 en
vigencia a partir del 11 de noviembre del 2022; la cual reformé los articulos 50, 56, y 271
de la Ley General de la Administracion Publica n°6227 del 2 mayo de 1978, que obliga a
los 6rganos colegiados a grabar con audio y video todas sus sesiones y consignar en el
acta una transcripcion literal de todas las intervenciones, esta Comisién Nacional graba
en audio y video y de acuerdo con el pronunciamiento PGR-C-207-2022 de 28 de
setiembre del 2022 emitido por la Procuraduria General de la Republica; se realizd
“...una limpieza del texto en los términos que se indica en este dictamen, pues ante
cualquier duda, se cuenta con el audio y el video para realizar el cotejo de lo acontecido

de manera fiel y exacta. Lo anterior, sin perjuicio de la interpretacion auténtica que pueda

llevar a cabo la Asamblea Legislativa sobre esta ley.”

CAPITULO I. APROBACION DEL ORDEN DEL DIiA

ARTICULO 01. Lectura, comentario y aprobacién del orden del dia. Se deja constancia
que el orden del dia fue conocido y revisado por las personas miembros de esta Comisién
Nacional. La sefiora Campos solicita que se separe el articulo 16: en articulo 16.1 para
el oficio INEC-GE-888-2024, del 19 de diciembre de 2024, suscrito por la sefora Floribel
Méndez Fonseca, Gerente a.i., Instituto Nacional de Estadistica y Censos, INEC y en

articulo 16.2. Correo electrénico del 13 enero de 2025, suscrito por la sefiora lvannia



Valverde Guevara, solicitando que se le convoque para analizar el oficio INEC-GE-888-
2024. En cuanto, el articulo 18, indica que el oficio es una copia que se remite a esta

Comision. La sefiora Sanz, presidente de esta Comision Nacional, lo somete a votacion.

ACUERDO 01. Aprobar con modificaciones el orden del dia propuesto para esta sesion.
Aprobado por unanimidad con los votos afirmativos de las sefioras Sanz, presidente y

Otarola, secretaria y del sefior Garita, historiador. ACUERDO FIRME.

CAPITULO II. LECTURA Y APROBACION DE ACTAS

ARTICULO 02. Lectura, comentario y aprobacion del acta 23-2024 del 12 de diciembre
de 2024. La sefiora Sanz, presidente consulta si se tiene alguna observacion, y siendo
que la respuesta es negativa, somete a votacién la aprobacion del acta. El sefior Gomez

no votd debido que no estaba presente en el momento que se aprob¢ el acta. ------------

ACUERDO 02. Aprobar con correcciones el acta 23-2024 del 12 de diciembre de 2024.
Aprobado por unanimidad con los votos afirmativos de las sefioras Sanz, presidente y

Otarola, secretaria y del sefior Garita, historiador. ACUERDO FIRME.

CAPITULO IIl. SOLICITUDES NUEVAS DE VALORACION PRESENTADAS POR LOS
COMITES DE SELECCION Y ELIMINACION DE DOCUMENTOS

ARTICULO 03. Oficios CISED-OF-009-2024, CISED-OF-010-2024, CISED-OF-011-
2024, del 16 de diciembre de 2024, suscrito por el sefior Juan Carlos Vasquez, secretario
del Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos del Ministerio de
Economia, Comercio e Industria, MEIC, recibido a través de correo electronico el mismo

dia, y presenta tres (03) tablas de plazos de conservacién de documentos

correspondiente a los siguientes subfondos: Direccién de Mejora Regulatoria con 43
series documentales, Departamento de Analisis Regulatorio con 11 series documentales,
Departamento de Apoyo Institucional con 12 series documentales. 66 series
documentales en total. La sefora Otarola recomienda una complejidad media. La sefiora
Sanz, presidente, somete a votacion esta recomendacion. Las seforas Sanz, presidente
y Otarola, secretaria y del sefior Garita, historiador, indican estar de acuerdo con lo

senalado.




ACUERDO 03. Trasladar a la sefiora Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la Unidad
Servicios Técnicos Archivisticos del Departamento Servicios Archivisticos Externos, el
expediente del tramite de valoracion documental que inicia con los oficios CISED-OF-
009-2024, CISED-OF-010-2024, CISED-OF-011-2024, del 16 de diciembre de 2024,
suscrito por el senor Juan Carlos Vasquez, secretario del Comité Institucional de
Seleccion y Eliminacion de Documentos del Ministerio de Economia, Comercio e
Industria, MEIC, recibido a través de correo electrénico el mismo dia, y presenta tres (03)

tablas de plazos de conservacion de documentos correspondiente a los siguientes

subfondos: Direccién de Mejora Regulatoria con 43 series documentales, Departamento
de Analisis Regulatorio con 11 series documentales, Departamento de Apoyo
Institucional con 12 series documentales. 66 series documentales en total. Se le solicita
asignar a una persona profesional para la revision, el analisis y preparacién del informe
de valoracion correspondiente. De acuerdo con el articulo n°18 del Reglamento Ejecutivo
n°40554-C a la Ley del Sistema Nacional de Archivos n°7202; esta Comision Nacional
establece el presente tramite con un nivel de complejidad MEDIA; cuyo plazo de
resolucion no podra superar los 90 dias naturales; por lo que el informe de valoracion
documental debera estar presentado ante este 6érgano colegiado al 21 de abril del 2025
como plazo maximo. Aprobado por unanimidad con los votos afirmativos de las sefioras
Sanz, presidenta y Otarola, secretaria y del sefior Garita, historiador. Enviar copia de
este acuerdo al sefior Juan Carlos Vasquez, encargado del Archivo Central y secretario
del Comité Institucional de Seleccidén y Eliminacion de Documentos del Ministerio de
Economia, Comercio e Industria, MEIC, a la sefiora Denise Calvo Loépez, jefe del
Departamento Servicios Archivisticos Externos; y al expediente de valoracion
documental del Ministerio de Economia, Comercio e Industria, MEIC T-01-2025, que

custodia esta Comision. ACUERDO FIRME.

ARTICULO 04. Oficio CTP-CISED-OF-012-2024 del 17 de diciembre de 2024, suscrito
por el sefor Bryan Jiménez Agulero, presidente del Comité Institucional de Seleccion y
Eliminacion de Documentos del Consejo de Transporte Publico, recibido a través de

correo electronico el 18 de diciembre de 2024 y presenta diez (10) tablas de plazos de




conservacion de documentos correspondiente a los siguientes subfondos: Secretaria de
Actas con 14 series documentales; Planificacion y Desarrollo del Transporte con 44
series documentales; Auditoria Interna con 15 series documentales; Direccion Ejecutiva
con 25 series documentales; Asuntos Juridicos con 14 series documentales; Proyeccion
Institucional con 20 series documentales; Tecnologias de Informacién con 21 series
documentales; Direccion de Administracion y Finanzas con 13 series documentales;
Departamento de Proveeduria con 22 series documentales y Gestion Institucional de
Recursos Humanos con 43 series documentales. 231 series documentales en total. La
sefora Otarola recomienda una complejidad alta. La sefiora Sanz, presidente, somete a

votacion esta recomendacion. Las sefioras Sanz, presidente y Otéarola, secretaria y el

senor Garita, historiador, indican estar de acuerdo con lo sefalado.

ACUERDO 04. Trasladar a la sefiora Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la Unidad
Servicios Técnicos Archivisticos del Departamento Servicios Archivisticos Externos, el
expediente del tramite de valoracion documental que inicia con el oficio CTP-CISED-OF-
012-2024 del 17 de diciembre de 2024, suscrito por el sefior Bryan Jiménez Aguero,
presidente del Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos del
Consejo de Transporte Publico, recibido a través de correo electronico el 18 de diciembre

de 2024 y presenta diez (10) tablas de plazos de conservacion de documentos

correspondiente a los siguientes subfondos: Secretaria de Actas con 14 series
documentales; Planificaciéon y Desarrollo del Transporte con 44 series documentales;
Auditoria Interna con 15 series documentales; Direccion Ejecutiva con 25 series
documentales; Asuntos Juridicos con 14 series documentales; Proyeccién Institucional
con 20 series documentales; Tecnologias de Informacién con 21 series documentales;
Direccion de Administracion y Finanzas con 13 series documentales; Departamento de
Proveeduria con 22 series documentales y Gestion Institucional de Recursos Humanos
con 43 series documentales. 231 series documentales en total. Se le solicita asignar a
una persona profesional para la revision, el analisis y preparacion del informe de
valoracion correspondiente. De acuerdo con el articulo n°18 del Reglamento Ejecutivo

n°40554-C a la Ley del Sistema Nacional de Archivos n°7202; esta Comision Nacional



establece el presente tramite con un nivel de complejidad ALTA; cuyo plazo de
resolucién no podra superar los 120 dias naturales; por lo que el informe de valoracion
documental debera estar presentado ante este 6rgano colegiado al 19 de mayo del 2025
como plazo maximo. Aprobado por unanimidad con los votos afirmativos de las sefioras
Sanz, presidenta y Otarola, secretaria y el sefior Garita, historiador. Enviar copia de este
acuerdo al sefior Bryan Jiménez Aguero, presidente del Comité Institucional de Seleccion
y Eliminaciéon de Documentos del Consejo de Transporte Publico, a las sefioras Natalia
Hidalgo Jiménez, encargada del Archivo Central y secretaria del Comité Institucional de
Seleccion y Eliminacién de Documentos del Consejo de Transporte Publico; Denise
Calvo Lopez, jefe del Departamento Servicios Archivisticos Externos; y al expediente de
valoracion documental del Consejo de Transporte Publico, T-02-2025, que custodia esta

Comision. ACUERDO FIRME.

ARTICULO 05. Oficio CISED-001-2024 del 19 de diciembre de 2024, suscrito por la
sefiora Mariel Badilla Arias, presidente del Comité Institucional de Seleccion y
Eliminacion de Documentos del Benemérito Cuerpo de Bomberos de Costa Rica,

recibido a través de correo electrénico del mismo dia y presenta ocho (08) tablas de

plazos de conservacién de documentos correspondiente a los siguientes subfondos:

Direccion General y sus programas: Archivo Central, Comité Institucional de Seleccién y
Eliminacion de Documentos (CISED) y Oficina de Prensa con 89 series documentales;
Asesoria Juridica con 24 series documentales; Planificacion con 15 series documentales;
Mercadeo con 33 series documentales; Gestién de Calidad con 18 series documentales;
Direccion Administrativa: Comité de Vigilancia y Fideicomiso, Comision de Control
Interno con 39 series documentales; Programa Soporte Administrativo con 05 series
documentales y Direccion Operativa con 30 series documentales. 164 series
documentales en total. La sefiora Otarola recomienda una complejidad alta. La sefora
Sanz, presidente, somete a votacion esta recomendacion. Las seforas Sanz, presidente
y Otérola, secretaria y el sefior Garita, historiador, indican estar de acuerdo con lo

senalado.




ACUERDO 05. Trasladar a la sefiora Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la Unidad
Servicios Técnicos Archivisticos del Departamento Servicios Archivisticos Externos, el
expediente del tramite de valoracion documental que inicia con el oficio CISED-001-2024
del 19 de diciembre de 2024, suscrito por la sefiora Mariel Badilla Arias, presidente del
Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos del Benemérito Cuerpo
de Bomberos de Costa Rica, recibido a través de correo electrénico del mismo dia y

presenta ocho (08) tablas de plazos de conservacién de documentos correspondiente a

los siguientes subfondos: Direccion General y sus programas: Archivo Central, Comité
Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos (CISED) y Oficina de Prensa con
89 series documentales; Asesoria Juridica con 24 series documentales; Planificacién con
15 series documentales; Mercadeo con 33 series documentales; Gestion de Calidad con
18 series documentales; Direccion Administrativa: Comité de Vigilancia y Fideicomiso,
Comision de Control Interno con 39 series documentales; Programa Soporte
Administrativo con 05 series documentales y Direccién Operativa con 30 series
documentales. 164 series documentales en total. Se le solicita asignar a una persona
profesional para la revision, el analisis y preparacion del informe de valoracion
correspondiente. De acuerdo con el articulo n°18 del Reglamento Ejecutivo n°40554-C a
la Ley del Sistema Nacional de Archivos n°7202; esta Comision Nacional establece el
presente tramite con un nivel de complejidad ALTA; cuyo plazo de resolucion no podra
superar los 120 dias naturales; por lo que el informe de valoracién documental debera
estar presentado ante este 6rgano colegiado al 19 de mayo del 2025 como plazo
maximo. Aprobado por unanimidad con los votos afirmativos de las sefioras Sanz,
presidenta y Otarola, secretaria y del sefor Garita, historiador. Enviar copia de este
acuerdo a las seforas Mariel Badilla Arias, presidente del Comité Institucional de
Seleccion y Eliminacion de Documentos del Benemérito Cuerpo de Bomberos de Costa
Rica; Katerine Suarez Ruiz, encargada del Archivo Central y secretaria del Comité
Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos del Benemérito Cuerpo de
Bomberos de Costa Rica; Denise Calvo Lépez, jefe del Departamento Servicios

Archivisticos Externos; y al expediente de valoracién documental del Benemérito Cuerpo



de Bomberos de Costa Rica, T-03-2025, que custodia esta Comision. ACUERDO
FIRME.

ARTICULO 06.0ficio CORBANA-UAI-SVAL-012-2024 del 20 de diciembre de 2024,
suscrito por la sefiora Kimberly Victor Castro, secretaria del Comité de Seleccion vy
Eliminacion de Documentos, CISED, de la Corporaciéon Bananera Nacional, CORBANA,

recibido a través de correo electronico del mismo dia, y presenta cuatro (04) tablas de

plazos de conservaciéon de documentos correspondiente a los siguientes subfondos:

Comisién de Contrataciones con 02 series documentales; Coordinacion Eje Suelo Planta
con 14 series documentales; Nematologia con 12 series documentales y Laboratorio
Quimico con 10 series documentales. 38 series documentales en total. La sefiora Otarola
recomienda una complejidad baja. La sefiora Sanz, presidente, somete a votacion esta

recomendacion. Las sefioras Sanz, presidente y Otarola, secretaria y del sefior Garita,

historiador, indican estar de acuerdo con lo senhalado.

ACUERDO 06. Trasladar a la sefiora Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la Unidad
Servicios Técnicos Archivisticos del Departamento Servicios Archivisticos Externos, el
expediente del tramite de valoracion documental que inicia con el oficio CORBANA-UAI-
SVAL-012-2024 del 20 de diciembre de 2024, suscrito por la sefiora Kimberly Victor
Castro, secretaria del Comité de Seleccion y Eliminacién de Documentos, CISED, de la

Corporacion Bananera Nacional, CORBANA, recibido a través de correo electronico del

mismo dia, y presenta cuatro (04) tablas de plazos de conservacion de documentos
correspondiente a los siguientes subfondos: Comisién de Contrataciones con 02 series
documentales; Coordinacién Eje Suelo Planta con 14 series documentales; Nematologia
con 12 series documentales y Laboratorio Quimico con 10 series documentales. 38
series documentales en total. Se le solicita asignar a una persona profesional para la
revision, el analisis y preparacion del informe de valoracién correspondiente. De acuerdo
con el articulo n°18 del Reglamento Ejecutivo n°40554-C a la Ley del Sistema Nacional
de Archivos n°7202; esta Comisidon Nacional establece el presente tramite con un nivel
de complejidad BAJA,; cuyo plazo de resolucion no podra superar los 60 dias naturales;

por lo que el informe de valoracion documental debera estar presentado ante este érgano



colegiado al 17 de marzo del 2025 como plazo maximo. Aprobado por unanimidad con
los votos afirmativos de las sefioras Sanz, presidenta y Otarola, secretaria y del sefor
Garita, historiador. Enviar copia de este acuerdo a las sefioras Kimberly Victor Castro,
encargada del Archivo Central y secretaria del Comité de Seleccion y Eliminacion de
Documentos, CISED, de la Corporacion Bananera Nacional, CORBANA; Denise Calvo
Lépez, jefe del Departamento Servicios Archivisticos Externos; y al expediente de
valoracion documental del Corporacion Bananera Nacional, CORBANA T-04-2025, que

custodia esta Comision. ACUERDO FIRME.

ARTICULO 07. Oficio MT-CISED-001-2025 del 13 de enero de 2025, suscrito por la
sefiora Maria Alejandra Mazza Corrales, presidente del Comité de Seleccion y

Eliminacion de Documentos, CISED, de la Municipalidad de Tibas, recibido a través de

correo electronico del mismo dia, y presenta una (01) solicitud de valoracion parcial de
documentos correspondiente al siguiente subfondo: Secretaria del Concejo Municipal
con 01 serie documental. 01 series documental en total. La sefiora Otarola recomienda
trasladarlo a una préxima sesion. La sefora Sanz, presidente, somete a votacion esta
recomendacion. Las senoras Sanz, presidente y Otarola, secretaria y del sefior Garita,

historiador, indican estar de acuerdo con lo sehalado.

ACUERDO 07. Convocar para una préxima sesion a la sefiora Maria Alejandra Mazza
Corrales, encargada del Archivo Central y presidente del Comité de Seleccion y
Eliminacion de Documentos, CISED, de la Municipalidad de Tibas, para conocer el oficio
MT-CISED-001-2025 del 13 de enero de 2025, el cual ha sido suscrito por la sefora
Mazza, recibido a través de correo electrénico del mismo dia, y presenta una (01)

solicitud de valoracién parcial de documentos correspondiente al siguiente subfondo:

Secretaria del Concejo Municipal con 01 serie documental. 01 series documental en total.
Aprobado por unanimidad con los votos afirmativos de las sefioras Sanz, presidente y
Otarola, secretaria y del sefior Garita, historiador. Enviar copia de este acuerdo a las
sefioras Denise Calvo Lopez, jefe del Departamento Servicios Archivisticos Externos
(DSAE); Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la Unidad Servicios Técnicos

Archivisticos (USTA) del DSAE; y al expediente de valoracion documental de la



Municipalidad de Tibas, T-05-2025 que custodia esta Comision Nacional. ACUERDO
FIRME

CAPITULO IV. LECTURA, COMENTARIO, MODIFICACION Y APROBACION DE LAS
SIGUIENTES VALORACIONES DOCUMENTALES.

ARTICULO 08. Informe de valoracion N°INFORME-DGAN-DSAE-STA-190-2024.
Asunto: Tablas de plazo. Ministerio de Comercio Exterior, Comex. Convocadas las
seforas Monica Fernandez Brenes, encargada del Archivo Central y presidente del
Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos del Ministerio de
Comercio Exterior, Comex y Estrellita Cabrera Ramirez, profesional de la Unidad
Servicios Técnicos Archivisticos (USTA) del Departamento Servicios Archivisticos
Externos (DSAE) designada para el analisis de la valoracién documental presentada por
el Comité Institucional de Seleccién y Eliminacion de Documentos (Cised) del Ministerio
de Comercio Exterior, T-49-2024. Se deja constancia que las sefioras Marielos Gomez,
secretaria Comité Institucional de Seleccién y Eliminacién de Documentos del Ministerio
de Comercio Exterior, Comex, y Cabrera ingresaron a las ocho horas con cuarenta y dos
minutos y se retiraron a las ocho horas con cincuenta y un minutos. La sefiora Cabrera
comparte el informe N°INFORME-DGAN-DSAE-STA-190-2024, y lee las posibles series
documentales con valor cientifico cultural. El sefior Garita pregunta porque no se tomo
en consideracion las series actas y expedientes de Actas de la Comisién de Presupuesto.
La sefiora Cabrera aclara que la Comision de Presupuesto no se configura como un
organo colegiado y que su funcion principal es dictar lineamientos internos para la
elaboracion del presupuesto. Este presupuesto ya posee un valor cientifico-cultural, al
igual que las modificaciones presupuestarias, lo que explica por qué no se le considera
como tal en este contexto. Por su parte, la sefiora Campos subraya la importancia de la
Comisidén de Presupuesto, que se encarga de analizar los presupuestos formulados por
los programas de un ministerio. En esta Comision, se lleva a cabo un analisis
fundamentado en los lineamientos establecidos por el Ministerio de Hacienda, a partir
del cual se emite una recomendacion al jerarca y a la unidad Financiero Contable sobre

el presupuesto que se puede aprobar para su remision al Ministerio de Hacienda.



Ademas, la sefiora Campos menciona que, aunque esta Comisidon no es un dérgano
colegiado, ha sido establecida de acuerdo con los lineamientos del Ministerio de
Hacienda en el contexto de la formulacion presupuestaria. Posteriormente, su funciéon no
incluye la ejecucion, control o seguimiento presupuestario, ya que esas
responsabilidades corresponden a otras instancias. En este sentido, la sefiora Campos
coincide con la opinidbn de la sefora Cabrera, reconociendo que el presupuesto
efectivamente cuenta con un valor cientifico-cultural. Por ultimo, la sefiora Campos indica
que, desde su opinién, aunque una comisién no sea un organo colegiado, se debe
analizar los documentos que se generen, ya que pueden contar con relevancia. Las
sefioras Sanz, presidente; Otarola, secretaria, y los sefiores Goémez, vicepresidente y

Gairrita, historiador sefialan estar de acuerdo con las recomendaciones mencionadas.---

ACUERDO 08. Comunicar a la sefiora Monica Fernandez Brenes, encargada del Archivo
Central y presidente del Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos
del Ministerio de Comercio Exterior, Comex; que esta Comision Nacional conoci6 el
Informe de valoraciéon N INFORME-DGAN-DSAE-STA-190-2024, por medio del cual se

sometiéo a conocimiento las siguientes cinco (5) tablas de plazos de conservacién de

documentos correspondientes a los subfondos: Comision de Presupuesto Institucional
(CP) con 08 series documentales, Comision Institucional de Etica y Valores (CIEV) con
12 series documentales, Comisién de Salud Ocupacional (SO) con 19 series
documentales, Comisién Especial para la Definicion de Sectores Estratégicos (CEDSE)
con 12 series documentales y Comisién Interinstitucional para la Solucién de
Controversias Internacionales en materia de Comercio e inversion (CISC) con 08 series

documentales. 59 series documentales en total. En este acto se declaran con valor

cientifico cultural las siguientes series documentales:

Fondo: Ministerio de Comercio Exterior (COMEX)
Subfondo 1: Despacho del Ministro*

Subfondo 1.2: Comision Especial para la Definicion de Sectores Estratégicos

(CEDSE)




N° | Serie o tipo | Contenido Cant. F.E Criterio vcc
documental
01 | Corresponde | Cartas enviadas y recibidas | Papel: 2010 | Si, ya que

ncia. a personas fisicas o© 0.08 ml - anterior  al

Original y juridicas de caracter 2024 | ano 2019 no

copia publico o privado, sobre Eleotronico se registran
temas atinentes a este expedientes

21,31 MB

organo. Contiene: numero de actas, que
de consecutivo, emisor, 2019 €S una serie
destinatario, fecha y asunto | Digital: 882 | - declarada
especifico. Para el control | KB 2024 | oo valor
administrativo, se utiliza el cientifico
Sistema de Administracion cultural en la
de Correspondencia resolucion de
(SADCOR), en el cual se la CNSED N°
consignan datos como 2019 | 01-2024.
fecha de la carta, remitente, ) Conservar la
receptor, asunto, numero 2024 | corresponde
de oficio y se adjunta la ncia de
carta digital (escaneada) o caracter
en electronico, segun sea el sustantivo,

caso. El soporte electronico
y digital se almacena en el
Archivo Digital Institucional
(ADI), que corresponde al
repositorio de los
documentos institucionales
de acuerdo con la circular

0003-13  (DM-00375-13)

en su soporte
original de
produccion vy
que refleje la
toma de
decisiones

en el érgano

colegiado.




del 03 de julio del 2013. El
Departamento de
Informatica  realiza los
respaldos respectivos en el
Archivo Digital Institucional
(ADI). Mediante resolucion
de la Comision Nacional de
Seleccion y Eliminacién de
Documentos CNSED-01-
2014 del 09 de abril de
2014, se declar6 la
correspondencia enviada y

recibida de valor cientifico

cultural.
05 | Libro de actas | Documento que registra la | Papel: 2010 | Serie
de sesiones. |agenda y los temas | 0,018 mm |- documental
Original  sin abordados en las sesiones 2024 | declarada
copia ordinarias y extraordinarias con valor
de la Comision. cientifico
cultural en la
resolucion de
la CNSED N°
01-2024
06 | Expediente Contiene los documentos | Electrénico | 2019 | Serie
de actas. | asociados a cada una de 139,07 | - documental
Original las sesiones celebradas por | MB 2024 | declarada
la Comision Especial para con valor
la Definicion de Sectores cientifico

Estratégicos, como

cultural en la




presentaciones, listas de
asistencia, acuerdos, entre
otros. El soporte electrénico
se almacena en el Archivo
Digital Institucional, que
corresponde al repositorio
de los documentos
institucionales de acuerdo
con la circular 0003- 13

(DM-00375-13) del 03 de

julio del 2013. El
Departamento de
Informatica es el

encargado, de realizar los
respaldos respectivos del

Archivo Digital Institucional.

resolucion de
la CNSED N°
01-2024

Fondo: Ministerio de Comercio Exterior (COMEX)

Subfondo 1: Despacho del Ministro*

Subfondo 1.3: Comisidon Interinstitucional para la Solucion de Controversias

Internacionales en materia de Comercio e Inversiéon (CISC)

N° | Serie o tipo | Contenido Cant. F.E | Criterio vcc
documental
04 | Libro de Actas | Documento que registra la | Papel: 2009 | Serie
de sesiones. |agenda y los temas | 0,01 ml - documental
Original  sin abordados en las sesiones 2024 | declarada
copia ordinarias y extraordinarias con valor
de la Comision. Las actas cientifico




del érgano colegiado en las
fechas del mes de
setiembre de 2009 a abril
de 2018 se llevaron en
minutas, no en libros de
actas. A partir de agosto de
2018, este organo tiene sus
actas en el Libro de Actas
N°1 en formato papel
debidamente  autorizado
por la Auditoria Interna
acorde con formato
establecido en la Politica
para la elaboracion del tipo
documental actas de
organos colegiados, la cual
esta acorde a la Directriz
General para la
Normalizacion del Tipo
Documental Actas de
Organos Colegiados. Esta
serie documental se
almacena en el Archivo
Digital Institucional (ADI), el
Departamento de
Informatica  realiza los
respaldos respectivos.
Mediante resolucion de la
Comision  Nacional de

Seleccion y Eliminacion de

cultural en la
resolucién de
la CNSED N°
01-2024




Documentos  CNSEDO1-
2014 del 09 de abril de
2014, se declaro las actas
de los organos colegiados

de valor cientifico cultural.

05 | Expediente Contiene los documentos | Papel: 1 m | 2009 | Serie
de asociados a cada una de - documental
actas las sesiones celebradas por 2018 | declarada
: Electronico
la Comision. Los con valor
Original : 5,36 MB
documentos del expediente cientifico
2019
que estan en soporte papel cultural en la
se resguardan en el archivo | Digital: resolucion de
2024
de gestidn. Respecto a esta | 14,2 MB la CNSED N°
serie documental deja de 01-2014.
producirse en soporte papel Conservar
a partir de 2018. Posterior a los

esta fecha, esta serie
documental se produce en
soporte  electronico.  El
soporte digital y electrénico
se almacena en el Archivo
Digital Institucional (ADI) y
el Departamento de
Informatica  realiza los

respaldos respectivos

2009

2018

expedientes
en su soporte

original

Con respecto a los tipos documentales que el Cised asigné una vigencia “permanente”
en una oficina o en el Archivo Central, se debe tomar en cuenta lo indicado en la norma
11.2018 de la Resolucion n°CNSED-1-2018, que establece en el inciso 1 lo siguiente: “Si

estos documentos carecen de valor cientifico-cultural, es la oficina o la entidad



productora, la responsable de custodiar permanentemente estos documentos. 2. Si los
documentos en mencién son declarados como de valor cientifico cultural, seran
trasladados al Archivo Nacional para su custodia permanente, cuando se cumpla el plazo
que sefala la Ley 7202.” En cuanto a los documentos en soporte electronico, es
importante aclarar que, de conformidad con el articulo 16 de la Ley General de Control
Interno n°8292, la institucién debe documentar los sistemas, programas, operaciones del
computador y otros procedimientos pertinentes a los sistemas de informacion, ya que
esto le permitira disponer de documentacion completa, adecuada y actualizada para
todos los sistemas que se desarrollan. Ademas, se les recuerda que se deben conservar
los documentos y metadatos que permitan el acceso a la informacién en un futuro, de
acuerdo con los lineamientos establecidos en la “Norma técnica para la gestion de
documentos electrénicos en el Sistema Nacional de Archivos”, publicada en el Alcance
N° 105 a La Gaceta N° 88 del 21 de mayo de -2018, y las “Normas Técnicas para la
Gestion y el Control de Tecnologias de Informacién, (N-2-2007-CO-DFOE)”, publicada
en 01 de setiembre de 2022. La Gaceta n°119 de 21 de junio de 2007; y que la Ley de
Certificados, Firmas Digitales y Documentos Electronicos No. 8454 publicada en La
Gaceta No. 174 del 13 de octubre del 2005, la “Politica de Certificados para la Jerarquia
Nacional de Certificadores Registrados” y la “Politica de Formatos Oficiales de los
Documentos Electronicos Firmados Digitalmente” publicadas en el Alcance 92 a La
Gaceta No. 95 del 20 de mayo del 2013 se encuentran vigentes. Se recuerda que se
encuentran vigentes las siguientes resoluciones generales por medio de las cuales se
emitieron diversas declaratorias de valor cientifico cultural a series y tipos documentales
producidos en todas las instituciones que conforman el Sistema Nacional de Archivos:
“eCNSED-02-2016 y CNSED-03-2016 publicadas en la Gaceta n°235 de diciembre del
2016. «CNSED-01-2019 publicada en la Gaceta n°214 de 11 de noviembre del 2019.
oCNSED-01-2020 publicada en la Gaceta n°173-2020 de 16 de julio del 2020. ¢ CNSED-
02-2020 publicada en el Alcance n°317 a la Gaceta n°284 de 2 de diciembre del 2020.
oCNSED-01-2022 publicada en la Gaceta n°96 de 25 de mayo del 2022. ¢« CNSED-02-
2022 y CNSED-03-2022 publicadas en la Gaceta n°163 de 29 de agosto de 2022.
oCNSED-01-2024 publicada en la Gaceta n°181 de 30 de setiembre de 2024. e CNSED-



02-2024 publicada en la Gaceta n°197 de 22 de octubre de 2024.” Aprobado por
unanimidad con los votos afirmativos de las seforas Sanz, presidente; Otarola,
secretaria, y de los sefiores Gomez, vicepresidente y Garita, historiador. Enviar copia de
este acuerdo a las sefioras Marielos Gémez, secretaria del Comité Institucional del
Ministerio de Comercio Exterior, COMEX; Denise Calvo Lopez, jefe del Departamento
Servicios Archivisticos Externos (DSAE); Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la
Unidad Servicios Técnicos Archivisticos (USTA) del DSAE; Estrellita Cabrera Ramirez,
profesional de la Unidad Servicios Técnicos Archivisticos (USTA) del Departamento
Servicios Archivisticos Externos (DSAE) y al expediente de valoracién documental del
Ministerio de Comercio Exterior, T-49-2024, que custodia esta Comision Nacional.

ACUERDO FIRME.

ARTICULO 09. Informe de valoracion N°INFORME-DGAN-DSAE-STA-005-2025.
Asunto: Tablas de plazo. Ministerio de Ciencia, Tecnologia y Telecomunicaciones, Micitt.
Convocados el sefnor Luis Daniel Castillo Guillén, encargado del Archivo Central y
secretario del Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos del
Ministerio de Ciencia, Tecnologia y Telecomunicaciones, Micitt y Camila Carreras
Herrero, profesional de la Unidad Servicios Técnicos Archivisticos (USTA) del
Departamento Servicios Archivisticos Externos (DSAE) designada para el analisis de la
valoracion documental presentada por el Comité Institucional de Seleccion y Eliminacién
de Documentos (Cised) del Ministerio de Ciencia, Tecnologia y Telecomunicaciones,
Micitt, T-45-2024. Se deja constancia que el sefior Castillo y la sefiora Carreras
ingresaron a las nueve horas con veinte minutos y se retiraron a las nueve horas con
treinta y un minutos. La sefiora Carreras lee el informe N INFORME-DGAN-DSAE-STA-
005-2025, e indica que se realizd unas consultas, que se destacan en las
consideraciones previas, pero que también fueron incorporadas en el desarrollo del
informe y procede a leer las posibles series documentales con valor cientifico cultural. La
sefiora Carreras consulta al sefior Castillo en cual serie documental se encuentra incluida
la serie documental “Planes de trabajo de Auditoria Interna” de la tabla de plazos de

conservacion de la Auditoria Interna, en el subfondo del Despacho Ministerial. Esto se



debe a que, al revisar la tabla aprobada del Despacho Ministerial en 2023, no se encontré
dicha serie con ese nombre. El senor Castillo sugiere que la consulta sea enviada por
escrito. Ademas, la sefiora Carreras pregunta al sefior Castillo si los “Informes de
ejecucion de Plan Anual de Trabajo” estan incluidos en la serie documental “Informes de
Labores de las Unidades Administrativas y de la Institucidén”, la cual ha sido declarada
con valor cientifico-cultural en el subfondo del Despacho Ministerial, segun lo establecido
en la sesion 14-2023 del 22 de junio de 2023 (INFORME-DGAN-DSAE-USTA-080-2023
MICITT). El criterio correspondiente sefala que "Si, ya que reflejan las labores realizadas
por el jerarca de la cartera ministerial durante el periodo de gobierno en que fue
nombrado”. En el instrumento de valoracion, el CISED hizo una observacion sobre esta
serie documental, indicando que se traslada al Archivo Nacional al finalizar cada periodo
de gobierno, es decir, cada 4 arios, en cumplimiento del articulo 53 de la Ley 7202. El
sefor Castillo, de igual manera, sugiere que esta consulta se realice por escrito. Las
seforas Sanz, presidente; Otarola, secretaria, y los sefores Castillo, encargado del
Archivo Central del Ministerio de Ciencia, Tecnologia y Telecomunicaciones, Micitt;

Gbémez, vicepresidente y Garita, historiador sefialan estar de acuerdo con las

recomendaciones mencionadas.

ACUERDO 9.1 Comunicar al sefior Luis Daniel Castillo Guillén, encargado del Archivo
Central y secretario del Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos
del Ministerio de Ciencia, Tecnologia y Telecomunicaciones, Micitt; que esta Comisién
Nacional conocié el Informe de valoracion N INFORME-DGAN-DSAE-STA-005-2025,

por medio del cual se sometié a conocimiento las siguientes_dos tablas de plazos de

conservacion de documentos correspondientes a los subfondos: Auditoria Interna con 07
series documentales y Contraloria de Servicios con 13 series documentales. 20 series
documentales en total. En este acto se declaran con valor cientifico cultural las siguientes

series documentales:




Fondo: Ministerio de Ciencia, Innovacién, Tecnologia y Telecomunicaciones (MICITT)
Subfondo 1: Despacho del Ministro (a) (*)

Subfondo 2: Auditoria Interna

N° | Serie o tipo documental | Contenido Cant. |F.E Criterio vcc

3 |Informes de fin de | Detalle de la gestion | 0.02 m | 2006, | Si.2 Segun la

gestion. Original. Copia: | de diferentes | (papel) 2000- resolucion
Despacho Ministerial. funcionarios del 2011, CNSED-01-
Ministerio en apego 2014 2024, norma
al articulo 12 de la 01.2024,
Ley de Control punto E.
Interno.’ Conservar
los informes
de los
funcionarios

de mayor
jerarquia y
relevancia en
la institucion,
a criterio de
la persona
jefe 0
encargada

del Archivo

"En la columna de “Observaciones” de la Tabla de Plazos se indicd: “Se conservan de manera permanente, en atencion a resolucion
CNSED-01-2014.”

Ademas, mediante oficio MICITT-CISED-OF-004-2024 de 16 de diciembre de 2024, el CISED del MICITT indicé: “Sobre los afios
anteriores al 2006, en la primera década del Ministerio se da el proceso de la conformacién y consolidacion de la institucién. El primer
registro debidamente identificado a nivel institucional sobre “Informes de fin de gestién” de la Auditoria Interna corresponde al indicado
en la tabla de plazos: 2006. Sobre el original o copia de la serie documental, se recalca lo indicado en la tabla de plazos: la serie en
cuestion de la Auditoria Interna se encuentra en original en la oficina productora y la copia en el Despacho Ministerial.”

2| a resolucion CNSED-01-2024 de 30 de setiembre de 2024, norma 01.2024, punto E, Areas de Recursos Humanos, establece la
declaratoria de valor cientifico-cultural de los “Informes de fin de gestién. de funcionarios de mayor jerarquia y relevancia en la
institucion. Priorizando los originales.”



Central y la
persona jefe
de la Oficina

Productora.

5 Planes Anuales de
trabajo. Copia. Original:

Despacho Ministerial.

Planes anuales de
trabajo de Auditoria

Interna.

0.02 m
(papel)

127
MB

1996-
2023

Si. Segun la
resolucion
CNSED-01-
2024, norma
01.2024,
punto A. 3
Los
documentos
originales se
conservan
en el
Despacho

Ministerial.*

Se declaran
en este
subfondo

hasta que se
aclare donde
se ubican

dentro del

3 |a resolucion CNSED-01-2024 de 30 de setiembre de 2024, norma 01.2024, punto A, Organos colegiados que reflejen funciones
sustantivas y/o unidades administrativas superiores a nivel politico y directivo de las instituciones, establece la declaratoria de valor
cientifico-cultural de los “Planes de trabajo de la Auditoria Interna. Los planes de trabajo de la Auditoria se deberan conservar en los
érganos superiores y/o en las areas de Auditoria Interna.”
4 En la columna de “Observaciones” de la Tabla de Plazos se indico: “En atencion a la resolucion CNSED-01-2014, los informes se
trasladan al Archivo Nacional al finalizar los 5 afios de custodia en la unidad administrativa, en acatamiento del articulo 04 de la Ley

7202.”




Despacho

Ministerial.
6 | Expedientes de | Contiene:  Oficios: | 2.4 m | 2004- | Si. Segun la
Auditorias. Origina sin | O/C, Minutas: O/C, 465 2023 | resolucién
copia. Informacion MB CNSED-01-
suministrada por la 2024, norma
parte auditada que 01.2024,
sirva para punto C. ©

comprobar hechos
(Correspondencia:
C, Informes: C,
Minutas: C,
Resoluciones: C,
Correos

Electronicos:

Certificaciones:

Controles:

Matrices:

Expedientes:

O O o0 o o o

Fotografias:

Videos: C),

Informes de
auditoria y
seguimientos.

Informes o estudios

de estados

financieros,

6 La resolucién CNSED-01-2024 de 30 de setiembre de 2024, norma 01.2024, punto C, Areas de Auditorias Internas, establece la
declaratoria de valor cientifico-cultural de los “Informes de Auditoria Interna y seguimientos mas relevantes relacionados con las
actividades sustantivas de la institucion, incluyendo los papeles de trabajo.”



presupuesto u otros
financiero contable
anuales
relacionados a las
actividades
sustantivas de la
institucion,
incluyendo papeles

de trabajo: O

Informe de
Recomendaciones:
0.5

7 | Informes de ejecucion de | Detalla las labores | 0.04 m | 1996- | Si. Segun la

Plan Anual de Trabajo. | realizadas durante 136 2023 | resolucién
Copia. Original: | un  intervalo de MB CNSED-01-
Despacho Ministerial. tiempo ademas del 2024, norma
estado de las 01.2024,
recomendaciones punto A. 7
emitidas por esta Los
unidad documentos
administrativa. originales se
conservan
en el
Despacho

5 Mediante oficio MICITT-CISED-OF-004-2024 de 16 de diciembre de 2024, el CISED del MICITT indic6: Sobre los afios anteriores
al 2004, en la primera década del Ministerio se da el proceso de la conformacién y consolidacioén de la institucién. El primer registro
debidamente identificado a nivel institucional sobre “Expedientes de Auditorias” de la Auditoria Interna corresponde al indicado en la
tabla de plazos: 2004.

Sobre los seguimientos e informes, efectivamente la serie No. 6 incluye los seguimientos a las Auditorias y los informes o estudios
de estados financieros, presupuesto u otros financiero contable anuales relacionados a las actividades sustantivas de la institucion,
incluyendo papeles de trabajo, segun la resolucion CNSED-01-2024. La tabla de plazos de Auditoria Interna se actualiza con la
aclaracion expuesta.”

7 La resolucion CNSED-01-2024 de 30 de setiembre de 2024, norma 01.2024, punto A, Organos colegiados que reflejen funciones
sustantivas y/o unidades administrativas superiores a nivel politico y directivo de las instituciones, establece la declaratoria de valor
cientifico-cultural de los “Informes de labores de la Auditoria Interna y su evaluacion. Los informes originales se deberan conservar
en los érganos superiores y/o en las areas de Auditoria Interna de las instituciones.”



Ministerial.®
Se declaran
en este
subfondo
hasta que se
aclare donde
se ubican
dentro  del

Despacho

Ministerial.

Con respecto a los tipos documentales que el Cised asigné una vigencia “permanente”
en una oficina o en el Archivo Central, se debe tomar en cuenta lo indicado en la norma
11.2018 de la Resolucion n°CNSED-1-2018, que establece en el inciso 1 lo siguiente: “Si
estos documentos carecen de valor cientifico-cultural, es la oficina o la entidad
productora, la responsable de custodiar permanentemente estos documentos. 2. Si los
documentos en mencion son declarados como de valor cientifico cultural, seran
trasladados al Archivo Nacional para su custodia permanente, cuando se cumpla el plazo
que sefala la Ley 7202.” En cuanto a los documentos en soporte electronico, es
importante aclarar que, de conformidad con el articulo 16 de la Ley General de Control
Interno n°8292, la institucion debe documentar los sistemas, programas, operaciones del
computador y otros procedimientos pertinentes a los sistemas de informacion, ya que
esto le permitira disponer de documentacion completa, adecuada y actualizada para
todos los sistemas que se desarrollan. Ademas, se les recuerda que se deben conservar
los documentos y metadatos que permitan el acceso a la informacién en un futuro, de
acuerdo con los lineamientos establecidos en la “Norma técnica para la gestion de
documentos electrénicos en el Sistema Nacional de Archivos”, publicada en el Alcance

N° 105 a La Gaceta N° 88 del 21 de mayo de -2018, y las “Normas Técnicas para la

8 En la columna de “Observaciones” de la Tabla de Plazos se indico: “Informes presentados al Despacho Ministerial en marzo de
cada afio. En atencién a la resolucion CNSED-01-2014, los informes se trasladan al Archivo Nacional al finalizar los 5 afios de
custodia en la unidad administrativa, en acatamiento del articulo 04 de la Ley 7202.”



Gestion y el Control de Tecnologias de Informacién, (N-2-2007-CO-DFOE)”, publicada
en 01 de setiembre de 2022. La Gaceta n°119 de 21 de junio de 2007; y que la Ley de
Certificados, Firmas Digitales y Documentos Electronicos No. 8454 publicada en La
Gaceta No. 174 del 13 de octubre del 2005, la “Politica de Certificados para la Jerarquia
Nacional de Certificadores Registrados” y la “Politica de Formatos Oficiales de los
Documentos Electronicos Firmados Digitalmente” publicadas en el Alcance 92 a La
Gaceta No. 95 del 20 de mayo del 2013 se encuentran vigentes. Se recuerda que se
encuentran vigentes las siguientes resoluciones generales por medio de las cuales se
emitieron diversas declaratorias de valor cientifico cultural a series y tipos documentales
producidos en todas las instituciones que conforman el Sistema Nacional de Archivos:
“eCNSED-02-2016 y CNSED-03-2016 publicadas en la Gaceta n°235 de diciembre del
2016. «CNSED-01-2019 publicada en la Gaceta n°214 de 11 de noviembre del 2019.
eCNSED-01-2020 publicada en la Gaceta n°173-2020 de 16 de julio del 2020. ¢ CNSED-
02-2020 publicada en el Alcance n°317 a la Gaceta n°284 de 2 de diciembre del 2020.
oCNSED-01-2022 publicada en la Gaceta n°96 de 25 de mayo del 2022. «CNSED-02-
2022 y CNSED-03-2022 publicadas en la Gaceta n°163 de 29 de agosto de 2022.
oCNSED-01-2024 publicada en la Gaceta n°181 de 30 de setiembre de 2024. e CNSED-
02-2024 publicada en la Gaceta n°197 de 22 de octubre de 2024.” Aprobado por
unanimidad con los votos afirmativos de las seforas Sanz, presidente; Otarola,
secretaria, y de los sefiores Castillo, encargado del Archivo Central del Ministerio de
Ciencia, Tecnologia y Telecomunicaciones; Gémez, vicepresidente y Garita, historiador.
Enviar copia de este acuerdo a las seforas Denise Calvo Lépez, jefe del Departamento
Servicios Archivisticos Externos (DSAE); Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la
Unidad Servicios Técnicos Archivisticos (USTA) del DSAE; Camila Carreras Herrero,
profesional de la Unidad Servicios Técnicos Archivisticos (USTA) del Departamento
Servicios Archivisticos Externos (DSAE) y al expediente de valoracién documental del
Ministerio de Ciencia, Tecnologia y Telecomunicaciones, T-45-2024, que custodia esta

Comision Nacional. ACUERDO FIRME.




ACUERDO 9.2. Comunicar al sefior Luis Daniel Castillo Guillén, encargado del Archivo
Central y secretario del Comité Institucional de Seleccién y Eliminacion de Documentos
del Ministerio de Ciencia, Tecnologia y Telecomunicaciones, Micitt; que esta Comisién
Nacional conocio el Informe de valoracion N° INFORME-DGAN-DSAE-STA-005-2025,

por medio del cual se sometié a conocimiento las siguientes_dos tablas de plazos de

conservacion de documentos correspondientes a los subfondos: Auditoria Interna con 07
series documentales y Contraloria de Servicios con 13 series documentales. 20 series
documentales en total. No obstante, solicitamos aclarar la ubicacion de la serie
documental “n.5 Planes de trabajo de Auditoria Interna” (originales) dentro del subfondo
Despacho Ministerial, ya que la tabla de plazos de conservacién de documentos del
subfondo de Auditoria Interna indica que los documentos originales estan custodiados
en el subfondo del Despacho Ministerial. Sin embargo, en la tabla aprobada del
Despacho Ministerial en 2023, no se identificd esta serie documental con el nombre
sefalado entre las series declaradas. Ademas, solicitamos confirmar si los “n°7 Informes
de ejecuciéon de Plan Anual de Trabajo”, estan incluidos en la serie documental “Informes
de Labores de las Unidades Administrativas y de la Institucién”, la cual ha sido declarada
con valor cientifico-cultural, en el subfondo del Despacho Ministerial, segun lo
establecido en la sesion 14-2023 del 22 de junio de 2023 (INFORME-DGAN-DSAE-
USTA-080-2023 MICITT). Con el siguiente criterio: "Si, ya que reflejan las labores
realizadas por el jerarca de la cartera ministerial durante el periodo de gobierno en que
fue nombrado”. En el instrumento de valoracion, el CISED hizo una observaciéon sobre
esta serie documental, indicando que se traslada al Archivo Nacional al finalizar cada
periodo de gobierno, es decir, cada 4 afos, en cumplimiento del articulo 53 de la Ley
7202. Si esto no es correcto, se requiere aclarar la ubicacion de la serie documental “n.7
Informes de ejecucion de Plan Anual de Trabajo” (originales) dentro del subfondo
Despacho Ministerial, ya que la tabla de plazos de conservacion de documentos del
subfondo de Auditoria Interna indica que los documentos originales estan custodiados
en el subfondo del Despacho Ministerial y, nuevamente, no se identific6 esta serie
documental con el nombre sehalado en la tabla aprobada en 2023. Aprobado por

unanimidad con los votos afirmativos de las sefioras Sanz, presidente; Otarola,



secretaria, y de los sefiores Castillo, encargado del Archivo Central del Ministerio de
Ciencia, Tecnologia y Telecomunicaciones; Gémez, vicepresidente y Garita, historiador.
Enviar copia de este acuerdo a las seforas Denise Calvo Lépez, jefe del Departamento
Servicios Archivisticos Externos (DSAE); Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la
Unidad Servicios Técnicos Archivisticos (USTA) del DSAE; Camila Carreras Herrero,
profesional de la Unidad Servicios Técnicos Archivisticos (USTA) del Departamento
Servicios Archivisticos Externos (DSAE) y al expediente de valoracién documental del
Ministerio de Ciencia, Tecnologia y Telecomunicaciones, T-45-2024, que custodia esta

Comisién Nacional. ACUERDO FIRME.

ARTICULO 10. Informe de valoracion N°INFORME-DGAN-DSAE-STA-004-2025.
Asunto: Tablas de plazo. Ministerio de Hacienda. Convocados las sefioras Vanessa
Alvarado Valverde, encargada del Archivo Central y secretaria del Comité Institucional
de Seleccion y Eliminacion de Documentos del Ministerio de Hacienda y Camila Carreras
Herrero, profesional de la Unidad Servicios Técnicos Archivisticos (USTA) del
Departamento Servicios Archivisticos Externos (DSAE) designada para el andlisis de la
valoracion documental presentada por el Comité Institucional de Seleccién y Eliminacion
de Documentos (Cised) del Ministerio de Hacienda, T-33-2024. Se deja constancia que
las sefioras Alvarado y Carreras ingresaron a las nueve horas con treinta y tres minutos
y se retiraron a las diez horas con quince minutos. La sefiora Carreras lee el informe N°
INFORMA-DGAN-DSAE-STA-004-2025 y menciona que se realizaron varias consultas
que se destacan en las consideraciones previas y que también fueron incorporadas en
el desarrollo del informe. A continuacion, procede a revisar las posibles series
documentales con valor cientifico-cultural. La sefora Carreras pregunta a la sefiora
Alvarado si la serie documental “n° 23 Expediente de Comité Técnico Funcional de
INTEGRA”, incluida en la tabla de plazos de conservacion de la Direccion General de
Presupuesto Nacional, contiene informacion sobre la creacion del proyecto y su
desarrollo, ya que, de no ser asi, no recomendaria su declaratoria con valor cientifico-
cultural, pues pareceria ser un expediente mas relacionado con aspectos administrativos.

La sefiora Alvarado responde que no, ya que la informacion sobre la creacion y desarrollo



del proyecto se encuentra en el Departamento de Tecnologias de la Informacion,
encargado de dicho proyecto; por lo tanto, este expediente es meramente administrativo.
En consecuencia, la sefiora Carreras decide no recomendar su valor cientifico-cultural.
Asimismo, la sefiora Carreras pregunta a la sefiora Alvarado acerca de la elaboracion y
remision de la tabla de plazos de la Comision de Clasificadores, dado que en el
instrumento de valoracién de la Unidad de Analisis Presupuestario (homdloga) se incluye
la serie documental “n° 6 Expediente Comision de Clasificadores”. La sefiora Alvarado
confirma que, en el futuro, se remitira la tabla de plazos correspondiente a dicha
Comisioén. Por lo tanto, la sefiora Carreras recomienda declarar la serie documental “n°
6 Expediente Comision de Clasificadores” en este subfondo y sugiere a la sefiora
Alvarado que, una vez que se presente el instrumento de valoracion de esta Comisidn y
si se determina que la informacion es redundante, se podria solicitar a la CNSED el
levantamiento de la declaratoria. La sefiora Carreras indica que lo mismo sucede con la
serie documental “n° 8 Expediente de Comisién de Partidas Especificas” y recomienda
su declaratoria con valor cientifico-cultural en este subfondo, reiterando a la sefiora
Alvarado la misma sugerencia anterior. El sefior Garita agradece a la sefiora Carreras la
elaboracion y exposicion del informe en cuestion y le consulta cual fue el criterio para no
recomendar con valor cientifico cultural las series documentales n°6 Informes de labores,
n°7 Expedientes determinativos con diferencia de impuesto, n°8 Expedientes
determinativos sin diferencia de impuesto y n°9 Expedientes Sancionadores de la tabla
de plazos de conservacion de documentos de la Subgerencia de fiscalizacion
(homologa). La sefiora Carreras comparte la tabla de plazos de conservacién de
documentos de la Subgerencia de Fiscalizacion (homologa) y comenta lo siguiente: Con
relacion el documento n°6, "Informes de labores", no se recomendd su consideracion
como valor cientifico-cultural, dado que provienen de una subgerencia. Generalmente,
se declaran aquellos informes producidos por el jerarca o las gerencias. Asimismo,
respecto a las series documentales n°7, "Expedientes determinativos con diferencia de
impuesto”, n°8, "Expedientes determinativos sin diferencia de impuesto" y n°9,
"Expedientes Sancionadores", se sefala que derivan de la funcion de fiscalizacion de

contribuyentes, la cual es crucial, aunque no se considera que posean valor cientifico-



cultural. El sefior Garita opina que estas series documentales las considera sustantivas,
dado que en Costa Rica la evasion fiscal puede ser significativa. Sugiere que estos
documentos pueden servir como evidencia de las acciones del Ministerio de Hacienda
para regular a los evasores del fisco, y recalca la importancia de contar con esta
informacion para futuras investigaciones sobre las gestiones de fiscalizacion de evasores
de impuestos. La sefiora Carreras reconoce la relevancia de esta labor, pero sostiene
que las series documentales estan mas vinculadas a las gestiones administrativas de la
subgerencia. En este sentido, la sefiora Sanz coincide con la senora Carreras,
argumentando que los expedientes determinativos reflejan el acto administrativo
mediante el cual la administracidon concluye el procedimiento de verificacion. Considera
que el expediente sancionador podria satisfacer las preocupaciones planteadas por el
sefor Garita, ya que este tipo de expediente concluye que alguien ha evadido impuestos.
Por ello, le pregunta a la sefiora Alvarado si su interpretacién es correcta. La sefora
Alvarado confirma lo indicado por la sefiora Sanz, aclarandole que los expedientes
determinativos son mas administrativos, mientras que en el expediente sancionador se
detalla el desarrollo de la investigacion y sus conclusiones. El sefior Garita propone
declarar la serie documental n°9, "Expedientes Sancionadores", con valor cientifico-
cultural. La sefiora Sanz solicita nuevamente a la sefiora Carreras que explique por qué
no considerod la serie documental n°9 con valor cientifico-cultural. La sefiora Carreras
responde que esto se debe a que existen multiples originales en la Procuraduria General
de la Republica y en los tribunales, y considera que es posible rescatar la informacién
principalmente desde la Procuraduria, por lo que no considerd necesaria la declaracion
en el Ministerio de Hacienda. La sefiora Sanz pregunta a la sefiora Alvarado si todos los
expedientes sancionadores son elevados al Tribunal Fiscal Administrativo o a la
Procuraduria General de la Republica. La respuesta es que no necesariamente todos los
casos son remitidos a estas instancias. La sefiora Carreras procede a leer el contenido
de la serie n°9 Expedientes Sancionadores, establecido en la tabla de plazos de
conservacion que indica lo siguiente: “Son expedientes que se conforman cuando se
detectan infracciones en la actuacion fiscalizadora. El expediente actualmente incluye:

Documentos relacionados con los datos identificativos del OT, Propuesta Motivada,



Fotocopia de la Comunicacién de Inicio de Actuacion Fiscalizadora de comprobacion de
investigacion (confrontada con el original), Fotocopias de certificaciones del Registro
Nacional de personeria juridica del sujeto fiscalizado (confrontadas con el original),
Fotocopia de Poder Especial Administrativo (presentado por el sujeto fiscalizado ante la
Subdireccion de Investigacion y Represion del Fraude Tributario [SIRFT] confrontado con
el original), Fotocopias de declaraciones juradas aportadas por el sujeto pasivo
confrontadas con el original y que forman parte del expediente determinativo, Hojas de
Trabajo elaboradas por el inspector, Fotocopia del requerimiento de comparecencia al
sujeto fiscalizado, Propuesta Provisional de Regularizacién, Propuesta de resolucion
sancionadora (documento donde se tipifica y califica la falta que cometioé el sujeto
fiscalizado [tipificacion y calificacion de la infraccion]), Acta de Hechos (documento donde
se le hace entrega la Propuesta de Resolucion Sancionadora el sujeto fiscalizado y los
acuerdos a los que se llega entre los funcionarios de la SIRFT y el Sujeto Fiscalizado o
su representante legal), Rechazo a la Propuesta de Resolucién Sancionadora por parte
del contribuyente (es un documento donde el contribuyente presenta alegatos en contra
de la Propuesta de Resolucion Sancionadora por no estar de acuerdo con la sancién que
la Administracion le impone. Constituye los alegatos del contribuyente), Informe sobre
alegatos que es un documento donde se contesta cada alegato argumentado por el
sujeto fiscalizado contra la propuesta de resolucion sancionadora, Fotocopia del Acta de
Audiencia Final, Fotocopia del Traslado de Cargos confrontado con el original que se
encuentra en el expediente determinativo del sujeto fiscalizado, Traslado de Cargos
Sancionador, Fotocopia de la impugnacién contra el traslado de cargos que interpone el
sujeto fiscalizado por no estar de acuerdo con la determinacion impuesta, Fotocopia de
Resolucion Determinativa confrontada con el original que se encuentra en el expediente
determinativo, Resolucion que impone la sancion que es el documento donde se le
contesta al sujeto fiscalizado los alegatos presentados y se le impone la sancion
establecida de acuerdo con la calificacion y tipificacion de la infraccion, Las respectivas
actas de notificacion de todos los documentos indicados, Recurso de Revocatoria que
es un documento que presenta el sujeto fiscalizado donde argumenta su inconformidad

por la sancion establecida (en este mismo documento se presentan los argumentos



sobre posibles nulidades en el proceso), Resolucion que resuelve el recurso de
revocatoria (es una resolucion donde los funcionarios actuantes le dan respuesta a todos
los alegatos que el sujeto fiscalizado presenta contra la resolucion sancionadora en este
documento se valoran todos los alegatos y nulidades y se declara ya sea con lugar o
no el recurso de revocatoria y las nulidades interpuestas y se confirma ya sea totalmente
o parcialmente la resolucion sancionadora, en este documento se le indica al sujeto
fiscalizado que puede presentar recurso de apelacion para ante el Tribunal Fiscal
Administrativo [ TFA] si lo tiene a bien), Recurso de Apelacion (interpuesto por el sujeto
fiscalizado en contra la resolucion que resolvié el Recurso de Revocatoria al no estar de
acuerdo con la infraccion interpuesta), Oficio de envio de expediente al TFA donde se
detalla el contenido del expediente, Fallo del TFA (documento en el cual el TFA acepta
0 rechaza la excepcion de prescripcion que el contribuyente presento, acoge o rechaza
el recurso de apelacion presentado por el sujeto pasivo y confirma, ya sea total o
parcialmente la resolucion sancionadora o la anula, con su respectiva acta de
notificacion), Contabilizacion de la Sancion Administrativa (documento donde se
contabiliza el monto de la sancién mas los intereses que debe pagar el sujeto pasivo se
remiten a la Subgerencia de Recaudacion con su respectiva comunicacion por correo
electronico notificando el documento de contabilizacion de la deuda tributaria) y el Recibo
de pago por parte del OT.” La sefiora Sanz propone declarar una muestra de la serie
documental n°9, "Expedientes Sancionadores, solicitando que se incluyan los casos mas
relevantes, aquellos relacionados con grandes contribuyentes y los que sean de interés
para la opinion publica. El sefior Gdmez se dirige a la sefiora Alvarado para preguntar si
existe una serie documental que resuma la informacion contenida en los expedientes
sancionatorios, como una lista de evasores, por ejemplo. La sefiora Alvarado responde
gue no tiene conocimiento de la existencia de un documento como el que menciona el
sefior Gomez e indica que tendria que consultar con la unidad administrativa
correspondiente. El sefior Gomez expresa su suposicion de que debe existir una lista de
evasores, similar a la que el Ministerio de Hacienda, publica para los morosos. Desde su
perspectiva como investigador, prefiere contar con un listado de los sancionados o de

los casos mas relevantes, en lugar de tener que revisar estos expedientes, que muchas



veces son muy densos, que, aunque pueden aportar informacion, lo hacen de manera
general. Por ello, considera que es mas util tener acceso a nombres o casos especificos.
Ademas, manifiesta su desacuerdo con la idea de declarar la totalidad de la serie n° 9
Expedientes sancionatorios, argumentando que no es viable ni necesario. En su lugar,
propone que se elabore una muestra representativa, tal como sugiere la sefora Sanz,
que incluya los casos mas destacados o aquellos relacionados con los grandes
contribuyentes. El sefior Garita también reitera que la serie documental n° 9 es muy
significativa, pero esta de acuerdo en solicitar una muestra. La sefiora Otarola comparte
esta opinién y plantea que se incluyan dentro de los criterios de seleccion los casos mas
relevantes, aquellos que involucren a grandes contribuyentes y que hayan sido
mencionados en la opinidn publica como indicé la sefiora Sanz. Por su parte, la sefiora
Sanz reconoce que disponer de datos extraidos o recopilados es muy util, pero considera
que es fascinante revisar un expediente para observar la secuencia de los actos, desde
su inicio hasta lo que ha manifestado el infractor en la audiencia. Sehala que toda esa
informacion no se captura en los datos extraidos y propone hacer una consulta escrita a
la sefiora Alvarado para averiguar si existe un documento que condense la informacion
de los expedientes sancionatorios, considerandolo como un instrumento de gran valor.
La sefiora Campos opina que la discusion ha sido enriquecedora y destaca que la
hacienda publica es fundamental para el desarrollo de un pais, al igual que la educacion,
la salud y la seguridad. Subraya la complejidad y la importancia de las diversas series
documentales de la Direccion General de Presupuesto Nacional, como estas se generan
a través de los insumos que proporciona por ejemplo una institucion como el Archivo
Nacional o cualquier otra entidad publica. Considera equilibradas las propuestas del
sefior Gomez, quien aboga por contar con estadisticas y datos mas agregados, y de la
sefora Sanz, quien defiende la riqueza de la informacion representativa. Sin embargo,
sugiere que, al establecer el criterio de seleccion de la muestra, se debe incorporar la
diversidad de los negocios, ya que, aunque algunos casos pueden no ser muy notorios,
resulta interesante analizar el comportamiento de los empresarios o de personas fisicas
o juridicas que evaden impuestos. Por lo tanto, considera que la muestra podria

enriquecerse no solo con los casos mas impactantes desde el punto de vista de laimagen



y la prensa, sino también con una representacion de los diferentes sectores de la
economia para estudiar la evasién en funcién del sector econémico. Las sefioras Sanz,
presidente; Otéarola, secretaria, y Alvarado, encargada del Archivo Central del Ministerio
de Hacienda y los sefiores Gomez, vicepresidente y Garita, historiador sefialan estar de

acuerdo con las recomendaciones mencionadas.

ACUERDO 10.1. Comunicar a la sefiora Vanessa Alvarado Valverde, encargada del
Archivo Central y secretaria del Comité Institucional de Seleccién y Eliminacion de
Documentos del Ministerio de Hacienda; que esta Comision Nacional conocio el Informe
de valoracion N’ INFORME-DGAN-DSAE-STA-004-2025, por medio del cual se sometid

a conocimiento las siguientes_diez tablas de plazos de conservacion de documentos

correspondientes a los subfondos: Gerencia de las Administraciones Tributarias.
(Homodloga) 26 series documentales, Subgerencia de Servicio al Contribuyente de las
Administraciones Tributarias (Homdloga) 17 series documentales, Subgerencia de
Fiscalizacion de las Administraciones Tributarias (Homodloga) 22 series documentales,
Subgerencia de Recaudacién de las Administraciones Tributarias (Homologa) 32 series
documentales, Subgerencia de Valoraciones de las Administraciones Tributarias
(Homdloga) 12 series documentales, Subgerencia de Control Extensivo de las
Administraciones Tributarias (Homologa) 16 series documentales, Direccién General de
Presupuesto Nacional 26 series documentales, Subdireccion General de Presupuesto
Nacional 04 series documentales, Unidad Analisis Presupuestario (Homoéloga) 22 series
documentales y Unidad Seguimiento y Control de la ejecucion presupuestaria 11 series
documentales. 188 series documentales en total. En este acto se declaran con valor

cientifico cultural las siguientes series documentales:




Fondo: Ministerio de Hacienda.
Subfondo 1: Despacho Ministerial (*)

Subfondo 2: Despacho del Viceministro de Ingresos (™)

Subfondo 3: Direccion General de Tributacion (*)
Subfondo 4: Subdireccion General de Tributacién (*)

Subfondo 5: Direcciones Regionales (homologas) (Direccion Regional Pacifico /

Direccion Regional Norte; Direccion Regional Centro; Direccién Regional Sur) (*)

Subfondo 6: Administraciones Tributarias®

N° | Serie o tipo | Contenido Cant. | F.E | Criterio vcc
documental

24 | Convenios con | Corresponde a los | 0.09ml | 200 |Si. Ya que
Municipalidades | convenios para la | (papel) | 2- reflejan las
. Copia: Original: | ejecucion de  politicas 201 | relaciones
Municipalidades | publicas locales conforme 6'" | establecidas
10 alaLey N°8801 General de 20 M8 con

transferencia de | (electr Municipalidades

competencias del Poder | ©Nic0) . Conservar los
Ejecutivo a las 201 | convenios  de
Municipalidades, 3- caracter

establecidos mediante la 201 | sustantivo a
Directriz N° 040-Plan de 6 | criterio del Jefe
2010 “‘Promover el o Encargado del

9 Gerencias tributarias / homologas: AT Puntarenas; AT Guanacaste; AT Heredia; AT Zona Norte; AT Alajuela; AT San José Este;
AT San José Oeste; AT Limén; AT San José Sur; AT Cartago; AT Zona Sur.

© Mediante oficio MH-CISED-OF-0010-2024 de 23 de octubre de 2024, el CISED del Ministerio de Hacienda indico: Subfondo:
Gerencia de las administraciones tributarias (homologa), serie documental N°24 “Convenios con Municipalidades”: “No, la Asesoria
Juridica del Ministerio de Hacienda no dispone de original o copia de estos convenios, ya que ni el ministro o viceministro de Hacienda
le correspondia firmar dichos convenios. A lo largo del tiempo algunos convenios fueron firmados por el gerente, el Director Regional
o el Director General. A partir de la emisién de la resolucion DGT-R-015-2021 “Resolucién para el suministro de informacion por parte
de las Municipalidades y Concejos Municipales de Distrito”, publicada en el Alcance N° 114 a LA GACETA N° 107 de fecha 04 de
Junio de 2021 ya no se requiere la suscripcion de convenios ni renovacion de los que pudieran existir.”

" En la columna de “Observaciones” de la Tabla de Plazos se indico: “Esta serie solo se generd en estos afios, en la Administracion
Tributaria de Cartago. Posterior a la vigencia del convenio.”




Funcionamiento de los Archivo Central

Consejos Cantonales, y el Jefe de la
Distritales y Regionales de Oficina
Coordinacion Productora.

Interinstitucional”, donde se
sugiere la participacion de
los o6rganos, entes vy
empresas publicas para
coordinar planes,
programas 0 proyectos,
con los Consejos
Cantonales de
Coordinacion  Institucional

(CCCl).

Subfondo 1: Despacho Ministerial (*)

Subfondo 2: Despacho del Viceministro de Ingresos (*)
Subfondo 3: Direccion General de Tributacion (*)
Subfondo 4: Subdireccién General de Tributacion (*)

Subfondo 5: Direcciones Regionales (homologas) (Direccion Regional Pacifico /

Direccion Regional Norte; Direccion Regional Centro; Direccién Regional Sur) (*)

Subfondo 6: Administraciones Tributarias (Gerencias tributarias / homdlogas: AT
Puntarenas; AT Guanacaste; AT Heredia; AT Zona Norte; AT Alajuela; AT San José
Este; AT San José Oeste; AT Limon; AT San José Sur; AT Cartago; AT Zona Sur).

Subfondo 7: Subgerencia de fiscalizacion (homodloga)

N° | Serie o tipo | Contenido Cant. | F.E | Criterio vcc

documental




Expedientes
Sancionadores.

Original.

Original y copia:
Tribunal Fiscal
Administrativo,
Tribunal
Contencioso
Administrativo,
Procuraduria

General de la

Republica

Son expedientes que se
conforman cuando se
detectan infracciones en la
actuacion fiscalizadora. El
expediente  actualmente
incluye: Documentos

relacionados con los datos

identificativos  del  OT,
Propuesta Motivada,
Fotocopia de la

Comunicacion de Inicio de
Actuacion Fiscalizadora de
comprobacion de
investigacion (confrontada
con el original), Fotocopias

de certificaciones del

Registro  Nacional de
personeria juridica del
sujeto fiscalizado
(confrontadas  con el
original), Fotocopia de
Poder Especial

Administrativo (presentado
por el sujeto fiscalizado
ante la Subdireccion de
Investigacion y Represion
del Fraude  Tributario
[SIRFT] confrontado con el

original), Fotocopias de

246,74
ML

(papel)

2,61
MB

199

202

201

202

Si.  Conservar
una muestra de
los expedientes
de los casos
mas relevantes
que hayan sido
mencionados en
la opinion
publica y de los
diferentes
sectores de la
economia
(pequenos y
grandes
contribuyentes),
a criterio de la
persona jefe o
encargada de la
oficina
productora y la
persona jefe o
del

encargada

Archivo Central.




declaraciones juradas
aportadas por el sujeto
pasivo confrontadas con el
original y que forman parte
del expediente
determinativo, Hojas de
Trabajo elaboradas por el
inspector, Fotocopia del
requerimiento de
comparecencia al sujeto
fiscalizado, Propuesta
Provisional de
Regularizacion, Propuesta
de resolucion sancionadora
(documento donde se
tipifica y califica la falta que
cometid el sujeto
fiscalizado [tipificacion y
calificacion de la
infraccion]), Acta de
Hechos (documento donde
se le hace entrega la
Propuesta de Resolucién
Sancionadora el sujeto
fiscalizado y los acuerdos a
los que se llega entre los
funcionarios de la SIRFT vy
el Sujeto Fiscalizado o su
representante legal),

Rechazo a la Propuesta de




Resolucién Sancionadora
por parte del contribuyente
(es un documento donde el
contribuyente presenta
alegatos en contra de la
Propuesta de Resolucion
Sancionadora por no estar
de acuerdo con la sancién
que la Administracion le
impone. Constituye los
alegatos del
contribuyente), Informe
sobre alegatos que es un
documento donde @ se
contesta cada alegato
argumentado por el sujeto
fiscalizado contra la
propuesta de resolucion
sancionadora, Fotocopia
del Acta de Audiencia
Final, Fotocopia del
Traslado de Cargos
confrontado con el original
que se encuentra en el
expediente determinativo
del sujeto fiscalizado,
Traslado de Cargos
Sancionador, Fotocopia de
la impugnacion contra el

traslado de cargos que




interpone el sujeto
fiscalizado por no estar de
acuerdo con la
determinacién  impuesta,
Fotocopia de Resolucién
Determinativa confrontada
con el original que se
encuentra en el expediente
determinativo, Resolucién
que impone la sancion que
es el documento donde se
le contesta al sujeto
fiscalizado los alegatos
presentados y se le impone
la sancion establecida de
acuerdo con la calificacion
y tipificacion de la
infraccion, Las respectivas
actas de notificacion de
todos los documentos
indicados, Recurso de
Revocatoria que es un
documento que presenta el
sujeto fiscalizado donde
argumenta su
inconformidad por la
sancion establecida (en
este mismo documento se
presentan los argumentos

sobre posibles nulidades




en el proceso), Resolucion
que resuelve el recurso de
revocatoria (es una
resolucion  donde  los
funcionarios actuantes le
dan respuesta a todos los
alegatos que el sujeto
fiscalizado presenta contra
la resolucion sancionadora
en este documento se
valoran todos los alegatos
y nulidades y se
declara ya sea con lugar o
no el recurso de
revocatoria y las nulidades
interpuestas y se confirma
ya sea totalmente o
parcialmente la resolucion
sancionadora, en
este documento se le
indica al sujeto
fiscalizado que puede
presentar recurso de
apelacion para ante el
Tribunal Fiscal
Administrativo [ TFA] si lo
tiene a bien), Recurso de
Apelacion (interpuesto por
el sujeto fiscalizado en

contra la resolucion que




resolvi6 el Recurso de
Revocatoria al no estar de
acuerdo con la infraccion
interpuesta), Oficio de
envio de expediente al TFA
donde se detalla el
contenido del expediente,
Fallo del TFA (documento
en el cual el TFA acepta o
rechaza la excepcion de
prescripcion que el
contribuyente presento,
acoge o rechaza el recurso
de apelacion presentado
por el sujeto pasivo y
confirma, ya sea total o
parcialmente la resolucion
sancionadora o la anula,
con su respectiva acta de
notificacion),

Contabilizacion de la
Sancion Administrativa
(documento donde se
contabiliza el monto de la
sancidn mas los intereses
que debe pagar el sujeto
pasivo se remiten a la
Subgerencia de
Recaudacion con su

respectiva comunicacion




por correo electronico
notificando el documento
de contabilizacion de la
deuda tributaria) y el
Recibo de pago por parte
del OT.

Subfondo 1: Despacho Ministerial (*)
Subfondo 2: Despacho del Viceministro de Egresos (*)

Subfondo 3: Direccion General de Presupuesto Nacional

3 Expediente La Organizacion de | 0.02ml| 201 |Si. Ya que
Organizacion de | Estados Americanos emitio | (papel) | 1'2 | refleja la
Estados un Informe sobre relacion de la
Americanos capacidad fiscal de los Direccion  con
(OEA). Copia. | paises el cual se enfoco en organismos
Original: las finanzas publicas y la internacionales
Organizacion de | rendicion de cuentas, la sobre temas de
Estados DGPN participé en el foro materia  fiscal,
Americanos. en el cual se presentd el finanzas

informe  del cual se publicas y
custodia copia de los rendicion de
documentos que cuentas.
respaldaron la actividad.

Informes.

5 Expediente El Banco Interamericano | 0.10ml | 201 |Si. Ya que
Banco de Desarrollo (BID) emite 0- refleja la

"2 En la columna de “Observaciones” de la Tabla de Plazos se indico: “Esta serie solo se produjo en este afio”.




Interamericano | informes y documentacion 201 |relacién de la
de Desarrollo. | relacionada con las visitas, 7'3 | Direccion  con
Copia. Original: | asistencia técnica y organismos
Banco reuniones que realiza con internacionales
Interamericano | sus miembros para discutir sobre temas de
de Desarrollo | la  implementacion  de finanzas
Ministerio de | mejores practicas a nivel publicas y
Hacienda presupuestario. 1- presupuestos.
Miembros  del | Declaracion de Kingston 2-
Banco Declaracion de Panama 3-

Declaracion de Brasilia 4-

Declaracion de Lima 5-

Proyecto encuesta

longitudinal de proteccién

social regional 2010 4-

Evaluacion PEFA (Gestion

de las Finanzas Publicas)

5-Red de Presupuesto por

Resultados

11 | Expediente El Fondo Monetario | 0.04ml | 201 | Si. Ya que

Fondo Internacional emite 1- refleja la
Monetario informes y documentos al 201 |relacién de la
Internacional. realizar visitas al pais, 3 | Direccion  con
Copia. Original y | algunos de esos informes organismos
copia: Fondo | son referentes a materia internacionales
Monetario presupuestaria y se sobre temas
Internacional incluyen en este presupuestarios
Despacho del | expediente al ser de interés

3 En la columna de “Observaciones”
4 En la columna de “Observaciones”

de la Tabla de Plazos se indicé: “Esta serie solo se produjo en estos afios”.
de la Tabla de Plazos se indico: “Esta serie solo se produjo en estos afios”.




Ministro de

Hacienda.

o] impacto en el

Presupuesto Nacional.

-Informe de Transparencia

Fiscal (ROSC)

-Recomendaciones para
mejorar la preparacion y
utilizacion del Marco de

Gasto de Mediano Plazo.

y de finanzas

publicas.

12

Expediente del
Sistema

Integrado de

-Informe del Centro

Regional de Asistencia

Técnica de Centroamérica,

0.02 ml

201
316

Si. Ya que
refleja el apoyo

a la gestidn

Gestion de la|Panama y Republica administrativa y
Administracion | Dominicana. financiera de los
Financiera. -Metodologia que ministerios  del
Copia. Original: contribuya a fortalecer las Gobierno

Fondo capacidades conceptuales Central, as
Monetario del Sistema. 15 como, las
Internacional - funciones de
Despacho  del rectoria y
Ministro de fiscalizacion que
Hacienda. corresponden al

Ministerio de

Hacienda y a la

5 Mediante oficio MH-CISED-OF-0010-2024 de 23 de octubre de 2024, el CISED del Ministerio de Hacienda indicé: Subfondo:
Direccion General de Presupuesto Nacional, serie documental N°12 “Expediente del Sistema Integrado de Gestion de la
Administracion Financiera (copia): “Informacién que recibe el jerarca de la DGPN sobre el Sistema Integrado de Gestion de la
Administracion Financiera la cual se le solicita a la secretaria que se archive en la carpeta correspondiente al tema. El SIGAF es un
sistema integrado de informacién que apoya la gestiéon administrativa y financiera de los ministerios del Gobierno Central, asi como
las funciones de rectoria y fiscalizacién que corresponden al Ministerio de Hacienda y a la Contraloria General de la Republica. Su
implementacion representa un esfuerzo en el ambito del Sector Publico Costarricense, en el desarrollo y fortalecimiento del gobierno
digital. El Ministerio de Hacienda como érgano rector del Sistema de Administracion Financiera (SAF) tiene entre sus competencias
dirigir, coordinar y supervisar los subsistemas que conforman el Sistema de Administracién Financiera, de los cuales la DGPN forma
parte del Subsistema de Presupuesto por lo que se forma parte de los comités tanto gerenciales como técnicos. El expediente esta
conformado por oficios, formularios, manuales e informes que son incluidos en este expediente. El original de esta serie documental
no se localizé en el Despacho del ministro, dado que, los documentos sustantivos se transfieren al Archivo Nacional cada 4 afios.”
6 En la columna de “Observaciones” de la Tabla de Plazos se indico: “Esta serie solo se produjo en estos afios”.




Contraloria
General de |la
Republica.

13 | Informe de | En el afio 2012 se solicitd | 0.06 ml | 201 | Si. Ya que
Seguimiento a | informacion de  forma 28 | refleja la
Subpartidas de | cuatrimestral a algunos ejecucion de los
Gasto. Original. | ministerios sobre partidas recursos
Copia: presupuestarias de gasto financieros de la
Ministerio de | con el fin de conocer el institucion.
Economia comportamiento y
Industria y | ejecuciéon
Comercio; de recursos que
Ministerio de gestionaron las entidades
Relaciones 1-MEIC 2-MOPT 3- RREE.

Exteriores; 17
Ministerio de
Obras Publicas

y Transporte

17 | Expediente La Direccion General de | 0.02ml | 201 |Si. Ya que
Asociacion Presupuesto Nacional es 219 | refleja la
Internacional de | miembro de la Asociacién relacion de la
Presupuesto Internacional de Direccion  con
Publico. Copia. | Presupuesto Publico organismos
Original: (ASIP) es una institucion internacionales
Asociacion sin fines de lucro, creada sobre temas de
Internacional de [ en el afo 1972 por diseno

7 Mediante oficio MH-CISED-OF-0010-2024 de 23 de octubre de 2024, el CISED del Ministerio de Hacienda indico: Subfondo:
Direccion General de Presupuesto Nacional, serie documental N°13 “Informe de seguimiento a subpartidas de gasto” (original): “No
se encuentra en otra serie documental debido a que es un tema propio de la Direccién General de Presupuesto Nacional.

8 En la columna de “Observaciones” de la Tabla de Plazos se indicé: “Esta serie solo se produjo en estos afios”.

% En la columna de “Observaciones” de la Tabla de Plazos se indicé: “Esta serie solo se produjo en estos afios”.




Presupuesto representantes de un presupuestario
Publico. importante grupo de paises de politicas
y tiene como objetivo publicas y la
ayudar a sus miembros a administracion
modernizar las técnicas financiera.
usada para el desarrollo y
el disefio presupuestario de
politicas publicas y la
administracion  financiera
de nivel nacional, provincial
y municipal. Como
miembro activo se asiste a
reuniones y presentaciones
en materia presupuestaria.

20 | Correspondenci | La Direccion General de | 19.08 |[200 |Si. Ya que
a. Original y | Presupuesto Nacional | ml 0- refleja la
copia. Original y | (DGPN) recibe consultas 202 | ejecucion de las
copia: en materia presupuestaria 3 funciones y
Entidades de diversos sectores tanto :122 toma de
sector  publico; internos como externos, decisiones de la
organismos ante lo cual emite notas de Direccién
internacionales: respuesta de acuerdo a las General de
sector privado: competencias técnicas que Presupuesto
Instituciones del le competen. Nacional.
sector publico | Las entidades que Conservar la

no financiero;
Unidades de
Recursos

Humanos.

conforman el Presupuesto
Nacional ocasionalmente
remiten informacion que no

se traslada a las Unidades

correspondenci
a de caracter
sustantivo a

criterio de la




de Analisis
Presupuestarios ya que no
son de incidencia en el
proceso  presupuestario,
sino que son meramente
informativas, por lo que se
custodia en el archivo de la
Direccion General para
consulta de las autoridades
en caso de ser necesario.

El equipo de Relacién de

Puestos constantemente
recibe consultas sobre
salarios, mantenimientos

de sistemas de pagos, y
materia salarial de parte de
las entidades que
conforman el Presupuesto

Nacional. 20

persona jefe o
encargada de la
oficina

productora y la
persona jefe o
encargada del

Archivo Central.

Subfondo 1: Despacho Ministerial (*)

Subfondo 2: Despacho del Viceministro de Egresos (*)

Subfondo 3: Direccion General de Presupuesto Nacional

Subfondo 4: Subdireccion General de Presupuesto Nacional

NO

Serie o

documental

tipo

Contenido

Cant.

F.E

Criterio vcc

2 Mediante oficio MH-CISED-OF-0010-2024 de 23 de octubre de 2024, el CISED del Ministerio de Hacienda indic6: Subfondo:
Direccion General de Presupuesto Nacional, serie documental N°20” Correspondencia” y N°21” Circulares”: no hay documentos
anteriores al afio 2000. Posteriores al 2018 y hasta el 2023 en la serie documental N°20” Correspondencia” hay 60.02 Gb; y en la
serie documental N°21” Circulares” hay 10.79 Mb. Se actualiza la Tabla.




Expedientes de | Durante el afio, las | 3140 200 [ Si. Ya que
Modificaciones | entidades que conforman | mi 2- permiten
Presupuestarias | el Presupuesto Nacional 9.98 202 | conocer la
. Original. Copia: | solicitan ~ modificar el | 5 322 | situacién
Unidades presupuesto institucional, financiera de la

DGPN; Imprenta

por lo que solicitan a la

institucion y la

Nacional; Direccion de Presupuesto asignacion  de

Ministerio de la | Nacional realizar este los recursos y

Presidencia. tramite a través de |la segun la
emision de un decreto resolucion
ejecutivo en el cual el CNSED-01-
Ministro de Hacienda y el 2024, norma

presidente de la Republica

01.2024, punto

avalan la modificacion vy F.22  Conservar
traslado de recursos hacia el periodo 1999-
otro destino de gasto del 2001 en el
originalmente subfondo
presupuestado. Unidad de
(Solicitud de Ila institucion Analisis
para plantear la Presupuestario,
modificacion serie
presupuestaria, formularios documental No.
19.

con los datos
correspondientes a las

partidas presupuestarias

“Modificaciones

2 Mediante oficio MH-CISED-OF-0010-2024 de 23 de octubre de 2024, el CISED del Ministerio de Hacienda indico: Subfondo:
Subdireccion General (de Presupuesto Nacional), serie documental N°1 “Expedientes de Modificaciones Presupuestarias” (original):
‘no hay documentos anteriores al afio 2002. Posteriores al 2018 y hasta el 2023 en la serie documental N°1” Expedientes de
Modificaciones Presupuestarias” hay 101 ml y 9.19 Gb. Se actualiza la Tabla.”

23 | a resolucion CNSED-01-2024 de 30 de setiembre de 2024, norma 01.2024, punto F, Areas financiero-contables (incluye las areas
o unidades presupuestales) de las instituciones, establece la declaratoria de valor cientifico-cultural de las “Modificaciones
presupuestarias generales de la institucion. También conocidas como modificaciones externas de presupuesto, modificaciones
internas de presupuesto. Deben contener la aprobacion del 6rgano superior de la institucion.”




que se van a modificar,
documentos que respaldan
la solicitud de

modificacion).?!

presupuestarias

”

Constitucional.

Subfondo 1: Despacho Ministerial (*)

Subfondo 2: Despacho del Viceministro de Egresos (*)

Subfondo 3: Direccion General de Presupuesto Nacional (*)

Subfondo 4: Subdireccién General de Presupuesto Nacional (*)

Subfondo 5: Unidad de Analisis Presupuestario (homdéloga):

Analisis

Presupuestario Servicios Econdmicos y Financieros; Analisis Presupuestario
Servicios de Administracion General; Analisis Presupuestario Servicios Sociales

y Comunales; Analisis Presupuestario Poderes y otros Organos de Rango

N° | Serie o tipo | Contenido Cant. | F.E | Criterio vcc
documental

1 Lineamientos La Direccion General de | 0.26ml | 200 |Si. Ya que
para Presupuesto Nacional | 7,78 4- reflejan la
programacion, (DGPN) emite normativa | mb 201 | regulacién
formulacién, que regula las etapas del 8 normativa y la
ejecucion  del | Presupuesto de la metodologia
presupuesto Republica, por lo que todos que determina la
nacional. los afos se solicita a las programacion,
Original. Copia: | Unidades que conforman la formulacién vy
Unidad de | DGPN que revisen la ejecucion  del

normativa y en los casos

21 En la columna de “Observaciones” de la Tabla de Plazos se indico: “Algunas entidades remiten la informacion mediante archivos
digitales por correo electrénico, ante lo cual el expediente se conforma con los archivos que se incluyen en un CD. Este proceso se
realiza desde el afio 2018, anteriormente la informacién que se remitia digital, se imprimia y se incluia en el expediente.”



Miembros de la

DE-31459-H y 31458-H

Gestidn que  corresponda, se presupuesto
Presupuestaria. | emitan recomendaciones nacional.

para actualizar la normativa

que aplicara para el

siguiente ejercicio

presupuestario. %4

6 Expediente La Comisidén de | 0.09ml | 200 |Si. Ya que

Comision de | Clasificadores es un 177.34 5- reflejan la
Clasificadores.?5 | Organo Colegiado, creado mb 201 | clasificacion de
Original. Copia: | en los decretos ejecutivos 8 las

transacciones

Comision que dieron origen a los publicas segun
Clasificadores los recursos y
Presupuestarios. Su permite el
funcion principal es analisis

mantener actualizados los econdémico y

clasificadores financiero de las
presupuestarios del Sector

Publico. -Oficios.26

operaciones del

Sector Publico.

27

2 En la columna de “Observaciones” de la Tabla de Plazos se indico: “1-La DGPN emite normativa denominada Directrices Técnicas
y metodologias para la formulacion del presupuesto nacional y por aparte se emiten circulares que regulaban las otras etapas del
Presupuesto Nacional, a partir del afio 2018, se emite un sélo documento que consolida toda la normativa que en afios anteriores se
emitia en diferentes épocas del afio. 2-Esta actividad se realiza por medios digitales, los documentos finales se mantienen en formato
digital para consulta o bien para los procesos de formulacién se adjuntan al expediente.”

% El decreto ejecutivo N° 41101-H define el concepto de clasificador presupuestario de la siguiente manera: “El clasificador
presupuestario de ingresos del Sector Publico, es un instrumento normativo que ordena y agrupa los recursos con que cuentan las
entidades publicas, en categorias homogéneas definidas en funcién de la naturaleza y caracteristicas de las transacciones que dan
origen a cada una de las fuentes de recursos.

Ordena y clasifica todas las posibles transacciones y operaciones publicas, constituye un sistema consolidado ajustado a las
necesidades del Sector Publico, del Sistema de Cuentas Nacionales y de los Organismos Internacionales, que posibilita el analisis
econoémico y financiero de las operaciones del Sector Publico.”

% En la columna de “Observaciones” de la Tabla de Plazos se indicé: “La Comision es conformada por funcionarios de presupuesto
nacional y otras dependencias del MH, asi como de la CGR.”

27 Mediante oficio MH-CISED-OF-0010-2024 de 23 de octubre de 2024, el CISED del Ministerio de Hacienda indicé: Subfondo: Unidad
Analisis Presupuestario (homdloga), serie documental N°6 “Expediente de la Comision de Clasificadores” (original) y N°7 “Minutas
de la Comisién de Clasificadores” (original): “El decreto 44101-H, en el Articulo 3°— establece “Las modificaciones de las “Normas y
Criterios Operativos para la utilizacion de los Clasificadores Presupuestarios del Sector Publico”, estaran a cargo de una Comision
Técnica Interinstitucional conformada por representantes de la Contabilidad Nacional, la Direccién General de Presupuesto Nacional,
la Secretaria Técnica de la Autoridad Presupuestaria, y la Direccién de Contratacién Publica del Ministerio de Hacienda, asi como de




8 Expediente de |Se forma parte en|045ml| 201 |Si. Ya que

Comisién de | representacion del 3- refleja la
Partidas Ministerio de Hacienda de 201 | participacion del
Especificas. la comision mixta de 520 8 Ministerio  de
Original. Copia: | partidas especificas que mb Hacienda en
Municipalidad: analiza todo lo relacionado comisiones
Ministerio de | €ON el otorgamiento, relacionadas
Planificacion distribucién y uso de las con temas
Nacional y partidas especificas, con presupuestarios
Politica cargo al Presupuesto de la y asignacién de
Econdmica: Republica. Recursos que recursos. 28

Ministerio de la | S€@n utilizados para

Presidencia y la proyectos de inversion o

Unién Nacional | Programas  de  interés

de  Gobiernos | Social, impulsar el

Locales. desarrollo local.
-Actas de reuniones. Copia
de las notas que son
comunicadas a las

municipalidades.

la Contraloria General de la Republica. En su momento lo custodiaba en fisico el coordinador que estaba a cargo de la comision,
ahora que todos los documentos son digitales se resguardan en el SharePoint de la Direccién General de Presupuesto Nacional en
el cual todos los miembros de la comision tienen acceso. Todos los documentos relacionados a esta comision se custodian en el
SharePoint de la Direcciéon General de Presupuesto Nacional. La Comisién de Clasificadores no genera actas, ni expedientes de
actas lo que mantiene en su archivo digital, son consultas de cada uno de los Clasificadores, y ademas cuando se actualizan, se
conserva toda la documentacién de respaldo, como por ejemplo las consultas y oficios tanto lo que se remite, como lo que se recibe,
y por ley se debe hacer consultas a la Contraloria General de la Republica sobre cuando actualizar un clasificador, de tal modo que
toda esa informacién es lo que se mantiene.”

% Mediante oficio MH-CISED-OF-0010-2024 de 23 de octubre de 2024, el CISED del Ministerio de Hacienda indicé: Subfondo: Unidad
Analisis Presupuestario (homdéloga), serie documental N°8 “Expediente de Comisién de Partidas Especificas™ “Segun ley N°7755
Ley de Control de las Partidas Especificas con Cargo al Presupuesto Nacional, del 23 de febrero de 1998 con rige a partir del 01 de
mayo de 1998. Es una comisién interinstitucional (MIDEPLAN-Presidencia-Unién de Gobiernos Locales) pero las reuniones se hacen
en la Direccién General de Presupuesto Nacional, en la Unidad de Servicios Sociales y Comunales (UAP3) y todos los documentos
relacionados a esta comisiéon se custodian en el Archivo de Gestién de la Direccion General de Presupuesto Nacional. En este
momento solo se cuenta con minutas en formato fisico.”



15 | Anteproyecto de | Las entidades que | 25,24 Si. Ya que
Presupuesto. conforman el Presupuesto | ml 200 | refleja la
Original. Copia: | Nacional remiten los 0- programacion
Unidades anteproyectos de 2960 201 | de objetivos y
Financieras de presupuesto para el b2 8 metas de la
los Ministerios y siguiente ejercicio institucion,  asi
Poderes de la economico para el analisis 001 como, la
Republica por parte de la Direccion de o asignacion y uso

Presupuesto Nacional para de los recursos.
verificar que se cumpla con 202

la normativa de °

programacion y

formulacion

presupuestaria, para ello
las entidades remiten los
cuadros y metodologia de
calculo de coletillas para la
partida Remuneraciones,
célculo Salario Escolar,
célculo Aguinaldo, anexo
de otras asignaciones de
gasto, el informe de

Transferencias

desestimadas y nuevas
transferencias, las
justificaciones ingresadas

en el Sistema de

Formulacion

2 Mediante oficio MH-CISED-OF-0010-2024 de 23 de octubre de 2024, el CISED del Ministerio de Hacienda indicé: Subfondo: Unidad
Analisis Presupuestario (homéloga), serie documental N°15 “Anteproyecto de Presupuesto”: “Los 25.24 ml contemplan del afio 2000
al 2018 y hay 2960 MB referente a la documentacion del periodo 2019-2023. Se actualiza la Tabla”.




Presupuestaria para los
recursos solicitados, se
incluye la proyecciones de
servicios publicos,
informacion sobre
edificaciones alquiladas en
las que se incluye el
numero de contrato,

ubicacidn, costo, politica de

aumentos, nombre del
arrendatario, metros
cuadrados, informacion

sobre alquiler de equipo de

computo  que  incluye
numero de contrato, costo,

politica de aumentos.

16 | Expediente La formulacion del proyecto | 22,32 | 199 |Si. Ya que
Proyecto de | de presupuesto para cada | ml 9O- refleja el analisis
presupuesto. entidad conlleva un analisis 201 | realizado por el
Original. Copia: | por parte de cada analista, 8 Ministerio de
Unidades mediante el cual se genera ;;430 Hacienda
Financieras de |y analiza Ila siguiente relatvo a la
los Ministerios y | informacion 201 proyeccion
Poderes de la | adicionalmente de o > presupuestaria 'y
Republica remitido por la entidad: las 202 programatica

justificaciones de las

partidas  presupuestarias

anual de los

recursos

30 Mediante oficio MH-CISED-OF-0010-2024 de 23 de octubre de 2024, el CISED del Ministerio de Hacienda indicé: Subfondo: Unidad
Analisis Presupuestario (homéloga), serie documental N°16 “Expediente Proyecto presupuesto”™ “Los 22.32 ml contemplan del afio
1999 al 2018 y hay 7.74 Gb referente a la documentacion del periodo 2019-2023. Se actualiza la Tabla.”




de gasto, los reportes de econdémicos de

los resumenes de Gastos las instituciones
del Sistema de y segun la
Formulacion resolucion
Presupuestaria, CNSED-01-
propuestas de ajuste al 2024, norma
presupuesto, analisis de 01.2024, punto
los recursos vinculados a F.31

destinos especificos,

cuadros generados durante
el proceso de analisis,
informacion de la
programacion

presupuestaria,

documentos generados
para la revision de la
Relaciéon de Puestos por
parte del analista, cuadros
en Excel, correos, eftc;
Mociones presentadas al
Proyecto de Presupuesto,
durante el proceso de
discusion en la Asamblea
Legislativa, Oficios y notas
de respuesta ante

consultas; Normativa

Técnica y Legal utilizada

31 La resolucion CNSED-01-2024 de 30 de setiembre de 2024, norma 01.2024, punto F, Areas financiero-contables (incluye las areas
o unidades presupuestales) de las instituciones, establece la declaratoria de valor cientifico-cultural de los “Presupuestos
institucionales ordinarios y extraordinarios generales de la

institucion. Deben contener la aprobacién del 6rgano superior de la institucion.”



durante el proceso de
analisis.

18 | Programacioén Es la informaciéon que las | 1,61 200 | Si. Ya que
financiera. entidades que conforman | mi32 0- refleja el analisis
Original. Copia: | el presupuesto de |la 201 | realizado por el
Unidades Republica remiten a la 8 Ministerio de
Financieras Direccion ~ General de :n: 201 Hacienda
Ministerios y | Presupuesto Nacional vy 0- relativo a las
Poderes, Tesoreria Nacional con el 202 necesidades de
Tesoreria fin de que estas Ultimas 3 recursos
Nacional. conozcan las necesidades financieros de

de recursos y de ahi se las instituciones.
vayan liberando los

recursos para su utilizacion

durante el afo para los

diferentes gastos que han

planificado las entidades

19 | Modificaciones | Son las modificaciones que | 18,78 | 199 |Si. Ya que
presupuestarias | las entidades realizan a sus | ml 9- permiten
. Copia. Original: | presupuestos durante el 201 | conocer la
Subdireccion. afio para dar contenido 833 | situacion
Copia: Leyes y | presupuestario a partidas 16:53 financiera de la
Decretos del | en las que se detectan eb institucion y la
Ministerio de la | algun faltante y puede ser 201 asignacion de
Presidencia — cubierto recursos de otras > los recursos y

partidas presupuestarias segun la

32 Mediante oficio MH-CISED-OF-0010-2024 de 23 de octubre de 2024, el CISED del Ministerio de Hacienda indicd: Subfondo: Unidad
Analisis Presupuestario (homdloga), serie documental N°18 “Programacion financiera”: “Los 1.61 ml contemplan del afio 2000 al
2018 y hay 1.77 MB referente a la documentacion del periodo 2019-2023. Se actualiza la Tabla.”

33 Mediante oficio MH-CISED-OF-0010-2024 de 23 de octubre de 2024, el CISED del Ministerio de Hacienda indicd: Subfondo: Unidad
Analisis Presupuestario (homdloga), serie documental N° 19 “Modificaciones presupuestarias: “Los 18.78 ml contemplan del afio 1999
al 2018 y hay 16.53 GB referentes a la documentacién del periodo 2019-2023. Se actualiza la Tabla.”




Presupuesto que la entidad disponga, 202 | resolucion
Nacional -|segun lo permita la 3 CNSED-01-
Unidades normativa. Incluye las 2024, norma
Financieras de | justificaciones de la 01.2024, punto
las entidades modificacion, oficios, F.34 Conservar
cuadros de control, el periodo 1999-
reportes del Sistema de 2001, ya que a
Formulacién partir del ano
Presupuestaria. 2002 la serie
documental se
conserva en el
subfondo
Subdireccion
General de
Presupuesto
Nacional, serie
documental No.
1 “Expedientes
de
Modificaciones
Presupuestarias
20 | Informe La Ley de Administracion | 2,39 199 |Si. Ya que
Seguimiento Financiera y Presupuestos | mI3® 8- refleja el
Semestral  de | Publicos establece que la seguimiento

3 La resolucion CNSED-01-2024 de 30 de setiembre de 2024, norma 01.2024, punto F, Areas financiero-contables (incluye las areas
o unidades presupuestales) de las instituciones, establece la declaratoria de valor cientifico-cultural de las “Modificaciones
presupuestarias generales de la institucion. También conocidas como modificaciones externas de presupuesto, modificaciones

internas de presupuesto. Deben contener la aprobacién del 6rgano superior de la institucién.”

3% Mediante oficio MH-CISED-OF-0010-2024 de 23 de octubre de 2024, el CISED del Ministerio de Hacienda indico: Subfondo: Unidad
Analisis Presupuestario (homologa), serie documental N°20 “Informe Seguimiento Semestral de ejecucion del presupuesto y metas:
“No hay documentos de esta serie anterior a 1998, los 2.39 ml contemplan del afio 1998 al 2018 y hay 1.03 mb referentes a la
documentacion del periodo 2019-2023. Se actualiza la Tabla.”




ejecucion del | Direccion  General de | 1.03 201 | semestral de la
presupuesto vy | Presupuesto Nacional | mb 8 ejecucion
metas. Copia: | debe evaluar la ejecucion financiera de las
Unidades financiera y el instituciones y el
Financieras de | cumplimiento de metas del 201 cumplimiento de
los Ministerios y | Presupuesto Nacional, por > metas del
Poderes lo que de acuerdo con la 202 presupuesto

metodologia e > nacional.

instrumentos que se emiten

para tal efecto, Ilas

entidades envian un

informe al mes de junio

para evaluar el estado de

ejecucion del presupuesto

y las metas.

21 | Informe de | La Ley de Administracion | 3,81 199 |Si. Ya que
Evaluacion Financiera y Presupuestos | m|3¢ 8- refleja el
anual de | Publicos establece que la 175.79 202 | seguimiento
ejecucion del | Direccion  General de mb 3 anual de la
presupuesto y | Presupuesto Nacional ejecucion
metas. Original. | debe evaluar la ejecucion financiera de las
Copia: Unidades | financiera y el instituciones y el
Financieras de | cumplimiento de metas del cumplimiento de
los Ministerios y | Presupuesto Nacional, por metas del
Poderes. lo que de acuerdo a la presupuesto

metodologia e nacional y segun
instrumentos que se emiten la resolucion

3 Mediante oficio MH-CISED-OF-0010-2024 de 23 de octubre de 2024, el CISED del Ministerio de Hacienda indico: Subfondo: Unidad
Analisis Presupuestario (homologa), serie documental N°21 “Informe de Evaluacién anual de ejecucion del presupuesto y metas: “No
hay documentos de esta serie anterior a 1998, los 3.81 ml contemplan del afio 1999 al 2018 y hay 2.33 mb referentes a la
documentacion del periodo 2019-2023. Se actualiza la Tabla.”




para tal efecto, Ilas CNSED-01-

entidades envian un 2024, norma
informe de la ejecucion del 01.2024, punto
afo para evaluar el F.37

cumplimiento de metas y

ejecucion de recursos.

Subfondo 1: Despacho Ministerial (*)

Subfondo 2: Despacho del Viceministro de Egresos (*)
Subfondo 3: Direccion General de Presupuesto Nacional (*)
Subfondo 4: Subdireccién General de Presupuesto Nacional (*)

Subfondo 5: Unidad de seguimiento y control de la ejecuciéon presupuestaria

N° | Serie o tipo | Contenido Cant. | F.E | Criterio vcc
documental
1 Informes de | Estos informes se elaboran | 3.60ml | 200 | Si. Ya que
Fiscalizacion. para verificar que las 4- refleja el
Original. Copia: | entidades cumplan con la 201 | seguimiento que
0.85 ml
Unidades normativa presupuestarias 438 | realiza el
Financieras que les rige, y en caso de Ministerio de
Auditoria Interna encontrar situaciones que | 177 201 Hacienda
se alejen de ese | MB relativo al
Despacho  del 5-
incumplimiento, indicar que cumplimiento de
Ministro- 201
deben realizar mejoras en la normativa
Unidades 7
los procesos para alinearse presupuestaria
Direccion de

%7 La resolucion CNSED-01-2024 de 30 de setiembre de 2024, norma 01.2024, punto F, Areas financiero-contables (incluye las areas
o unidades presupuestales) de las instituciones, establece la declaratoria de valor cientifico-cultural de los “Informes de ejecucién o
liquidaciones presupuestarias del IV trimestre o anuales, en donde se refleje la ejecucion presupuestaria de la institucion.”

38 Mediante oficio MH-CISED-OF-0010-2024 de 23 de octubre de 2024, el CISED del Ministerio de Hacienda indicé: Subfondo: Unidad
de seguimiento y control de la ejecucion presupuestaria, serie documental N°1 “Informes de fiscalizacién: “Hay 3.60 ml que
contemplan del afio 2004 al 2014 y hay 0.85 ml del periodo 2015-2017 para un total de 4.45 ml. Ademas, hay 177 MB del periodo
2015-2017 y 30.69 MB referentes a la documentacién del periodo 2018-2023 para un total de 30.87 MB. Se actualiza la Tabla.”




Presupuesto

Nacional

a la normativa, el
expediente incluye
informacion sobre el Plan
de trabajo de la Unidad de
Seguimiento y Control de la
Ejecucion Presupuestaria
(USCEP), oficios,
informacion y documentos
sobre visados de gastos,
cuotas de la Caja
Costarricense del Seguro
Social (CCSS), registros de
transferencias del
Presupuesto Nacional a las
entidades, registro de
horas extras de cada
ministerio, procedimientos
y roles de Sistema
Integrado de Gestion de la
Administracién Financiera
(SIGAF), verificacidon de
datos y fuentes de
informacion para informes
que se presentan ante la
Direccion ~ General de
Presupuesto Nacional.
Incluyen los  estudios

especiales que se soliciten.

30.69
MB

201

201

201

202

en

instituciones.

las




Informes de
seguimiento de
fiscalizacion.
Original. Copia:
Unidades
Financieras de

los Ministerios

Estos informes se elaboran
para dar seguimiento a las

recomendaciones emitidas

en los informes de
fiscalizacion iniciales
elaborados y ver el
cumplimiento de las

recomendaciones emitidas
inicialmente; el expediente
incluye informacion sobre
el Plan de trabajo de la
Unidad de Seguimiento y

Control de

la Ejecucion
Presupuestaria (USCEP),
oficios, informacién vy
documentos sobre visados
de gastos, cuotas de la
Costarricense  del

(CCSS),

Caja
Seguro Social
registros de transferencias
del Presupuesto Nacional a
las entidades, registro de
horas extras de cada
ministerio, procedimientos
y roles de Sistema
Integrado de Gestion de la
Administracion Financiera

(SIGAF), para informes que

0.22 ml

257,41

mb

201

200
17

Si. Ya que
refleja el

seguimiento que

realiza el
Ministerio de
Hacienda

relativo al

cumplimiento de
las

recomendacion
es emitidas en
informes

de

los
iniciales

fiscalizacion.




se presentan ante Ia

Direccion  General de
Presupuesto Nacional.
Incluye los estudios

especiales que se soliciten.

Expediente de | La Direccion General de | 0.40ml | 201 |Si. Ya que
verificacion de | Presupuesto Nacional 5- refleja el
medidas elabora un informe de 202 | seguimiento que
correctivas del | evaluacion anual 2521 1 realiza el
Informe de | analizando los resultados mb Ministerio de
Evaluacion fisicos y financieros del 690 Hacienda
anual. Original. | cual se emiten | MP 201 relativo al
Copia: Unidades | conclusiones y > cumplimiento de
de la Direccion | recomendaciones, 201 las
General de | posteriormente la Unidad ! recomendacion
Presupuesto de Seguimiento y Control 201 | o5 emitidas en
Nacional3® de la Ejecucion 8- los informes de
Presupuestaria realiza una 202 | gyaluacion
verificacion sobre la 1 anual.

atencion de esas

recomendaciones por parte
de las entidades, incluye el

plan de trabajo donde se

indica esta  actividad,
instrumentos de
evaluacion, normativa,
planes de accion,

3% En la columna de “Observaciones” de la Tabla de Plazos se indico: “Esta serie ya no se produce, es una actividad que se realizo
hasta el 2021.”



verificacion de acciones

correctivas.0

7 Diccionario de | El Diccionario de | 0.02ml | 201 |Si. Ya que
Imputaciones Imputaciones 5- refleja la
Presupuestario. | Presupuestarias contiene 201 | clasificacién
Original. Copia: | un listado general de 421k 7 presupuestaria
Unidades bienes y servicios que de los bienes y
Financieras de | determina la ubicacion de servicios para la
las entidades; | la clasificacion contratacion
Unidades de | presupuestaria de éstos, y administrativa
Analisis que debe ser congruente en el Sector
Presupuestario | con los sistemas de Publico.

de Presupuesto | compras que utilizan las

Nacional; entidades publicas para
Direccién llevar a cabo los procesos
General de | de contratacién
Bienes y | administrativa en el Sector
Contratacion Publico.4!

Administrativa

Con respecto a los tipos documentales que el Cised asigné una vigencia “permanente”
en una oficina o en el Archivo Central, se debe tomar en cuenta lo indicado en la norma
11.2018 de la Resolucion n°CNSED-1-2018, que establece en el inciso 1 lo siguiente: “Si
estos documentos carecen de valor cientifico-cultural, es la oficina o la entidad

productora, la responsable de custodiar permanentemente estos documentos. 2. Si los

40 Mediante oficio MH-CISED-OF-0010-2024 de 23 de octubre de 2024, el CISED del Ministerio de Hacienda indic6: Subfondo: Unidad
de seguimiento y control de la ejecucion presupuestaria, serie documental N°6 “Expediente de verificacion de medidas correctivas
del Informe de Evaluacién anual: “ (...) este expediente no incluye los informes de fiscalizacion, esta referida a los informes de
Evaluacién Anual, que realizan en otras Unidades de la Direccién General de Presupuesto Nacional, no hay documentacién anterior
al 2015, respecto al periodo 2015-2017 hay 352.1 mb, ademas hay 690 mb referentes a la documentacién del periodo 2018-2021
para un total de 1.04 GB. Se actualiza la Tabla. (...)”

4"En la columna de “Observaciones” de la Tabla de Plazos se indico: “Fue derogado por el articulo 3° del decreto ejecutivo N° 41057
del 21 de marzo del 2018: "Articulo 3°.-Deréguese el Decreto Ejecutivo No. 31888-H, publicado en el Alcance No. 33 a La Gaceta N
°© 140 de 19 de julio del 2004"




documentos en mencidn son declarados como de valor cientifico cultural, seran
trasladados al Archivo Nacional para su custodia permanente, cuando se cumpla el plazo
que sefala la Ley 7202.” En cuanto a los documentos en soporte electronico, es
importante aclarar que, de conformidad con el articulo 16 de la Ley General de Control
Interno n°8292, la institucién debe documentar los sistemas, programas, operaciones del
computador y otros procedimientos pertinentes a los sistemas de informacion, ya que
esto le permitira disponer de documentacion completa, adecuada y actualizada para
todos los sistemas que se desarrollan. Ademas, se les recuerda que se deben conservar
los documentos y metadatos que permitan el acceso a la informacién en un futuro, de
acuerdo con los lineamientos establecidos en la “Norma técnica para la gestion de
documentos electrénicos en el Sistema Nacional de Archivos”, publicada en el Alcance
N° 105 a La Gaceta N° 88 del 21 de mayo de -2018, y las “Normas Técnicas para la
Gestion y el Control de Tecnologias de Informacién, (N-2-2007-CO-DFOE)”, publicada
en 01 de setiembre de 2022. La Gaceta n°119 de 21 de junio de 2007; y que la Ley de
Certificados, Firmas Digitales y Documentos Electronicos No. 8454 publicada en La
Gaceta No. 174 del 13 de octubre del 2005, la “Politica de Certificados para la Jerarquia
Nacional de Certificadores Registrados” y la “Politica de Formatos Oficiales de los
Documentos Electronicos Firmados Digitalmente” publicadas en el Alcance 92 a La
Gaceta No. 95 del 20 de mayo del 2013 se encuentran vigentes. Se recuerda que se
encuentran vigentes las siguientes resoluciones generales por medio de las cuales se
emitieron diversas declaratorias de valor cientifico cultural a series y tipos documentales
producidos en todas las instituciones que conforman el Sistema Nacional de Archivos:
“eCNSED-02-2016 y CNSED-03-2016 publicadas en la Gaceta n°235 de diciembre del
2016. «CNSED-01-2019 publicada en la Gaceta n°214 de 11 de noviembre del 2019.
eCNSED-01-2020 publicada en la Gaceta n°173-2020 de 16 de julio del 2020. ¢ CNSED-
02-2020 publicada en el Alcance n°317 a la Gaceta n°284 de 2 de diciembre del 2020.
oCNSED-01-2022 publicada en la Gaceta n°96 de 25 de mayo del 2022. ¢«CNSED-02-
2022 y CNSED-03-2022 publicadas en la Gaceta n°163 de 29 de agosto de 2022.
oCNSED-01-2024 publicada en la Gaceta n°181 de 30 de setiembre de 2024. e CNSED-
02-2024 publicada en la Gaceta n°197 de 22 de octubre de 2024.” Aprobado por



unanimidad con los votos afirmativos de las sefioras Sanz, presidente; Otarola, secretaria
y Alvarado, encargada del Archivo Central del Ministerio de Hacienda, y de los sefiores,
Gobmez, vicepresidente y Garita, historiador. Enviar copia de este acuerdo a las seforas
Denise Calvo Lopez, jefe del Departamento Servicios Archivisticos Externos (DSAE);
Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la Unidad Servicios Técnicos Archivisticos
(USTA) del DSAE; Camila Carreras Herrero, profesional de la Unidad Servicios Técnicos
Archivisticos (USTA) del Departamento Servicios Archivisticos Externos (DSAE) y al
expediente de valoracion documental del Ministerio de Hacienda, T-33-2024, que

custodia esta Comision Nacional. ACUERDO FIRME.

ACUERDO 10.2. Comunicar a la sefiora Vanessa Alvarado Valverde, encargada del
Archivo Central y secretaria del Comité Institucional de Seleccién y Eliminacion de
Documentos del Ministerio de Hacienda; que esta Comisién Nacional conocié el Informe
de valoracion N°INFORME-DGAN-DSAE-STA-004-2025, por medio del cual se sometid

a conocimiento las siguientes_diez tablas de plazos de conservaciéon de documentos

correspondientes a los subfondos: Gerencia de las Administraciones Tributarias.
(Homdloga) 26 series documentales, Subgerencia de Servicio al Contribuyente de las
Administraciones Tributarias (Homdloga) 17 series documentales, Subgerencia de
Fiscalizacion de las Administraciones Tributarias (Homologa) 22 series documentales,
Subgerencia de Recaudacién de las Administraciones Tributarias (Homologa) 32 series
documentales, Subgerencia de Valoraciones de las Administraciones Tributarias
(Homdloga) 12 series documentales, Subgerencia de Control Extensivo de las
Administraciones Tributarias (Homologa) 16 series documentales, Direccién General de
Presupuesto Nacional 26 series documentales, Subdireccion General de Presupuesto
Nacional 04 series documentales, Unidad Analisis Presupuestario (Homdloga) 22 series
documentales y Unidad Seguimiento y Control de la ejecucion presupuestaria 11 series
documentales. 188 series documentales en total. Adicionalmente, se consulta si la
unidad administrativa Subgerencia de Fiscalizacion de las Administraciones
Tributarias produce alguna serie documental que resuma o estructure la informacién

contenida en los expedientes sancionatorios, como, por ejemplo, una lista de evasores,



entre otros. Aprobado por unanimidad con los votos afirmativos de las sefioras Sanz,
presidente; Otarola, secretaria y Alvarado, encargada del Archivo Central del Ministerio
de Hacienda, y de los sefiores, Gomez, vicepresidente y Garita, historiador. Enviar copia
de este acuerdo a las sefioras Denise Calvo Lopez, jefe del Departamento Servicios
Archivisticos Externos (DSAE); Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la Unidad
Servicios Técnicos Archivisticos (USTA) del DSAE; Camila Carreras Herrero, profesional
de la Unidad Servicios Técnicos Archivisticos (USTA) del Departamento Servicios
Archivisticos Externos (DSAE) y al expediente de valoracion documental del Ministerio

de Hacienda, T-33-2024, que custodia esta Comision Nacional. ACUERDO FIRME. ---

CAPITULO V. ACUERDOS PENDIENTES

ARTICULO 11. Oficio CISED-007-2024 del 12 de diciembre de 2024, suscrito por la
sefiora Maria Sanchez Reyes, secretaria del Comité Institucional de Seleccion y
Eliminacion de Documentos (CISED) del Colegio Universitario de Limoén, CunLimon,
recibido a través de correo electronico del mismo dia, para atender el acuerdo n°5.2
tomado en la sesion 21-2024 del 14 de noviembre de 2024, el cual se transcribe a

continuacion:

Art. 5 ACUERDO 5.2. Comunicar a la sefiora Maria Sanchez Reyes, encargado
del Archivo Central y secretaria del Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion
de Documentos del Colegio Universitario de Limon, CunLimén, que esta Comision
Nacional, conocié el N°INFORME-DGAN-DSAE-STA-155-2024, por medio del

cual se presenta la siguiente una tabla de plazos de conservacion de documentos

correspondientes a al subfondo: Auditoria Interna con12 series documentales. 12
series documentales en total. No obstante, solicitamos aclarar la ubicacion de la
serie documental “n.° 13 Informe de Labores y Evaluaciones de Auditoria Interna
(originales)” dentro del subfondo del Consejo Directivo. Esto se debe a que la tabla
de plazos de conservacion de documentos del subfondo de Auditoria Interna
indica que los documentos originales estan custodiados en el subfondo del
Consejo Directivo. Sin embargo, en la sesion CNSED-24-2017, celebrada el 27 de

octubre de 2017, se llevé a cabo una valoracion del subfondo del Consejo



Directivo, y en esa ocasion los documentos mencionados no fueron identificados
bajo el nombre sefialado entre los que fueron declarados. Finalmente, se le
comunica que cuenta con 10 dias habiles a partir de la notificacion de este oficio
via correo electronico de la CNSED, prorrogables a 10 dias mas a solicitud formal
del CISED, para remitir las aclaraciones solicitadas. Aprobado por unanimidad con
los votos afirmativos de las sefioras Sanz, presidente, Otarola, secretaria, y
Sanchez, encargada del Archivo Central del Colegio Universitario de Limon,
CunLimén; y del sefior Gomez, vicepresidente. Enviar copia de este acuerdo a las
sefioras Denise Calvo Lopez, jefe del Departamento Servicios Archivisticos
Externos (DSAE); Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la Unidad Servicios
Técnicos Archivisticos (USTA) del DSAE; Camila Carreras Herrero, profesional de
la Unidad Servicios Técnicos Archivisticos (USTA) del Departamento Servicios
Archivisticos Externos (DSAE) y al expediente de valoracion documental del del
Colegio Universitario de Limoén, CunLimon T-41-2024, que custodia esta Comision

Nacional. ACUERDO FIRME.

La sefiora Otarola informa que se realizé una consulta a la sefiora Sanchez, quien recibid
un plazo de diez dias habiles para presentar su respuesta. Posteriormente, se solicitd
una prérroga, la cual fue concedida por diez dias adicionales. Sin embargo, la sefiora
Sanchez ha sefialado que, segun el soporte electronico, los documentos se encontraban
archivados en los expedientes de actas del Consejo Directivo, no obstante, con el soporte
papel no ha podido verificarlo. Propone que se acuerde que este érgano colegiado queda
a la espera de la respuesta sobre la consulta planteada. La sefiora Sanz pregunta si se
ha sobrepasado el plazo de la prorroga. La sefiora Otarola confirma que asi es y aclara
que la serie documental “n.° 13 Informe de Labores y Evaluaciones de Auditoria Interna”
ha sido declarada con valor cientifico. Sin embargo, persiste la duda sobre cual serie
documental del Consejo Directivo se incluyd los Informe de Labores y Evaluaciones de
Auditoria Interna, ya que se indicd que esos documentos estaban en esta oficina. La
sefiora Campos sugiere que en el embozado del articulo se incluya la respuesta dada y

considera pertinente que se informe a la sefora Sanchez que se ha tomado nota de lo



revisado, pero que queda pendiente lo solicitado en soporte papel. Ademas, indica que
los documentos enviados a un 6rgano colegiado quedan archivados en el expediente de
actas, y no asi propiamente en el acta de la sesidn. Las seforas Sanz, presidente y
Otérola, secretaria y del sefior Garita, historiador, indican estar de acuerdo con lo

senalado.

ACUERDO 11. Comunicar a la sefiora Maria Sanchez Reyes, encargado del Archivo
Central y secretaria del Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos
del Colegio Universitario de Limén, CunLimon, que esta Comision Nacional, conocio el
oficio CISED-007-2024 del 12 de diciembre de 2024, recibido a través de correo
electronico del mismo dia, para atender el acuerdo n°5.2 tomado en la sesién 21-2024
del 14 de noviembre de 2024. Se le informa que este 6rgano colegiado ha tomado nota
de la informacién proporcionada respecto al soporte electrénico y se encuentra a la
espera de la respuesta referente al soporte en papel, en relacion con la consulta
planteada en el oficio DGAN-CNSED-238-2024, sobre la serie documental “n.° 13
Informe de Labores y Evaluaciones de Auditoria Interna (originales)” dentro del subfondo
del Consejo Directivo. Aprobado por unanimidad con los votos afirmativos de las sefioras
Sanz, presidente, Otarola, secretaria, y del sefior Garita, historiador. Enviar copia de este
acuerdo a las sefnoras Denise Calvo Lopez, jefe del Departamento Servicios Archivisticos
Externos (DSAE); Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la Unidad Servicios Técnicos
Archivisticos (USTA) del DSAE; Camila Carreras Herrero, profesional de la Unidad
Servicios Técnicos Archivisticos (USTA) del Departamento Servicios Archivisticos
Externos (DSAE) y al expediente de valoracion documental del Colegio Universitario de

Limén, CunLimoén T-41-2024, que custodia esta Comision Nacional. ACUERDO FIRME.

CAPITULO Vi. CORRESPONDENCIA

ARTICULO 12. Oficio MQ-CISED-002-2024 de 16 de diciembre de 2024, suscrito por la
sefiora Francini Arias Alfaro, presidente del Comité Institucional de Seleccién y
Eliminacion de Documentos de la Municipalidad de Quepos, recibido a través de correo
electrénico del mismo dia, donde informa de la integracion del CISED. Mediante correo

electronico 17 de diciembre de 2024, suscrito por la sefiora Mellany Otarola Saénz,



secretaria de esta Comision, agradece la informacién e informa que se actualizara en los

registros correspondientes. SE TOMA NOTA.

ARTICULO 13. Oficio CISED-OF-012-2024, del 16 de diciembre de 2024, suscrito por el
sefior Juan Carlos Vasquez, secretario del Comité Institucional de Seleccion vy
Eliminacion de Documentos del Ministerio de Economia, Comercio e Industria, MEIC,
recibido a través de correo electronico el mismo dia, donde informa que esta dando
seguimiento a las circulares CNSED-001-2024 y CNSED-002-2024. Mediante correo
electréonico 16 de diciembre de 2024, suscrito por la sefiora Mellany Otarola Saénz,

secretaria de esta Comision, agradece la informacién. SE TOMA NOTA.

ARTICULO 14. Oficio DGAN-DAH-253-2024 de 16 de diciembre de 2024, suscrito por
el sefor Javier Gomez Jiménez, jefe del Departamento Archivo Histérico, recibido a
través de correo electronico del 17 de diciembre de 2024, solicitando la solicitud de
levantamiento de declaratoria de la Donacion Ana Maduro (Himno Nacional de Costa
Rica) debido a que corresponden a fotocopias. Mediante el correo electrénico del 13 de
diciembre de 2024, el sefior Gédmez, informo de la situacién a la sefiora Maduro. El sefior
Godmez informa que poseen el documento original, ya que la sefiora Maduro se presento
en el Archivo Nacional con un documento diferente relacionado con el Himno Nacional
de Costa Rica, el cual fue revisado por el Departamento de Conservacion. Tras dicha
revision, se concluyé que dicho documento es original, por lo que debe solicitar la
anulacion de este oficio. La sefiora Campos propone ratificar la declaratoria del
documento, considerando la informacién proporcionada por el sefor Gomez, sin
necesidad de remitir otro oficio, y considera importante revisar el procedimiento de
donaciones. Por su parte, el sefior Gdmez decide abstenerse de participar en la votacion,
dado que se trata de un asunto que concierne directamente a su departamento. Las
seforas Sanz, presidente y Otarola, secretaria y del sefor Garita, historiador, indican

estar de acuerdo con lo senalado.

ACUERDO 12. Comunicar al sefor Javier Gémez Jiménez, jefe del Departamento
Archivo Histérico, que esta Comisidn, ratifica la declaratoria de valor cientifico cultural

del Himno Nacional de Costa Rica, donado por la sefiora Ana Maduro. Esta decision se



fundamenta en la informacion recibida sobre la existencia del documento original, la cual
fue confirmada tras una revision efectuada por el Departamento de Conservacion.
Aprobado por unanimidad con los votos afirmativos de las sefioras Sanz, presidente,
Otérola, secretaria, y del sefior Garita, historiador. Enviar copia de este acuerdo a las
sefioras Rosibel Barboza Quirds, coordinadora Unidad de Organizacion y Control de
Documentos del DAH; Denise Calvo Loépez, jefe del Departamento Servicios
Archivisticos Externos (DSAE); Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la Unidad
Servicios Técnicos Archivisticos (USTA) del DSAE; y al expediente de valoracion
documental de la donacién Ana Maduro T-54-2024, que custodia esta Comision

Nacional. ACUERDO FIRME.

ARTICULO 15. Correo electrénico del 18 de diciembre de 2024, suscrito por la sefiora
Katerine Suarez Ruiz, secretaria del Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de
Documentos de Bomberos de Costa Rica, por medio del cual consulta si pueden enviar
las tablas de plazos con la version antigua en el afio 2025. Mediante correo electronico
del 18 de diciembre de 2024, suscrito por la sefiora Mellany Otarola Saénz, secretaria de
la CNSED, responde que todos los tramites que ingresen en el 2025 deberan cumplir
con lo establecido en el art. 24 del Reglamento ejecutivo de la Ley 7202 utilizando los

nuevos instrumentos. SE TOMA NOTA.

ARTICULO 16.1 Oficio INEC-GE-888-2024, del 19 de diciembre de 2024, suscrito por la
sefora Floribel Méndez Fonseca, Gerente a.i., Instituto Nacional de Estadistica y
Censos, INEC, recibido a través de correo electronico el 20 de diciembre de 2024, por
medio del cual solicita la siguiente petitoria relaciona con la resolucion CNSED-01-2019:
1. La derogacion de la Resolucion CNSED-01-2019, por no haberse incluido al
encargado del Proceso Gestion de Archivo en el analisis, discusion y aprobacion del
informe que realizo la jefa del Departamento de Servicios Archivisticos Externos, sefiora
Ivannia Valverde Guevara en el 2019, por lo cual hubo un incumplimiento en el
Reglamento al no ser convocado un representante del INEC en la valoracién de una serie
de la institucion. 2. De persistir la declaratoria por parte de la CNSED, el INEC solicita la

declaracidén unicamente una muestra que no sobrepase el 10% del total de la serie a



criterio del jefe del Proceso Gestién de Archivo y la Unidad Productora. 3. Solicitar no se
condicione la transferencia de otras series documentales declaradas con valor cientifico
y cultural por la apertura y cierre del tramite con las boletas del censo, exhortar al
Departamento de Archivo Histérico a permitir al Proceso Gestidn de Archivo continuar

con las transferencias.

ARTICULO 16.2. Correo electrénico del 13 enero de 2025, suscrito por la sefiora Ivannia
Valverde Guevara, solicitando que se le convoque para analizar el oficio INEC-GE-888-
2024. La sefiora Otarola indica que en este caso seria convocar a la sefora Valverde a
una proxima sesion, sin embargo, consulta a los demas miembros si es conveniente
convocar al sefior Alexander Jesus Solis Castro, encargado del Archivo Central del
INEC. El sefior Garita sugiere que seria beneficioso convocar al encargado del Archivo
Central. Ademas, sefiala que en el oficio se menciona que las boletas de los censos no
estan disefiadas para estudios historiograficos. Sin embargo, es importante recordar que
ningun documento se elabora con ese propdsito especifico; es responsabilidad del
investigador desarrollar una metodologia adecuada para cada caso. En este sentido, el
sefor Garita resalta la relevancia de la informaciéon contenida en las boletas de los
censos, la cual es dificil de acceder. Considera que, en el futuro, seria recomendable
que la legislacion costarricense cambiara para facilitar el acceso a ciertos criterios de
confidencialidad y permitir la tabulacion de dichas boletas. Por estas razones, considera
pertinente convocar al sefor Solis. La sefiora Sanz propone que se convoque
unicamente a la sefiora Valverde para que pueda presentar y explicar el tema en cuestion
durante la sesion. Sugiere que, al concluir su intervencion, seria conveniente considerar
la posibilidad de invitar al encargado del Archivo Central del INEC, ya que existen ciertos
aspectos que podrian ser discutidos y que tal vez no sean de su interés. La sefiora
Campos sugiere que se convoque Unicamente a la sefiora Valverde para que exponga
el contexto completo de la situacion, dado que algunos miembros de este 6rgano
colegiado no estan familiarizados con todos los antecedentes, a pesar de haber tenido
acceso a los documentos pertinentes. En este sentido, solicité a la sefiora Valverde que

realice una presentacion detallada, abordando cada punto para que todos tengan una



comprension clara de la situacion, especialmente considerando la importancia de la
decision que se debe tomar sobre la posible permanencia, levantamiento de la
declaratoria, o bien la solicitud de una muestra. La sefiora Campos enfatiza la necesidad
de contar con toda la informacion disponible antes de proceder y manifiesta su apoyo a
la mocién de la sefiora Sanz. Posteriormente, se podra discutir los detalles con el
responsable del Archivo Central del INEC. El sefior Gdmez sefala que las boletas del
censo poseen valor cientifico cultural y el Archivo Histérico actualmente custodia las
correspondientes al afio 2000. En este contexto, la solicitud del INEC se refiere
especificamente a aquellas boletas que se encuentran en mal estado de conservacion.
Es importante destacar que el Archivo Histérico no recibié estos documentos en su
momento porque requerian restauracion, debido a problemas de conservacion que
resultaron de una negligencia de parte del INEC. El sefior Gomez tuvo la oportunidad de
visitar las instalaciones donde se custodiaban estas boletas y observdé que las
condiciones eran inadecuadas, ya que los documentos se vieron afectados por humedad
excesiva, hongos y agua. El sefior Gdmez también sefala que el INEC no ha llevado a
cabo la restauracion de las boletas debido a los altos costos que esto conlleva. En este
sentido, el Archivo Historico ha recomendado la digitalizacidén de las boletas del censo
del afio 2000, que se encuentran en mal estado. Cabe recordar que, en su momento, se
digitalizaron las boletas del censo del afo 2010, y la CNSED declaré unicamente esa
digitalizacion. Por lo tanto, se ha hecho esta recomendacion y, ademas, se sugirié que
una vez que se complete el proceso de digitalizacién, se presentara ante la CNSED una
solicitud para levantar la declaracién correspondiente en soporte papel para las boletas
deterioradas, asi como para formalizar la declaratoria de la digitalizacion realizada. La
sefiora Campos sefiala que el Archivo Nacional ofrecio al INEC una pasantia gratuita en
el Departamento de Conservacion para un profesional. Esto tiene como objetivo asegurar
que, en el caso de decidirse por la restauracion en lugar de la digitalizacién, se pueda
llevar a cabo de manera adecuada, y permitiendo asi que el Archivo Nacional contribuya
en el proceso. La sefiora Otarola pregunta si es necesario enviarle una copia del acuerdo
que convoca a la sefiora Valverde y a la sefora Floribel Méndez Fonseca, Gerente a.i.

del Instituto Nacional de Estadistica y Censos (INEC), para informarle que se esta



trabajando en la solicitud presentada por dicha institucion. La sefiora Campos opina que,
por motivos de transparencia, seria conveniente que tuvieran conocimiento de que se
esta convocando a la sefiora Valverde unicamente para conocer los antecedentes y asi
poder resolver de manera mas efectiva. Las seforas Sanz, presidente y Otarola,
secretaria y de los sefores Gomez, vicepresidente y Garita, historiador, indican estar de

acuerdo con lo sefnalado.

ACUERDO 13. Convocar para una proxima sesion a la senora lvannia Valverde
Guevara, subdirectora del Archivo Nacional, para que exponga los antecedentes que
dieron origen a la declaratoria con valor cientifico-cultural de las boletas del Censo de
Poblacion y Vivienda del 2000. Esta presentacion sera fundamental para facilitar una
toma de decisiones informada respecto a la solicitud planteada por la sefora Floribel
Méndez Fonseca, Gerente a.i. del Instituto Nacional de Estadistica y Censos (INEC),
mediante el oficio INEC-GE-888-2024, del 19 de diciembre de 2024 y recibido a través
del correo electronico del 20 de diciembre de 2024. La solicitud esta relacionada con la
resolucion CNSED-01-2019, que incluye la siguiente petitoria: 1. La derogacién de la
Resolucion CNSED-01-2019, por no haberse incluido al encargado del Proceso Gestion
de Archivo en el analisis, discusion y aprobacion del informe que realizé la jefa del
Departamento de Servicios Archivisticos Externos, sefora Ivannia Valverde Guevara en
el 2019, por lo cual hubo un incumplimiento en el Reglamento al no ser convocado un
representante del INEC en la valoracion de una serie de la institucion. 2. De persistir la
declaratoria por parte de la CNSED, el INEC solicita la declaracion unicamente una
muestra que no sobrepase el 10% del total de la serie a criterio del jefe del Proceso
Gestion de Archivo y la Unidad Productora. 3. Solicitar no se condicione la transferencia
de otras series documentales declaradas con valor cientifico y cultural por la apertura y
cierre del tramite con las boletas del censo, exhortar al Departamento de Archivo
Histérico a permitir al Proceso Gestion de Archivo continuar con las transferencias.
Aprobado por unanimidad con los votos afirmativos de las sefioras Sanz, presidente,
Otérola, secretaria, y de los sefiores Gomez, vicepresidente y Garita, historiador. Enviar

copia de este acuerdo a la Junta Administrativa del Archivo Nacional; las sefioras Floribel



Méndez Fonseca, Gerente a.i. del Instituto Nacional de Estadistica y Censos (INEC);
Yorleny Hernandez Segura, coordinadora Area de Administracion y Finanzas del Instituto
Nacional de Estadistica y Censos (INEC); Denise Calvo Lépez, jefe del Departamento
Servicios Archivisticos Externos (DSAE); Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la
Unidad Servicios Técnicos Archivisticos (USTA) del DSAE; al sefor Alexander Jesus
Solis Castro, encargado del Proceso de Gestion de Archivo del Instituto Nacional de
Estadistica y Censos (INEC); y al expediente de valoracion documental del Instituto
Nacional de Estadisticas y Censos, INEC, en su apartado “Consulta 2024”, que custodia

esta Comision Nacional. ACUERDO FIRME.

ARTICULO 17. Correo electrénico del 20 de diciembre de 2024, suscrito por la sefiora
Camila Carreras Herrero, profesional de la Unidad Servicios Técnicos Archivistico del
Departamento Servicios Archivisticos Externos, indicando que en atencion de la solicitud
de la sefora Alejandra Mazza, encargada del Archivo Central de la Municipalidad Tibas

propone el martes 07 de enero de 2025, la reunién virtual. SE TOMA NOTA.---=-=====----

ARTICULO 18. Oficio DGAN-DG-684-2024, del 24 de diciembre de 2024, suscrito por la
sefiora Carmen Campos Ramirez, directora general del Archivo Nacional, recibido a
través de correo electronico del mismo dia, por medio del cual traslada para analisis legal
el caso de la pérdida de documentos en el Instituto Nacional de las Mujeres, INAMU. SE

TOMA NOTA.

ARTICULO 19. Correo electrénico del 09 de enero de 2025, suscrito por la sefiora
Alejandra Mazza, encargada del Archivo Central de la Municipalidad Tibas, por medio
del cual indica que existen errores en los formularios para la presentacion de
instrumentos de valoracion de documentos ante la CNSED. Mediante correo electronico
del 10 de enero de 2025, suscrito por la sefiora Mellany Otarola Saénz, secretaria de
esta Comision, se indica que los errores sefialados fueron subsanados y comunicados a
través de la CIRCULAR-DGAN-CNSED-02-2024, del 26 de noviembre de 2024 y firmada
por la sefiora Susana Sanz Rodriguez-Palmero, presidenta de la Comision Nacional de

Seleccion y Eliminacién de Documentos. SE TOMA NOTA.




ARTICULO 20. Correo electrénico del 09 de enero de 2025, suscrito por el sefior
Jonathan Aguilar Arias, estudiante de Licenciatura de Archivistica de la Universidad de
Costa Rica. En este mensaje, el sefior Aguilar extiende una cordial invitacion para asistir
a la defensa publica de su Trabajo Final de Graduacion, presentado en la modalidad de
Practica Dirigida. El titulo de su trabajo es: “MACROVALORACION ARCHIVISTICA
APLICADA A LA FUNCION DE LA PROTECCION DE LOS DERECHOS, DESARROLLO
Y PROMOCION DE LA MUJER EN COSTA RICA, ENTRE 1986-1998”, el cual ha sido
realizado bajo la direccion del sefor Alonso Cedefio Molina, el dia 22 de enero de 2025
a las 6.pm. La sefora Sanz ha indicado que estara en Madrid en la fecha sefalada. Por
su parte, el sefior Garita ha manifestado que tiene compromisos laborales que le impiden
participar. En cuanto al sefior Gdmez y la sefiora Otarola, ambos han confirmado su
imposibilidad de asistir. El sefior Garita indica que después se les puede solicitar al sefior
Aguilar una presentacion de la tesis en una sesion. La sefiora Campos sugiere que la
sefora Calvo consulte a los colaboradores del Departamento de Servicios Archivisticos
Externos (DSAE) sobre su disponibilidad para asistir, ya que le gustaria participar, pero
tiene una reunién programada ese dia a las 5 p.m. Ademas, solicita que el DSAE informe
al sefior Aguilar sobre la disponibilidad. Las sefioras Sanz, presidente y Otarola,

secretaria y de los sefores Gomez, vicepresidente y Garita, historiador, indican estar de

acuerdo con lo senalado.

ACUERDO 14. Comunicar al sefior Jonathan Aguilar Arias, estudiante de la Licenciatura
en Archivistica de la Universidad de Costa Rica, nuestro agradecimiento por la invitacién
extendida, asi como expresar nuestras disculpas por la imposibilidad de asistir de parte
de los miembros de la Comision Nacional de Seleccién y Eliminacion de Documentos
(CNSED). No obstante, se consultara la posibilidad de que algun profesional del
Departamento de Servicios Archivisticos Externos (DSAE) pueda participar en el evento.
La sefiora Denise Calvo Lopez, jefa del DSAE, se encargara de proporcionar la
informacion pertinente a la brevedad posible. Aprobado por unanimidad con los votos
afirmativos de las sefioras Sanz, presidente, Otarola, secretaria, y de los sefiores Gomez,

vicepresidente y Garita, historiador. Enviar copia de este acuerdo a las sefioras Denise



Calvo Lépez, jefe del Departamento Servicios Archivisticos Externos (DSAE); y Natalia
Cantillano Mora, coordinadora de la Unidad Servicios Técnicos Archivisticos (USTA) del

DSAE. ACUERDO FIRME.

ARTICULO 21. Correo electronico del 10 de enero de 2025, suscrito por la sefiora
Carmen Campos Ramirez, directora general del Archivo Nacional, por medio del cual
invita a los miembros de la CNSED al curso de ALA denominado: Valorar documentos
en el siglo XXI: del modelo taxonémico a la valoracién funcional. La sefiora Sanz
agradece la invitacion y plantea una consulta sobre si la participacion de un miembro de
la CNSED afectaria la posibilidad de que otros colaboradores en valoracion pudieran
asistir, comprometiendo asi los espacios disponibles. La sefiora Campos aclara que no
hay problema, ya que existen cupos suficientes. El sefior Garita expresa su interés en
participar, mientras que los sefiores Gomez y Otarola ya han sido postulados para el
curso. Se acuerda informar a la sefiora Campos sobre la participacion de la sefiora Sanz
y el sefior Garita. Las sefioras Sanz, presidenta, y Otarola, secretaria, junto con los
sefores Gomez, vicepresidente, y Garita, historiador, manifiestan su conformidad con lo

discutido.

ACUERDO 15. Comunicar a la sefiora Carmen Campos Ramirez, directora general del
Archivo Nacional, que la sefiora Susana Sanz Rodriguez-Palmero y el sefior Marco
Garita Mondragon han expresado su interés en participar en el curso de ALA titulado
"Valorar documentos en el siglo XXI: del modelo taxonémico a la valoracién funcional".
Agradecemos su inclusion como participantes en dicho curso. Aprobado por unanimidad
con los votos afirmativos de las sefioras Sanz, presidente, Otarola, secretaria, y de los
sefiores Gomez, vicepresidente y Garita, historiador. Enviar copia de este acuerdo a las
seforas Denise Calvo Lopez, jefe del Departamento Servicios Archivisticos Externos
(DSAE); y Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la Unidad Servicios Técnicos

Archivisticos (USTA) del DSAE. ACUERDO FIRME.

ARTICULO 22. Oficio CARTA-ICD-UAFI-0009-2025 de 13 de enero de 2025, suscrito
por el sefior Adolfo Barquero Espinoza, jefe de la Unidad Administrativa Financiera,

recibido a través de correo electronico del mismo dia, donde informa de la integracion



del CISED. Mediante correo electronico 14 de enero, suscrito por la sefiora Mellany

Otarola Saénz, secretaria de esta Comision, agradece la informacién e informa que se

actualizara en los registros correspondientes. SE TOMA NOTA.
CAPITULO VII. CERTIFICACIONES DE CIERRE DE EXPEDIENTE DE TRAMITES ---

ARTICULO 23. Certificacion DGAN-CNSED-053-2024 del 19 de diciembre de 2024,
suscrita por la sefiora Mellany Otarola Saenz, secretaria Comision Nacional de Seleccién
y Eliminacion de Documentos, cierre del expediente del tramite 55-2024, Municipalidad

de Quepos. SE TOMA NOTA.

ARTICULO 24. Certificacion DGAN-CNSED-054-2024 del 19 de diciembre de 2024,
suscrita por la sefiora Mellany Otarola Saenz, secretaria Comision Nacional de Seleccién
y Eliminacion de Documentos, cierre del expediente del tramite 53-2024, CCSS. SE

TOMA NOTA.

ARTICULO 25. Certificacion DGAN-CNSED-055-2024 del 19 de diciembre de 2024,
suscrita por la senora Mellany Otarola Saenz, secretaria Comision Nacional de Seleccién
y Eliminacién de Documentos, cierre del expediente del tramite 47-2024, Corporacion

Bananera Nacional, CORBANA. SE TOMA NOTA.

ARTICULO 26. Certificacion DGAN-CNSED-056-2024 del 19 de diciembre de 2024,
suscrita por la sefiora Mellany Otarola Saenz, secretaria Comision Nacional de Seleccién
y Eliminacién de Documentos, cierre del expediente del tramite 34-2024, Instituto

Nacional de Aprendizaje, INA. SE TOMA NOTA.

ARTICULO 27. Certificacion DGAN-CNSED-057-2024 del 19 de diciembre de 2024,
suscrita por la sefiora Mellany Otarola Saenz, secretaria Comision Nacional de Seleccién
y Eliminacion de Documentos, cierre del expediente del tramite 48-2024, Banco

Hipotecario de la Vivienda, Banhvi. SE TOMA NOTA.

CAPITULO VIIl. ASUNTOS VARIOS. SE TOMA NOTA.

ARTICULO 28. Cronograma de sesiones para el afio 2025: La sefiora Otarola presenta
el cronograma de reuniones para el afio 2025. La sefiora Sanz expresa su

agradecimiento a la sefora Otarola por la organizacion y el orden con los que se estan



llevando a cabo las gestiones en este 6rgano colegiado. Las sefioras Sanz, presidenta,

y Otarola, secretaria, junto con los sefiores Gdmez, vicepresidente, y Garita, historiador,

manifiestan su conformidad con lo discutido.

Mes Dia Sesion
Enero 16 01-2025
30 02-2025
Febrero 13 03-2025
27 04-2025
Marzo 13 05-2025
27 06-2025
Abril 10 07-2025
24 08-2025
Mayo 08 09-2025
22 10-2025
Junio 12 11-2025
26 12-2025
Julio 10 13-2025
24 14-2025
Agosto 07 15-2025
21 16-2025




Setiembre 11 17-2025
25 18-2025
Octubre 09 19-2025
23 20-2025
Noviembre 06 21-2025
20 22-2025
Diciembre 11 23-2025

ACUERDO 16. Aprobar sin modificaciones el cronograma propuesto para el ano 2025.
Aprobado por unanimidad con los votos afirmativos de las sefioras Sanz, presidente y
Otarola, secretaria y de los sefiores Gdomez, vicepresidente; Garita, historiador.

ACUERDO FIRME.

ARTICULO 29. Presentacién sobre la ejecucion de los tramites recibidos en el afio
2024. La sefiora Otarola presenta los datos estadisticos sobre los tramites, informando
que en el ano 2024 se recibieron un total de 67 tramites, lo que equivale a 236
instrumentos de valoracion y 3,543 series documentales. De estos, 54 tramites tenian
fecha de resolucién para el afio 2024, de los cuales se resolvieron 49 a través de este
organo colegiado y 5 fueron archivados por diversas razones de incumplimiento.
Ademas, 13 tramites contaban con fecha de resolucién para el afio 2025, debido a su
nivel de complejidad (bajo, medio y alto). De estos, 2 se resolvieron en 2024, 2 fueron

archivados por incumplimientos, 1 quedd pendiente para la proxima sesion, 2 estan a la



espera de aclaraciones y 6 estan pendientes de analisis por parte del Departamento de

Servicios Archivisticos Externos (DSAE). A continuacion, se detalla lo expuesto: --------

Canidag 2t Cantidad da

ofal 024.2005 de tablas :;i::' trémites

Tokai analizach y visio por la CNSED 162 2500 51.0 78.12%

Tolal archivado kil an 7.00 10.45% 4045

Pandisnis de anazar por la CNSED 5 5 100 1,40%

Analizado por DSAE e espera de aclracionss o finslizar informe 12 208 20 2,80%

Pandisnis da analizar por DSAE 25 485 6,00 5.06%  306%

2360 35430 00 67,0 100,00%  100,00%

2024

Tola! analizado  visio por ks CNSED 182 2358 400 80,74%

Tolal archivado 14 101 5 0,26% 10000%

Pendianis de analizar por la CNSED 0 0 0 0,00%

Analizads por DSAE sn aspara da aclaracionas o finlzar informe 0 0 0 0,00%

Pandisnis de analizar por DSAE o 0 o 0,00% 0,00%

1860 24590 540 100,00%  100.00%

2025

Total analizack y visio por la CNSED 10 142 20 15,38%

Toinl archivado 7 210 2,00 15,38% s305%

Pandienis de analizar por la CNSED 5 L 1.00 7.58%

Analizads por DSAE sn aspara da aclaracionas o finlzar informe 12 208 20 15,38%

Pendienis de anakzar por DSAE 26 485 6,00 45.15% 46.13%

700 10840 13,0 100,00%  100.00%

En conclusion, la sefiora Otarola senala que todos los tramites ingresados en 2024
fueron atendidos dentro de los plazos establecidos por la normativa, lo que permite
afirmar que se logré adelantar trabajo para el afio 2025. La sefiora Sanz expresa que ha
sido un éxito, y es momento de felicitarnos, especialmente al maravilloso equipo de
valoracion, cuyos profesionales facilitan enormemente el trabajo de este 6rgano
colegiado y realizan un trabajo impecable. Espera que el afio 2025 sea igual de exitoso.
La sefiora Otarola reitera que no hay ningun atraso, ya que todo se respondio a tiempo.
Esto se refleja en el adelanto logrado, pues algunos tramites que estaban programados
para 2025 se resolvieron en 2024 con notable anticipacion. La sefiora Campos agradece
la eficiencia, el compromiso y el profesionalismo del Departamento de Servicios
Archivisticos Externos (DSAE), destacando especialmente el proceso de valoracion
documental. También expresa su gratitud hacia la sefiora Sanz y los sefiores Garita y
Gomez por su labor y el éxito de la Comision, resaltando que este 6érgano colegiado toma
decisiones con el respaldo del DSAE y que espera seguir contando con el apoyo de estas
valiosas personas. La sefora Sanz agradece y sefala que siempre es un placer
colaborar. Sugiere enviar un acuerdo a las compafieras de valoracion, agradeciéndoles

su trabajo, ya que siempre estaremos en gratitud con ellas. Las seforas Sanz,



presidenta, y Otarola, secretaria, junto con los sefiores Gémez, vicepresidente, y Garita,

historiador, manifiestan su conformidad con lo discutido.

ACUERDO 16. Agradecer a las seforas Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la
Unidad Servicios Técnicos Archivisticos (USTA) del DSAE; Estrellita Cabrera Ramirez,
profesional de la Unidad Servicios Técnicos Archivisticos (USTA) del Departamento
Servicios Archivisticos Externos (DSAE); Camila Carreras Herrero, profesional de la
Unidad Servicios Técnicos Archivisticos (USTA) del Departamento Servicios
Archivisticos Externos (DSAE) y Lilliana Gonzalez Jiménez, profesional de la Unidad
Servicios Técnicos Archivisticos (USTA) del Departamento Servicios Archivisticos
Externos (DSAE); su compromiso, dedicacion y trabajo impecable, caracterizados por su
eficiencia y profesionalismo, que han sido pilares durante el afio 2024. Es innegable que
su labor en el proceso de valoracion ha aportado de manera valiosa al adecuado
funcionamiento de esta Comision, permitiendo alcanzar de manera significativa las metas
y objetivos establecidos. Es digno de reconocimiento el esfuerzo constante que han
demostrado, el cual ha sido determinante para el éxito de los tramites requeridos por el
Sistema Nacional de Archivos. Les instamos a que continuen trabajando con ese mismo
empefio y dedicacion que les ha caracterizado. Por todo lo anterior, reiteramos nuestro
agradecimiento y reconocimiento a su trabajo excepcional. Aprobado por unanimidad
con los votos afirmativos de las sefioras Sanz, presidente y Otarola, secretaria y de los
sefores Gomez, vicepresidente; Garita, historiador. Enviar copia de este acuerdo a la
sefiora Denise Calvo Lopez, jefe del Departamento Servicios Archivisticos Externos

(DSAE). ACUERDO FIRME

Se cierra la sesidn a las diez horas con cuarenta y dos minutos
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